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		OPOSICIONES AYUNTAMIENTO DE ALMERÍA. TEMARIO de OPOSICIONES para AUXILIAR ADMINISTRATIVO del AYUNTAMIENTO DE ALMERÍA.  (Formato pdf).
24,00€


	Libro con el temario completo de los 20 temas solicitados para el estudio de las oposiciones del Ayuntamiento de Almeria, convocadas 17 plazas de Auxiliar Administrativo/a el 12/07/2021.

El temario está compuesto por un total de 717 páginas, desarrolladas y actualizadas por el equipo de Tutemario y basadas en la normativa vigente.

Información sobre el formato: Formato del texto A4, fuente Calibri y tamaño de letra 11.

También disponible en formato PAPEL/ENCUADERNADO por 42€. (GASTOS DE ENVÍO INCLUIDOS).

A continuación, hay una vista preliminar del producto, puede verla haciendo clic en el enlace de abajo.

VISTA PRELIMINAR TEMARIO OPOSICIONES AYUNTAMIENTO DE ALMERIA AUXILIAR ADMINISTRATIVO C2 ED. 2021

ATENCIÓN: El temario en PDF/DIGITAL se obtiene de la siguiente forma: cuando realice la compra del producto se descargará inmediatamente en su ordenador, un archivo con formato PDF, se ubicará en su ruta de descargas (suele ser dentro del “explorador de archivos” donde está la flecha azul de nombre “descargas”). También se le facilitará una copia del producto en su correo electrónico, (el que puso al realizar la compra). Si no encuentra su producto o ha proporcionado una dirección de correo electrónico errónea, deberá ponerse en contacto con Tutemario: Tlf.: 644 67 05 24 E-mail: admin@tutemario.es.

Tutemario se compromete a informar de las actualizaciones y fechas de exámenes después de la compra de sus productos.

Los datos del cliente son tratados de manera confidencial y solamente se guardarán aquellos que sean para contactar con cliente (tal y como indica en la política de privacidad), por lo tanto, no registramos en nuestra base de datos tarjetas bancarias ni cualquier otro dispositivo de pago.

POR NORMATIVA, NO SE ADMITE LA DEVOLUCIÓN DE LOS PRODUCTOS DIGITALES.
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	Descripción


En este libro-temario desarrollamos los 20 temas solicitados para el estudio de la fase de oposición, de la convocatoria del Ayuntamiento de Almería para 17 plazas por turno libre de Auxiliar de Administración Genera, subgrupo C2, publicadas las bases en el BOP de Almería el 12/07/2021.

Los temas aquí desarrollados son los siguientes:

BLOQUE I: MATERIAS COMUNES

1.- La Constitución Española de 1978: Antecedentes. Características y estructura. Principios generales. Los derechos y deberes fundamentales de los españoles.

2.- La Administración Pública Española. Administración General del Estado. Administración de la Comunidad Autónoma. Administración Local.

3.- Las Comunidades Autónomas: Constitución y competencias. El Estatuto de Autonomía para Andalucía: estructura y disposiciones generales. Idea general sobre las competencias de la Comunidad Autónoma de Andalucía.

4.- El Régimen Local Español. Principios constitucionales y regulación jurídica. Clases de Entidades Locales.

5.- El Municipio. Organización municipal y competencias. Régimen de organización de los municipios de gran población.

6.-Relaciones de las Entidades Locales con las restantes Administraciones territoriales. La autonomía local y el control de legalidad.

7.- Fuentes del Derecho Administrativo. La Ley. Clases de leyes. Disposiciones del Ejecutivo con rango de Ley. El Reglamento y otras disposiciones generales.

8.- Formas de acción administrativa en la esfera local.

9.- La Ley de las Haciendas Locales: principios inspiradores. Clasificación de los ingresos. Impuestos, tasas y contribuciones especiales. Precios públicos.

10.- El presupuesto de las entidades locales. Elaboración, aprobación. Ejecución presupuestaria. Control y fiscalización.

BLOQUE II: MATERIAS ESPECÍFICAS

11.- Procedimiento administrativo local. El Registro de documentos. Requisitos en la presentación de documentos.

12.- Los actos administrativos: concepto y clases. Motivación. Eficacia y validez de los actos. Notificación.

13.- Los recursos administrativos en el ámbito de las Entidades Locales. Concepto y clases. La revisión de oficio de los actos administrativos.

14.- Los órganos colegiados locales. Convocatoria y orden del día. Requisitos de constitución. Funcionamiento. Actas y certificados de acuerdos.

15.- La Administración al servicio del ciudadano. Atención al público. Acogida e información al ciudadano. Los servicios de información administrativa.

16.- La ofimática: el tratamiento de textos, bases de datos y hojas de cálculo.

	– Organización del trabajo y el trabajo en equipo en la Administración.


18.- Los documentos administrativos: concepto. Funciones y características. Formación del expediente administrativo. Los archivos. Concepto. Características y funciones. Criterios de ordenación de los archivos vivos o de gestión.

19.- Técnicas de redacción, elaboración y presentación de los documentos. El lenguaje y estilo administrativo.

20.- Personal al servicio de las Entidades Locales. Los funcionarios públicos: clases. Selección. Situaciones administrativas. Derechos y deberes del personal al servicio de las Entidades Locales. Responsabilidad y régimen disciplinario.

 

 



    


			

					
				
	
		
			Valoraciones		


					No hay valoraciones aún.

			


			
			
					
		Sé el primero en valorar “OPOSICIONES AYUNTAMIENTO DE ALMERÍA. TEMARIO de OPOSICIONES para AUXILIAR ADMINISTRATIVO del AYUNTAMIENTO DE ALMERÍA.  (Formato pdf).” Cancelar la respuestaTu dirección de correo electrónico no será publicada. Los campos obligatorios están marcados con *
Tu puntuación *Puntuar…
Perfecto
Bueno
Normal
No está tan mal
Muy pobre


Tu valoración *
Nombre *

Correo electrónico *
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		OPOSICIONES UNIVERSIDAD DE VALENCIA. TEMARIO Y TEST de OPOSICIONES para AUXILIAR ADMINISTRATIVO C2 para la UNIVERSIDAD DE VALENCIA. (Formato pdf).

	28,00€
Añadir al carrito		

		
	
			
										
						
							
										
					
				
		Auxiliar administrativo en la Mancomunitat L´Horta Sud. TEST (PDF)

	26,00€
Añadir al carrito		

		
	
			
										
						
							
										
					
				
		OPOSICIONES AYUNTAMIENTO DE ALMERÍA. TEMARIO de OPOSICIONES para AUXILIAR ADMINISTRATIVO del AYUNTAMIENTO DE ALMERÍA.  (Formato encuadernado).

	42,00€
Añadir al carrito		
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COOKIES
Utilizamos cookies propias y de terceros para mejorar nuestros servicios mediante el análisis de sus hábitos de navegación.

Puede aceptar las cookies haciendo clic en el botón «Acepto» o configurarlas o rechazar su uso haciendo clic en la Política de

cookies.Política de cookiesAcepto Rechazo
Privacidad y políticas de las cookies.

  
	
		  
			
			Cerrar
		  
		  
			
	
		
			
				Privacidad de las cookis
				
					Este sitio web usa las cookies para poder mejorar tu experiencia mientras visitas nuestra pagina. Las cookies establecidas como necesarias son guardadas en tu navegador y son usadas para el correcto funcionamiento de la pagina web.  Al mismo tiempo, nosotros usamos cookies de terceros que nos ayudan a analizar como se usa la pagina web y así poder mejorar la experiencia de los usuarios.  Estas cookies serán almacenadas en tu navegador solo con tu consentimiento. Tienes la posibilidad de deshabilitar el uso de las cookies de terceros pero esto puede afectar un poco a tu experiencia de navegación por la pagina web.

				

							

		

		
												
						
							
								Necessary							
															
									
									Necessary
								

								Siempre activado
													

						
							
								
									Las cookies necesarias hacen que las funcionalidades básicas de la pagina web se ejecuten sin problema. Estas cookies se guardan en tu navegador y no incluyen nada de información personal.								
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									Las cookies de terceros que no son necesarias son usadas para recoger información del navegante mediante análisis de uso, publicidad y otros contenidos guardados en cookies. Es necesario que el navegante acepte el uso de estas mismas para poder ser usadas en este sitio web.								
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