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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO-TEMARIO, los 40 temas solicitados para el estudio de las oposiciones de los
proceso selectivo para el acceso, por concurso-oposicion, a ciento cincuenta plazas de administrativo/a de la
Diputacion Foral de Gipuzkoa y tres plazas de administrativo/a de las Juntas Generales de Gipuzkoa
(OP2026/15).

TEMARIO GENERAL
Tema 1. Constitucion Espafiola: Titulo preliminar. Los derechos y deberes fundamentales.

Tema 2. Constitucion Espafiola: Las Cortes Generales. El Gobierno y la Administracion. Las relaciones entre el
Gobierno y las Cortes Generales. El Poder Judicial.

Tema 3. Constitucidn Espafiola: La Organizacion Territorial del Estado. Ley Organica 3/1979, de 18 de diciembre,
del Estatuto de Autonomia para el Pais Vasco: Titulo preliminar. Las competencias del Pais Vasco. Los poderes
del Pais Vasco.

Tema 4. Norma Foral 6/2005, de 12 de julio, sobre Organizacidn Institucional, Gobierno y Administracion del
Territorio Histérico de Gipuzkoa.

Tema 5. Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (Ley 39/2015, de 1 de octubre):
Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento. La actividad de las Administraciones Publicas. Los
actos administrativos. Disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun. La revisién de los actos en
via administrativa. Régimen Juridico del Sector Publico (Ley 40/2015, de 1 de octubre): Los érganos colegiados.
Abstencién y recusacion. Funcionamiento electrénico del sector publico.

Tema 6. Texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico (Real Decreto Legislativo 5/2015, de
30 de octubre): Clases de personal. Derechos y deberes. Cédigo de conducta de los empleados publicos. Cédigo

Etico y de Buena Gestién del Empleo Publico Foral de Gipuzkoa: Objeto y naturaleza. Valores éticos y normas de
conducta. Principios de buena gestion y normas de actuacién profesional.

Tema 7. Ley 10/1982, de 24 de noviembre, basica de normalizacién del uso del Euskera: Titulo preliminar. Titulo
primero. Titulo segundo: Las actuaciones de los poderes publicos: El uso del euskera en la Administracién
Publica dentro del ambito territorial de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco. Ley 11/2022, de 1 de diciembre,
de Empleo Publico Vasco: La normalizacion lingtistica. Decreto 19/2024, de 22 de febrero, de normalizacion del
uso del euskera en el Sector Publico Vasco: Sistema de perfiles lingliisticos.

Tema 8. Texto refundido de la Ley para la Igualdad de Mujeres y Hombres y Vidas Libres de Violencia Machista
contra las Mujeres (Decreto Legislativo 1/2023, de 16 de marzo): Titulo preliminar. Medidas para la integracion
de la perspectiva de género en la actuacion de los poderes y las Administraciones Publicas vascas. Norma Foral
2/2015, de 9 de marzo: Titulo preliminar. Competencias, funciones, organizacién y financiacion. Politicas
especificas para igualdad de mujeres y hombres.

TEMARIO ESPECIFICO

Tema 9. Norma Foral 6/2005, de 12 de julio, sobre Organizacidn Institucional, Gobierno y Administracion del
Territorio Histérico de Gipuzkoa.

Tema 10. Departamentos de la Diputacién Foral de Gipuzkoa. Areas de actuacién y funciones. Estructura

departamental basica.
]
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Tema 11. Reglamento de las Juntas Generales de Gipuzkoa (1): Titulo IV. De la organizaciéon de las Juntas
Generales.

Tema 12. Reglamento de las Juntas Generales de Gipuzkoa (I1): Titulo VIII. De la declaracién anual de politica
general y de los mecanismos de control e impulso de las Juntas Generales.

Tema 13. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (1): Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento.

Tema 14. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (11): La actividad de las Administraciones Publicas.

Tema 15. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (l1l): Los actos administrativos.

Tema 16. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (1V): Las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun.

Tema 17. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (V): La revision de los actos en via administrativa.

Tema 18. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: Disposiciones generales.
Organos de las Administraciones Publicas. Los convenios. Funcionamiento electrénico del sector publico.

Tema 19. Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuaciény
funcionamiento del sector publico por medios electrénicos: Registros, comunicaciones y notificaciones
electronicas. Expediente administrativo electrénico. Régimen de subsanacion.

Tema 20. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (I): Disposiciones generales.

Tema 21. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (Il): Las actuaciones relativas a la
contratacién de las Administraciones Publicas: La preparacién de los contratos de las Administraciones Publicas.

Tema 22. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico (I11): Las actuaciones relativas a la
contratacién de las Administraciones Publicas: La adjudicacion de los contratos de las Administraciones Publicas.

Tema 23. Norma Foral 4/2007, de 27 de marzo, de Régimen Financiero y Presupuestario del Territorio Histdrico
de Gipuzkoa (1): Titulo preliminar. Sector Publico Foral.

Tema 24. Norma Foral 4/2007, de 27 de marzo, de Régimen Financiero y Presupuestario del Territorio Histérico
de Gipuzkoa (Il): Presupuestos generales del Territorio Histérico de Gipuzkoa.

Tema 25. Norma Foral 3/2007, de 27 de marzo, de subvenciones del Territorio Histdrico de Gipuzkoa (l):
Disposiciones generales.

Tema 26. Norma Foral 3/2007, de 27 de marzo, de subvenciones del Territorio Historico de Gipuzkoa (l1):
Procedimientos de concesidn y gestion de las subvenciones.

Tema 27. Ley 11/2022, de 1 de diciembre, de Empleo Publico Vasco (l): Personal al servicio de las
Administraciones Publicas. Adquisicion y pérdida de la condicidn de personal empleado publico. Seleccion de
personal empleado publico.

Tema 28. Ley 11/2022, de 1 de diciembre, de Empleo Publico Vasco (ll): La carrera profesional. Provision de
puestos de trabajo.
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Tema 29. Ley 11/2022, de 1 de diciembre, de Empleo Publico Vasco (lIl): Situaciones administrativas. Derechos,
deberes, cddigo de conducta, incompatibilidades y responsabilidades del personal empleado publico. Régimen
disciplinario. Normalizacién linglistica.

Tema 30. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno:
Transparencia de la actividad publica. Buen gobierno.

Tema 31. El Concierto Econdmico: Normas generales aplicables a los tributos. Normas generales aplicables a las
relaciones financieras. De las Comisiones y Junta Arbitral del Concierto Econémico.

Tema 32. Los tributos: disposiciones generales y obligados tributarios. La aplicacion de los tributos: principios
generales; el caracter reservado de los datos con trascendencia tributaria.

Tema 33. Censo de representacion de la Diputacién Foral de Gipuzkoa: representacidn legal, tributaria y
corporativa.

Tema 34. Derechos y obligaciones de relacionarse electrénicamente con las Administraciones Publicas.
Especialidades de la administracién tributaria foral. Notificacién postal y electrénica. Aviso de puesta a
disposicion de la notificacion electrénica.

Tema 35. Decreto Foral 9/2022, de 26 de abril, por el que se regula el Sistema Foral de Atencidn Ciudadana de la
Diputacién Foral de Gipuzkoa.

Tema 36. La comunicacion en la administracién. Uso correcto del lenguaje administrativo. Comunicacién escrita.
Lenguaje administrativo no sexista. Contenido y presentaciéon de documentos escritos: correspondencia,
comunicaciones, autorizaciones, notificaciones, instancias, certificaciones, compulsas.

Tema 37. Atencidn a la ciudadania: Comunicacién oral. Comunicaciéon y atencién en persona y por teléfono:
avisos, informacidn, peticiones, acompafiamiento, desvio de llamadas, etc. Criterios generales. La comunicacion
no verbal.

Tema 38. Derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones Publicas. Derecho de acceso a
archivos y registros publicos.

Tema 39. La ciudadania como destinataria de los servicios y prestaciones publicas. La informacién y atencién al
publico. Atencidn ante quejas y reclamaciones. Personas con discapacidad. Atencién intercultural en la
administracién vasca.

Tema 40. Proteccidn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales: Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre: Disposiciones generales. Principios de proteccion de datos. Derechos de las personas. Derechos
digitales. Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién
de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccién de datos):
Disposiciones generales. Principios. Derechos del interesado.
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SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA:

El presente libro es una guia de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de
turno (Ayuntamiento, Diputacidn, Etc.) asi como en exdamenes anteriores.

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para
poder realizar el examen con garantias de éxito.

No obstante, el tribunal de la oposicidn en ocasiones pregunta sobre temas que no estaban en la redaccion de la
convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del
municipio en los Ayuntamientos)

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una
mejor nota en el examen.

-el temario incorpora el texto legal cuando la convocatoria lo exige.
-la finalidad es preparar el examen, no sustituir una clase presencial.
-el método editorial lleva mas de veinte afios utilizdndose.

- existe una muestra gratuita precisamente para que el comprador conozca el estilo antes de decidir.
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TEMARIO GENERAL

Tema 1. Constitucion Espaiiola: Titulo preliminar. Los derechos y deberes fundamentales.

Estructura y contenido esencial de la Constitucién Espaiola
La Constitucion se puede dividir en dos partes:

La parte dogmatica: es la que abarca el Titulo Preliminar y el Titulo I, y reconoce los principios constitucionales
del ordenamiento politico del Estado. Esta parte designa todos aquellos articulos que enuncian los principios

basicos y los valores reconocidos en la Constitucion. Es decir, contiene los preceptos que formulan los principios
basicos, derechos y libertades de los ciudadanos. Los derechos tienen eficacia juridica directa, vinculan a los
poderes publicos y son directamente tutelables por los Tribunales.

La parte organica: del Titulo Il al X, la organizacidn de los poderes y del territorio. Establece el nimero,

composicion y funcionamiento de los principales 6rganos del Estado y las competencias de cada uno de ellos.

La constitucion espafiola esta compuesta por 1 preambulo, 1 Titulo Preliminar y 10 titulos, 169 articulos que se
estructuran de la siguiente forma:

+ Titulo Preliminar (articulos 1 al 9).

+ Titulo 1: De los derechos y deberes fundamentales (10 al 55).

o Capitulo 1: De los espaiioles y extranjeros (11 al 13).

o Capitulo 2: De los derechos y libertades (14 al 38).

] Seccidén 1: De los derechos fundamentales y las libertades publicas (15 al 29).
] Seccién 2: De los derechos y deberes de los ciudadanos (30 al 38).

o Capitulo 3: De los principios rectores de la politica social y econdmica (39 al 52).
o Capitulo 4: De las garantias de las libertades y derechos fundamentales (53 al 54).
o Capitulo 5: De la suspensién de los derechos y libertades (55).

+ Titulo 2: De la Corona (56 al 65).

+ Titulo 3: De las Cortes generales (66 al 96).

o Capitulo 1: De las Camaras (66 al 80).

o Capitulo 2: De la elaboracion de leyes (81 al 92).

o Capitulo 3: De los tratados internacionales (93 al 96).

+ Titulo 4: Del Gobierno y la administracién (97 al 107).

+ Titulo 5: De las relaciones entre el Gobierno y las Cortes generales (108 al 116).

+ Titulo 6: Del Poder judicial (117 al 127).

+ Titulo 7: De Economia y Hacienda (128 al 136).

+ Titulo 8: De la organizacion territorial del Estado (137 al 158).

o Capitulo 1: Principios generales (137 al 139).
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Tema 3. Constitucion Espariola: La Organizacion Territorial del Estado. Ley Organica
3/1979, de 18 de diciembre, del Estatuto de Autonomia para el Pais Vasco: Titulo
preliminar. Las competencias del Pais Vasco. Los poderes del Pais Vasco.

La Organizacion Territorial del Estado en la Constitucion Espafiola
Introduccién

La Constitucidn Espafiola de 1978 establece un modelo de organizacién territorial singular que reconoce y
garantiza la unidad del Estado a la vez que permite la autonomia de las nacionalidades y regiones. Este equilibrio
entre unidad y diversidad es uno de los aspectos mas relevantes y debatidos del texto constitucional.

Principios Generales: Unidad y Autonomia
El articulo 2 de la Constitucién enuncia dos principios clave:
o La unidad de la Nacidn espafiola, como patria comun e indivisible.

o El reconocimiento del derecho a la autonomia de las nacionalidades y regiones que la integran, y la
solidaridad entre todas ellas.

Este articulo sienta las bases de lo que se conoce como el Estado autonémico, una formula intermedia entre el
Estado unitario y el Estado federal.

Las Entidades Territoriales: Estado, Comunidades Auténomas, Provincias y Municipios
La Constitucidn organiza el territorio en varios niveles:
1. El Estado

Es el ente soberano que garantiza la igualdad de derechos y deberes de todos los ciudadanos y preserva la
unidad del sistema juridico y econdmico.

2. Comunidades Autonomas

o Recogidas en el Titulo VIII (arts. 137-158), son entidades territoriales dotadas de autonomia legislativa y
ejecutiva.

. Se constituyen voluntariamente por una o varias provincias con identidad histdrica, cultural o
econdmica.

. Cada Comunidad Auténoma tiene su Estatuto de Autonomia, norma institucional basica aprobada por
las Cortes Generales.

3. Provincias
. Se reconocen como entidades locales tradicionales (art. 141).

o Gobernadas por diputaciones provinciales, salvo en comunidades uniprovinciales, donde se fusionan con
las instituciones autondmicas.

4. Municipios

o Son la base de la organizacidn territorial local.
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Tema 5. Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (Ley
39/2015, de 1 de octubre): Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento.
La actividad de las Administraciones Publicas. Los actos administrativos. Disposiciones
sobre el procedimiento administrativo comun. La revision de los actos en via
administrativa. Régimen Juridico del Sector Publico (Ley 40/2015, de 1 de octubre): Los
drganos colegiados. Abstencidn y recusacién. Funcionamiento electrénico del sector
publico.

EN ESTE TEMA 5 PIDEN EXACTAMENTE LO MISMO QUE EN LOS TEMAS DEL 13 AL 18, ASI QUE VAMOS A VER
ESTAS LEYES EN ESOS TEMAS COMPLETAS.
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Tema 7. Ley 10/1982, de 24 de noviembre, bdasica de normalizacion del uso del Euskera:
Titulo preliminar. Titulo primero. Titulo segundo: Las actuaciones de los poderes
publicos: El uso del euskera en la Administracion Publica dentro del ambito territorial de
la Comunidad Auténoma del Pais Vasco. Ley 11/2022, de 1 de diciembre, de Empleo
Publico Vasco: La normalizacion linglistica. Decreto 19/2024, de 22 de febrero, de
normalizacién del uso del euskera en el Sector Publico Vasco: Sistema de perfiles

linglisticos.

Ley 10/1982, de 24 de noviembre, basica de normalizacion del uso del Euskera.

TiTULO PRELIMINAR
Articulo 1.

El uso del euskera y el castellano se ajustara en el ambito territorial de la Comunidad Auténoma del Pais Vasco, a
lo dispuesto en la presente Ley y demas disposiciones que en desarrollo de esta Ley dicten el Parlamento y el
Gobierno Vascos.

Articulo 2.

La lengua propia del Pais Vasco es el euskera.

Articulo 3.

Las lenguas oficiales en la Comunidad Auténoma del Pais Vasco son el euskera y el castellano.
Articulo 4.

Los poderes publicos velaran y adoptardn las medidas oportunas para que nadie sea discriminado por razén de
la lengua en la Comunidad Autédnoma del Pais Vasco.

TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO

De los derechos de los ciudadanos y deberes de los poderes ptiblicos en materia lingliistica
Articulo 5.

1. Todos los ciudadanos del Pais Vasco tienen derecho a conocer y usar las lenguas oficiales, tanto oralmente
como por escrito.

2. Se reconocen a los ciudadanos del Pais Vasco los siguientes derechos lingliisticos fundamentales:

a) Derecho a relacionarse en euskera o en castellano oralmente y/o por escrito con la Administraciéon y con
cualquier Organismo o Entidad radicado en la Comunidad Auténoma.

b) Derecho a recibir la ensefianza en ambas lenguas oficiales.

c) Derecho a recibir en euskera publicaciones periddicas, programaciones de radio y television y de otros medios
de comunicacién.

d) Derecho a desarrollar actividades profesionales, laborales, politicas y sindicales en euskera.

e) Derecho a expresarse en euskera en cualquier reunion.
]
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meariﬁ;
TEMARIO ESPECIFICO

Tema 9. Norma Foral 6/2005, de 12 de julio, sobre Organizacién Institucional, Gobierno y
Administraciéon del Territorio Histérico de Gipuzkoa.

ESTE TEMA ES EL MISMO QUE EL TEMA 4.

TEMARIO ADMINISRATIVO DIPUTACION DE GIPUZKOA 12 PARTE 181



Tema 11. Reglamento de las Juntas Generales de Gipuzkoa (1): Titulo IV. De la
organizacion de las Juntas Generales.

REGLAMENTO DE LAS JUNTAS GENERALES DE GIPUZKOA, APROBADO POR EL PLENO DE LAS JUNTAS GENERALES,
EN SESION CELEBRADA EL DIiA 2 DE JULIO DE 2006:

(BOG n2 132, de 12 de julio de 2006, pp. 16.797 y ss.)
(BOG n2 214, de 11 de noviembre de 2009)
(BOG n2129, de 9 de julio de 2014)

(BOG nos 64y 68, de 3y 9 de abril de 2019)

TITULO CUARTO: DE LA ORGANIZACION DE LAS JUNTAS GENERALES

CAPITULO I: De la Mesa

Articulo 26

1. La Mesa es el drgano rector de las Juntas Generales, actia bajo la autoridad y direccidn de su Presidencia y
ostenta la representacién colegiada de la Cadmara en los actos a que concurra.

2. La Mesa esta constituida por la Presidencia, dos Vicepresidencias y dos Secretarias. La Mesa estard asesorada
por la letrada o letrado mayor de las Juntas Generales, o en su defecto, por la o el letrado que accidentalmente
le sustituya.

3. Laeleccidn de las y los miembros de la Mesa se desarrollara con arreglo a las disposiciones establecidas en el
Titulo Primero de este Reglamento.

4. Los grupos junteros que no tengan representacion en la Mesa tendran informacién de su actuacién a través
de la recepcion de la convocatoria de la Mesa, asi como de la totalidad del Acta y el Diario de Sesiones de la
Mesa celebrada33.

Articulo 27

1. Lasy los miembros de la Mesa cesaran en sus cargos por alguna de las siguientes causas:
a) Al cesar como junteros o junteras.

b) Por renuncia expresa.

c) Al dejar de pertenecer a su grupo juntero.

d) Por su designacion como miembros de la Diputacién Foral34.

2. Lasvacantes que se produzcan en la Mesa durante la legislatura serdn cubiertas por eleccion del Pleno en la
forma establecida en el articulo anterior, con la necesaria adaptacién de sus previsiones a la realidad de las
vacantes a cubrir.
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Tema 13. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas (l): Disposiciones generales. Los interesados en el
procedimiento.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

ESTRUCTURA DE LA LEY

Disposiciones generales. (arts. 1 al 2) De los actos administrativos.

s (arts. 34 al 52)
eresados en el [ o CAPITULO I. Requisitos de

Delo

procedimiento. (arts. 3 al 12)

* CAPITULO I. La capacidad
de obrar y el concepto de
interesado. (arts. 3 al 8)

= CAPITULO Il. Identificaciony

LEY 39/2015
e v de 1 de octubre
T e del
Procedimiento
Administrativo
Comun
de las
Administraciones
Publicas.

De la actividad de las Administraciones
Publicas. (arts. 13 al 33)

e CAPITULO I. Normas generales de
actuacioén. (arts. 13 al 28)

e CAPITULO Il. Términos y plazos.
(arts. 29 al 33)

TiTULO VI

. De la iniciativa legislativa y de la potestad
para dictar reglamentos y otras
disposiciones. (arts. 127 al 133)

De la revisién de los actos en via
administrativa. (arts. 106 al 126)

= CAPITULO I. Revision de oficio.
(arts. 106 al 111)

« CAPITULO II. Recursos administrativos.
(arts. 112 al 126)

Seccién 1°. Principios generales.

(arts. 112 al 120)

Seccién 2°. Recurso de alzada.

(arts. 121 al 122)

= Seccién 3°. Recurso potestativo de
reposicién (arts. 123 al 124)

= Seccién 4°. Recurso extraordinario

de revision (arts. 125 al 126)

s 9disposiciones adicionales
s 5disposiciones transitorias
s 1 disposicion derogatoria
e 7 disposiciones finales
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los actos administrativos.

(arts. 34 al 36)

* CAPITULO II. Eficacia de los

a

De
procedimiento administrativo
comun. (arts. 53 al 105)
= CAPITULO I. Garantfas del
procedimiento. (art. 53)

actos (arts. 37 al 46)

CAPITULO Ill. Nulidad y
nulabilidad (arts. 47 al 52)

o

las disposiciones sobre el

+ CAPITULO Il. Iniciacién del

pro

cedimiento. (arts. 54 al 69)

= Seccién 1° Disposiciones
Generales. (arts. 54 al 57)
= Seccién 27 Iniciacion del
procedimiento de oficio por la
administracion. (arts. 58 al 65)
Seccién 3 Inicio del
procedimiento a solicitud del
interesado (arts. 66 al 69)

« CAPITULO IIl. Ordenacién del
procedimiento. (arts. 70 al 74)

« CAPITULO IV. Instruccién del
procedimiento. (arts. 75 al 83)

= Seccion 1° Disposiciones

.S

generales. (arts. 75 al 76)
2% Prueba.

(arts. 77 al 78)

Seccion 3? Informes.

(arts. 79 al 81)

Seccion 4° Participacion de
los interesados.

(arts. 82 al 83)

CAPITULO V. Finalizacién del

procedimiento. (arts. 84 al 95)

CAPI

Seccion 1° Disposiciones
generales. (arts. 84 al 86)
Seccion 2 Resolucion.
(arts. 87 al 92)

Seccién 3* Desistimiento y
renuncia. (arts. 93 al 94)
Seccién 4° Caducidad.
(art. 95)

{TULO VI. De la tramitacién

simplificada del procedimiento
administrativo comdn. (art. 96)

CAPITULO VII. Ejecucién. (arts. 97

al 105)
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Tema 15. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas (lI1): Titulo lll. De los actos administrativos.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

INTRODUCCION AL TEMA

En este tema se estudia el Titulo Ill de la Ley 39/2015, dedicado a los actos administrativos. Es una parte central
del Derecho administrativo porque explica cdmo se manifiesta juridicamente la voluntad de la Administracién y
qué requisitos deben cumplir sus decisiones para producir efectos frente a las personas interesadas.

El acto administrativo es la forma ordinaria en que la Administracidn decide: concede o deniega una solicitud,
impone una sancion, reconoce un derecho, exige una obligacién, aprueba una actuacién o declara una situacién
juridica. Por eso, para estudiar bien el procedimiento administrativo no basta con conocer sus fases; también
hay que entender qué caracteristicas debe tener el acto que lo resuelve o impulsa.

El Titulo 11l se organiza en tres bloques muy claros. Primero, los requisitos de los actos administrativos:
competencia, contenido, motivacién y forma. Después, la eficacia de los actos: cuando producen efectos, como
se notifican, cuando se publican y qué ocurre si la notificacion es defectuosa. Finalmente, la invalidez: cuando un
acto es nulo de pleno derecho, cuando es anulable y qué técnicas permiten conservar o corregir actuaciones
administrativas.

Para el examen conviene estudiar este tema con una idea prdctica: no todos los defectos de un acto tienen la
misma gravedad. Algunos provocan nulidad de pleno derecho, otros anulabilidad, y otros pueden ser corregidos
o no afectar a la validez si no producen indefension. La clave esta en distinguir requisitos, eficacia e invalidez.

IDEA CLAVE PARA EMPEZAR

Un acto administrativo puede estar correctamente producido, pero no ser eficaz todavia si falta su notificacién,

publicacidn o aprobacion superior. También puede ser eficaz y, sin embargo, ser impugnable si tiene un defecto
de validez. Por eso hay que separar tres preguntas: si el acto existe y cumple requisitos, cuando produce efectos
y qué consecuencias tiene un vicio juridico.

ESTUDIO DE LOS ARTICULOS DEL TiTULO IlI:

TiTULO IIl: De los actos administrativos

CAPITULO I: Requisitos de los actos administrativos

Articulo 34. Produccidn y contenido.

1. Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas, bien de oficio o a instancia del interesado,
se produciran por el drgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento establecido.

2. El contenido de los actos se ajustara a lo dispuesto por el ordenamiento juridico y sera determinado y
adecuado a los fines de aquéllos.
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