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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO-TEST, preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas sobre los 21 temas
solicitados para el estudio de las oposiciones de 54 plazas de Auxiliares Administrativos, por Resolucion de 20 de
mayo de 2026, de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia, por la que se convocan pruebas selectivas
para ingreso, por el sistema general de acceso libre, en la Escala de Auxiliares Administrativos.

El temario es el siguiente:

1. La Constitucidn espafiola de 1978 (l): Estructura y contenido. Titulo Preliminar. De los Derechos y Deberes
fundamentales (Titulo 1). La reforma constitucional (Titulo X).

2. La Constitucidn espafiola (Il): De las Cortes Generales (Titulo 1lI). Del Gobierno y de la Administracion (Titulo
IV). De las Relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales (Titulo V). Del Poder Judicial (Titulo VI). De la
organizacion territorial del Estado (Titulo VIII).

3. Ley 40/2015, de Régimen Juridico del Sector Publico: Ambito de aplicacién. Organos administrativos de las
Administraciones publicas: competencia, abstencidn y recusacién. Funcionamiento electrénico del sector
publico. Reglamento de Administracion electrénica de la UNED.

4. Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (1): Ambito subjetivo
de aplicacidn. Disposiciones generales. De los interesados en el procedimiento. La actividad de las
Administraciones publicas.

5. Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pudblicas (11): Los actos
administrativos: requisitos, eficacia y validez, nulidad y anulabilidad. Disposiciones sobre el procedimiento
administrativo coman.

6. Ley39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (l11): Revisidn de los
actos en via administrativa. Los recursos administrativos: concepto y clases.

7. Atencidn al publico. Atencion de personas con discapacidad. Los servicios de informacidon administrativa.
Informacidn general y particular al ciudadano. Iniciativas. Reclamaciones. Quejas. Peticiones.

8. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley del
Estatuto Bdsico del Empleado Publico (I): Objeto y ambito de aplicacion. Personal al servicio de las
Administraciones publicas. Derechos y deberes. Codigo de conducta de los empleados publicos. Adquisicién y
pérdida de la relacién de servicio.

9. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico (11): Ordenacion de la actividad profesional. Situaciones administrativas. Régimen disciplinario.

10. Politicas de igualdad de género, la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombre. Politicas publicas de igualdad: principios generales. Aplicacion del principio de igualdad en la educacion
y en el empleo publico.

11. Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos
digitales: los principios de la proteccion de datos. Ejercicio de los derechos. Responsable y Encargado del
tratamiento. Régimen sancionador. Seguridad y buen uso de informacién de la UNED.

12. Laley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (I): Objeto de la Ley. Funciones del
sistema universitario y autonomia de las universidades. Creacién y reconocimiento de las universidades y calidad

del sistema universitario. Cooperacion, coordinacién y participacién en el sistema universitario.
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13. La Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (I1): Régimen especifico de las
universidades publicas. Régimen juridico y estructura de las universidades publicas. Gobernanza de las
universidades publicas. Régimen econdmico y financiero de las universidades publicas. Personal docente e
investigador de las universidades publicas. Personal técnico, de gestidén y de administracion y servicios de las
universidades publicas.

14. La Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (l11): El estudiantado en el sistema
Universitario. La Organizacion de ensefianzas. Internacionalizacidn del sistema universitario. Ensefianzas y
Titulos. Investigacion y transferencia e intercambio del conocimiento e innovacién. Espacio Europeo de
Ensefianza Superior.

15. Los Estatutos de la UNED (I): Principios y objetivos. Funciones basicas. Estructura y organizacién. La
Comunidad Universitaria.

16. Los Estatutos de la UNED (11): Organos de gobierno y representacién de la UNED. Centros Asociados.
Servicios de Asistencia a la Comunidad Universitaria. Régimen econdmico y Financiero.

17. Los estudiantes de la UNED: Acceso, admisidn y permanencia. Servicios de apoyo al estudiante: COIE,
UNIDIS, Programa de Centros Penitenciarios y Programas de acogida.

18. Los estudios en la UNED (l): Titulaciones de estudios universitarios: oficiales (Grado, Master y Doctorado) y
propias. Escuela Internacional de Doctorado.

19. Los estudios de la UNED (lI): Precios publicos de estudios universitarios. Régimen de exenciones,
bonificaciones y reducciones.

20. Principales funciones y utilidades de los procesadores de texto y hojas de calculo: Word y Excel (Microsoft
Office 365).

21. Outlook 365. Principales utilidades: Correo, calendario, contactos y tareas.
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11. Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personales y
garantia de los derechos digitales: los principios de la proteccion de datos. Ejercicio de los
derechos. Responsable y Encargado del tratamiento. Régimen sancionador. Seguridad y
buen uso de informacién de la UNED.

TEST LEY 3/2018 TITULO Il

1. ¢Cual de estos derechos NO se encuentra entre los reconocidos en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales?

a) Derecho a la limitacién del tratamiento.
b) Derecho de rectificacion.
c) Derecho a la portabilidad.

d) Derecho de reposicidn.

2. Segun el articulo 5.1 del Reglamento UE 2016/679, los datos seran exactos y, si fuere necesario:
a) Actualizados.

b) Personales.

c) Digitalizados.

d) Escritos.

3. El articulo 5 indica: Los responsables y encargados del tratamiento de datos asi como todas las personas
que intervengan en cualquier fase de este estaran sujetas al deber de: (TEST LEY 3/2018 PROTECCION DE
DATOS)

a) Proteccién.
b) Informacién publica.
c) Confidencialidad.

d) Consentimiento.
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14. Laley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (Ill): El
estudiantado en el sistema Universitario. La Organizacion de ensefanzas.
Internacionalizacion del sistema universitario. Ensefianzas y Titulos. Investigacion y
transferencia e intercambio del conocimiento e innovacion. Espacio Europeo de
Ensefanza Superior.

TEST LEY ORGANICA 2/2023 DEL SISTEMA UNIVERSITARIO:

TITULO VIII: DEL 31 AL 37:

160. Segun el articulo 31 ¢Qué 6rgano o entidad es el encargado de efectuar la programacion de la oferta de
ensefianzas de las Universidades publicas de su competencia y sus distintos centros, de acuerdo con ellas y
conforme a los procedimientos que establezcan? (TEST LEY ORGANICA 2/2023 DE UNIVERSIDADES)

a) El Rector de cada universidad.
b) La Conferencia General de Politica Universitaria.
c) El Consejo Social de las Universidades.

d) Las Comunidades Autonomas.

161. Segun el articulo 31.6, los limites maximos de admisién de estudiantes afectaran a las universidades:
(TEST LEY ORGANICA 2/2023 DE UNIVERSIDADES)

a) Publicas.
b) Privadas.
c) Publicas y privadas.

d) No afectara.

162. Segun el articulo 31 de la Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario, la reserva de
plazas ofertadas en los titulos universitarios oficiales para el estudiantado con discapacidad sera al menos del:

a) 4%.
b) 3%.
c) 2%.

d) 5%.
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16. Los Estatutos de la UNED (II): Organos de gobierno y representacién de la UNED.
Centros Asociados. Servicios de Asistencia a la Comunidad Universitaria. Régimen
econdmico y Financiero.

TEST ESTATUTOS DE LA UNED

TITULO Ill (art. 85-161)

382. De acuerdo con el articulo 85, cuando se enumeran los érganos a través de los cuales se articula la
gobernanza, representacion y participacion de la Universidad, seiiale cudl de las siguientes respuestas es
correcta.

a) La gobernanza, representacioén y participacion de la Universidad se articula Unicamente a través de organos
colegiados, quedando excluidos los unipersonales.

b) Entre los érganos colegiados de la Universidad se incluyen el Claustro Universitario, el Consejo de Gobierno, el
Consejo Social y el Consejo General de Estudiantes.

c) Entre los érganos unipersonales de la Universidad se incluyen, ademds del Rector o Rectora, las personas
titulares de los decanatos y de las direcciones de centros asociados.

d) Los comités de direccidén de escuelas de doctorado forman parte de los drganos unipersonales de la
Universidad.

383. Conforme al articulo 86, al regularse la gobernanza, representacion y participacion de los centros
asociados de la UNED, indique cual de las siguientes opciones es correcta.

a) La gobernanza, representacién y participacion de los centros asociados de la UNED se articula, al menos, en la
Junta Rectora, el Consejo del centro, el Claustro del centro, la Direccién del centro y la Secretaria del centro.

b) La gobernanza, representacién y participacidn de los centros asociados de la UNED se articula Unicamente en
la Junta Rectora y en la Direccién del centro.

c) Los centros asociados de la UNED cuentan exclusivamente con érganos colegiados, sin drganos unipersonales
propios.

d) Los centros asociados de la UNED cuentan, al menos, con Junta Rectora, Consejo del centro, Comité de
Direccién y Gerencia.

384. Segun el articulo 87, al regularse los érganos de los centros y aulas UNED en el exterior, sefiale cudl es la
respuesta correcta.

a) Los centros UNED en el exterior contaran con Direccién del centro, Secretaria del centro y Claustro del centro,
mientras que las aulas UNED en el exterior contaran con una junta propia.

b) Los centros UNED en el exterior contaran con los siguientes drganos unipersonales: Direccion del centro y
Secretaria del centro, y las aulas UNED en el exterior contardn con una persona coordinadora.

c) Los centros UNED en el exterior contaran solo con Direccidn del centro, mientras que las aulas UNED en el
exterior dependeran directamente del Rector o Rectora.

d) Tanto los centros como las aulas UNED en el exterior contardan necesariamente con Direccién, Secretaria y
Consejo propio.
]
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18. Los estudios en la UNED (l): Titulaciones de estudios universitarios: oficiales (Grado,
Master y Doctorado) y propias. Escuela Internacional de Doctorado.

TEST REAL DECRETO 99/2011:

711. {Cual es el objeto del presente Real Decreto segun el articulo 1? (Real Decreto 99/2011)
a) Regular la organizacién de los estudios de bachillerato.

b) Establecer normativas para la obtencidn del titulo de Master.

c) Regular la organizacion de los estudios de doctorado.

d) Definir los requisitos para acceder a la educacién primaria.

712. {Cudl es la duracion maxima de los estudios de doctorado a tiempo completo, segtin el articulo 3? (Real
Decreto 99/2011)

a) Cinco afios
b) Cuatro afios
c) Seis afios

d) Tres afios

713. ¢Qué tipo de formacion deben incluir los programas de doctorado segun el articulo 4? (Real Decreto
99/2011)

a) Formacidn técnica especializada.
b) Formacién transversal e interdisciplinar.
c) Formacién primaria y secundaria.

d) Formacién deportiva.

714. ¢Cudl es el requisito general para acceder a un programa oficial de doctorado segtin el articulo 6? (Real
Decreto 99/2011)

a) Poseer un titulo de grado.
b) Tener experiencia laboral previa.
c) Haber superado 200 créditos ECTS.

d) Tener un titulo de grado y un master universitario, con al menos 300 créditos ECTS en total.
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