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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO-TEST, preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas sobre los 21 temas
solicitados para el estudio de las oposiciones de 54 plazas de Auxiliares Administrativos, por Resolucion de 20 de
mayo de 2026, de la Universidad Nacional de Educacién a Distancia, por la que se convocan pruebas selectivas
para ingreso, por el sistema general de acceso libre, en la Escala de Auxiliares Administrativos.

El temario es el siguiente:

1. La Constitucidn espafiola de 1978 (l): Estructura y contenido. Titulo Preliminar. De los Derechos y Deberes
fundamentales (Titulo 1). La reforma constitucional (Titulo X).

2. La Constitucidn espafiola (Il): De las Cortes Generales (Titulo 1lI). Del Gobierno y de la Administracion (Titulo
IV). De las Relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales (Titulo V). Del Poder Judicial (Titulo VI). De la
organizacion territorial del Estado (Titulo VIII).

3. Ley 40/2015, de Régimen Juridico del Sector Publico: Ambito de aplicacién. Organos administrativos de las
Administraciones publicas: competencia, abstencidn y recusacién. Funcionamiento electrénico del sector
publico. Reglamento de Administracion electrénica de la UNED.

4. Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (1): Ambito subjetivo
de aplicacidn. Disposiciones generales. De los interesados en el procedimiento. La actividad de las
Administraciones publicas.

5. Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pudblicas (11): Los actos
administrativos: requisitos, eficacia y validez, nulidad y anulabilidad. Disposiciones sobre el procedimiento
administrativo coman.

6. Ley39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (l11): Revisidn de los
actos en via administrativa. Los recursos administrativos: concepto y clases.

7. Atencidn al publico. Atencion de personas con discapacidad. Los servicios de informacidon administrativa.
Informacidn general y particular al ciudadano. Iniciativas. Reclamaciones. Quejas. Peticiones.

8. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley del
Estatuto Bdsico del Empleado Publico (I): Objeto y ambito de aplicacion. Personal al servicio de las
Administraciones publicas. Derechos y deberes. Codigo de conducta de los empleados publicos. Adquisicién y
pérdida de la relacién de servicio.

9. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico (11): Ordenacion de la actividad profesional. Situaciones administrativas. Régimen disciplinario.

10. Politicas de igualdad de género, la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombre. Politicas publicas de igualdad: principios generales. Aplicacion del principio de igualdad en la educacion
y en el empleo publico.

11. Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos personales y garantia de los derechos
digitales: los principios de la proteccion de datos. Ejercicio de los derechos. Responsable y Encargado del
tratamiento. Régimen sancionador. Seguridad y buen uso de informacién de la UNED.

12. Laley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (I): Objeto de la Ley. Funciones del
sistema universitario y autonomia de las universidades. Creacién y reconocimiento de las universidades y calidad

del sistema universitario. Cooperacion, coordinacién y participacién en el sistema universitario.
]
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13. La Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (I1): Régimen especifico de las
universidades publicas. Régimen juridico y estructura de las universidades publicas. Gobernanza de las
universidades publicas. Régimen econdmico y financiero de las universidades publicas. Personal docente e
investigador de las universidades publicas. Personal técnico, de gestidén y de administracion y servicios de las
universidades publicas.

14. La Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (l11): El estudiantado en el sistema
Universitario. La Organizacion de ensefianzas. Internacionalizacidn del sistema universitario. Ensefianzas y
Titulos. Investigacion y transferencia e intercambio del conocimiento e innovacién. Espacio Europeo de
Ensefianza Superior.

15. Los Estatutos de la UNED (I): Principios y objetivos. Funciones basicas. Estructura y organizacién. La
Comunidad Universitaria.

16. Los Estatutos de la UNED (11): Organos de gobierno, participacion y representacion de la UNED. Régimen
econdémico y Financiero.

17. Los estudiantes de la UNED: Acceso, admisidn y permanencia.

18. Los estudios en la UNED (l): Titulaciones de estudios universitarios: oficiales (Grado, Master y Doctorado) y
propias. Escuela Internacional de Doctorado.

19. Los estudios de la UNED (lI): Precios publicos de estudios universitarios. Régimen de exenciones,
bonificaciones y reducciones.

20. Principales funciones y utilidades de los procesadores de texto y hojas de calculo: Word y Excel (Microsoft
Office 365).

21. Outlook 365. Principales utilidades: Correo, calendario, contactos y tareas.
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11. Ley Orgdnica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personales y
garantia de los derechos digitales: los principios de la proteccion de datos. Ejercicio de los
derechos. Responsable y Encargado del tratamiento. Régimen sancionador. Seguridad y
buen uso de informacién de la UNED.

TEST LEY 3/2018 TITULO Il

1. ¢Cual de estos derechos NO se encuentra entre los reconocidos en la Ley Organica 3/2018, de 5 de
diciembre, de Proteccion de Datos Personales y garantia de los derechos digitales?

a) Derecho a la limitacién del tratamiento.
b) Derecho de rectificacion.
c) Derecho a la portabilidad.

d) Derecho de reposicidn.

2. Segun el articulo 5.1 del Reglamento UE 2016/679, los datos seran exactos y, si fuere necesario:
a) Actualizados.

b) Personales.

c) Digitalizados.

d) Escritos.

3. El articulo 5 indica: Los responsables y encargados del tratamiento de datos asi como todas las personas
que intervengan en cualquier fase de este estaran sujetas al deber de: (TEST LEY 3/2018 PROTECCION DE
DATOS)

a) Proteccién.
b) Informacién publica.
c) Confidencialidad.

d) Consentimiento.
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13. Laley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (II): Régimen
especifico de las universidades publicas. Régimen juridico y estructura de las
universidades publicas. Gobernanza de las universidades publicas. Régimen econémico y
financiero de las universidades publicas. Personal docente e investigador de las
universidades publicas. Personal técnico, de gestion y de administracion vy servicios de las
universidades publicas.

TEST LEY ORGANICA 2/2023 DEL SISTEMA UNIVERSITARIO:

TITULO IX: DEL 38 AL 94:

96. En relacién con los estatutos de las universidades publicas, la ley organica 2/2023 de Universidades
establece en su articulo 38 que:

a) Seran elaborados por las universidades y, previo su control de legalidad, aprobados por la Comunidad
Auténoma.

b) Seran elaborados por las universidades previo informe del Gobierno de la Comunidad Autonoma y aprobadas
por las asambleas legislativas autondmicas.

c) Seran elaborados por las universidades previo informe del Consejo Social y aprobados por las Cortes
Valencianas.

d) Seran elaborados por las universidades previo informe de las asambleas legislativas autondmicas y aprobados
por el Gobierno del Estado.

97. Segun el articulo 38 y para la aprobacion del informe de legalidad en la elaboracién y creacién de los
Estatutos de las Universidades, ¢ De qué plazo dispondran las Comunidades Auténomas para elaborarlo? (TEST
LEY ORGANICA 2/2023 DE UNIVERSIDADES)

a) Un mes.
b) Dos meses.
c) Tres meses.

d) Cuatro meses.

98. Segtin el articulo 38.4 de la Ley de Universidades, agotan la via administrativa y son directamente
impugnables ante la jurisdiccién contencioso administrativa: (TEST LEY ORGANICA 2/2023 DE
UNIVERSIDADES)

a) Las resoluciones del Rector y los acuerdos del Consejo Social.
b) Las resoluciones del Decano.
c) Las resoluciones del Secretario General y los acuerdos del Claustro.

d) Las resoluciones del Rector, los Vicerrectores y el Gerente.
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15. Los Estatutos de la UNED (l): Principios y objetivos. Funciones basicas. Estructuray
organizacion. La Comunidad Universitaria. Convivencia universitaria y servicios a la
comunidad universitaria.

TEST ESTATUTOS DE LA UNED

TITULO PRELIMINAR

257. Segun el articulo 1, cuando se define la naturaleza juridica de la Universidad Nacional de Educacién a
Distancia y el marco en el que desarrolla sus funciones, sefale cual de las siguientes afirmaciones recoge
correctamente lo dispuesto en los Estatutos.

a) La Universidad Nacional de Educacién a Distancia es una institucién de derecho privado, integrada en el sector
universitario estatal, que desarrolla sus funciones con plena independencia administrativa.

b) La Universidad Nacional de Educacion a Distancia es una institucion de derecho publico, integrante del sector
publico institucional, de las contempladas en el articulo 84.1.g) de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen
Juridico del Sector Publico.

c¢) La Universidad Nacional de Educacion a Distancia es una entidad publica empresarial adscrita al Ministerio de
Universidades, con autonomia orgdnica plena.

d) La Universidad Nacional de Educacidn a Distancia es una universidad publica de caracter especial, adscrita
funcionalmente a las comunidades auténomas.

258. De conformidad con el articulo 2, al regularse el ambito de actuacion de la UNED y el lugar en que puede
desarrollar sus actividades, indique cudl es la opcidn correcta.

a) La UNED ejerce sus actividades exclusivamente en Madrid, por ser alli donde se encuentra su sede central.

b) La UNED ejerce sus actividades Unicamente en el territorio nacional, sin posibilidad de actuacidon en el
extranjero.

c) La UNED ejerce sus actividades en todo el territorio nacional, asi como en aquellos lugares del extranjero
donde lo aconsejen razones demograficas, culturales, educativas o investigadoras.

d) La UNED ejerce sus actividades solamente en las comunidades auténomas con centros asociados propios.

259. Con arreglo al articulo 3, cuando se precisan los fines de la UNED y la forma en que desempeiia el servicio
publico de la educacidn superior universitaria, sefiale la respuesta correcta.

a) La UNED desempefia el servicio publico de la educacion superior universitaria mediante la docencia, la
investigacion y la transferencia e intercambio de conocimiento e innovacién.

b) La UNED desempeinia el servicio publico de la educacidon superior universitaria mediante la ensefianza, el
estudio y la extensidn cultural exclusivamente.

c) La UNED desempenia el servicio publico de la educacién superior universitaria mediante la docenciay la
gestién administrativa universitaria.

d) La UNED desempefia el servicio publico de la educacién superior universitaria mediante la investigacion
aplicada y la formacién profesional superior.
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17. Los estudiantes de la UNED: Acceso, admision y permanencia.

TEST REAL DECRETO 534/2024:

530. Segun el articulo 1 del Real Decreto 534/2024, de 11 de junio, cuando se describe el objeto de la norma,
équé se indica expresamente que establece este real decreto?

a) Los criterios de evaluacion del Bachillerato y las ensefianzas minimas de segundo curso.

b) Los requisitos de acceso a las ensefianzas universitarias oficiales de Grado, las caracteristicas basicas de la
prueba de acceso y la normativa basica que permita a las universidades fijar los procedimientos de admision.

c) Las condiciones de permanencia del estudiantado en todas las universidades publicas y privadas.

d) Los cupos de reserva de plazas Unicamente para estudiantes con discapacidad y deportistas.

531. De acuerdo con el articulo 2 del Real Decreto 534/2024, de 11 de junio, cuando se define “Admisiéon”,
équé formulacion es la correcta?

a) La adjudicacién de las plazas ofrecidas por las universidades espafiolas para cursar ensefianzas universitarias
oficiales de Grado entre quienes las han solicitado y cumplen los requisitos de acceso. La admisién puede
hacerse de forma directa, previa solicitud de plaza, o a través de un procedimiento de admision.

b) El conjunto de requisitos necesarios para cursar ensefianzas universitarias oficiales de Grado en universidades
espanolas, cuyo cumplimiento es posterior a la adjudicacion de plaza.

c) El conjunto de actuaciones cuyo objetivo es verificar la homologacidn de titulos extranjeros para el acceso a
universidades espafiolas.

d) La adjudicacion automatica de plaza universitaria sin necesidad de solicitud, cuando se cumplan los requisitos
de acceso.

532. Segun el articulo 3 del Real Decreto 534/2024, de 11 de junio, si un estudiante ha abandonado
temporalmente sus estudios universitarios y quiere continuarlos en el mismo centro sin volver a participar en
procedimiento de admision, ¢ qué requisito de créditos superados se exige?

a) Que tenga superados, al menos, treinta créditos del Sistema Europeo de Transferencia de Créditos (ECTS) y
haya abandonado temporalmente dichos estudios.

b) Que tenga superados, al menos, doce créditos del Sistema Europeo de Transferencia de Créditos (ECTS) y
solicite traslado de expediente.

c) Que tenga superados, al menos, seis créditos del Sistema Europeo de Transferencia de Créditos (ECTS) y haya
abandonado temporalmente dichos estudios.

d) Que tenga superados, al menos, veinticuatro créditos del Sistema Europeo de Transferencia de Créditos
(ECTS) y renuncie a las normas de permanencia.
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19. Los estudios de la UNED (ll): Precios publicos de estudios universitarios. Régimen de
exenciones, bonificaciones y reducciones.

TEST ORDEN CNU-573-2026

667. Segun el apartado Primero de la Orden CNU/573/2026, de 4 de junio, respecto del objeto de la norma
para el curso 2026-2027, ¢ qué establece la orden en relacion con los precios publicos por servicios académicos
de la educacién superior universitaria en la UNED?

a) La presente orden tiene por objeto establecer los precios publicos por servicios académicos de la educacion
superior universitaria en la Universidad Nacional de Educacién a Distancia en el curso 2026-2027, en las
ensefianzas conducentes a la obtencidn de titulos oficiales.

b) La presente orden tiene por objeto establecer los precios privados por servicios académicos de la educacion
superior universitaria en la Universidad Nacional de Educacidn a Distancia en el curso 2026-2027, en las
ensefianzas conducentes a la obtencion de titulos propios.

c) La presente orden tiene por objeto establecer los precios publicos por servicios administrativos de la
educacion superior universitaria en la Universidad Nacional de Educacion a Distancia en el curso 2026-2027, en
las ensefianzas no conducentes a titulos oficiales.

d) La presente orden tiene por objeto establecer los precios publicos por servicios académicos de la educacidn
superior universitaria en todas las universidades publicas en el curso 2026-2027, en las ensefianzas conducentes
a la obtencion de titulos oficiales.

668. De acuerdo con el apartado Primero de la Orden CNU/573/2026, cuando se trate de estudios
conducentes a titulos o diplomas que no tengan caracter oficial, équé érgano fijara el importe de los precios?

a) El Consejo de Gobierno de la UNED.
b) El Consejo Social de la UNED.
c) El Ministerio de Ciencia, Innovacién y Universidades.

d) La Conferencia General de Politica Universitaria.

669. Segun el apartado Segundo de la Orden CNU/573/2026, en las ensefianzas de Grado reguladas en el Real
Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, écomo se calculara el importe de los precios publicos?

a) El importe se calculard de conformidad con el nimero de asignaturas anuales asignadas a cada materia,
asignatura o disciplina.

b) El importe se calculara de conformidad con el nimero de créditos ECTS asignados a cada materia, asignatura
o disciplina.

c) El importe se calculara de conformidad con el nUmero de convocatorias ordinarias asignadas a cada materia,
asignatura o disciplina.

d) El importe se calculara de conformidad con el nimero de horas docentes asignadas a cada materia, asignatura
o disciplina.
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SOLUCIONARIO
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