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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro-temario, los 33 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicidn para
cubrir 33 plazas del grupo C, subgrupo C1, de la escala basica de administracion (referencia C01/26), por el
sistema general de acceso libre, mediante el procedimiento de concurso-oposicion.

El temario es el siguiente:

PARTE GENERAL
Bloque I: Legislacion universitaria y normativa interna de la Universidad de Alicante

Tema 1: Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU): Titulo Preliminar (Disposiciones
generales), Titulo | (Funciones del sistema universitario y autonomia de las universidades), Titulo Il (Creacién y
reconocimiento de las universidades y calidad del sistema universitario), Titulo Ill (Organizacién de las
ensefianzas), Titulo IV (Investigacion y transferencia e intercambio del conocimiento e innovacién) y Titulo V
(Cooperacién, coordinacidén y participacién en el sistema universitario).

Tema 2: Ley Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (LOSU): capitulo Il (Gobernanza de las
universidades publicas), capitulo IV (Personal docente e investigador de las universidades publicas) y capitulo V
(Personal técnico, de gestion y de administracidn y servicios de las universidades publicas) del Titulo IX (Régimen
especifico de las universidades publicas).

Tema 3: Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la organizacion de las ensefianzas
universitarias y del procedimiento de aseguramiento de su calidad.

Tema 4: Estatutos de la UA: Titulo preliminar (Naturaleza, principios y fines), Titulo | (De la estructura de la
Universidad de Alicante) y Titulo Il (Del gobierno y representacion de la Universidad).

Tema 5: Estatutos de la UA: Titulo Il (De las actividades de la Universidad), Titulo IV (De la comunidad
universitaria) y Titulo V (Del régimen econémico y financiero).

Tema 6: Normas de convivencia de la Universidad de Alicante (BOUA 24.02.2023).

Tema 7: Normativa reguladora de los derechos y obligaciones de las personas usuarias de los servicios y
recursos informaticos de la Universidad de Alicante (BOUA 01.10.2024); Normativa de seguridad y uso de los
recursos informaticos y de comunicaciones de la Universidad de Alicante (BOUA 01.10.2024)

Tema 8: Normativa de ensefianzas propias de la Universidad de Alicante (BOUA 27.01.2023 y correccién de
errores BOUA 23.02.2023). Los proyectos y contratos de |+D+i.

Tema 9: La gestidon presupuestaria: Fundamentos. Clasificacion de ingresos y gastos. Las aplicaciones
econdmicas. Clasificacidn orgénica, funcional y econémica.

Tema 10: La gestidon de proveedores. Modalidades de pago: pago directo y ACF. La colaboracion docente:
Fundamento normativo y aplicaciones. El patrocinio y el mecenazgo. Tratamiento de los premios, becas y demas
ayudas. Reglamento para la creacion y funcionamiento de las cétedras de la Universidad de Alicante (Catedras
UA).

Tema 11: Protocolo de la Universidad de Alicante para la prevencidn e intervencién frente al acoso sexual, por
razon de sexo y otras formas de discriminacion y violencia machistas.
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Tema 12: Plan de prevencidn de la Universidad de Alicante: punto 1 (Plan de prevencidn de riesgos laborales,
punto 2 (Organizacion de la prevencion), punto 5 (Formacién de los trabajadores) y punto 6 (Participacién de los
trabajadores). (BOUA 03.07.2009)

Tema 13: Procedimiento de prevencidn de riesgos psicosociales en el ambito laboral (BOUA 27.02.2026).

Bloque II: Competencias digitales y sequridad informdtica
Tema 14: Microsoft Word 2024:

- Creacion, edicidn e impresion de documentos.

- Formatos: texto, parrafo, pagina. Estilos.

- Tabla, imagenes, hipervinculos.

- indices y esquemas.

- Combinar correspondencia.

- Revisién y correccion de texto.

Tema 15: Microsoft Excel 2024:

- Creacion, edicidn e impresion de hojas de célculo.
- Compartir y proteger hojas de cdlculo.

- Formatos (celda, hoja).

- Operaciones con datos: importacion de datos externos, ordenar vy filtrar.

- Férmulas y funciones:

o Fechay hora: AHORA, ANO, DIA, DIA.LAB, DIAS, DIAS.LAB, DIA.SEM, FECHA, HORA, HOY, MINUTO.

o Matematicas y trigonométricas: SUMA, SUMAR.SI.

o] Estadisticas: CONTAR, CONTAR.BLANCO, CONTAR.SI, CONTARA, MEDIANA, MIN, MAX,
PROMEDIO, PROMEDIO.SI.

o] Busqueda y referencia: BUSCAR, BUSCARV, BUSCARH, COINCIDIR, INDICE.

o] Texto: CONCATENAR, DERECHA, IZQUIERDA, ESPACIOS, EXTRAE, HALLAR.

o Ldgicas: SI, NO, Y, O, SI. ERROR, VERDADERO, FALSO

Tema 16: Accesibilidad digital:

- Conceptos basicos de accesibilidad.

- Documentos accesibles de Microsoft Word.

- Accesibilidad de documentos PDF.

Tema 17: Seguridad informatica:

- Definicién.

- Tipos de amenazas fisicas de los sistemas informaticos.
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- Catdlogo de las principales amenazas légicas de los sistemas informaticos.

- Medidas de proteccion: proteccidn en el correo electrdnico, proteccidn frente a ventanas emergentes
(pop-ups), uso de contrasefias seguras y renovacion periddica, ajuste de la privacidad en navegacién y redes
sociales, realizacion de copias de seguridad, actualizacion del sistema operativo y las aplicaciones, configuracion
Optima del sistema operativo y navegacién segura de incognito/privada y andnima.

Tema 18: Marco normativo basico de la IA en el sector publico para el personal usuario.
Tema 19: Uso responsable y accesible de herramientas de IA en la tramitacidn y gestidon administrativa.

Tema 20: Procedimiento administrativo y documentacion de actuaciones asistidas por IA.

Blogue llI: Legislacion general
Tema 21: La Constitucién espafola: Titulo Preliminar; y Titulo | (De los derechos y deberes fundamentales).

Tema 22: Ley Organica 5/1982, de 1 de julio, de Estatuto de autonomia de la Comunidad Valenciana: Titulo | (La
Comunitat Valenciana); y Titulo Il (La Generalitat).

Tema 23: Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones
publicas: titulo preliminar (Disposiciones Generales), titulo | (De los interesados en el procedimiento), titulo Il
(De la actividad de las Administraciones Publicas), titulo Il (De los actos administrativos), titulo IV (De las
disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun) y titulo V (De la revisidn de los actos en via
administrativa).

Tema 24: Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico: Titulo Preliminar (Disposiciones
generales, principios de actuacién y funcionamiento del sector publico); y Titulo 11l (Relaciones
interadministrativas).

Tema 25: Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Generalitat, de la funcidn publica valenciana: Titulo | (Objeto,
principios y ambito de aplicacién de la Ley), Titulo Il (Personal al servicio de las administraciones publicas), titulo
IV (Estructura y ordenacién del empleo publico) y titulo V (Nacimiento y extincion de la relacion de servicio).

Tema 26: Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Generalitat, de la funcidn publica valenciana: Titulo VI (Derechos,
deberes e incompatibilidades del personal empleado publico), Titulo VII (Provisién de puestos y movilidad),
Titulo VIII (Promocion profesional) y Titulo IX (Situaciones administrativas del personal funcionario de carrera).

Tema 27: La Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de incompatibilidades del personal al servicio de las
administraciones publicas.

Tema 28: Ley 14/2011, de la ciencia, tecnologia e innovacion: Titulo Preliminar (Disposiciones generales) y
capitulo | (Personal Investigador al servicio de las Universidades publicas, de los Organismos Publicos de
Investigacion y de los Organismos de investigacién de otras Administraciones Publicas) del Titulo Il (Recursos
humanos dedicados a la investigacidn).

Tema 29: Ley Orgdanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: Titulo
Preliminar (Objeto y ambito de la Ley), Titulo | (El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacidn),
Capitulo | (Principios generales), articulos 23, 24 y 25 del Capitulo Il (Accién administrativa para la igualdad) del
Titulo 11, Capitulo | (Igualdad de trato y de oportunidades en el ambito laboral), Capitulo Il (Igualdad y
conciliacion), Capitulo Il (Los planes de igualdad de las empresas y otras medidas de promocion de la igualdad)
del Titulo IV y Capitulo | (Criterios de actuacion de las Administraciones Publicas) del Titulo V.
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Tema 30: Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de abril de 2016 relativo a la
proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién
de estos datos y por el que se deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccion de datos):
Capitulo | (Disposiciones generales); Capitulo Il (Principios); y Capitulo Il (Derechos del interesado).

Tema 31: Ley 1/2022, de 13 de abril, de la Generalitat, de Transparencia y Buen Gobierno de la Comunitat
Valenciana: Titulo Preliminar (Disposiciones generales); y Titulo | (Transparencia de la actividad publica).

Tema 32: LaLey 9/2017, de 8 de noviembre, de contratos del sector publico, por la que se trasponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE,
de 26 de febrero de 2014: Delimitacidn de los tipos contractuales (articulos del 12 al 18), Contratos sujetos a una
regulacion armonizada (articulos del 20 al 22) y plazo de duraciéon de los contratos y de ejecucién de la
prestacion (articulo 29).

Tema 33: Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones: Titulo preliminar (Disposiciones
generales); Capitulo | (Del procedimiento de concesidn), Capitulo Il (Del procedimiento de concesidn en régimen
de concurrencia competitiva), Capitulo Ill (Del procedimiento de concesidn directa) y Capitulo IV (Del
procedimiento de gestidn y justificacion de la subvencidn publica), del Titulo | (Procedimientos de concesidny
gestidn de las subvenciones); Capitulo | (Del reintegro) y Capitulo Il (Del procedimiento de reintegro) del Titulo Il
(Del reintegro de subvenciones).

SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA:

El presente libro es una guia de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de
turno (Ayuntamiento, Diputacidn, Etc.) asi como en exdmenes anteriores.

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para
poder realizar el examen con garantias de éxito.

No obstante, el tribunal de la oposicidn en ocasiones pregunta sobre temas que no estaban en la redaccion de la
convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del
municipio en los Ayuntamientos)

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una
mejor nota en el examen.
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Tema 23: Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas: titulo preliminar (Disposiciones Generales), titulo | (De los
interesados en el procedimiento), titulo Il (De la actividad de las Administraciones
Publicas), titulo Il (De los actos administrativos), titulo IV (De las disposiciones sobre el
procedimiento administrativo comun) y titulo V (De la revision de los actos en via
administrativa).

TEST LEY 39/2015 ESTRUCTURA Y TiTULO PRELIMINAR

1. ¢éCuantos articulos componen el titulo preliminar de la Ley 39/2015?
a) Uno.
b) Dos.
c) Tres.

d) Cuatro.

2. La Ley 39/2015, regula la participacion de los ciudadanos para:
a) La elaboracién de los presupuestos participativos.

b) Para decidir las inversiones publicas sostenibles.

c) La elaboracion de las normas administrativas.

d) No es objeto de esta ley.

3. éCual es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun?

a) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

b) Legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

c) Informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

d) Establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.
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Tema 24: Ley 40/2015, de 1 de octubre, de régimen juridico del sector publico: Titulo
Preliminar (Disposiciones generales, principios de actuacion y funcionamiento del sector
publico): y Titulo Il (Relaciones interadministrativas).

TEST LEY 40/2015 TITULO PRELIMINAR:

478. Laley40/2015, de 1 de octubre establece y regula:

a) El procedimiento administrativo comun.

b) Los principios del sistema de responsabilidad de las Administraciones Pubicas y de la potestad sancionadora.
c) El Reglamento de los empleados publicos.

d) Todas son correctas.

479. Las Administraciones Publicas sirven con objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno
a la Constitucidn, a la Ley y al Derecho y acttian de acuerdo con los principios de: (articulo 3) (TEST LEY
40/2015)

a) Eficacia, legalidad, descentralizacién, desconcentracién y coordinacién.
b) Eficiencia, legalidad, descentralizacién, desconcentracion y cooperacion.
c) Eficacia, jerarquia, descentralizacidn, desconcentracion y coordinacion.

d) Eficiencia, jerarquia, descentralizacion, desconcentracion y cooperacion.

480. Entre otros aspectos, équé establece y regula la ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico?

a) Las bases del régimen juridico de las administraciones publicas.
b) El régimen de la seguridad y la salud de los trabajadores del sector publico.
c) La contratacion del sector publico.

d) El derecho de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres del sector publico.
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Tema 25: Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Generalitat, de la funcién publica valenciana:
Titulo | (Objeto, principios y ambito de aplicacion de la Ley), Titulo Ill (Personal al servicio
de las administraciones publicas), titulo IV (Estructura y ordenacion del empleo publico) y
titulo V (Nacimiento y extincion de la relacion de servicio).

TEST LEY 4/2021 TITULO |

678. El objeto de la Ley de la Funcidn Publica Valenciana es:
a) La informacidn sobre la funcidn publica valenciana.

b) La ordenacién y regulacion de la funcién publica valenciana.
c¢) La administracién y gestion de la funcidn publica valenciana.

d) Todas son correctas.

679. Elarticulo 2 de la Ley 4/2021 indica que los principios y fundamentos de actuacién que ordenan la
funcidn publica valenciana son:

a) Coordinacién entre las administraciones publicas en la regulacion y gestion del empleo publico.
b) Igualdad y solidaridad en la seleccidn de personal dentro del departamento de recursos humanos.
c) Etica profesional en el desempefio del servicio publico.

d) Formacioén y cualificacion profesional de todo empleado publico sea cual sea su clasificacion.

680. ¢Cual de los siguientes no es uno de los principios o fundamentos de actuacidon que ordenan la Funcion
Publica Valenciana, conforme a lo establecido en el articulo 2 de la Ley 4/2021?

a) Servicio a la ciudadania y a los intereses generales.
b) Etica profesional en el desempefio del servicio publico.
c) Participacién en las condiciones de trabajo.

d) Servicio a las administraciones publicas en la regulacion del empleo publico.

681. Sefiala que respuesta indica un principio del empleado publico: (articulo 2.3, Ley 4/2021)
a) lgualdad y transparencia.

b) Eficacia.

c) Eficiencia.

d) Confidencialidad.
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Tema 30: Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo de 27 de
abril de 2016 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales vy a la libre circulacion de estos datos y por el que se
deroga la Directiva 95/46/CE (Reglamento general de proteccidén de datos): Capitulo |
(Disposiciones generales); Capitulo |l (Principios); y Capitulo Ill (Derechos del interesado).

TEST REGLAMENTO (UE) 2016/679 CAPITULO I, 11 Y 1l

1013. Indica cual de las siguientes leyes no esta incluida dentro del régimen juridico de la Proteccion de
Datos:

a) Ley 1/2004 de 28 de diciembre de Medidas de Proteccion Integral contra la Violencia de Género.
b) Ley 39/2015 del de Octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
c) Ley 33/2003 de 3 de noviembre del Patrimonio de las Administraciones Publicas.

d) Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico.

1014. El Reglamento (UE) 2016/679 relativo a la proteccion de las personas fisicas en lo que respecta al
tratamiento de datos personales fue propuesto por...

a) El Tratado de Funcionamiento de la Unién Europea.
b) La Comision Europea.
c) El Parlamento Europeo.

d) El Consejo de la Unién Europea.

1015. ¢De cuantos articulos se compone el Reglamento UE 2016/679 relativo a la proteccién de las personas
fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacion de estos datos?
(REGLAMENTO UE 2016/679)

a) 89
b) 90
c) 98

d) 99
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SOLUCIONARIO
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