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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro-test, con preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas basadas en los 20
temas solicitados para el estudio de la fase de oposicidn, de las 16 plazas de AUXILIAR ADMINISTRATIVOS,
convocadas por el Ayuntamiento de Ibiza publicadas en el Boleti Oficia de le llles Balears nim. 62, de 16-05-
2026.

El temario es el siguiente:

TEMARIO GENERAL

Tema 1. La Constitucion Espaiiola de 1978: significado y contenido del titulo preliminar. Derechos y deberes
fundamentales.

Tema 2. El Estatuto de Autonomia de las llles Balears. Proceso de elaboracién. Antecedentes. Estructuray
contenido basico. Principios fundamentales.

Tema 3. La organizacidn territorial del Estado en la Constitucion. Los estatutos de autonomia: su significacion.
Tema 4. La Corona. Las Cortes Generales. El Defensor del Pueblo y el Tribunal de Cuentas.

TEMARIO ESPECIFICO

Tema 5. Régimen Local: Organizaciones para la cooperaciéon en materia de Administracion Local. Régimen de
organizacién de los municipios de gran poblacién.

Tema 6. Régimen Local: Tipificacidn de las infracciones y sanciones por las entidades locales en determinadas
materias. Disposiciones adicionales.

Tema 7. Procedimiento administrativo: significado, principios y fases.

Tema 8. Procedimiento administrativo: normas generales de actuacién de la Administracion. Derechos y
obligaciones de relacionarse electrénicamente con las administraciones publicas. Transformacidn de las oficinas
de registro a las oficinas de asistencia en materia de registro. Quejas y sugerencias.

Tema 9. Procedimiento administrativo: eficacia de los actos administrativos.

Tema 10. Procedimiento administrativo: la iniciacion y ordenacion del procedimiento.
Tema 11. Procedimiento administrativo: la instruccién y finalizacién del procedimiento.
Tema 12. Régimen juridico del sector publico: érganos de las administraciones publicas.

Tema 13. Régimen juridico del sector publico: principios de la potestad sancionadora. Procedimiento para el
ejercicio de la potestad sancionadora.

Tema 14. Personal al servicio de las corporaciones locales: clases, ingreso, carrera profesional y sistema
retributivo.

Tema 15. Personal al servicio de las corporaciones locales: Régimen disciplinario. Despido.

Tema 16. La potestad reglamentaria y el reglamento. La potestad reglamentaria en la esfera local: ordenanzas,
reglamentos y bandos.
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Tema 17. El presupuesto municipal: concepto, principios, estructura y contenido. Procedimiento de aprobacidn.

Tema 18. Normativa estatal y autondmica en materia de igualdad y contra la violencia de género: disposiciones

generales, objeto, principios y politicas publicas. La violencia machista: definicién, prevencién y derecho a la
proteccion efectiva.

Tema 19. La prevencién de riesgos laborales. Riesgos y medidas preventivas asociadas al puesto de trabajo.

Tema 20. Transparencia y acceso a la informacién. La gestidn por procesos. La gestién por competencias y por
objetivos. Principios de buen gobierno.

SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA:

El presente libro es una guia de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de
turno (Ayuntamiento, Diputacidn, Etc.) asi como en exdmenes anteriores.

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para
poder realizar el examen con garantias de éxito.

No obstante, el tribunal de la oposicidn en ocasiones pregunta sobre temas que no estaban en la redaccion de la
convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del
municipio en los Ayuntamientos)

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una
mejor nota en el examen.
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TEMARIO GENERAL

Tema 1. La Constitucion Esparfiola de 1978: significado y contenido del titulo preliminar.
Derechos y deberes fundamentales.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. {Qué articulo de la Constitucion Espanola de 1978 indica que: “Espafa se constituye en un Estado social y
democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad, la
justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢Cuantos articulos componen la Constitucion Espafiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espafola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4. ¢{Qué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que: “La Constitucidn garantiza el principio de
legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y
la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos” ?:

a) Articulo 21.
b) Articulo 7.
c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
]
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Tema 4. La Corona. Las Cortes Generales. El Defensor del Pueblo vy el Tribunal de Cuentas.

TEST TITULO Il DE LA CONSTITUCION ESPANOLA:

377. Segun el articulo 56, El Jefe de Estado es: (TEST DE LA CONSTITUCION)
a) El Rey.

b) El Presidente del Gobierno.

c) El Presidente del Congreso.

d) El Defensor del Pueblo.

378. Segun el articulo 56 de la Constitucion Espanola vigente, respecto del funcionamiento regular de las
instituciones, el Rey:

a) Arbitra y modera las mismas.
b) Modera y dirige las mismas.
c) Impulsa y modera las mismas.

d) Modera y pacifica las mismas.

379. Segun lo establecido en la Constitucion Espafiola de 1978, la persona del Rey:

a) Es inviolable, estando sujeta Unicamente a responsabilidad por la comisién de actos estrictamente personales.
b) Es inviolable y no esta sujeta a responsabilidad.

c) No es inviolable, estando sujeta a responsabilidad en los actos previstos en la Constitucion.

d) Es impecable y responsable.

380. De acuerdo con el articulo 57.4 de la Constitucion Espainola de 1978, quedaran excluidas en la sucesion a
la corona por si y sus descendientes aquellas personas que teniendo derecho a la sucesién en el trono
contrajeran matrimonio contra la expresa prohibicion:

a) Del Rey y del Presidente del Gobierno.
b) Del Rey y del Consejo de Ministros.
c) Del rey y de las Cortes Generales.

d) Del Rey.
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Tema 7. Procedimiento administrativo: significado, principios y fases.

TEST LEY 39/2015 ESTRUCTURA Y TiTULO PRELIMINAR

610. ¢ Cuantos articulos componen el titulo preliminar de la Ley 39/2015?
a) Uno.
b) Dos.
c) Tres.

d) Cuatro.

611. La Ley 39/2015, regula la participacion de los ciudadanos para:
a) La elaboracién de los presupuestos participativos.

b) Para decidir las inversiones publicas sostenibles.

c) La elaboracién de las normas administrativas.

d) No es objeto de esta ley.

612. ¢{Cual es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun?

a) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

b) Legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

c) Informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

d) Establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

613. Conforme a la Ley 39/2015 NO se consideran interesados en el procedimiento:
a) Quienes lo promuevan como titulares de derechos o intereses legitimos individuales o colectivos.

b) Los que, sin haber iniciado el procedimiento, tengan derechos que puedan resultar afectados por la decision
qgue en el mismo se adopte.

c) Aquellos cuyos intereses legitimos, individuales o colectivos, puedan resultar afectados por la resolucion y se
personen en el procedimiento en tanto no haya recaido resolucidn definitiva,

d) Cuando la Ley asi lo declare expresamente, los grupos de afectados, las uniones y entidades sin personalidad
juridica y los patrimonios independientes o auténomos.
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Tema 9. Procedimiento administrativo: eficacia de los actos administrativos.

TEST LEY 39/2015 TITULO IIl: DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS:

TEST LEY 39/2015 TiTULO Ill, CAPITULO |

815. ¢{Como se denomina el Titulo lll de la Ley 39/2015?

a) De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo.
b) De los actos administrativos.

c) De la actividad de las Administraciones Publicas.

d) De los interesados en el procedimiento.

816. ¢{Cuantos capitulos tiene el Titulo 11l de la Ley 39/2015?
a) 1.
b) 2.
c) 3.

d) 4.

817. éQué articulos abarca el Titulo 11l de la Ley 39/2015?
a) Del 34 al 53.
b) Del 34 al 52.
c) Del 35 al 53.

d) Del 35 al 52.

818. Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas: (TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO)

a) Solo a instancia del interesado, se producira por cualquier érgano administrativo sin necesidad de ajustarse a
los requisitos establecidos en esta ley.

b) De oficio, se produciran por el érgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento
establecido.

c) De oficio o a instancia del interesado, se producirdn por el érgano competente ajustandose a los requisitos y
al procedimiento establecido.

d) A instancia del interesado, se producirdn por el 6rgano competente ajustandose a los requisitos y al
procedimiento establecido.
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Tema 12. Régimen juridico del sector publico: 6rganos de las administraciones publicas.

TEST LEY 40/2015 TITULO PRELIMINAR:

CAPITULO |

1042. La Ley 40/2015, de 1 de octubre establece y regula:

a) El procedimiento administrativo comun.

b) Los principios del sistema de responsabilidad de las Administraciones Pubicas y de la potestad sancionadora.
c) El Reglamento de los empleados publicos.

d) Todas son correctas.

1043. Las Administraciones Publicas sirven con objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno a
la Constitucion, a la Ley y al Derecho y actian de acuerdo con los principios de: (articulo 3) (TEST LEY 40/2015)

a) Eficacia, legalidad, descentralizacién, desconcentracién y coordinacién.
b) Eficiencia, legalidad, descentralizacién, desconcentracion y cooperacion.
c) Eficacia, jerarquia, descentralizacidn, desconcentracion y coordinacion.

d) Eficiencia, jerarquia, descentralizacion, desconcentracion y cooperacion.

1044. Entre otros aspectos, équé establece y regula la ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico?

a) Las bases del régimen juridico de las administraciones publicas.
b) El régimen de la seguridad y la salud de los trabajadores del sector publico.
c) La contratacion del sector publico.

d) El derecho de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres del sector publico.

1045. Segun el articulo 3, las Administraciones Publicas deberan respetar en su actuacion y relaciones los
siguientes principios: (marca la opcién incorrecta) (TEST LEY 40/2015)

a) Simplicidad, claridad y proximidad a los ciudadanos.
b) Participacién, objetividad y transparencia de la actuacién administrativa.
c) Responsabilidad por la gestion publica.

d) Participacion, objetividad y transparencia de la actuacion publica.
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Tema 14. Personal al servicio de las corporaciones locales: clases, ingreso, carrera
profesional y sistema retributivo.

TEST LEY 7/1985 DEL 2 DE ABRIL, REGULADORA DE LAS BASES DEL REGIMEN LOCAL

TITULO VII Personal al servicio de las entidades Locales (Articulos del 89 al 104)

1156. Segun el articulo 89 de la ley 7/1985, el personal al servicio de las Entidades locales estara integrado
por:

a) El Alcalde, los concejales, los funcionarios de carrera, los contratados en régimen de derecho laboral y el
personal eventual.

b) Los funcionarios de carrera, los contratados en régimen de derecho laboral y el personal eventual.
c) Los funcionarios de carrera y los contratados en régimen de derecho laboral.

d) Ninguna de las anteriores es correcta.

1157. De acuerdo el articulo 90 en cuanto a la plantilla que comprende todos los puestos de trabajo
reservados a funcionarios, personal laboral y eventual, esta sera aprobada: (TEST LEY 7/1985)

a) Por el Estado anualmente, a través del Presupuesto.
b) Por la Corporacién local anualmente, a través del Presupuesto.
c) Por la Corporacién local cada cuatro afios, a través del Presupuesto.

d) Por el Estado cada cuatro afios, a través del Presupuesto.

1158. ¢A quién corresponde establecer las normas con arreglo a las cuales hayan de confeccionarse las
relaciones de puestos de trabajo, la descripcidn de puestos de trabajo tipo y las condiciones requeridas para
su creacion, asi como las normas basicas de la carrera administrativa, especialmente por lo que se refiere a la
promocion de los funcionarios a niveles y grupos superiores? (TEST LEY 7/1985)

a) A la Corporacion local.
b) Al Alcalde.

c) Al Estado.

d) Al Pleno.

1159. Segtn el articulo 91, la seleccion de todo el personal sea funcionario o laboral, debe realizarse de
acuerdo con la oferta de empleo publico, mediante convocatoria publica y a través del sistema de: (TEST LEY
7/1985)

a) Oposicion.

b) Concurso-oposicion.

c) Concurso.

d) Todas son correctas.
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SOLUCIONARIO
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