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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro-test, con preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas basadas en los 24
temas solicitados para el estudio de las 15 plazas de AUXILIAR ADMINISTRATIVOS, por oposicién libre, escala de
Administracion General, subescala Auxiliar, grupo C, subgrupo C2, segln las bases publicadas en el BOP de
Alicante n.2 72, de 20 de abril de 2026, convocadas por el Ayuntamiento de Santa Pola.

El temario es el siguiente:

Tema 1.- La Constitucidn Espafiola de 1978. Principios generales. Estructura.
Tema 2.- Derechos y deberes fundamentales. El Tribunal Constitucional. El Defensor del Pueblo.

Tema 3.- La Organizacidn territorial del Estado. Los Estatutos de Autonomia: su significado. Especial referencia al
Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana.

Tema 4.- La Administracién Publica en el ordenamiento juridico espanol. Administracién del Estado.
Administraciones Auténomas. Administracién Local. Administracién Institucional y Corporativa.

Tema 5.- Principios de actuacién de la Administracién Publica: eficacia, jerarquia, descentralizacion,
desconcentracion y coordinaciéon; buena fe y confianza legitima.

Tema 6.- Sometimiento de la Administracidn a la Ley y al Derecho. Las fuentes del Derecho Administrativo. La
jerarquia normativa. La Constitucidn. La Ley. Disposiciones normativas con fuerza de Ley. Los reglamentos y las
ordenanzas locales.

Tema 7.- La Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento administrativo: concepto de interesado y
capacidad de obrar. Sistemas de identificacidn y firma. Uso de medios electrdnicos. Derechos y obligaciones de
las personas en sus relaciones con la administracién.

Tema 8.- De la actividad de las Administraciones Publicas. Normas generales de actuacién. Términos y plazos. De
los actos administrativos: Requisitos, Eficacia, Nulidad y anulabilidad.

Tema 9.- Disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun. Derechos del interesado en el
procedimiento administrativo. Fases del procedimiento administrativo comun: Iniciacidn, ordenacion,
instruccioén, finalizacidn y ejecucidn. Tramitacién simplificada del procedimiento administrativo comun.

Tema 10.- Revision de los actos administrativos. Revision de oficio. Los recursos administrativos. El recurso
contencioso-administrativo. Iniciativa legislativa y la potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones.

Tema 11.- La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. La organizacién
administrativa. Principios. Competencia. Jerarquia y coordinacién. Descentralizacion. Desconcentracion.
Delegacidn. Avocacién

Tema 12.- El régimen local espaiiol. Principios constitucionales. Regulacion juridica. Tipos de entidades locales.

Tema 13.- El Municipio: concepto y elementos. El Término municipal. La poblacién y el empadronamiento.
Derechos y deberes de los vecinos. Informacidn y participacion ciudadana.

Tema 14.- La Organizacién Municipal. Competencias municipales. Atribuciones. El Alcalde. El Pleno. La Junta de
Gobierno Local. Las Comisiones Informativas. Otros érganos de gobierno municipales.
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Tema 15.- Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de elaboracién y
aprobacion.

Tema 16.- Régimen de funcionamiento de los drganos colegiados locales. Convocatoria y Orden del Dia. Régimen
de sesiones y acuerdos. Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 17.- La funcién publica local: Acceso. Clases de funcionarios locales. Incompatibilidades. Régimen
disciplinario. Extincién y pérdida de la condicidn de funcionario.

Tema 18.- Derechos y deberes de los funcionarios publicos locales. Derechos econdmicos de los funcionarios. Las
situaciones administrativas de los funcionarios locales. La Seguridad Social.

Tema 19.- Los contratos administrativos en la esfera local. Disposiciones generales: objeto y dmbito de
aplicacion de la Ley. Clasificacion de los contratos administrativos. Procedimientos de seleccidn del contratista.
Prerrogativas de la administracion.

Tema 20.- Procedimiento de otorgamiento de licencias. El servicio publico en la esfera local. Los modos de
gestidn de los servicios publicos.

Tema 21.- Haciendas Locales. Clasificacion de los ingresos. Las ordenanzas fiscales.

Tema 22.- Los presupuestos de las Entidades Locales. Definicién y principios presupuestarios. Contenido,
elaboracidn y aprobacidon. Modificaciones presupuestarias.

Tema 23.- Los bienes de las Entidades Locales. El dominio publico. El patrimonio privado de las mismas.

Tema 24.- lll Plan para la Igualdad de oportunidades entre hombres y mujeres del Ayuntamiento de Santa Pola.

@RENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA: \

El presente libro es una guia de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de
turno (Ayuntamiento, Diputacion, Etc.) asi como en exdmenes anteriores.

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para
poder realizar el examen con garantias de éxito.

No obstante, el tribunal de la oposicion en ocasiones pregunta sobre temas que no estaban en la redaccion de la
convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del
municipio en los Ayuntamientos)

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una
mejor nota en el examen.
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Tema 1.- La Constitucidon Espainola de 1978. Principios generales. Estructura.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. {Qué articulo de la Constitucion Espanola de 1978 indica que: “Espafa se constituye en un Estado social y
democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad, la
justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢Cuantos articulos componen la Constitucién Espafiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. é¢Cuantos Titulos forman la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4. ¢{Qué articulo de la Constitucidn Espafiola de 1978 indica que: “La Constitucidn garantiza el principio de
legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y
la interdiccidon de la arbitrariedad de los poderes ptiblicos”?

a) Articulo 21.
b) Articulo 7.
c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
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Tema 4.- La Administracion Publica en el ordenamiento juridico espariol. Administracion
del Estado. Administraciones Auténomas. Administracion Local. Administracién
Institucional y Corporativa.

450. ¢ Qué significa que la Administracién publica tiene una perspectiva funcional en el cumplimiento de sus
fines?

a) Que la Administracion Publica esta formada por una serie de drganos o instituciones que llevan a cabo la
actividad funcional, que es practicamente informativa.

b) Que la Administracidn Publica esta formada por una serie de érganos o instituciones que llevan a cabo la
actividad funcional, que es practicamente administrativa.

c) Que es la actividad que ejercen las administraciones publicas en sus actividades y funciones de legislacion y
jurisdiccion, puesto que son las que regulan las relaciones entre los ciudadanos y los entes publicos.

d) Todas son correctas.

451. La Administracién publica es un érgano del Estado, siendo una organizacion al servicio de la comunidad,
¢Quién ejerce la funcidn de agentes de dicha organizacién?

a) Los Tribunales.

b) Los funcionarios simples.

c) Los Presidentes de las Comunidades.

d) Los representantes de cada municipio.

452. {Qué articulo de la Constitucién Espainola, nos indica que la Administracién Publica sirve con objetividad
los intereses generales, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho?

a) Articulo 106.3

b) Articulo 103.6

c) Articulo 103.1

d) Articulo 101.3

453. La actuacién de la Administracion Publica esta sometida a la Ley y al Derecho ¢ Quién controla la legalidad
y la potestad reglamentaria de la Administracién Publica?

a) Los Tribunales.

b) Los funcionarios simples.

c) Los Presidentes de las Comunidades.

d) Los representantes de cada municipio.
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Tema 8.- De la actividad de las Administraciones Publicas. Normas generales de
actuacion. Términos y plazos. De los actos administrativos: Requisitos, Eficacia, Nulidad y
anulabilidad.

TEST LEY 39/2015 TiTULO II: DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS:

713. ¢{Cuantos Capitulos tiene el Titulo I1? LEY 39/2015
a) Uno.
b) Dos.
c) Tres.

d) Cuatro.

714. Los derechos de las personas en relacion con la actividad de las Administraciones Publicas se regulan: LEY
39/2015

a) Capitulo I, Titulo Il de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

b) Capitulo Il, Titulo Ill de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

c) Capitulo I, Titulo | de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

d) Capitulo Il, Titulo Ill de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

715. ¢Cémo se llama el Capitulo | del Titulo 1I? LEY 39/2015
a) De los principios generales de actuacion.

b) De las actividades de las Administraciones Publicas.

c) Normas generales de actuacién.

d) Los actos administrativos.
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Tema 10.- Revision de los actos administrativos. Revisidn de oficio. Los recursos
administrativos. El recurso contencioso-administrativo. Iniciativa legislativa y la potestad
para dictar reglamentos y otras disposiciones.

TEST LEY 39/2015 TiTULO V: DE LA REVISION DE LOS ACTOS EN VIA ADMINISTRATIVA

CAPITULO | (art. 106-111)

1034. Seiale cual de los siguientes enunciados es CORRECTO, de acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de octubre,
del Procedimiento Administrativo Comtin de las Administraciones Publicas. Las Administraciones Publicas
declarardn de oficio la nulidad de los actos administrativos que hayan puesto fin a la via administrativa o que
no hayan sido recurridos en plazo, en los supuestos previstos en el articulo 106.1:

a) En cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y previo dictamen desfavorable del
Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la Comunidad Auténoma, si lo hubiere.

b) En cualquier momento, por iniciativa propia y a solicitud de interesado, y previo dictamen favorable del
Consejo de Estado u drgano consultivo equivalente de la Comunidad Autdonoma, si no lo hubiere.

c¢) En cualquier momento anterior al tramite de audiencia, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y
previo dictamen favorable del Consejo de Estado u érgano consultivo equivalente de la Comunidad Autéonoma, si
lo hubiere.

d) En cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y previo dictamen favorable del
Consejo de Estado u drgano consultivo equivalente de la Comunidad Auténoma, si lo hubiere.

1035. El articulo 106.2 de la 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn de las
Administraciones Publicas, las Administraciones Publicas de oficio, y previo dictamen favorable del Consejo de
Estado u drgano consultivo equivalente de la Comunidad Auténoma si lo hubiere, podran declarar la nulidad
de las disposiciones administrativas en los supuestos previstos en el articulo 47.2 del mismo cuerpo legal:

a) En el plazo de dos meses.
b) En cualquier momento.
c) En el plazo de un mes.

d) En el plazo de un mes, siempre que previamente hayan sido recurridas.

1036. ¢En qué Titulo de la Ley 39/2015 se recogen los recursos administrativos?
a) Titulo IV.
b) Titulo V.
c) Titulo VI.

d) Titulo VII.
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Tema 14.- La Organizacion Municipal. Competencias municipales. Atribuciones. El
Alcalde. El Pleno. La Junta de Gobierno Local. Las Comisiones Informativas. Otros érganos
de gobierno municipales.

TEST LEY 7/1985 DEL 2 DE ABRIL, REGULADORA DE LAS BASES DEL REGIMEN LOCAL

TITULO Il (art. 19 al 24 bis)

1331. ¢{Quién puede adoptar la alteracion del nombre de un municipio? (TEST LEY 7/1985)
a) El Ministerio de Fomento.

b) La Diputacién Provincial.

c) El Consejo de Gobierno de la Comunidad Autéonoma interesada.

d) El Pleno del Ayuntamiento.

1332. El Gobierno y Administracion Municipal, salvo aquellos municipios que legalmente funcionen en
régimen de Concejo Abierto, corresponde a: (TEST LEY 7/1985)

a) Las areas metropolitanas.
b) A las Comisiones Informaticas.

c) Al Ayuntamiento, integrado por el alcalde y los concejales.

d) Al Alcalde.

1333. ¢{Qué organizacion municipal existe en todos los ayuntamientos, salvo en los que funcionan en régimen
de concejo abierto? (TEST LEY 7/1985)

a) Alcalde, Tenientes de Alcalde, Pleno.
b) Alcalde, Comisién de Gobierno, Pleno.
c) Alcalde y Concejales.

d) Alcalde y Pleno.

1334. Los Concejales son elegidos: (TEST LEY 7/1985)

a) Mediante acuerdo de los vecinos.

b) Por el Alcalde o por los vecinos.

¢) Mediante sufragio universal, igual, libre, directo y secreto.

d) Por los vecinos exclusivamente.
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SOLUCIONARIO
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