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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro PREGUNTAS TIPO TEST DE 4 RESPUESTAS ALTERNATIVAS de los 40 temas
solicitados para el estudio de las oposiciones de la convocatoria para cubrir, en propiedad, DIECINUEVE (19)
plazas de ADMINISTRATIVO/A, subgrupo C1, como personal funcionario de carrera, por turno libre y mediante el
sistema de oposicién.

El temario es el siguiente:

1. La Constitucién Espafiola de 1978: Estructura y contenido esencial. La reforma constitucional. Los derechos y
deberes fundamentales. La proteccién y suspension de los derechos fundamentales.

2. La Organizacion territorial del Estado: las Comunidades Auténomas. Constitucion y distribucién de
competencias entre el Estado y las Comunidades Autdnomas. Estatutos de Autonomia.

3. El Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana: Preambulo y Titulos I, II, lll y IV y X.

4. La Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: Titulo preliminary
Titulo I. La Ley 9/2003, de 2 de abril, de la Generalitat, para la igualdad de mujeres y hombres: Titulos | y Titulo
. La Ley Orgéanica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de proteccion integral contra la violencia de género:
Titulo Preliminar y Titulos | y II.

5. La Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacion publica y buen gobierno: Titulo
Preliminar y Titulo Primero.

6. La proteccién de datos personales y su régimen juridico: principios, derechos, responsable y encargado del
tratamiento, delegado y autoridades de proteccion de datos. Derechos digitales.

7. Los érganos de las administraciones publicas: concepto y clases. La competencia: Clases y criterios de
delimitacién. Organos colegiados: funcionamiento, abstencién y recusacién. Principios de actuacién de las
Administraciones previstos en la Ley de Régimen Juridico del Sector Publico.

8. El municipio: concepto y elementos. El término municipal. La poblacion. El empadronamiento. La organizacion
municipal en los Municipios de Régimen comun. Organos necesarios: el Alcalde, los Tenientes de Alcalde, el
Plenoy la Junta de Gobierno Local. Organos complementarios: Comisiones Informativas y otros érganos.

9. Funcionamiento de los érganos colegiados locales. Convocatoria y orden del dia. Régimen de sesiones y
acuerdos. Votaciones. Actas y certificaciones de acuerdos.

10. Las competencias municipales: sistema de determinacién. Competencias propias, delegadas y competencias
distintas a las propias. Los servicios minimos.

11. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de elaboracién y aprobacion.

12. Las formas de accién administrativa con especial incidencia en la esfera local (l). La actividad de fomento:
subvenciones de las Administraciones Publicas: régimen juridico, procedimiento de concesidn, gestion, control y
reintegro. Especial referencia a las Entidades Locales. El servicio publico local: formas de gestion del servicio
publico local.

13. Las formas de accién administrativa con especial incidencia en la esfera local (l1). La actividad de intervencidn
administrativa o actividad de policia en el dmbito urbanistico. Régimen juridico de la licencia, la declaracidn
responsable y la comunicacién previa conforme al Titulo Unico del Libro 1Il (Capitulos I, I y I11) del Decreto
Legislativo 1/2021, de 18 de junio, del Consell, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley de ordenacidn
del territorio, urbanismo y paisaje de la Comunitat Valenciana.
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14. La potestad sancionadora: concepto y significado. Principios del ejercicio de la potestad sancionadora.
Especialidades del procedimiento en materia sancionadora. Medidas sancionadoras administrativas. Especial
referencia a la potestad sancionadora local.

15. El patrimonio de las Entidades Locales: bienes y derechos que lo conforman. Clasificacién. Bienes de dominio
publico y bienes patrimoniales. Prerrogativas y potestades de las entidades locales en relacion con sus bienes.

16. Régimen de utilizacion, aprovechamiento, disfrute y enajenacidon de los bienes. El inventario municipal de
bienes y derechos. Inscripcidon en el registro de la propiedad de los bienes municipales.

17. Las personas ante la actividad de la administracidn: derechos y obligaciones. El interesado: concepto,
capacidad de obrar y representacién. La identificacion de los interesados y sus derechos en el procedimiento.

18. El acto administrativo. Concepto y caracteres. Elementos del acto administrativo. Clases de actos
administrativos. La forma y la motivacién. La notificacién: contenido, plazo y practica en papel y a través de
medios electrdnicos. La notificacidn infructuosa. La publicacidn. La eficacia de los actos administrativos: el
principio de autotutela declarativa. Condiciones. La aprobacién por otra Administracion. La demoray
retroactividad de la eficacia.

19. La ejecutividad de los actos administrativos: el principio de autotutela ejecutiva. La ejecucién forzosa de los
actos administrativos: sus medios y principios de utilizacién. La coaccién administrativa directa. La via de hecho.
La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y anulabilidad. El principio de
conservacion del acto administrativo.

20. La Administracién Electrdnica: el acceso electronico de los ciudadanos a los servicios publicos. Sede
electrdnica. Identificacién y autentificacién. Expediente electrénico. Archivo electrdnico y gestidn documental.

21. Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. La iniciacidon del procedimiento: clases,
subsanacion y mejora de solicitudes. Presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros

administrativos. La adopcién de medidas provisionales. El tiempo en el procedimiento. Términos y plazos:

computo, ampliacién y tramitacion de urgencia.

22. La instruccidn del procedimiento administrativo. Sus fases: disposiciones generales, alegaciones en el
procedimiento administrativo, prueba e informes. La intervencion de los interesados. La Ordenacién y
tramitacién del Procedimiento. La tramitacion simplificada del procedimiento administrativo comun.

23. La terminacién del procedimiento administrativo. La obligacién de resolver. Contenido de la resolucion
expresa: principios de congruencia y de no agravacion de la situacion inicial. La terminacidn convencional. El
incumplimiento de los plazos para resolver y sus efectos. La falta de resolucién expresa: el régimen del silencio
administrativo. El desistimiento y la renuncia. La caducidad.

24. La revisidon de actos y disposiciones por la propia Administracién: supuestos. La revocacion de actos. La
rectificacion de errores materiales o de hecho. La accion de nulidad, procedimiento, limites. La declaracién de
lesividad.

25. Los recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de recurso administrativo. Reglas
generales de tramitacidn de los recursos administrativos. Clases de recursos. Procedimientos sustitutivos de los
recursos administrativos: conciliacién, mediacién y arbitraje.

26. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones publicas: caracteres. Los presupuestos de
responsabilidad. Dafios indemnizables. La accion de responsabilidad. Especialidad del procedimiento
administrativo en materia de responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de las autoridades y personal al
servicio de las administraciones publicas.
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27. Los contratos del sector publico: ambito subjetivo y objetivo de la Ley 9/2017. Negocios y contratos
excluidos. Clases de contratos. Régimen juridico de los contratos administrativos y de los contratos privados del
sector publico. Prerrogativas de la Administracién y jurisdiccion competente.

28. Las partes en los contratos del sector publico. Organos de contratacién en el ambito local. Capacidad,
solvencia y clasificacion de los contratistas. Objeto del contrato. Precio, presupuesto base de licitacién y valor
estimado. Garantias. Revisidn de precios.

29. La preparacion de los contratos del sector publico. El expediente de contratacidn. Procedimientos de
adjudicacion. Publicidad y perfil del contratante. Régimen juridico de los contratos menores.

30. La ejecucion de los contratos administrativos. Modificacién de los contratos. Suspension, cesidn y
subcontratacion. Extincion y resolucién contractual. Especialidades en el dmbito local conforme a las
Disposiciones Adicionales Segunda y Tercera de la Ley 9/2017.

31. Las Haciendas Locales. Recursos de las entidades locales. Clasificacién de los ingresos publicos. Los tributos
locales: impuestos, tasas y contribuciones especiales. Precios publicos. Las ordenanzas fiscales: contenido,
elaboracidén y aprobacion.

32. Gestidn, recaudacion e inspeccion de los tributos locales. Procedimiento de apremio. Revisidn en via
administrativa de los actos tributarios.

33. El Impuesto sobre Bienes Inmuebles. Naturaleza, hecho imponible, sujeto pasivo, base imponible y tipos de
gravamen. El Impuesto sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana. Naturaleza, hecho
imponible y sujeto pasivo.

34. El Impuesto sobre Actividades Econdmicas. Naturaleza, hecho imponible y sujeto pasivo. El Impuesto sobre
Vehiculos de Traccién Mecanica. Naturaleza, hecho imponible y sujeto pasivo.

35. El Impuesto sobre Construcciones, Instalaciones y Obras. Naturaleza, hecho imponible, sujeto pasivo, base
imponible y devengo.

36. El presupuesto general de las entidades locales. Concepto y naturaleza juridica. Estructura presupuestaria.
Procedimiento de elaboracidn, aprobacidn y prérroga. La liquidacion del presupuesto. El resultado
presupuestario y el remanente de tesoreria. El principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad
financiera.

37. La ejecucién del presupuesto de gastos e ingresos en las entidades locales. Fases de ejecucién del gasto y del
ingreso. Pagos a justificar y anticipos de caja fija. Las modificaciones presupuestarias: concepto, clases,
financiacién y procedimiento. Contabilidad y rendicidn de cuentas. Control y fiscalizacién presupuestaria.

38. Clases de empleados publicos locales. El personal funcionario: funcionarios de carrera e interinos. El personal
laboral y eventual. Adquisicién y pérdida de la condicién de funcionario. Situaciones administrativas de los
funcionarios: supuestos y efectos.

39. Derechos individuales y colectivos de los empleados publicos locales. Derechos econdmicos y sistema
retributivo. Deberes y cddigo de conducta. Régimen disciplinario. Régimen de incompatibilidades.

40. Prevencién de Riesgos Laborales: Principios. Derechos y Obligaciones de los trabajadores. Delegados de
prevencion.
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SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA:

El presente libro es una guia de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de
turno (Ayuntamiento, Diputacidn, Etc.) asi como en exdmenes anteriores.

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para
poder realizar el examen con garantias de éxito.

No obstante, el tribunal de la oposicién en ocasiones, pregunta sobre temas que no estaban en la redaccion de
la convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del
municipio en los Ayuntamientos)

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una
mejor nota en el examen.
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1. La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido esencial. La reforma
constitucional. Los derechos y deberes fundamentales. La proteccion y suspension de los
derechos fundamentales.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. éQué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que: “Espaiia se constituye en un Estado
social y democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. éCuantos articulos componen la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espainola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.
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4. La Ley Orgdnica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres: Titulo preliminar y Titulo I. La Ley 9/2003, de 2 de abril, de la Generalitat, para
la igualdad de mujeres y hombres: Titulos | y Titulo Ill. La Ley Organica 1/2004, de 28 de
diciembre, de medidas de proteccion integral contra la violencia de género: Titulo
Preliminar y Titulos | v Il.

TEST LEY 3/2007 TITULO PRELIMINARYY |

393. ¢Qué titulo se denomina “El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién? (LEY 3/2007)
a) Titulo 1.

b) Titulo II.

c) Titulo IV.

d) Titulo VIII.

394. Segun el articulo 1.2: Las medidas previstas en la Ley Organica 3/2007:

a) Se aplicaran exclusivamente en el ambito o sector publico.

b) Se aplicaran en el sector publico y en el privado.

c) Solo se aplicaran en el sector privado previa negociacidon con los representantes de todos los afectados.

d) Precisan de desarrollo reglamentario para su obligatoriedad.

395. Segun el articulo 1 de la L.O. 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad efectiva de mujeres y hombres,
tiene por objeto hacer efectivo el derecho de:

a) Conciliaciéon de la vida laboral y familiar de mujeres y hombres.

b) Igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres.

c) Participacién en los asuntos publicos en igualdad de condiciones.

d) No discriminacion por razén de sexo.

396. ¢Qué dice exactamente el articulo 1 de la Ley Organica 3/2007 de 22 de marzo?:

a) Las personas son iguales ante la ley, e iguales en derechos y deberes.

b) Las mujeres y los hombres son iguales ante la ley, e iguales en derechos y deberes.

c) Las mujeres y los hombres son iguales en dignidad humana, e iguales en derechos y deberes.

d) Las personas son iguales en dignidad humana.
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8. El municipio: concepto y elementos. El término municipal. La poblacion. El
empadronamiento. La organizacion municipal en los Municipios de Régimen comun.
Organos necesarios: el Alcalde, los Tenientes de Alcalde, el Pleno vy la Junta de Gobierno
Local. Organos complementarios: Comisiones Informativas y otros drganos.

TEST LEY 7/1985 TITULO |

723. ¢Cémo se denomina el Titulo | de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local?
a) Haciendas Locales.

b) Disposiciones Generales.

c¢) El municipio.

d) La Provincia.

724. Segun el articulo 1 de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local ¢Qué son los
municipios?

a) Los Municipios son entidades gubernamentales de la organizacidn territorial del Estado y cauces inmediatos
de participacion ciudadana en los asuntos politicos, que institucionalizan y gestionan con autonomia los
intereses propios de las correspondientes colectividades.

b) Los Municipios son entidades basicas de la organizacidn territorial de la Comunidad Auténoma a la que
pertenezcan y cauces inmediatos de participacién ciudadana en los asuntos publicos, que institucionalizan y
gestionan con autonomia los intereses propios de las correspondientes colectividades.

c¢) Los Municipios son entidades legislativas de la organizacién territorial de cada provincia y cauces inmediatos
de participacion ciudadana en los asuntos politicos, que institucionalizan y gestionan con autonomia los
intereses propios de las correspondientes colectividades.

d) Los Municipios son entidades bdsicas de la organizacidn territorial del Estado y cauces inmediatos de
participacién ciudadana en los asuntos publicos, que institucionalizan y gestionan con autonomia los intereses
propios de las correspondientes colectividades.

725. De acuerdo el articulo 1 de la Ley 7/1985, ¢ Qué entidades gozan de autonomia para la gestién de los
intereses respectivos?

a) El municipio.
b) La provincia.
c) LaIsla.

d) Todas son correctas.
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12. Las formas de accion administrativa con especial incidencia en la esfera local (1). La
actividad de fomento: subvenciones de las Administraciones Publicas: régimen juridico,
procedimiento de concesion, gestion, control y reintegro. Especial referencia a las
Entidades Locales. El servicio publico local: formas de gestion del servicio publico local.

TEST DECRETO 17 DE JUNIO DE 1955

1165. ¢Los Ayuntamientos podran intervenir la actividad de sus administrados?( DECRETO 1955)
a) No, nunca.

b) Si, siempre que deseen.

c) Si, solo en 5 casos concretos.

d) No, a no ser que sea un servicio particular destinado al publico mediante la utilizacidn especial o privativa de
bienes de dominio publico, para imponer la prestacion de aquéllos debidamente y bajo tarifa.

1166. Segun el articulo 2. La intervencion de las Corporaciones locales en la actividad de sus administrados
se ajustara, en todo caso: ( DECRETO 1955)

a) Al principio de la igualdad ante la Ley.
b) Al principio de la justicia ante la Ley.
c) Al principio de la tolerancia ante la Ley.

d) Al principio de la libertad ante la Ley.

1167. Laintervencion defensiva del orden, en cualquiera de sus aspectos, se ejercera frente a...( DECRETO
1955)

a) Los sujetos con responsabilidad del cuidado ciudadano.

b) Los sujetos que lo perturbaren.

c) Los delitos en si.

d) Las injusticias de género o raza.

1168. ¢En qué caso excepcional se procedera a la justa indemnizacidn, segtin el articulo 3? ( DECRETO 1955)
a) En caso de muerte del sujeto que ha perturbado.
b) En caso de muerte de un familiar de la persona afectada.

c¢) Cuando por no existir otro medio de mantener o restaurar el orden hubiere de dirigirse la intervencion frente
a quienes legitimamente ejercieren sus derechos.

d) En casos particulares, que por debido a la situacion hay imposibilidad intervenir en defensa del orden.
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15. El patrimonio de las Entidades Locales: bienes y derechos que lo conforman.
Clasificacion. Bienes de dominio publico y bienes patrimoniales. Prerrogativas y
potestades de las entidades locales en relacion con sus bienes.

TEST LEY 7/1985 TITULO VII

1489. Segun el articulo 84, ¢écual de los siguientes medios pueden utilizar las Entidades locales para
intervenir la actividad de los ciudadanos? (LEY 7/1985)

a) A través de resoluciones judiciales.

b) Mediante sometimiento a control posterior al inicio de la actividad.

c) Por intermedio de comisiones ciudadanas.

d) A través de encuestas publicas.

1490. De acuerdo con el articulo 84, ¢ cual de los siguientes principios debe guiar la actividad de intervencion
de las Entidades locales? (LEY 7/1985)

a) lgualdad de trato, necesidad y proporcionalidad.

b) Eficiencia, transparencia y legalidad.

c) Agilidad, eficacia y transparencia.

d) Participacién ciudadana y consenso.

1491. Segun el articulo 84, ¢élas licencias o autorizaciones otorgadas por otras Administraciones Publicas
eximen a sus titulares de obtener las correspondientes licencias de las Entidades locales? (LEY 7/1985)

a) Si, siempre que las licencias ya hayan sido otorgadas por administraciones superiores.

b) No, salvo que la administracion local decida lo contrario.

c) No, las licencias o autorizaciones otorgadas por otras Administraciones Publicas no eximen de obtener las
correspondientes licencias de las Entidades locales.

d) Si, si la actividad es de interés publico.

1492. ¢Qué medios pueden utilizar las Entidades locales para intervenir la actividad de los ciudadanos
respecto a actividades de servicios incluidas en el ambito de la Ley 17/2009? (LEY 7/1985)

a) Ordenanzas municipales Unicamente.

b) Ordenanzas, bandos y control preventivo sin restricciones.

c) Lo dispuesto en la Ley 17/2009 sobre el libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio.

d) Bandos exclusivamente.
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SOLUCIONARIO
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