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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro-test, con preguntas tipo test con cuatro respuestas alternativas sobre los 23
temas solicitados para el estudio de la fase de oposicion de las 11 plazas vacantes de auxiliar de administracién
general, grupo C2, incluidas en las ofertas de empleo publico del afio 2023, 2024 y 2025 turno libre, del personal
funcionario de la plantilla del Excmo. Ayuntamiento de Huelva.

El temario es el siguiente

1. La Constitucién Espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales y contenido. Principios que informan
la Constitucidon de 1978. Derechos fundamentales y Libertades Publicas.

2. Las Cortes Generales. Concepto, elementos, funcionamiento y funciones normativas. El Gobierno: concepto,
responsabilidad, funciones, deberes y regulacién. La organizacion territorial del Estado.

3. La Administracion Publica en el Ordenamiento Juridico Espafiol. Tipologia de los Entes Publicos. Las
Administraciones del Estado, Autondmica, Local e Institucional.

4. El Estatuto de Autonomia de Andalucia. Estructura y disposiciones generales. Principales Instituciones.
Relaciones de la Junta de Andalucia con otras Administraciones Publicas.

5. Fuentes del Derecho Publico: enumeracidn y principios. La jerarquia de las fuentes. Fuentes escritas: Leyes y
Reglamentos.

6. El Régimen Local espafiol. Concepto de Régimen Local espafiol. Concepto de Administracidn Local, evolucidn
del Régimen Local. Principios constitucionales y regulacién juridica. La Administracidn Local: Entidades que la
integran. Regulacién actual.

7. El Municipio: evolucién, concepto, elementos esenciales. El Término municipal: concepto, caracteres,
alteracion del término municipal. La poblacion: concepto. El empadronamiento: regulacidn, concepto.

8. Organizacidn municipal en el Régimen Comun y de Municipios de Gran Poblacién: concepto, Clases de
drganos, y competencias. La Provincia: elementos esenciales. Competencias de la provincia. Organizacion
provincial.

9. Haciendas locales. Clasificacién de los recursos. Conceptos generales. Potestad tributaria de los Entes locales.
Fiscalidad de las Haciendas locales. Clasificacién de los ingresos. Ordenanzas Fiscales.

10. Normativa sobre lgualdad. La igualdad de Género en la Constitucion y en el Estatuto de Autonomia de
Andalucia. Ley 12/2007, de 26 de noviembre, para la promocion de la Igualdad de Género en Andalucia: Titulo
Preliminar. Ley 13/2007, de 26 de noviembre, de medidas de prevencidn y proteccion integral contra la violencia
de género: Titulo Preliminar.

11. La Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos de Personales y Garantia de los Derechos
Digitales: Objeto y Ambito de aplicacién. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la
informacién publica y buen gobierno: Objeto y dmbito subjetivo de aplicacion. Ley 31/1995, de 8 de noviembre
de Prevencién de Riesgos Laborales: Objeto y Ambito de aplicacion.

12. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
Ambito de aplicacién. Las personas interesadas en el procedimiento. Términos y plazos: Cémputo, ampliacién y
tramitacién de urgencia.

13. El acto administrativo: concepto, elementos, clasificacidn, invalidez. Principios generales del procedimiento
administrativo: concepto y clases. Fases del procedimiento comun: principios y normas reguladoras. Dias y horas

habiles Computo de plazos.
]
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14. Recursos administrativos: concepto, clases, interposicién, objeto, fin de la via administrativa, interposicion,
suspension de la ejecucidn, audiencia al interesado, resolucién. Recurso de alzada, recurso potestativo de
reposicidn y recurso extraordinario de revision; Objeto, interposicion y plazos.

15. Ordenanzas y reglamentos de las entidades locales: concepto y diferenciaciones. Clases. Procedimiento de
elaboracion y aprobacion. Breve referencia a los Reglamentos Orgénicos del Ayuntamiento de Huelva.

16. La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Funcionamiento de los érganos
colegiados locales. Actas y certificados de acuerdos.

17. El registro de entrada y salida de documentos. La presentacion de instancias y documentos en las oficinas
publicas. Comunicaciones y notificaciones. El Archivo. Clases de archivos. Principales criterios de ordenacién. El
derecho de los ciudadanos al acceso a archivos y registros.

18. Los Presupuestos locales: concepto. Principio de estabilidad presupuestaria. Contenido del presupuesto
general. Anexos del presupuesto general. Estructura presupuestaria. Formacion y aprobacion. Entrada en vigor.

19. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico. Objeto y ambito de aplicaciéon. Clases de personal al servicio de las
Administraciones Publicas. Derechos y deberes de los Empleados Publicos. Adquisicién y pérdida de la relaciéon
de servicio. Situaciones administrativas. Cddigo de conducta. Régimen disciplinario.

20. Los Contratos administrativos en la esfera local: legislacidn reguladora. Clases de contratos locales.
Procedimientos de adjudicacidn. Los Bienes de las Entidades locales: concepto, clases. Bienes de dominio
publico local y Bienes patrimoniales locales.

21. Uso a nivel de usuario de equipos informaticos en una oficina: sistema operativo, navegadores, certificados,
periféricos, correo electrdnico y seguridad basica.

22. Procesador de textos Writer del Paquete LibreOffice.org. Introduccion al programa. Formato y edicién de
caracteres, parrafos y tabulaciones. Auto- texto. Tablas. Columnas. Formato de pagina. Combinar
correspondencia. Listas numeradas y con vifietas. Ortografia y autocorreccion.

23. Hoja de célculo Calc del Paquete LibreOffice.org. Introduccidn al programa. Formato de celdas. Férmulas y
Funciones basicas. Trabajo con varias hojas de calculo. Tablas dindmicas. Impresién de hojas de calculo.

SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA:

El presente libro es una guia de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de
turno (Ayuntamiento, Diputacidn, Etc.) asi como en exdmenes anteriores.

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para
poder realizar el examen con garantias de éxito.

No obstante, el tribunal de la oposicién en ocasiones, pregunta sobre temas que no estaban en la redaccion de
la convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del
municipio en los Ayuntamientos)

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una
mejor nota en el examen.
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1. La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales y contenido.
Principios que informan la Constitucion de 1978. Derechos fundamentales y Libertades

Publicas.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. ¢Qué articulo de la Constitucién Espaiola de 1978 indica que: “Espaiia se constituye en un Estado
social y democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢éCuantos articulos componen la Constitucion Espafiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. éCudntos Titulos forman la Constitucion Espafiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4, ¢Qué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que: “La Constitucion garantiza el principio de

legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones

sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y

la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos” ?:
a) Articulo 21.

b) Articulo 7.

c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
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3. La Administracion Publica en el Ordenamiento Juridico Espafiol. Tipologia de los Entes
Publicos. Las Administraciones del Estado, Autonémica, Local e Institucional.

TEST ADMINISTRACION PUBLICA

482. La Administracion Publica puede definirse como:

a) Una sociedad mercantil que actiia en nombre del Estado.

b) Una empresa privada con fines lucrativos.

c¢) Un ente juridico formado por un conjunto de entes dotados de personalidad juridica propia.

d) Un érgano legislativo que dicta leyes estatales.

483. Desde una perspectiva funcional, la Administracién Publica:

a) Se ocupa de la creacion de empresas publicas Unicamente.

b) Se identifica con los 6rganos que ejercen funciones legislativas.

c) Desarrolla actividades y funciones de legislacién y jurisdiccion en relacidon a los ciudadanos y entes publicos.

d) Se dedica exclusivamente a representar a los ciudadanos en las Cortes Generales.

484. Desde una perspectiva organica, la Administracion Publica:

a) Esta formada exclusivamente por empresas privadas.

b) Se integra por drganos o instituciones que ejecutan actividades administrativas.
c) Se compone Unicamente del Poder Legislativo.

d) No interviene en las relaciones entre ciudadanos y entes publicos.

485. Segun el articulo 103.1 de la Constitucion, la Administracion Publica:
a) Sirve con subjetividad a intereses personales.

b) Es independiente del ordenamiento juridico.

c) No estd sujeta a la Ley y al Derecho.

d) Sirve con objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho.
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8. Organizacion municipal en el Régimen Comun y de Municipios de Gran Poblacion:
concepto, Clases de 6rganos, y competencias. La Provincia: elementos esenciales.
Competencias de la provincia. Organizacion provincial.

TEST LEY 7/1985 DEL 2 DE ABRIL, REGULADORA DE LAS BASES DEL REGIMEN LOCAL

TEST TITULO X Régimen de organizacidn de los municipios de gran poblacién (Articulos del 121 al 138)

915. ¢Puede aplicarse la normativa de este titulo X de la ley 7/1985 a municipios cuya poblacién supere los
75.000 habitantes?

a) No, nunca.
b) Si, cuando presenten circunstancias econdmicas, sociales, histéricas o culturales especiales.
c) Si, siempre que mantengan la cantidad de habitantes durante dos afios consecutivos.

d) Si, aunque su cifra oficial de poblacidn se reduzca posteriormente por debajo del limite establecido en esta

ley.

916. Segun el articulo 121, las normas previstas en este titulo seran de aplicacion a los municipios cuya
poblacién supere qué cifra de habitantes? (TEST LEY 7/1985)

a) A los municipios cuya poblacién supere los 200.000 habitantes.
b) A los municipios cuya poblacion supere los 250.000 habitantes.
c) A los municipios cuya poblacion supere los 300.000 habitantes.

d) A los municipios cuya poblacidn supere los 175.000 habitantes.

917. Cuando un municipio alcance la poblacidn requerida para la aplicacion de este régimen, équé plazo
maximo tendra la nueva corporacién para adaptar su organizacion? (TEST LEY 7/1985)

a) Un plazo méximo de tres meses desde su constitucion.

b) Un plazo maximo de un afio desde su constitucion.

¢) Un plazo maximo de nueve meses desde su constitucion.

d) Un plazo maximo de seis meses desde su constitucion.

918. ¢Qué sucede si un municipio ya sometido a este régimen ve reducida su poblacion oficial por debajo
del limite establecido en la ley? (TEST LEY 7/1985)

a) Dejara automaticamente de aplicarse el régimen.

b) Continuara aplicandose el régimen previsto en este titulo.

c) El ayuntamiento podra decidir si se mantiene o no el régimen.

d) La Asamblea Legislativa decidira sobre la continuidad del régimen.
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13. El acto administrativo: concepto, elementos, clasificacion, invalidez. Principios
generales del procedimiento administrativo: concepto y clases. Fases del procedimiento
comun: principios y normas reguladoras. Dias y horas habiles COmputo de plazos.

TEST LEY 39/2015: TITULO I Y IV:

1218. ¢Como se denomina el Titulo Ill de la Ley 39/2015?
a) De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo.
b) De los actos administrativos.

c) De la actividad de las Administraciones Publicas.

d) De los interesados en el procedimiento.

1219. ¢Cuantos capitulos tiene el Titulo 1l de la Ley 39/2015?
a) 1.
b) 2.
c) 3.

d) 4.

1220. ¢Qué articulos abarca el Titulo 11l de la Ley 39/2015?
a) Del 34 al 53.
b) Del 34 al 52.
c) Del 35 al 53.

d) Del 35 al 52.

1221. Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas: (TEST LEY 39/2015
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO)

a) Solo a instancia del interesado, se producira por cualquier érgano administrativo sin necesidad de ajustarse a
los requisitos establecidos en esta ley.

b) De oficio, se produciran por el érgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento
establecido.

c) De oficio o a instancia del interesado, se producirdn por el érgano competente ajustandose a los requisitos y
al procedimiento establecido.

d) A instancia del interesado, se producirdn por el 6rgano competente ajustandose a los requisitos y al
procedimiento establecido.
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SOLUCIONARIO
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