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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO TEST, con preguntas con 4 respuestas, de los 17 temas solicitados para el
estudio de la convocatoria y proceso de seleccién para la formacion de una bolsa de trabajo del grupo C,
subgrupo C2, adscrito a la administracion general, auxiliar administrativo/a del Ayuntamiento de Benifaid,
publicada en el Boletin Oficial de la Provincia de Valencia el 02 de marzo de 2026.

El temario es el siguiente:

Blogue I. Administrativo

Tema 1. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Disposiciones Generales.

Tema 2. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De los interesados en el procedimiento.

Tema 3. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De la actividad de las Administraciones Publicas.

Tema 4. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De los actos Administrativos.

Tema 5. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun. Garantias del procedimiento.
Iniciacion del procedimiento, Ordenacion del procedimiento.

Tema 6. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun. Instruccidn del procedimiento.
Finalizacion del procedimiento. De la tramitacién simplificada del procedimiento administrativo comun.
Ejecucion.

Tema 7. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De la revision de los actos en via administrativa.

Tema. 8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De lainiciativa legislativa y de la potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones.

Bloque II. Régimen local

Tema 1. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. El Municipio: Concepto y
elementos. El término municipal. La poblacién: especial referencia al empadronamiento.

Tema 2. Organizacidn municipal. Competencias municipales.

Tema 3. Funcionamiento de los 6rganos colegiados locales: régimen de sesiones y acuerdos. Actas y
certificaciones de acuerdos. Las resoluciones del presidente de la corporacion.

Tema 4. Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacidn,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales Funcionamiento de los Organos necesarios de los
Entes locales territoriales. Funcionamiento del Pleno.

Tema 5. Ordenanza, reglamentos y bandos. Procedimiento de elaboracién y aprobacién, infracciones.
-]
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Tema 6. Personal al servicio de la Administracion Local. (I) La Funcién Publica Local. Clases de funcionarios.
Personal laboral y eventual. Derechos y deberes de los funcionarios publicos locales. Instrumentos de gestién del
personal: La plantilla y la relacion de puestos de trabajo.

Tema 7. Personal al servicio de la Administracién Local (ll). Procedimientos de seleccién. Adquisicion y pérdida
de la condicién de funcionario. Situaciones administrativas. Incompatibilidades. La carrera administrativa.

Tema 8. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen al
ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE,
de 26 de febrero de 2014. Principios Generales de la Contratacién. Tipos de contratos. Procedimientos.

Tema 9. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales. El presupuesto municipal. Concepto, principios y documentos de que
constan. Contenido. Proceso de aprobacion del presupuesto local.

SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA:

El presente libro es una guia de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de
turno (Ayuntamiento, Diputacidn, Etc.) asi como en exdamenes anteriores.

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para
poder realizar el examen con garantias de éxito.

No obstante, el tribunal de la oposicién en ocasiones, pregunta sobre temas que no estaban en la redaccion de
la convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del
municipio en los Ayuntamientos)

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una
mejor nota en el examen.
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Bloque I. Administrativo

Tema 1. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. Disposiciones Generales.

TEST — TiTULO PRELIMINAR LEY 39/2015:

1. Segun el articulo 1: Cuando resulte eficaz, proporcionado y necesario para la consecucion de los fines
propios del procedimiento, y de manera motivada, podran incluirse tramites adicionales o distintos a los
contemplados en esta Ley: (TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO)

a) Solo mediante ley.
b) Por normativas.
c) Mediante ley o por normativas.

d) Mediante drdenes ministeriales.

2. A tenor de lo establecido en el articulo 1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, sefiale cual de los siguientes aspectos es objeto de
regulacion por la dicha Ley:

a) Las bases del régimen juridico de las Administraciones Publicas.
b) Los principios a los que se ha de ajustar la iniciativa legislativa.
c) Los principios del sistema de responsabilidad de las Administraciones Publicas.

d) La organizacién y funcionamiento de la Administracién General del Estado y de su sector publico institucional
para el desarrollo de sus actividades.

3. Conforme al articulo 1 de la Ley 39/2015 de procedimiento administrativo comun, ¢ pueden incluirse
tramites adicionales o distintos a los establecidos en dicha ley en los procedimientos administrativos?

a) No, no son admisibles tramites adicionales a los de la ley citada.
b) Si, pero solo mediante ley.
c) Si, pero sélo mediante reglamento.

d) Si, pero Unicamente el tramite de audiencia.

__________________________________________________________________________________________________|
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Tema 6. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo
comun. Instruccion del procedimiento. Finalizacion del procedimiento. De |la tramitacion
simplificada del procedimiento administrativo comun. Ejecucion.

TEST LEY 39/2015 TiTULO IV: DE LAS DISPOSICIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN

CAPITULO IV (art. 75-83)

289.  Segun el articulo 75, los actos de instruccion necesarios para la determinacion, conocimiento y
comprobacidn de los hechos en virtud de los cuales deba pronunciarse la resolucién: (TEST LEY 39/2015
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO)

a) Se realizaran de oficio o a instancia de parte y a través de medios electrénicos, por el érgano que inicie el
procedimiento.

b) Se realizaran de oficio y a través de medios no electrdnicos, por el érgano que inicie el procedimiento.
c) Se realizaran de oficio y a través de medios electrdnicos, por el érgano que tramite el procedimiento.

d) Se realizardn de tramite por los interesados que obren en cumplimiento de una obligacion o deber legal.

290. Segun el articulo 75.4, en cuanto a los actos de instruccion y en cualquier caso, el érgano instructor
adoptara las medidas necesarias para lograr el pleno respeto a: (TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO)

a) Los principios de igualdad y coordinacién de los interesados en el procedimiento.
b) Los principios de contradiccidn y de igualdad de los interesados en el procedimiento.
c) Los principios de cooperacion y de buena regulacidn de los interesados en el procedimiento.

d) A los propios interesados en el procedimiento.

291.  Segun el articulo 76 sobre las alegaciones, los interesados podran, aducir alegaciones y aportar
documentos u otros elementos de juicio: (TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO)

a) En todo momento.
b) En cualquier momento del procedimiento anterior al acuerdo de iniciacion.
c) En cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de audiencia.

d) En cualquier momento del procedimiento anterior al tramite de informacidn publica.
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Tema 2. Organizacion municipal. Competencias municipales.

TEST LEY 8/2010 — TITULO | (art. 26 al 37)

CAPITULO IV

675.  Segun el articulo 26 de la Ley 8/2010, El Gobierno y la Administracién municipal corresponde al
ayuntamiento, integrado por:

a) Alcalde y vecinos.
b) Alcalde y los concejales.
c) Alcalde, concejales y miembros de las comunidades de vecinos.

d) Alcalde, concejales y Secretario.

676. El Gobierno y la Administracion municipal corresponde al ayuntamiento, salvo en aquellos municipios:
a) De menos de 5.000 habitantes.

b) De mas de 3.000 habitantes.

c) Que legalmente funcionen en régimen de concejo abierto.

d) Que legalmente funcionen en régimen de concejo cerrado.

677. De acuerdo el articulo 28 de la ley 8/2010, el Reglamento Organico Municipal que regula la
organizacion y funcionamiento de un municipio, sera obligatorio, en todo caso, para los ayuntamientos de
mas de:

a) 5.000 habitantes.
b) 10.000 habitantes.
c) 15.000 habitantes.

d) 20.000 habitantes.

678.  ¢En qué clase de municipios se creara el Consejo Territorial de Participaciéon? Articulo 30.

a) En los municipios en los que existan nucleos de poblacidn distintos del principal que agrupen a mas de veinte
por ciento de la poblacién municipal.

b) En los municipios en los que existan nucleos de poblacidn distintos del principal que agrupen a mas de treinta
por ciento de la poblacién municipal.

c¢) En los municipios de mas de 10.000 habitantes, y en los de menos en que asi lo disponga su reglamento
organico o lo acuerde el Pleno.

d) En los municipios de mas de 5.000 habitantes, y en los de menos en que asi lo disponga su reglamento
organico o lo acuerde el Pleno.
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Tema 7. Personal al servicio de la Administracion Local (Il). Procedimientos de seleccion.
Adquisicion y pérdida de la condicion de funcionario. Situaciones administrativas.
Incompatibilidades. La carrera administrativa.

TEST REAL DECRETO LEGISLATIVO 5/2015

TITULO IV (ARTICULOS DEL 55 AL 68)

1063. Leyendo el articulo 56: Cual, de los requisitos siguientes, no es indispensable para participar en un
procedimiento selectivo al empleo publico: (TEST Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre)

a) Tener la titulacion exigida.

b) Tener cumplidos dieciséis afios y no exceder, en su caso, de la edad maxima de jubilacién forzosa. Sélo por ley
podra establecerse otra edad méxima, distinta de la edad de jubilacidn forzosa, para el acceso al empleo publico.

c) Estar soltero.

d) Poseer la capacidad funcional para el desempefio de las tareas.

1064. Seiiale la respuesta correcta, en relacion a los requisitos para poder participar en los procesos
selectivos, de conformidad con lo establecido en los articulos 56 y 57 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de
30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado Publico:

a) Sélo podran acceder como personal funcionario a la Administracién Publica quienes tengan la nacionalidad
espafiola.

b) Sélo podran acceder como personal funcionario a la Administraciéon Publica ademas de los que tengan la
nacionalidad espafiola y los nacionales de los estados miembros de la Unién Europea.

c) Los extranjeros que pueden acceder como personal funcionario a la Administracion Publica, asi como los
extranjeros con residencia legal en Espaia, podran acceder a las Administraciones Publicas, como personal
laboral, en igualdad de condiciones que los espafioles.

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.

1065. Segun el articulo 59: {Qué porcentaje de plazas se reservaran para las personas con discapacidad?
(TEST Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre)

a) 7 por ciento, dos por ciento para discapacidad intelectual y el resto para cualquier otra discapacidad.
b) 2 por ciento para el total de las personas discapacitadas.
c) 7 por ciento para el total de las personas discapacitadas.

d) 7 por ciento, 3 por ciento para discapacidad intelectual y el resto para cualquier otra discapacidad.
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Tema 9. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. El presupuesto municipal.
Concepto, principios y documentos de que constan. Contenido. Proceso de aprobacion
del presupuesto local.

TEST REAL DECRETO 500/1990.

1357. Las normas de este Real Decreto, en los términos que en cada caso se establecen, seran aplicables:

a) A las Entidades locales a que se refiere el articulo 3.2 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases
del Régimen Local.

b) A los Organismos autdnomos dependientes de aquéllas.
c) A las Sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca total o mayoritariamente a la Entidad local.

d) Todas son correctas.

1358. Las Entidades locales elaboraran y aprobaran anualmente un Presupuesto General en el que se
integraran:

a) El Presupuesto de la propia Entidad [art. 145.1, a), LRHL].
b) Los de los Organismos auténomos dependientes de la misma [art. 145.1, b), LRHL].

c) Los estados de previsidn de gastos e ingresos de las Sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca
integramente a la Entidad local [art. 145.1, c), LRHL].

d) Todas son correctas.

1359. Segun el articulo 6 del R.D. 500/1990, no se integraran en el Presupuesto de la propia Entidad los
créditos de sus:

a) Organos centralizados.
b) Organos territoriales de gestién concentrada.
c) Organos desconcentrados para la gestion de los servicios que carezcan de personalidad juridica propia.

d) Organos territorial de gestién desconcentrada.
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SOLUCIONARIO
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