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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este LIBRO TEST, con preguntas con 4 respuestas, de los 17 temas solicitados para el 
estudio de la convocatoria y proceso de selección para la formación de una bolsa de trabajo del grupo C, 
subgrupo C2, adscrito a la administración general, auxiliar administrativo/a del Ayuntamiento de Benifaió, 
publicada en el Boletín Oficial de la Provincia de Valencia el 02 de marzo de 2026. 

 

El temario es el siguiente: 

 

Bloque I. Administrativo  

Tema 1. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas.  Disposiciones Generales.  

Tema 2. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas. De los interesados en el procedimiento.  

Tema 3. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas.  De la actividad de las Administraciones Públicas.  

Tema 4. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas.  De los actos Administrativos.  

Tema 5. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas.  De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo común. Garantías del procedimiento. 
Iniciación del procedimiento, Ordenación del procedimiento.  

Tema 6. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas.  De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo común. Instrucción del procedimiento. 
Finalización del procedimiento. De la tramitación simplificada del procedimiento administrativo común. 
Ejecución.  

Tema 7. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas.  De la revisión de los actos en vía administrativa.  

Tema. 8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas.  De la iniciativa legislativa y de la potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones.  

Bloque II. Régimen local  

Tema 1. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. El Municipio: Concepto y 
elementos. El término municipal. La población: especial referencia al empadronamiento.  

Tema 2. Organización municipal. Competencias municipales.   

Tema 3. Funcionamiento de los órganos colegiados locales: régimen de sesiones y acuerdos. Actas y 
certificaciones de acuerdos. Las resoluciones del presidente de la corporación.  

Tema 4. Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organización, 
Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales Funcionamiento de los Órganos necesarios de los 
Entes locales territoriales. Funcionamiento del Pleno. 

Tema 5. Ordenanza, reglamentos y bandos. Procedimiento de elaboración y aprobación, infracciones.  
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Tema 6. Personal al servicio de la Administración Local. (I) La Función Pública Local. Clases de funcionarios. 
Personal laboral y eventual. Derechos y deberes de los funcionarios públicos locales. Instrumentos de gestión del 
personal: La plantilla y la relación de puestos de trabajo.  

Tema 7. Personal al servicio de la Administración Local (II). Procedimientos de selección. Adquisición y pérdida 
de la condición de funcionario. Situaciones administrativas. Incompatibilidades. La carrera administrativa.  

Tema 8. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público, por la que se transponen al 
ordenamiento jurídico español las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, 
de 26 de febrero de 2014. Principios Generales de la Contratación. Tipos de contratos. Procedimientos.  

Tema 9. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales. El presupuesto municipal. Concepto, principios y documentos de que 
constan. Contenido. Proceso de aprobación del presupuesto local.  

 

 

 

 

 

SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA: 

El presente libro es una guía de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de 
turno (Ayuntamiento, Diputación, Etc.) así como en exámenes anteriores. 

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para 
poder realizar el examen con garantías de éxito. 

No obstante, el tribunal de la oposición en ocasiones, pregunta sobre temas que no estaban en la redacción de 
la convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del 
municipio en los Ayuntamientos) 

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una 
mejor nota en el examen. 
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Bloque I. Administrativo  

Tema 1. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas.  Disposiciones Generales.  
 

TEST – TÍTULO PRELIMINAR LEY 39/2015: 

1. Según el artículo 1: Cuando resulte eficaz, proporcionado y necesario para la consecución de los fines 
propios del procedimiento, y de manera motivada, podrán incluirse trámites adicionales o distintos a los 
contemplados en esta Ley: (TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO) 

a) Solo mediante ley. 

b) Por normativas. 

c) Mediante ley o por normativas. 

d) Mediante órdenes ministeriales. 

 

2. A tenor de lo establecido en el artículo 1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento 
Administrativo Común de las Administraciones Públicas, señale cuál de los siguientes aspectos es objeto de 
regulación por la dicha Ley: 

a) Las bases del régimen jurídico de las Administraciones Públicas. 

b) Los principios a los que se ha de ajustar la iniciativa legislativa. 

c) Los principios del sistema de responsabilidad de las Administraciones Públicas. 

d) La organización y funcionamiento de la Administración General del Estado y de su sector público institucional 
para el desarrollo de sus actividades. 

 

3. Conforme al artículo 1 de la Ley 39/2015 de procedimiento administrativo común, ¿pueden incluirse 
trámites adicionales o distintos a los establecidos en dicha ley en los procedimientos administrativos? 

a) No, no son admisibles trámites adicionales a los de la ley citada. 

b) Sí, pero solo mediante ley. 

c) Sí, pero sólo mediante reglamento. 

d) Sí, pero únicamente el trámite de audiencia. 
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Tema 6. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas.  De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo 
común. Instrucción del procedimiento. Finalización del procedimiento. De la tramitación 
simplificada del procedimiento administrativo común. Ejecución.  
 

TEST LEY 39/2015 TÍTULO IV: DE LAS DISPOSICIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN 

CAPÍTULO IV (art. 75-83) 

289. Según el artículo 75, los actos de instrucción necesarios para la determinación, conocimiento y 
comprobación de los hechos en virtud de los cuales deba pronunciarse la resolución: (TEST LEY 39/2015 
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO) 

a) Se realizarán de oficio o a instancia de parte y a través de medios electrónicos, por el órgano que inicie el 
procedimiento. 

b) Se realizarán de oficio y a través de medios no electrónicos, por el órgano que inicie el procedimiento. 

c) Se realizarán de oficio y a través de medios electrónicos, por el órgano que tramite el procedimiento. 

d) Se realizarán de trámite por los interesados que obren en cumplimiento de una obligación o deber legal. 

 

290. Según el artículo 75.4, en cuanto a los actos de instrucción y en cualquier caso, el órgano instructor 
adoptará las medidas necesarias para lograr el pleno respeto a: (TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO 
ADMINISTRATIVO) 

a) Los principios de igualdad y coordinación de los interesados en el procedimiento. 

b) Los principios de contradicción y de igualdad de los interesados en el procedimiento. 

c) Los principios de cooperación y de buena regulación de los interesados en el procedimiento. 

d) A los propios interesados en el procedimiento. 

 

291. Según el artículo 76 sobre las alegaciones, los interesados podrán, aducir alegaciones y aportar 
documentos u otros elementos de juicio: (TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO) 

a) En todo momento. 

b) En cualquier momento del procedimiento anterior al acuerdo de iniciación. 

c) En cualquier momento del procedimiento anterior al trámite de audiencia. 

d) En cualquier momento del procedimiento anterior al trámite de información pública. 
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Tema 2. Organización municipal. Competencias municipales.   
 

TEST LEY 8/2010 – TÍTULO I (art. 26 al 37) 

CAPÍTULO IV 

675. Según el artículo 26 de la Ley 8/2010, El Gobierno y la Administración municipal corresponde al 
ayuntamiento, integrado por: 

a) Alcalde y vecinos. 

b) Alcalde y los concejales. 

c) Alcalde, concejales y miembros de las comunidades de vecinos. 

d) Alcalde, concejales y Secretario. 

 

676. El Gobierno y la Administración municipal corresponde al ayuntamiento, salvo en aquellos municipios: 

a) De menos de 5.000 habitantes. 

b) De más de 3.000 habitantes. 

c) Que legalmente funcionen en régimen de concejo abierto. 

d) Que legalmente funcionen en régimen de concejo cerrado. 

 

677. De acuerdo el artículo 28 de la ley 8/2010, el Reglamento Orgánico Municipal que regula la 
organización y funcionamiento de un municipio, será obligatorio, en todo caso, para los ayuntamientos de 
más de: 

a) 5.000 habitantes. 

b) 10.000 habitantes. 

c) 15.000 habitantes. 

d) 20.000 habitantes. 

 

678. ¿En qué clase de municipios se creará el Consejo Territorial de Participación? Artículo 30. 

a) En los municipios en los que existan núcleos de población distintos del principal que agrupen a más de veinte 
por ciento de la población municipal. 

b) En los municipios en los que existan núcleos de población distintos del principal que agrupen a más de treinta 
por ciento de la población municipal. 

c) En los municipios de más de 10.000 habitantes, y en los de menos en que así lo disponga su reglamento 
orgánico o lo acuerde el Pleno. 

d) En los municipios de más de 5.000 habitantes, y en los de menos en que así lo disponga su reglamento 
orgánico o lo acuerde el Pleno. 
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Tema 7. Personal al servicio de la Administración Local (II). Procedimientos de selección. 
Adquisición y pérdida de la condición de funcionario. Situaciones administrativas. 
Incompatibilidades. La carrera administrativa.  
 

TEST REAL DECRETO LEGISLATIVO 5/2015 

TITULO IV (ARTICULOS DEL 55 AL 68) 

1063. Leyendo el artículo 56: Cual, de los requisitos siguientes, no es indispensable para participar en un 
procedimiento selectivo al empleo público: (TEST Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre) 

a) Tener la titulación exigida. 

b) Tener cumplidos dieciséis años y no exceder, en su caso, de la edad máxima de jubilación forzosa. Sólo por ley 
podrá establecerse otra edad máxima, distinta de la edad de jubilación forzosa, para el acceso al empleo público. 

c) Estar soltero. 

d) Poseer la capacidad funcional para el desempeño de las tareas. 

 

1064. Señale la respuesta correcta, en relación a los requisitos para poder participar en los procesos 
selectivos, de conformidad con lo establecido en los artículos 56 y 57 del Real Decreto Legislativo 5/2015, de 
30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público: 

a) Sólo podrán acceder como personal funcionario a la Administración Pública quienes tengan la nacionalidad 
española. 

b) Sólo podrán acceder como personal funcionario a la Administración Pública además de los que tengan la 
nacionalidad española y los nacionales de los estados miembros de la Unión Europea. 

c) Los extranjeros que pueden acceder como personal funcionario a la Administración Pública, así como los 
extranjeros con residencia legal en España, podrán acceder a las Administraciones Públicas, como personal 
laboral, en igualdad de condiciones que los españoles. 

d) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta. 

 

1065. Según el artículo 59: ¿Qué porcentaje de plazas se reservarán para las personas con discapacidad? 
(TEST Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre) 

a) 7 por ciento, dos por ciento para discapacidad intelectual y el resto para cualquier otra discapacidad. 

b) 2 por ciento para el total de las personas discapacitadas. 

c) 7 por ciento para el total de las personas discapacitadas. 

d) 7 por ciento, 3 por ciento para discapacidad intelectual y el resto para cualquier otra discapacidad. 
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Tema 9. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto 
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. El presupuesto municipal. 
Concepto, principios y documentos de que constan. Contenido. Proceso de aprobación 
del presupuesto local.  
 

TEST REAL DECRETO 500/1990. 

1357. Las normas de este Real Decreto, en los términos que en cada caso se establecen, serán aplicables: 

a) A las Entidades locales a que se refiere el artículo 3.º de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases 
del Régimen Local. 

b) A los Organismos autónomos dependientes de aquéllas. 

c) A las Sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca total o mayoritariamente a la Entidad local. 

d) Todas son correctas. 

 

1358. Las Entidades locales elaborarán y aprobarán anualmente un Presupuesto General en el que se 
integrarán: 

a) El Presupuesto de la propia Entidad [art. 145.1, a), LRHL]. 

b) Los de los Organismos autónomos dependientes de la misma [art. 145.1, b), LRHL]. 

c) Los estados de previsión de gastos e ingresos de las Sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca 
íntegramente a la Entidad local [art. 145.1, c), LRHL]. 

d) Todas son correctas. 

 

1359. Según el artículo 6 del R.D. 500/1990, no se integrarán en el Presupuesto de la propia Entidad los 
créditos de sus: 

a) Órganos centralizados. 

b) Órganos territoriales de gestión concentrada. 

c) Órganos desconcentrados para la gestión de los servicios que carezcan de personalidad jurídica propia. 

d) Órganos territorial de gestión desconcentrada. 
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SOLUCIONARIO 
 

  


