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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO DE TEST, preguntas de 4 respuestas alternativas basadas en los 29 temas
solicitados para el estudio de las oposiciones convocadas por la Diputacién de Ledn:

La Junta de Gobierno de la Diputacién de Ledn, en sesion celebrada el dia 9 de enero de 2026, acordd aprobar las
Bases reguladoras y realizar la convocatoria del proceso selectivo mediante el sistema de oposicion, para la
cobertura en propiedad de diecisiete plazas vacantes (trece por turno libre y cuatro por el turno de discapacidad),
encuadradas en la escala de Administracién General, subescala Auxiliar, grupo/subgrupo C/C2, con la denominacidn
de Auxiliar Administrativo/a contempladas en las Ofertas de Empleo Publico de los afios 2023, 2024 y 2025.

Bloque |

Tema 1 La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Principios generales. Reforma Constitucional. El
Tribunal Constitucional.

Tema 2 Derechos y deberes fundamentales en la Constitucion Espafiola. El Defensor del Pueblo. La Corona en la
Constitucion Espafiola.

Tema 3 El Poder Legislativo: Las Cortes Generales. Composicion, atribuciones y funcionamiento. Procedimiento de
elaboracion de leyes. El Gobierno. Relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales. El control parlamentario del
Gobierno.

Tema 4 Organizacidn Territorial del Estado. Las Comunidades Autdnomas. El Estatuto de Autonomia de Castilla 'y
Ledn: Estructura. Titulo Preliminar. Derechos y principios rectores. Instituciones de autogobierno de la Comunidad.

Tema 5 La Unidn Europea. Instituciones y organismos de la Unién Europea: El Consejo de la Unidn Europea. y la
Comisidn Europea; el Parlamento Europeo; el Consejo Europeo.

Tema 6 Principios y objetivos generales de Igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres en Castilla y Ledn.
Competencia de las entidades locales. Disposiciones generales, principios rectores de la igualdad de oportunidades
de las personas con discapacidad en Castilla y Ledn. Igualdad de trato y no discriminacidn de las personas LGTBI.

Tema 7 Principios de proteccion de datos. Derechos y ejercicio. La transparencia de publicidad activa. Derecho de
acceso a la informacién publica.

Tema 8 La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidn de Riesgos Laborales: Objeto, ambito de aplicaciény
definiciones. Derechos y obligaciones en materia de prevencién de riesgos.

Bloque Il

Tema 1 La Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: Objeto y ambito
de aplicacidn. De los interesados en el procedimiento. De la actividad de las Administraciones Publicas.

Tema 2 El acto administrativo: Concepto y clases. Requisitos. Eficacia de los actos.

Tema 3 Validez e invalidez de los actos administrativos y de las disposiciones generales. Nulidad y anulabilidad. La
revisién de los actos administrativos en via administrativa. Recursos administrativos.

Tema 4 El procedimiento administrativo comun. Garantias. Fases: Iniciacidn, ordenacion, instruccién y finalizacién.
La tramitacién simplificada. Ejecucion.

Tema 5 El acceso electrdnico de los ciudadanos a los Servicios Publicos. Derechos de los ciudadanos. Régimen
juridico de la Administracion electrdnica. La gestion electrdnica de los procedimientos. Sede Electrdnica. Portal de
Internet. Punto de acceso general electrdnico de la Administracidn. Sistemas de identificacion y firma electrénica. El
archivo electrénico.
|
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Tema 6 Ley de Régimen Juridico del Sector Publico: Disposiciones generales, principios de actuaciény
funcionamiento del sector publico. Abstencidn y recusacion.

Tema 7 Los contratos del Sector Publico I: Delimitacion de los tipos contractuales. Contratos administrativos y
contratos privados. Necesidad, idoneidad y duracién de los contratos. Contenido minimo. Perfeccién y forma del
contrato. Objeto, presupuesto base de licitacién, valor estimado y precio del contrato.

Tema 8 Los contratos del Sector Publico II: El 6rgano de contratacion. Condiciones de aptitud para contratar.
Garantias. El expediente de contratacién. Procedimiento abierto, restringido y con negociacién. Especial referencia a
la contratacién en el ambito local.

Bloque I

Tema 1 La Administracion Local en la Constitucién. El principio de autonomia local. Significado, contenido y limites.
Clases de entidades locales. Potestades de las administraciones locales.

Tema 2 La provincia en el Régimen Local. Competencias. Especial referencia a la asistencia y cooperacion juridica y
técnica a los municipios de la provincia.

Tema 3 Organos de gobierno provinciales: Régimen de funcionamiento, composicién, atribuciones, constitucién,
vigencia y finalizacidon del mandato corporativo.

Tema 4 El municipio y sus elementos. Organizacién y competencias de los municipios de régimen comun.

Tema 5 Funcionamiento de los drganos colegiados locales. Convocatoria y orden del dia. Requisitos de constitucién.
Votaciones. Régimen de sesiones y acuerdos. Actas, certificaciones, comunicaciones, notificaciones y publicaciones
de los acuerdos.

Tema 6 Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion.

Tema 7 Formas de actividad de los Entes Locales: Policia, Fomento y Servicio Publico. Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones: Concepto de subvencidn, exclusiones. Disposiciones comunes a las
subvenciones publicas. Procedimientos de concesidn y gestion de las subvenciones.

Tema 8 El personal al servicio de las Entidades Locales. Clases y régimen juridico. Adquisicidn y pérdida de la relacién
de servicio. Conceptos generales: La oferta de empleo publico, plantilla y relacion de puestos de trabajo

Tema 9 El Estatuto Basico del Empleado Publico: Derechos y deberes del personal al servicio de la Administracion
Publica. Retribuciones. Situaciones administrativas. Régimen disciplinario.

Tema 10 Recursos de las Haciendas Locales. Clasificacidn: Ingresos de Derecho Publico e ingresos de Derecho
Privado.

Tema 11 El Presupuesto de las Entidades L ocales. Principios. Contenido y aprobacién. Modificaciones
presupuestarias. Ejecucion y liquidacién.

Tema 12 Introduccidn al sistema operativo “Windows 11”. Fundamentos. Entorno grafico: Ventanas, menu inicio,
menus contextuales, cuadros de didlogo, métodos abreviados de teclado. Procesadores de texto "Microsoft Word
2016: Creacidn y estructuracion de documentos, formato de fuente y parrafo, tablas, estilos y encabezados,
numeracion y vifietas, formato de pagina, impresion y guardado de archivos. Correo electrdnico, enviar, recibir,
responder y reenviar mensajes. Creacion y reglas de mensaje. Libreta de direcciones.

Tema 13 . Hojas de calculo: "Microsoft Excel 2016": Principales funciones y utilidades. Libros, hojas y celdas.
Formulas bésicas: Suma, promedio, contar. Funciones légicas: SI, Y, O. Funciones de busqueda: BUSCARV. Gestidn y
ordenacidn de datos.
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SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA:

El presente libro es una guia de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de turno
(Ayuntamiento, Diputacidn, Etc.) asi como en examenes anteriores.

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para poder
realizar el examen con garantias de éxito.

No obstante, el tribunal de la oposicién en ocasiones, pregunta sobre temas que no estaban en la redaccion de la
convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del municipio
en los Ayuntamientos)

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una
mejor nota en el examen.
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Bloque Il

Tema 1 La Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas: Objeto y ambito de aplicacion. De los interesados en el procedimiento. De la
actividad de las Administraciones Publicas.

TEST LEY 39/2015 ESTRUCTURA Y TITULO PRELIMINAR

1. ¢Cuantos articulos componen el titulo preliminar de la Ley 39/2015?
a) Uno.
b) Dos.
c) Tres.

d) Cuatro.

2. La Ley 39/2015, regula la participacion de los ciudadanos para:
a) La elaboracién de los presupuestos participativos.

b) Para decidir las inversiones publicas sostenibles.

c) La elaboracién de las normas administrativas.

d) No es objeto de esta ley.

3. ¢Cudl es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comin?

a) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun a
todas las Administraciones Publicas.

b) Legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun a
todas las Administraciones Publicas.

c) Informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

d) Establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun
a todas las Administraciones Publicas.

C____________________________________________________________________________________________________________|
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO DIPUTACION DE LEON 22 PARTE BLOQUE II 7



M

Tema 3 Validez e invalidez de los actos administrativos y de las disposiciones generales.
Nulidad y anulabilidad. La revisidon de los actos administrativos en via administrativa.
Recursos administrativos.

TEST LEY 39/2015 TITULO I, CAPITULO Il (art.47 a 52)

226. Los actos de las administraciones publicas incurren en nulidad de pleno derecho conforme a lo que dispone el
articulo 47 de la Ley 39/2015 del procedimiento administrativo comun:

a) Cuando tienen un contenido posible.
b) Cuando son dictados por drgano manifiestamente incompetente por razén de la materia o del territorio.
c¢) Cuando lesionan derechos establecidos por un reglamento.

d) Cuando se producen fuera del término acordado por las partes.

227. Segun establece el articulo 47 de la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comtin de las
Administraciones Publicas, los actos de las Administraciones Publicas son nulos de pleno derecho en los casos
siguientes:

a) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional.
b) Los dictados por érgano manifiestamente competente por razén de la materia o del territorio.
c) Los que tengan un contenido posible.

d) Los actos dispersos y contrarios al ordenamiento juridico por los que se adquieren facultades o derechos cuando
se carezca de los requisitos esenciales para su adquisicién.

228. Segun el art. 47 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun, cual de los
siguientes actos o disposiciones NO seran nulos de pleno derecho:

a) Las disposiciones administrativas que vulneren la Constitucidn, las leyes u otras disposiciones administrativas de
rango superior.

b) Las disposiciones administrativas que regulen materias reservadas a la Ley.

c) Las disposiciones administrativas que establezcan la retroactividad de disposiciones sancionadoras no favorables o
restrictivas de derechos individuales.

d) Los actos de la Administracidon que incurran en cualquier infracciéon del ordenamiento juridico, incluso la
desviacion de poder.
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Tema 5 El acceso electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos. Derechos de los
ciudadanos. Régimen juridico de la Administracion electronica. La gestidn electrénica de los
procedimientos. Sede Electrdnica. Portal de Internet. Punto de acceso general electrénico de
la Administracion. Sistemas de identificacion y firma electrénica. El archivo electrénico.

TEST LEY 40/2015 TiTULO PRELIMNAR CAPITULO V (DEL 38 AL 46)

488. Segun el articulo 38 de la Ley 40/2015, La sede electrénica es:

a) Aquella direccidn electrdnica, disponible para los ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones, cuya
titularidad corresponde a una Administracién Publica, o bien a una o varios organismos publicos o entidades de
Derecho Publico en el ejercicio de sus competencias.

b) Aquella direccién informatica, disponible para los funcionarios a través de redes de telecomunicaciones, cuya
titularidad corresponde a una Administracién Publica, o bien a una o varios organismos publicos o entidades de
Derecho Publico en el ejercicio de sus competencias.

c¢) Aquella direccidn fisica, disponible para los ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones, cuya titularidad
corresponde a una Administracién Privada, o bien a una o varios organismos mercantiles privados o entidades de
Derecho en el ejercicio de sus competencias.

d) Aquella direccion fisica o informatica, disponible para los funcionarios a través de redes de telecomunicaciones
privada, cuya titularidad corresponde a una Administracién Publica, o bien a una o varios organismos publicos o
entidades de Derecho Publico en el ejercicio de sus competencias.

489. Las sedes electrdnicas utilizaran, para identificarse y garantizar una comunicacion segura con las mismas:
(TEST LEY 40/2015)

a) Informes reconocidos o cualificados de autenticacion de sitio web o medio equivalente.
b) Documentos reconocidos o cualificados de autenticacion de sitio web o medio equivalente.
c) Correos reconocidos o cualificados de autenticacion de sitio web o medio equivalente.

d) Certificados reconocidos o cualificados de autenticacion de sitio web o medio equivalente.

490. De acuerdo lo establecido en el articulo 39 de la Ley 40/2015 ¢{Qué es el Portal de Internet?

a) El punto de acceso informatico cuya titularidad corresponda a una Administracidn Privada, organismo publico o
entidad de Derecho Publico que permite el acceso a través de internet a la informacién publicada y, en su caso, a la
sede electrdnica correspondiente.

b) El punto de acceso electrdnico cuya titularidad corresponda a una Administracién Publica, organismo publico o
entidad de Derecho Publico que permite el acceso a través de internet a la informacién publicada y, en su caso, a la
sede electrdnica correspondiente.

c) El punto de acceso fisico de personas cuya titularidad corresponda a una Administracion Publica, organismo
publico o entidad de Derecho Mercantil que permite el acceso a través de un buzdn a la informacion publicada y, en
su caso, a la sede electrdnica correspondiente.

d) Todas son incorrectas.
|
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Tema 7 Los contratos del Sector Publico I: Delimitacién de los tipos contractuales. Contratos
administrativos y contratos privados. Necesidad, idoneidad y duracidon de los contratos.
Contenido minimo. Perfeccidon y forma del contrato. Objeto, presupuesto base de licitacion,
valor estimado y precio del contrato.

TEST LEY 9/2017 TITULO PRELIMINAR

725. Segun el articulo 1 la Ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacion del sector publico, a fin de garantizar
que la misma se ajusta a los principios de:

a) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacién y
jerarquia entre los licitadores.

b) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion y
jerarquia entre los licitadores.

c) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

d) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

726. ¢ Cuantos articulos componen el Titulo Preliminar de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico?
a) 26
b) 27
c) 28

d) 29

727. El articulo 1 nos indica que la ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacion del sector publico, a fin de
asegurar, en conexion con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, y el principio de
integridad, una eficiente utilizacién de los fondos destinados a la realizacion de obras, la adquisicidn de bienes y la
contratacion de servicios mediante: (marca la opcidn incorrecta)

a) La exigencia de la definicién previa de las necesidades a satisfacer.
b) La salvaguarda de la libre competencia.
c) La seleccion de la oferta econémicamente mas ventajosa.

d) La conviccidn de que su inclusion proporciona una mejor relacién calidad-precio.
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