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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO DE TEST, preguntas de 4 respuestas alternativas basadas en los 29 temas
solicitados para el estudio de las oposiciones convocadas por la Diputacién de Ledn:

La Junta de Gobierno de la Diputacién de Ledn, en sesion celebrada el dia 9 de enero de 2026, acordd aprobar
las Bases reguladoras y realizar la convocatoria del proceso selectivo mediante el sistema de oposicidn, para la
cobertura en propiedad de diecisiete plazas vacantes (trece por turno libre y cuatro por el turno de
discapacidad), encuadradas en la escala de Administracion General, subescala Auxiliar, grupo/subgrupo C/C2,
con la denominacién de Auxiliar Administrativo/a contempladas en las Ofertas de Empleo Publico de los afios
2023, 2024 y 2025.

Bloque |

Tema 1 La Constitucidn Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Principios generales. Reforma Constitucional.
El Tribunal Constitucional.

Tema 2 Derechos y deberes fundamentales en la Constitucidn Espafiola. El Defensor del Pueblo. La Corona en la
Constitucion Espafiola.

Tema 3 El Poder Legislativo: Las Cortes Generales. Composicion, atribuciones y funcionamiento. Procedimiento
de elaboracién de leyes. El Gobierno. Relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales. El control
parlamentario del Gobierno.

Tema 4 Organizacidn Territorial del Estado. Las Comunidades Autdnomas. El Estatuto de Autonomia de Castilla 'y
Ledn: Estructura. Titulo Preliminar. Derechos y principios rectores. Instituciones de autogobierno de la
Comunidad.

Tema 5 La Unidn Europea. Instituciones y organismos de la Unién Europea: El Consejo de la Unién Europea. y la
Comisidn Europea; el Parlamento Europeo; el Consejo Europeo.

Tema 6 Principios y objetivos generales de Igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres en Castilla y
Ledn. Competencia de las entidades locales. Disposiciones generales, principios rectores de la igualdad de
oportunidades de las personas con discapacidad en Castilla y Ledn. Igualdad de trato y no discriminacidn de las
personas LGTBI.

Tema 7 Principios de proteccién de datos. Derechos y ejercicio. La transparencia de publicidad activa. Derecho
de acceso a la informacion publica.

Tema 8 La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidn de Riesgos Laborales: Objeto, ambito de aplicaciény
definiciones. Derechos y obligaciones en materia de prevencién de riesgos.

Bloque Il

Tema 1 La Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas: Objeto y
ambito de aplicacion. De los interesados en el procedimiento. De la actividad de las Administraciones Publicas.

Tema 2 El acto administrativo: Concepto y clases. Requisitos. Eficacia de los actos.

Tema 3 Validez e invalidez de los actos administrativos y de las disposiciones generales. Nulidad y anulabilidad.
La revisidn de los actos administrativos en via administrativa. Recursos administrativos.

Tema 4 El procedimiento administrativo comun. Garantias. Fases: Iniciacién, ordenacion, instruccion y
finalizacion. La tramitacidn simplificada. Ejecucion.
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Tema 5 El acceso electrdnico de los ciudadanos a los Servicios Publicos. Derechos de los ciudadanos. Régimen
juridico de la Administracion electrénica. La gestion electrdnica de los procedimientos. Sede Electrénica. Portal
de Internet. Punto de acceso general electrénico de la Administracidn. Sistemas de identificacion y firma
electrdnica. El archivo electrénico.

Tema 6 Ley de Régimen Juridico del Sector Publico: Disposiciones generales, principios de actuaciény
funcionamiento del sector publico. Abstencién y recusacion.

Tema 7 Los contratos del Sector Publico I: Delimitacion de los tipos contractuales. Contratos administrativos y
contratos privados. Necesidad, idoneidad y duracién de los contratos. Contenido minimo. Perfeccién y forma del
contrato. Objeto, presupuesto base de licitacidn, valor estimado y precio del contrato.

Tema 8 Los contratos del Sector Publico II: El 6rgano de contratacion. Condiciones de aptitud para contratar.
Garantias. El expediente de contratacién. Procedimiento abierto, restringido y con negociacién. Especial
referencia a la contratacion en el ambito local.

Bloque I

Tema 1 La Administracion Local en la Constitucidn. El principio de autonomia local. Significado, contenido y
limites. Clases de entidades locales. Potestades de las administraciones locales.

Tema 2 La provincia en el Régimen Local. Competencias. Especial referencia a la asistencia y cooperacidn juridica
y técnica a los municipios de la provincia.

Tema 3 Organos de gobierno provinciales: Régimen de funcionamiento, composicién, atribuciones, constitucion,
vigencia y finalizacidon del mandato corporativo.

Tema 4 El municipio y sus elementos. Organizaciéon y competencias de los municipios de régimen comun.

Tema 5 Funcionamiento de los drganos colegiados locales. Convocatoria y orden del dia. Requisitos de
constitucién. Votaciones. Régimen de sesiones y acuerdos. Actas, certificaciones, comunicaciones, notificaciones
y publicaciones de los acuerdos.

Tema 6 Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion.

Tema 7 Formas de actividad de los Entes Locales: Policia, Fomento y Servicio Publico. Ley 38/2003, de 17 de
noviembre, General de Subvenciones: Concepto de subvencién, exclusiones. Disposiciones comunes a las
subvenciones publicas. Procedimientos de concesidn y gestion de las subvenciones.

Tema 8 El personal al servicio de las Entidades Locales. Clases y régimen juridico. Adquisicién y pérdida de la
relacién de servicio. Conceptos generales: La oferta de empleo publico, plantilla y relacion de puestos de trabajo

Tema 9 El Estatuto Basico del Empleado Publico: Derechos y deberes del personal al servicio de la
Administracion Publica. Retribuciones. Situaciones administrativas. Régimen disciplinario.

Tema 10 Recursos de las Haciendas Locales. Clasificacién: Ingresos de Derecho Publico e ingresos de Derecho
Privado.

Tema 11 El Presupuesto de las Entidades L ocales. Principios. Contenido y aprobacién. Modificaciones
presupuestarias. Ejecucion y liquidacion.

Tema 12 Introduccidn al sistema operativo “Windows 11”. Fundamentos. Entorno grafico: Ventanas, menu
inicio, menus contextuales, cuadros de didlogo, métodos abreviados de teclado. Procesadores de texto
"Microsoft Word 2016: Creacidn y estructuracion de documentos, formato de fuente y parrafo, tablas, estilos y
encabezados, numeracion y vifietas, formato de pagina, impresidn y guardado de archivos. Correo electrénico,
enviar, recibir, responder y reenviar mensajes. Creacién y reglas de mensaje. Libreta de direcciones.
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Tema 13 . Hojas de calculo: "Microsoft Excel 2016": Principales funciones y utilidades. Libros, hojas y celdas.
Férmulas bdsicas: Suma, promedio, contar. Funciones légicas: Sl, Y, O. Funciones de busqueda: BUSCARV.
Gestidn y ordenacién de datos.

SUGERENCIA PARA EL OPOSITOR / OPOSITORA:

El presente libro es una guia de estudio elaborada y basada en los temas publicados por el organismo oficial de
turno (Ayuntamiento, Diputacidn, Etc.) asi como en exdmenes anteriores.

Esto significa que, estudiando el presente material, usted tiene garantizado el conocimiento suficiente para
poder realizar el examen con garantias de éxito.

No obstante, el tribunal de la oposicién en ocasiones, pregunta sobre temas que no estaban en la redaccion de
la convocatoria o sobre partes de la Ley que en principio no estaban. (Ejemplo callejeros y conocimiento del
municipio en los Ayuntamientos)

Por ello, no siendo imprescindible, si es recomendable que usted amplie sus conocimientos para asegurarse una
mejor nota en el examen.
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Bloque |

Tema 1 La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura y contenido. Principios generales.
Reforma Constitucional. El Tribunal Constitucional.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. ¢Qué articulo de la Constitucion Espanola de 1978 indica que: “Espafia se constituye en un Estado social y
democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad, la
justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢Cuantos articulos componen la Constitucidn Espafiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. ¢ Cuantos Titulos forman la Constitucion Espafiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4. ¢{Qué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que: “La Constitucion garantiza el principio de
legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y
la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos” ?:

a) Articulo 21.
b) Articulo 7.
c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
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Tema 2 Derechos y deberes fundamentales en la Constitucion Espafola. El Defensor del
Pueblo. La Corona en la Constitucion Espafiola.

TEST TITULO | DE LA CONSTITUCION ESPANOLA:

230. En relacién el Titulo Primero de la Constitucidn Espaiola, sefale la opcion correcta:

a) Los espafioles son mayores de edad a los dieciséis afios.

b) Los espanoles tienen derecho a elegir libremente su residencia y a circular por el territorio nacional.
c) El derecho a entrar y salir libremente de Espafia, podra ser limitado por motivos ideoldgicos.

d) El ejercicio de reunién necesitara autorizacidn previa.

231. ¢Qué articulos componen el Titulo | de la Constitucion Espaiiola?
a) Articulo 1.

b) Del articulo 1 al 55.

c) Del articulo 10 al 55.

d) Del articulo 9 al 55.

232. ¢{Cudntos capitulos tiene el Titulo 1? (TEST DE LA CONSTITUCION)
a) 2.
b) 3.
c) 4.

d) 5.

233. Segun lo que dispone el articulo 10.2 de la Constitucién Espafola, normas relativas a los derechos
fundamentales y a las libertades que la Constitucidon reconoce, no se interpretaran de conformidad:

a) La ley.
b) La Declaracion Universal de Derechos Humanos.
c) Los tratados internacionales sobre las mismas materias ratificadas por Espana.

d) Los acuerdos internacionales sobre las mismas materias ratificados por Espaia.
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Tema 4 Organizacion Territorial del Estado. Las Comunidades Autonomas. El Estatuto de
Autonomia de Castilla y Ledn: Estructura. Titulo Preliminar. Derechos y principios
rectores. Instituciones de autogobierno de la Comunidad.

TEST TITULO VIII DE LA CONSTITUCION ESPANOLA:

496. ¢ Como se denomina el Titulo VIII de la Constitucién Espafola?:
a) De los territorios del Estado.

b) Economia y Hacienda.

c) De la organizacidn territorial del Estado.

d) De las relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales.

497. El Titulo VIII de la Constitucion Espaiiola tiene la siguiente estructura:
a) Dos capitulos que comprenden los articulos 137 a 155.
b) Tres capitulos que comprenden los articulos 137 a 155.
c) Dos capitulos que comprenden los articulos 137 a 158.

d) Tres capitulos que comprenden los articulos 137 a 158.

498. ¢ Cuantos capitulos tiene el Titulo VIII de la Constitucién Espaiiola?:
a) 1.
b) 2.
c) 3.

d) 4.
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Tema 6 Principios y objetivos generales de Igualdad de oportunidades entre mujeres y
hombres en Castilla y Leon. Competencia de las entidades locales. Disposiciones
generales, principios rectores de la igualdad de oportunidades de las personas con
discapacidad en Castilla y Ledn. lgualdad de trato y no discriminacion de |las personas
LGTBI.

TEST LEY 7/2007:

704. De acuerdo con el articulo 1 de la Ley de Igualdad de Oportunidades entre Mujeres y Hombres de Castilla
y Ledn, se determina el objeto de la norma en el ambito de la Comunidad Auténoma.

a) Regular el marco de actuacién para fomentar la igualdad de la mujer mediante medidas de accién positiva
para la correccidn de desigualdades por razén de género.

b) Regular exclusivamente la igualdad laboral entre mujeres y hombres en Castilla y Ledn.
c) Regular la igualdad de oportunidades de todas las personas con independencia de su sexo.

d) Regular las politicas sociales dirigidas a la proteccidn de la familia.

705. Segun el articulo 2 de la Ley de Igualdad de Oportunidades entre Mujeres y Hombres de Castillay Ledn,
las actuaciones desarrolladas para promover la igualdad tendran una serie de objetivos generales.

a) La implicacién exclusiva de la Administracion Autondmica en politicas de igualdad.

b) La participacién de la mujer en la planificacidn, desarrollo y ejecucidn de politicas generales de las
Consejerias.

c) La promocion de la igualdad Unicamente en el ambito laboral.

d) La proteccidn social de las mujeres en situacion de exclusion.

706. Conforme al articulo 3 de la Ley de Igualdad de Oportunidades entre Mujeres y Hombres de Castilla y
Leodn, la actuacidon administrativa se regira por determinados principios.

a) lgualdad formal, legalidad y jerarquia normativa.
b) Transversalidad, planificacién y coordinacién.
c) Eficacia, eficiencia y descentralizacion.

d) Publicidad, concurrencia y objetividad.

707. De acuerdo con el articulo 4 de la Ley de Igualdad de Oportunidades entre Mujeres y Hombres de Castilla
y Ledn, la ordenacion y planificacion en materia de igualdad corresponde a un érgano concreto.

a) A la Junta de Castilla y Ledn en pleno.

b) A las Corporaciones Locales.

c) A la Consejeria competente en materia de igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres.
d) Al Consejo Econémico y Social.

__________________________________________________________________________________________________|
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO DIPUTACION DE LEON 12 PARTE 183



Tema 8 La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidn de Riesgos Laborales: Objeto,
ambito de aplicacion y definiciones. Derechos y obligaciones en materia de prevencion

de riesgos.

TEST LEY 31/1995 PREVENCION DE RIESGOS LABORALES

870. ¢ Qué Ley legisla la Prevencion de Riesgos Laborales?
a) Ley 32/1995 del 8 de noviembre.
b) Ley 30/1995 del 8 de noviembre.
c) Ley 31/1995 del 8 de noviembre.

d) Real Decreto 83/1999 de 3 de junio.

871. ¢ Cuantos capitulos tiene la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales? (LEY 31/1995)
a)5
b) 6
c)7

d) 8

872. ¢Cuantos articulos componen la Ley de Prevencién de Riesgos Laborales? (LEY 31/1995)
a) 54 articulos.
b) 55 articulos.
c) 56 articulos.

d) 57 articulos.

873. Segun el articulo 2 ¢{Cual es el objeto de la Ley de Prevencidn de Riesgos Laborales? (LEY 31/1995)

a) Tiene por objeto promover la asistencia laboral y la salud de los trabajadores mediante la aplicacién de
medidas y el desarrollo de las actividades necesarias para la prevencién de riesgos derivados del trabajo.

b) Tiene por objeto promover la seguridad y la salud de los trabajadores mediante la aplicacion de medidas y el
desarrollo de las actividades necesarias para la prevencidn de riesgos derivados del trabajo.

c) Tiene por objeto promover la seguridad y la salud de los trabajadores mediante la aplicacion de restricciones
en el desarrollo del trabajo y actividades necesarias para la prevenciéon de riesgos derivados del trabajo.

d) Ninguna es correcta.

__________________________________________________________________________________________________|
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO DIPUTACION DE LEON 12 PARTE 228



SOLUCIONARIO
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