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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO DE TEST, preguntas de 4 respuestas alternativas basadas en los 21 temas
solicitados para el estudio de las oposiciones de 11 plazas de auxiliar administrativo de administracién general,
para personal funcionario de carreta, convocadas por el Ayuntamiento de Ontinyent, y publicadas en el Boletin
Oficial de la Provincia de Valencia el 13-12-25.

El temario es el siguiente:

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y contenido esencial. Los derechos fundamentales.
Aspectos relacionados con las entidades locales.

Tema 2. La organizacidn territorial del Estado. Los Estatutos de Autonomia. La organizacion de las Comunidades
Auténomas.

Tema 3. El Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana: Estructura y Contenido.

Tema 4. Las fuentes del derecho local. La Carta Europea de Autonomia Local. Normativa basica estatal y
autondmica.

Tema 5. La potestad normativa de las entidades locales: Reglamentos y ordenanzas. Procedimiento de
elaboracion. El reglamento orgdnico. Los bandos.

Tema 6. El municipio: concepto y elementos. El término municipal: el problema de la planta municipal. La
poblacién municipal.

Tema 7. La organizacién municipal. Organos necesarios: Alcaldia, tenencia de Alcaldia, Pleno y Junta de Gobierno
Local. Organos complementarios: comisiones informativas y otros érganos. La participacién vecinal en la gestién
municipal.

Tema 8. Las competencias municipales: sistema de determinacidon. Competencias propias, delegadas y
competencias diferentes de las propias. Las competencias y los servicios minimos.

Tema 9. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, el Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas: Disposiciones generales.

Tema 10. Normas generales de actuacion de las Administraciones Publicas: derechos de las personas en sus
relaciones con las administraciones publicas. Deberes y obligaciones en las relaciones electrénicas con la
Administracion.

Tema 11. La asistencia en el uso de medios electrénicos a las personas interesadas. Regulacién y funcionamiento
del registro electrénico. El derecho de acceso a la informacion publica. La proteccidn de los datos de caracter
personal: disposiciones generales y principios de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de
datos personales y garantia de los derechos digitales.

Tema 12. El acto administrativo: Concepto, clases, notificacién y publicacidn. La obligacién de resolver de la
Administracién. Efectos.

Tema 13. Las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun. Garantias del procedimiento.
Iniciacion del procedimiento. Ordenacion e instruccion del procedimiento. Finalizacion del procedimiento.

Tema 14. La Funcidn Publica Local: concepto y clases de personal empleado publico. Sistemas de seleccidn del
personal funcionario o laboral. Adquisicion y pérdida de la condicidn de personal empleado publico.
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Tema 15. Derechos del personal empleado publico. Situaciones administrativas. Infracciones y sanciones
disciplinarias.

Tema 16. La Administracion Local y el urbanismo. Competencias municipales en materia de urbanismo.
Instrumentos de Planeamiento: clases de planes. Plan General de Ordenacién Urbana, Planes Parciales y Planes
Especiales.

Tema 17. Contratos del sector publico: contratos administrativos y privados. Organo de contratacién.
Procedimientos y diferentes modalidades de contratos de las Administraciones Publicas.

Tema 18. Los presupuestos locales: concepto, principios y estructura. Elaboracion del presupuesto. Los tributos
locales. Principios. La potestad reglamentaria de las Entidades Locales en materia tributaria.

Tema 19. Tratamiento y procesadores de textos. Elaboracidon de documentos y hojas de célculo.

Tema 20. Ley 31/1995 de 8 de noviembre de Prevencion de Riesgos Laborales: Derecho a la proteccion frente a
los riesgos laborales. Principios de la accién preventiva. Formacion, Informacion, consulta, participacion y
vigilancia de la salud de los trabajadores.

Tema 21. El principio de igualdad en la Administracion local: principios y normativa de referencia. Igualdad de
trato y de oportunidades de las personas LGTBI en el ambito laboral.
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Tema 1. La Constitucion Espariola de 1978. Estructura y contenido esencial. Los derechos
fundamentales. Aspectos relacionados con las entidades locales.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. éQué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que: “Espaiia se constituye en un Estado
social y democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢éCuantos articulos componen la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espanola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4, éQué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que: “La Constitucidn garantiza el principio
de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y
la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos” ?:

a) Articulo 21.
b) Articulo 7.
c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
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Tema 4. Las fuentes del derecho local. La Carta Europea de Autonomia Local. Normativa
basica estatal y autonomica.

TEST FUENTES DEL DERECHO ADMINISTRATIVO:

374. ¢En qué reglamento se regula el Cadigo Civil?
a) Real Decreto de 24 de julio de 1989.
b) Real Decreto de 24 de julio de 1889.
c) Real Decreto de 23 de julio de 1989.

d) Real Decreto de 23 de julio de 1889.

375. Indica cual de los siguientes elementos no es una fuente del ordenamiento juridico espafiol, segtn el
articulo 1 del Cédigo Civil:

a) La Ley.
b) La costumbre.
c) Los bandos.

d) Los principios generales del derecho.

376. Segun el articulo 1 del Cédigo Civil, é cuando se aplica la costumbre como fuente del derecho?
a) En defecto de la Ley aplicable.

b) En cualquier caso en que resulte de aplicacidn por la materia.

c) En cualquier caso aunque exista Ley aplicable.

d) Cuando no existan principios generales del derecho aplicables.

377. Los usos juridicos que no sean meramente interpretativos de una declaracion de voluntad, tendran la
consideracion de:

a) Leyes.
b) Decretos.
c) Principios.

d) Costumbre.
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Tema 10. Normas generales de actuacion de las Administraciones Publicas: derechos de
las personas en sus relaciones con las administraciones publicas. Deberes y obligaciones
en las relaciones electrdnicas con la Administracion.

TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

TITULO Il LEY 39/2015: DE LA ACTIVIDAD DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS:

738. Los derechos de las personas en relacion con la actividad de las Administraciones Publicas se regulan:
LEY 39/2015

a) Capitulo I, Titulo Il de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

b) Capitulo Il, Titulo Ill de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

c) Capitulo |, Titulo | de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

d) Capitulo Il, Titulo Ill de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas.

739. Segun el art. 13 de la Ley 39/2015 de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas, no constituye un derecho de las personas en sus relaciones con las Administraciones Publicas:

a) Acceso a la informacidn publica, archivos y registros.
b) Exigir responsabilidades de las Administraciones Publicas y autoridades, cuando corresponda legalmente.
c) Ser asistidos en el uso de medios electrénicos.

d) Utilizacidn de las lenguas oficiales en el territorio del estado espafiol.

740. Segun el articulo 13: Quienes tienen capacidad de obrar ante las Administraciones Publicas y en
referencia a sus relaciones con ellas, a la vez son titulares de derechos. Indica cual de los siguientes no es uno
de estos derechos: LEY 39/2015

a) A comunicarse con las Administraciones Publicas a través de un Punto de Acceso General telefénico de la
Administracion.

b) A ser asistidos en el uso de medios electrdnicos en sus relaciones con las Administraciones Publicas.

c) A exigir las responsabilidades de las Administraciones Publicas y autoridades, cuando asi corresponda
legalmente.

d) A la obtencidn y utilizacion de los medios de identificacidn y firma electronica contemplados en esta Ley.
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Tema 14. La Funcion Publica Local: concepto v clases de personal empleado publico.
Sistemas de seleccion del personal funcionario o laboral. Adquisicion y pérdida de la
condicion de personal empleado publico.

TEST ESTATUTO BASICO DEL EMPLEADO PUBLICO

TITULO Il (ARTICULOS DEL 8 AL 13)

1132. Segun el articulo 8, los empleados publicos se clasifican en: (TEST Real Decreto Legislativo 5/2015, de
30 de octubre)

a) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos, personal laboral: indefinido o temporal, y personal eventual.
b) Funcionarios de carrera, funcionarios interinos: indefinido o temporal, personal laboral y personal eventual.
c¢) Funcionario de carrera, funcionario interino, personal laboral y personal eventual: indefinido o temporal.

d) Funcionario de carrera: indefinido o temporal, funcionario interino, personal laboral: indefinido o temporal y
personal eventual.

1133. Cuando el Estatuto, hable sobre el personal funcionario de carrera, se entendera comprendido:
a) El personal laboral con nacionalidad espafiola y residencia en el extranjero.

b) El personal estatutario de los Servicios de Salud.

c) El personal eventual agricola.

d) Todas son correctas.

1134. ¢Qué clase de personal es quienes, en virtud de nombramiento legal, estan vinculados a una
Administracion Publica por una relacién estatutaria regulada por el Derecho Administrativo para el desempeio
de servicios profesionales retribuidos de caracter permanente? (articulo 9) (TEST Real Decreto Legislativo
5/2015, de 30 de octubre)

a) Funcionarios interinos.
b) Funcionarios de carrera.
c) Personal laboral indefinido.

d) Personal laboral temporal.

__________________________________________________________________________________________________|
TEST 11 AUXILIARES ADMINSITRATIVOS AYTO. ONTINYENT — ED. 2026 310



SOLUCIONARIO

__________________________________________________________________________________________________|
TEST 11 AUXILIARES ADMINSITRATIVOS AYTO. ONTINYENT — ED. 2026 346



