- TEST -

oposiciones

Cmmaﬁ/o‘ 12 PARTE: GRUPO | TEMAS DEL 1 AL 10

X~
CUERPO
ADMINISTRATIVO

~a )

el /

Administracion de la Junta de
Castillay Leon

TEMAS: PLAZAS:




TEST OPOSICIONES COMUNIDAD DE CASTILLA Y LEON
CUERPO ADMINISTRATIVO

Ed. 2026

Editorial ENA

ISBN: 979-13-87829-79-7

DOCUMENTACION PARA OPOSICIONES

Depdsito Legal segtin Real Decreto 635/2015

Prohibido su REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL SIN PERMISO DE EDITORIAL ENA

C____________________________________________________________________________________________________________|
TEST CUERPO ADMINISTRATIVO CASTILLA Y LEON ED. 2026 12 PARTE 2



M

INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO DE TEST, PREGUNTAS TIPO TEST DE 4 RESPUESTAS ALTERNATIVAS, basadas en los
41 temas solicitados para el estudio de las oposiciones de 191 plazas del Cuerpo Administrativo, convocadas por la
Administracién de Castillay Leén, por RESOLUCION de 7 de enero de 2026, de la Viceconsejeria de Administraciones
Publicas y Atencion al Ciudadano, por la que se convocan procesos selectivos para el ingreso, por el sistema de
acceso libre, en los Cuerpos Administrativo y Auxiliar de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn.

El temario es el siguiente:

Grupo |

Organizacion del Estado, de la Unidn Europea y de la Comunidad de Castilla y Ledn
Tema 1.— La Constitucién Espaiola.

Tema 2.— La Administracién General del Estado: regulacién y estructura.

Tema 3.— La Administracién local: la provincia, el municipio y otras entidades. La organizacién territorial de la
Comunidad Autéonoma de Castilla y Ledn.

Tema 4.— La Unidn Europea. Las instituciones europeas: el Consejo Europeo, el Parlamento, la Comisién y el Tribunal
de Justicia.

Tema 5.— El Estatuto de Autonomia de Castilla y Ledn
Tema 6.— Las Cortes de Castilla y Ledn.

Tema 7.- Instituciones propias de la Comunidad de Castilla y Ledn: Procurador del Comun, Consejo Consultivo,
Consejo de Cuentas y Consejo Econdmico y Social.

Tema 8.— El Gobierno de la Comunidad de Castilla y Ledn: El Presidente de la Junta de Castilla y Ledn, la Junta de
Castilla y Ledn y los Consejeros.

Tema 9- La Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn. Principios de organizacion y funcionamiento.
Organos Centrales y Periféricos.

Tema 10.- El sector publico de la Comunidad de Castilla y Ledn. Administracidn Institucional y Empresas Publicas.
Grupo Il
Derecho y régimen juridico de las Administraciones Publicas

Tema 1.— Las fuentes del derecho administrativo: la jerarquia de las fuentes. La Constitucién. La ley. Los Estatutos de
Autonomia y las Leyes de las Comunidades Auténomas. Disposiciones normativas del ejecutivo estatal y autondmico
con fuerza de ley. El reglamento.

Tema 2.— El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Su motivacidn y notificacion. Eficacia y validez de los
actos administrativos. El principio de legalidad en la actuacidon administrativa.

Tema 3.— El procedimiento administrativo comun: concepto, naturaleza y principios generales. Fases del
procedimiento: iniciacidn, ordenacidn, instruccidn y finalizacion. Ejecucion.

Tema 4.— La revision de los actos administrativos: revision de oficio. Recursos administrativos: alzada, reposicién y
extraordinario de revisién. La revocacién y la rectificacion de los actos administrativos. La Jurisdiccidon contencioso-
administrativa: concepto y naturaleza.
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Tema 5.— El régimen juridico del Sector Publico: principios de actuacidn y funcionamiento. Los érganos de las
Administraciones Publicas: especial referencia a los érganos colegiados. La atribucién de competencias a los érganos
administrativos: desconcentracidn, delegacidn, avocacidn, encomienda de gestidn, delegacién de firma y suplencia.

Tema 6.— La potestad sancionadora de la Administracién: principios y procedimiento. La responsabilidad patrimonial
de las Administraciones Publicas: principios y procedimiento. Responsabilidad de autoridades y personal al servicio
de las Administraciones Publicas.

Tema 7.— Los contratos del Sector Publico: Tipologia contractual. Las partes en el contrato. Organos competentes en
materia de contratacion en la Administracion de Castilla y Ledn.

Tema 8.— Las subvenciones publicas: concepto y naturaleza juridica. Legislacidn basica y autondmica. Los
procedimientos para la concesién de subvenciones en la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn.

Tema 9.— Las politicas de igualdad y no discriminacidn desarrolladas por la Administracién de la Comunidad de
Castilla y Ledn. Igualdad de género: especial referencia a las medidas contra la violencia de género. Discapacidad y
dependencia.

Grupo Il

Régimen juridico de los empleados publicos

Tema 1.— El Estatuto Basico del Empleado Publico.

Tema 2.- La Ley de la Funcidn Publica de Castilla y Ledn.

Tema 3.— El derecho de sindicacion y de huelga. Régimen de incompatibilidades.

Tema 4.— El personal laboral al servicio de las Administraciones Publicas: Régimen juridico. El contrato de trabajo en
la Administracion Publica: modalidades. El convenio colectivo para el personal laboral de la Administracion General
de la Comunidad de Castilla y Ledn y organismos autdnomos dependientes de esta: dmbito de aplicacion,
clasificacidn profesional y retribuciones.

Tema 5.— El Texto Refundido de la Ley General de la Seguridad Social: Disposiciones generales sobre el campo de
aplicacion y estructura del sistema de la Seguridad Social. Accion protectora: disposiciones generales.

Grupo IV
Gestion financiera

Tema 1.— El presupuesto: concepto y principios presupuestarios. Clases de presupuestos. El presupuesto de la
Comunidad de Castilla y Ledn: principios de programacion y de gestién. Contenido, estructura y elaboracién de los
presupuestos generales de la Comunidad. Clasificaciones presupuestarias.

Tema 2.— Los créditos presupuestarios. Operaciones presupuestarias. Transferencias de crédito. Generaciones de
crédito. Minoraciones de crédito. Ampliaciones de crédito. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito.
Anticipos de Tesoreria. Incorporaciones de crédito. Gastos plurianuales.

Tema 3.— La gestidn del gasto: érganos competentes, fases del procedimiento y documentos contables que
intervienen. Pagos: concepto y tipos. Pagos a justificar y pagos en firme. Anticipos de caja fija. Liquidacién y cierre
del ejercicio.

Tema 4.— Gestidn de los expedientes de gasto de los contratos del sector publico. Gestién de los expedientes de
gasto de las subvenciones.

Tema 5.— Néminas de los empleados publicos: estructura y normas de confeccién. Gestidon administrativa y
econdmica de la némina.
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Tema 6.— El control del gasto publico. El control interno: la funcidn interventora y el control financiero. El control
externo realizado por el Tribunal de Cuentas, el Consejo de Cuentas de Castilla y Ledn y las Cortes de Castilla y Ledn.

Grupo V
Competencias

Tema 1.— Los derechos de las personas en sus relaciones con la Administracién: legislacidn basica estatal y legislacion
de Castilla y Ledn. La calidad en la prestacion de los servicios publicos: marco para la mejora de la calidad y la
innovacion de los servicios publicos de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn.

Tema 2.— Las oficinas de asistencia en materia de registros de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn:
Organizacion y funcionamiento. Funciones.

Tema 3.— La administracién electrénica en las funciones de informacién y atencién al ciudadano. El Servicio de
Atencidn al Ciudadano 012. El portal web de la Junta de Castillay Ledn.

Tema 4.— Transparencia de la actividad publica: la publicidad activa y el derecho de acceso a la informacidn publica
en Castilla y Ledn. La proteccidn de datos personales: principios y derechos de los interesados y obligaciones de los
empleados publicos. Seguridad de la informacién y proteccion de datos de la Administracion de la Comunidad de
Castilla y Ledn: uso de medios digitales y obligaciones del personal.

Tema 5.— El concepto de documento. Analisis documental: documentos oficiales. Formacidon del expediente. El
expediente electrénico. Documentacién de apoyo informativo.

Tema 6.— El archivo de los documentos administrativos. Clases de archivos y criterios de ordenacién. Archivo
electrénico de documentos. El acceso a los documentos administrativos: sus limitaciones y formas de acceso.

Tema 7.— El trabajo administrativo: técnicas de simplificacién administrativa. Las actuaciones de la Administracién de
Castilla y Ledn en administracién electrénica y simplificacion administrativa.

Tema 8.— Informatica basica. Principales componentes de un ordenador. Sistemas operativos: especial referencia a
Windows 11. El explorador de Windows 11. Gestion de carpetas y archivos. Nociones basicas de seguridad
informatica

Tema 9.— Sistemas ofimaticos colaborativos. Procesadores de textos: Word para Microsoft 365. Hojas de cdlculo:
Excel para Microsoft 365. Funciones y utilidades.

Tema 10.— Correo electrdnico: conceptos elementales y funcionamiento. La red Internet: Conceptos elementales y
servicios.

Tema 11.— Conceptos basicos sobre seguridad y salud en el puesto de trabajo. Riesgos y medidas preventivas
asociadas al puesto de trabajo a desempenar.
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Grupo | Organizacion del Estado, de la Unidn Europea y de la Comunidad de Castilla y Ledn

Grupo I: Tema 1.— La Constitucion Espanola

(TEST DE LA CONSTITUCION)

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. éQué articulo de la Constitucion Espanola de 1978 indica que: “Espafia se constituye en un Estado social y
democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad, la
justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. éCuantos articulos componen la Constitucion Espainola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. ¢éCuantos Titulos forman la Constitucidn Espafiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.
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GRUPO I: Tema 2.— La Administracion General del Estado: regulacion y estructura.

467. ¢Qué significa que la Administracion publica tiene una perspectiva funcional en el cumplimiento de sus
fines?

a) Que la Administracion Publica esta formada por una serie de drganos o instituciones que llevan a cabo la actividad
funcional, que es practicamente informativa.

b) Que la Administracidn Publica esta formada por una serie de érganos o instituciones que llevan a cabo la actividad
funcional, que es practicamente administrativa.

c) Que es la actividad que ejercen las administraciones publicas en sus actividades y funciones de legislacidn y
jurisdiccion, puesto que son las que regulan las relaciones entre los ciudadanos y los entes publicos.

d) Todas son correctas.

468. La Administracion publica es un 6rgano del Estado, siendo una organizacion al servicio de la comunidad,
é¢Quién ejerce la funcion de agentes de dicha organizacion?

a) Los Tribunales.

b) Los funcionarios simples.

c) Los Presidentes de las Comunidades.

d) Los representantes de cada municipio.

469. ¢Qué articulo de la Constitucion Espainola, nos indica que la Administracion Publica sirve con objetividad
los intereses generales, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho?

a) Articulo 106.3

b) Articulo 103.6

c) Articulo 103.1

d) Articulo 101.3

470. La actuacion de la Administracion Publica esta sometida a la Ley y al Derecho ¢Quién controla la legalidad
y la potestad reglamentaria de la Administracion Publica?

a) Los Tribunales.

b) Los funcionarios simples.

c) Los Presidentes de las Comunidades.

d) Los representantes de cada municipio.

C____________________________________________________________________________________________________________|
TEST CUERPO ADMINISTRATIVO CASTILLA Y LEON ED. 2026 12 PARTE 127



M

GRUPO I: Tema 6.— Las Cortes de Castillay Ledn.

TEST REGLAMENTO DE LAS CORTES DE CASTILLA Y LEON

726. De acuerdo con el Reglamento de las Cortes de Castilla y Ledn, tras la celebracion de las elecciones
autondmicas y una vez convocadas conforme al Estatuto de Autonomia, é¢dentro de qué plazo maximo deben
reunirse las Cortes en sesion constitutiva, en el dia y hora seiialados en el Decreto de convocatoria?

a) Dentro de los veinte dias siguientes a la fecha de celebracidn de las elecciones.
b) Dentro de los treinta dias siguientes a la fecha de celebracidon de las elecciones.
c) Dentro de los cuarenta dias siguientes a la fecha de celebracién de las elecciones.

d) Dentro del mes natural siguiente a la proclamacién de los resultados electorales.

727. Segun lo dispuesto en el Reglamento de las Cortes de Castilla y Ledn, équién preside inicialmente la sesion
constitutiva de la Cdmara y qué Procuradores le asisten en calidad de Secretarios?

a) El Presidente saliente, asistido por los dos Procuradores de mayor edad.
b) El Procurador electo de mayor edad, asistido por los dos mas jovenes.
c) El Procurador electo de mayor edad, asistido por los Portavoces de los Grupos Parlamentarios.

d) El Procurador electo mas joven, asistido por los dos de mayor edad.

728. En la sesion constitutiva de las Cortes de Castilla y Ledn, una vez declarada abierta la sesién, é¢qué
actuaciones se realizan antes de proceder a la eleccidn de la Mesa, segtin el Reglamento?

a) La lectura del Decreto de convocatoria, la relacidn de Procuradores electos y, en su caso, los recursos contencioso-
electorales interpuestos.

b) La proclamacion definitiva de los resultados electorales por la Junta Electoral.
c) La votacion de la Mesa y la toma de posesion inmediata de los Procuradores.

d) La comunicacién formal al Rey y al Gobierno de la constitucidn provisional de las Cortes.

729. Conforme al Reglamento de las Cortes de Castilla y Ledn, écuando adquiere el Procurador proclamado
electo la condicion plena de Procurador?

a) Desde el momento de la proclamacién oficial de los resultados electorales.
b) Tras la presentacién de la credencial y la declaracidon de incompatibilidades.
c) Por el cumplimiento conjunto de los requisitos establecidos reglamentariamente.

d) Una vez celebrada la primera sesion plenaria ordinaria.
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GRUPO I: Tema 9— La Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn. Principios de

organizacion y funcionamiento. Organos Centrales y Periféricos.

TEST LEY 3/2001 DEL GOBIERNO DE CASTILLA Y LEON: ARTICULOS DEL 31 AL 82:

968. Segun la Ley 3/2001, de 3 de julio, del Gobierno y de la Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn,
écomo debe actuar la Administracion de la Comunidad en el cumplimiento de sus objetivos?

a) Con eficacia, eficiencia, responsabilidad y racionalizaciéon de procedimientos.
b) Unicamente con eficacia y jerarquia administrativa.
c) Exclusivamente conforme al principio de descentralizacién.

d) Atendiendo solo a criterios de economia presupuestaria.

969. De acuerdo con la Ley 3/2001, de Gobierno de Castilla y Leén, écon qué caracter actua la Administracion
General de la Comunidad para el cumplimiento de sus fines?

a) Con personalidad juridica diferenciada por Consejerias.
b) Con personalidad juridica Unica.
c¢) Con personalidad juridica institucional.

d) Sin personalidad juridica propia.

970. Segun la Ley 3/2001, de Gobierno de Castilla y Ledn, équé potestades tiene la Administracién General de la
Comunidad en el ejercicio de sus competencias?

a) Unicamente las previstas expresamente en esta Ley.
b) Las mismas que las entidades locales.
c) Las mismas potestades, prerrogativas y privilegios que la Administracion del Estado.

d) Las que determine el Consejo de Gobierno en cada caso.

971. Conforme a la Ley 3/2001, de Gobierno de Castilla y Ledn, écoémo se estructuran los 6rganos de la
Administracion General de la Comunidad?

a) En drganos independientes sin jerarquia.
b) En érganos funcionales sin dependencia orgdnica.
c¢) En érganos jerdrquicamente ordenados.

d) En dérganos coordinados exclusivamente por la Junta.
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