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Cﬂémarii;

INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro, preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas, basadas y desarrolladas
sobre los 16 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicion, de la convocatoria publicada con Orden de
4 de noviembre de 2025 de la Consejeria de Economia, Hacienda, Fondos Europeos y Transformacidn Digital, por
la que se convocan pruebas selectivas de acceso libre para cubrir 58 plazas del Cuerpo de Auxiliares
Administrativos de la Administracién Publica Regional. (Cédigo DGX00L24-9).

Tema 1.- Constitucidn Espafiola de 1978: Titulo Preliminar. Derechos y deberes fundamentales: Derechos y
libertades; Garantias y suspension de derechos y libertades. Control judicial de la Administracién.

Tema 2.- Estatuto de Autonomia de la Regién de Murcia: Organos institucionales. Régimen Juridico. Reforma del
Estatuto.

Tema 3.- El Presidente. El Consejo de Gobierno de la Regién de Murcia. Los Consejeros. La Administracion
Publica de la Region de Murcia; Régimen juridico, organizacion y funcionamiento. Administracién institucional.

Tema 4.-. Régimen Juridico del Sector Publico: Ambito de aplicacién y principios generales. Derechos de los
ciudadanos.

Tema 5.- Disposiciones y actos administrativos: Disposiciones administrativas; Requisitos de los actos
administrativos; Eficacia de los actos; Nulidad y anulabilidad.

Tema 6.- Iniciacidn, ordenacidn, instruccion y finalizacion del procedimiento administrativo.

Tema 7.- Revision de los actos en via administrativa. Responsabilidad de las autoridades y personal al servicio de
las Administraciones Publicas.

Tema 8.- Estatuto Basico del Empleado Publico: Objeto, ambito de aplicacidn y tipos de personal. Ley de Funcion
Publica de la Region de Murcia: Objeto y ambito de la Ley. Adquisicién y pérdida de la condicién de funcionario.
Situaciones administrativas. Derechos, deberes, incompatibilidades y responsabilidades de los funcionarios.

Tema 9.- Ley de Contratos del Sector Publico: Ambito de aplicacién subjetiva. Concepto y disposiciones comunes
a todos los contratos. Objeto y requisitos de los contratos.

Tema 10.- Ley de Hacienda de la Regidn de Murcia: Principios generales. Concepto, elaboracion y aprobacion de
los Presupuestos Generales de la Comunidad Auténoma.

Tema 11.-. La sede electrdnica. La identificacion y autenticacion de las personas fisicas y juridicas para las
diferentes actuaciones en la gestién electrdnica. El documento electrénico. El expediente electrdnico. La
Plataforma de Interoperabilidad.

Tema 12.- Informacién administrativa y atencion al ciudadano en los canales presencial, electrénico y telefénico.

Tema 13.- Los Archivos y el Patrimonio Documental en la Regién de Murcia. Concepto de documento y archivo.
Sistema de archivos de la Region de Murcia. Ordenacién de documentos.

Tema 14.- Los documentos administrativos: Concepto, funciones y caracteristicas. Clasificacién y caracteristicas
de los documentos administrativos emitidos por la Administracidn. Estilo administrativo en la redaccién de
documentos.

Tema 15.- Ley de Prevencién de Riesgos Laborales: Derechos y obligaciones. Servicios de prevencién.
Tema 16.- Igualdad: Disposiciones generales. Transparencia y acceso a la informacién publica: conceptos

fundamentales. La proteccion de datos de caracter personal: principios reguladores y derechos de las personas.
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Cﬂémarii;

Tema 1.- Constitucion Espainola de 1978: Titulo Preliminar. Derechos y deberes
fundamentales: Derechos y libertades; Garantias y suspension de derechos y
libertades. Control judicial de la Administracion.

TEST TITULO PRELIMINAR DE LA CONSTITUCION ESPANOLA:

1. Segun el Titulo Preliminar de la Constitucion Espaiiola, se define al Estado como:
a) Social y limitado de derecho.

b) Social y Monarquico.

c) Individual y democratico de derecho.

d) Social y democratico de derecho.

2. éDe quién emanan los poderes del Estado en la Constitucion?
a) De las Comunidades Autonomas.

b) Del Poder Legislativo.

c) Del pueblo espaiiol.

d) De las Cortes y del Senado.

3. Segun el articulo 1.2 de la Constitucion Espafiola de 1978:

a) La soberania nacional reside en Las Cortes Generales.

b) La soberania nacional reside en el pueblo espafiol.

c) La soberania nacional estd representada por el jefe del Estado, el Rey.

d) La soberania nacional reside en el Congreso de los Diputados.

4. éCual es la forma politica del Estado espafiiol en la Constitucién?
a) Monarquia Constitucional.
b) Monarquia Parlamentaria.
c) Democracia Parlamentaria.

d) Monarquia Democratica.
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Cﬂémarii;

Tema 5.- Disposiciones y actos administrativos: Disposiciones administrativas;
Requisitos de los actos administrativos; Eficacia de los actos; Nulidad y anulabilidad.

TEST LEY 39/2015 TITULO Il

277. ¢Cémo se denomina el Titulo Il de la Ley 39/2015?
a) De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo.
b) De los actos administrativos.

c) De la actividad de las Administraciones Publicas.

d) De los interesados en el procedimiento.

278. ¢Cuantos capitulos tiene el Titulo lll de la Ley 39/2015?
a) 1.
b) 2.
c) 3.

d) 4.

279. ¢Qué articulos abarca el Titulo Il de la Ley 39/2015?
a) Del 34 al 53.
b) Del 34 al 52.
c) Del 35 al 53.

d) Del 35 al 52.

280. Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas: (TEST LEY 39/2015
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO)

a) Solo a instancia del interesado, se producira por cualquier érgano administrativo sin necesidad de ajustarse a
los requisitos establecidos en esta ley.

b) De oficio, se produciran por el érgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento
establecido.

c) De oficio o a instancia del interesado, se producirdn por el érgano competente ajustandose a los requisitos y
al procedimiento establecido.

d) A instancia del interesado, se producirdn por el 6rgano competente ajustandose a los requisitos vy al
procedimiento establecido.
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Cﬁ_fémarii;

Tema 9.- Ley de Contratos del Sector Publico: Ambito de aplicacion subjetiva.
Concepto y disposiciones comunes a todos los contratos. Objeto y requisitos de los
contratos.

TEST LEY 9/2017 ARTICULOS DEL 1 AL 3

599. Segun el articulo 1 la Ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacién del sector publico, a fin de
garantizar que la misma se ajusta a los principios de:

a) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacién y
jerarquia entre los licitadores.

b) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion y
jerarquia entre los licitadores.

c) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

d) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

600. ¢Cuantos articulos componen el Titulo Preliminar de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico?
a) 26
b) 27
c) 28

d) 29

601. El articulo 1 nos indica que la ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacion del sector publico, a
fin de asegurar, en conexion con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, y el principio de
integridad, una eficiente utilizacion de los fondos destinados a la realizacion de obras, la adquisicidn de bienes
y la contratacion de servicios mediante: (marca la opcién incorrecta)

a) La exigencia de la definicién previa de las necesidades a satisfacer.
b) La salvaguarda de la libre competencia.
c) La seleccion de la oferta econémicamente mas ventajosa.

d) La conviccidn de que su inclusion proporciona una mejor relacién calidad-precio.
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Cﬂémarii;

Tema 14.- Los documentos administrativos: Concepto, funciones y caracteristicas.
Clasificacion y caracteristicas de los documentos administrativos emitidos por la
Administracion. Estilo administrativo en la redaccion de documentos.

TEST MANUAL DE ORDENAMIENTO DE LOS ARCHIVOS DE LA REGION DE MURCIA:

813. ¢Qué es el Archivo de Oficina seguin el Manual de Organizaciéon de Documentos de la Regidon de
Murcia?

a) Constituye el segundo nivel de agrupacién de los documentos en los archivos de oficina. Es el conjunto de
documentos producidos por una unidad administrativa en el desempefio de una funcién, como desarrollo de
una misma actividad administrativa y regulada por una norma juridica o de procedimiento.

b) Es el que redne la documentacién en tramite o sometida a continua utilizacion y consulta administrativa. El
archivo de oficina esta formado por los documentos producidos y recibidos por una unidad administrativa, en el
desarrollo de sus funciones y actividades.

c) Es el procedimiento habitual y normalizado de ingreso de fondos en los archivos del Sistema Archivistico, el
cual se realiza mediante el traslado de las fracciones de series documentales una vez que han cumplido el plazo
de permanencia fijado en el estudio de valoracién.

d) Es el encargado de recibir la documentacién que le transfieren los distintos archivos de oficina, una vez
finalizado el tramite de la documentacion y su consulta no es constante.

814. ¢Qué es La Serie Documental, segtin el Manual de Organizacion de Documentos de la Region de
Murcia?

a) Constituye el segundo nivel de agrupacién de los documentos en los archivos de oficina. Es el conjunto de
documentos producidos por una unidad administrativa en el desempefio de una funcién, como desarrollo de
una misma actividad administrativa y regulada por una norma juridica o de procedimiento.

b) Es el que reune la documentacién en tramite o sometida a continua utilizacion y consulta administrativa. El
archivo de oficina esta formado por los documentos producidos y recibidos por una unidad administrativa, en el
desarrollo de sus funciones y actividades.

c) Es aquel que se elabora en las fases de identificacidn y valoracidn. Por lo tanto, son instrumentos de control
los siguientes: ficheros de organismos, repertorios de series, cuadros de clasificacion, registros topograficos,
registro grafico de depdsitos; y en la fase de valoracién: relaciones, calendarios de conservacion, registros
generales de entrada y salida, relaciones y actas de eliminacion, informes/propuestas de eliminacion, relaciones
de testigos resultantes de muestreos, etc.

d) Son un conjunto de documentos que formalizan los actos administrativos encaminados a resolver un asunto,
es, en definitiva, la formalizacion de un procedimiento administrativo.
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SOLUCIONARIO
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