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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este LIBRO DE TEST, con PREGUNTAS TIPO TEST DE 4 RESPUESTAS ALTERNATIVAS, 
basadas en los 18 temas solicitados para el estudio de la convocatoria y proceso de selección, para la formación 
de una bolsa de trabajo de auxiliar administrativo/a, pertenecientes al grupo C, subgrupo C2, escala de 
administración general, subescala de auxiliar administrativo/a del Ayuntamiento de Paterna. Por acuerdo de la 
Junta de Gobierno Local, en sesión ordinaria celebrada el día 20 de noviembre de 2025 y publicada en el Boletín 
Oficial de la Provincia de Valencia el 27 de noviembre de 2025. 

 

El temario es el siguiente: 

 

Tema 1.- La Constitución Española de 1978. Principios generales. Derechos y libertades fundamentales de los 
españoles. Su protección. El Defensor del Pueblo.  

Tema 2.- La Corona. Las Cortes Generales. El Tribunal Constitucional. El Gobierno y la Administración. El Poder 
Judicial.  

Tema 3.- La organización territorial del Estado: Las Comunidades Autónomas. El Estatuto de Autonomía de la 
Comunidad Valenciana.  

Tema 4.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas: Ámbito de aplicación y principios generales. Los interesados en el procedimiento. Términos y plazos. 
Requisitos de los actos administrativos. Eficacia de los actos. Nulidad y anulabilidad. 

Tema 5.- Fases del procedimiento administrativo general. Terminación. El silencio administrativo. Ejecución de 
los actos administrativos. La revisión de los actos en vía administrativa. Recursos Administrativos. 

Tema 6.-La potestad sancionadora. Principios. Procedimiento para el ejercicio de la potestad sancionadora. La 
responsabilidad patrimonial de la Administración Pública. Procedimientos. Responsabilidad de las autoridades y 
personal a su servicio. 

Tema 7.- La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público. La organización 
administrativa. Principios. Competencia. Jerarquía y coordinación. Descentralización. Desconcentración. 
Delegación. Avocación.  

Tema 8.- Régimen Local Español. Principios constitucionales. El Municipio. El término municipal y su población. 
El empadronamiento. Consideración especial del vecino. Información y participación ciudadana.  

Tema 9.- Competencias municipales. Los órganos municipales: atribuciones de los distintos órganos.  

Tema 10- Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de elaboración y 
aprobación.  

Tema 11.- El Personal funcionario al servicio de las Administraciones Públicas: funcionarios de carrera y 
funcionarios interinos. Los Derechos y deberes de los funcionarios. Ley 31/1995 de 8 de Noviembre de 
Prevención de Riesgos Laborales: Objeto y ámbito de aplicación, Derechos y Obligaciones. 

Tema 12.- La contratación administrativa en las Administraciones Públicas. Normativa aplicable. Principios 
generales de la contratación del sector público. Clases de contratos de las administraciones públicas. Los 
contratos de la Corporaciones Locales. 
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Tema 13.- Procedimiento de otorgamiento de licencias. El servicio público en la esfera local. Los modos de 
gestión de los servicios públicos.  

Tema 14.- Haciendas Locales. Clasificación de los ingresos. Las ordenanzas fiscales. 

Tema 15.- El gasto público local: la gestión del presupuesto de gastos. Los presupuestos Locales. Principios 
presupuestarios. Procedimiento de aprobación. Contenido. Régimen impugnatorio.  

Tema 16.- Procesador de textos. Documentos en Open Office Writer: Entorno de trabajo. Configuración de 
página. Bordes. Saltos. Secciones. Columnas. Índices. Impresión. Correctores automáticos. Exportación a formato 
PDF. Elementos en Open Office Writer: Encabezados y pies de página. Párrafos. Tablas. Combinación de 
correspondencia. Gráficos. Referencias. Marcos. Formato en Open Office Writer: Formatos de caracteres. 
Formatos de párrafos. Numeración y viñetas. Estilos. Esquemas. 

Tema 17.- Hoja de cálculo. Open Office Calc. Entornos de trabajo. Libros, hojas y celdas. Funciones. Ordenación 
de datos. Importar, vincular y exportar datos. Gráficos. Impresión. 

Tema 18.- Internet y correo electrónico. Conceptos generales. Conceptos básicos de navegación. Internet 
Explorer.: URL's, favoritos, historial, búsqueda. Instalación de certificados. Enviar, recibir, responder y reenviar 
mensajes. Creación de mensajes. Reglas de mensajes. Libreta de direcciones. Personalización y uso de pies de 
firma. 
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Tema 1.- La Constitución Española de 1978. Principios generales. Derechos y libertades 
fundamentales de los españoles. Su protección. El Defensor del Pueblo.  
 

TEST PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES: 

 

1. Según la Constitución Española, en qué artículo se habla de los principios constitucionales básicos: 

a) artículo 7. 

b) artículo 8. 

c) artículo 9. 

d) artículo 10. 

 

2. España se constituye en un Estado: (LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA) 

a) Social y de Derecho. 

b) Social y Democrático de Derecho. 

c) Democrático y de Derecho. 

d) Social y Monárquico. 

 

3. Indica la respuesta correcta, según los principios básicos constitucionales: (LA CONSTITUCIÓN 

ESPAÑOLA) 

a) La Constitución garantiza el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la 

seguridad jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

b) La Constitución garantiza el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la 

seguridad jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

c) La Constitución legisla el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la 

seguridad jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

d) La Constitución garantiza el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

irretroactividad de las disposiciones sancionadoras favorables o restrictivas de derechos individuales, la 

seguridad jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 
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Tema 3.- La organización territorial del Estado: Las Comunidades Autónomas. El Estatuto 
de Autonomía de la Comunidad Valenciana.  
 

TEST TÍTULO VIII DE LA CONSTITUCION ESPAÑOLA: 

638. ¿Como se denomina el Título VIII de la Constitución Española?: 

a) De los territorios del Estado. 

b) Economía y Hacienda. 

c) De la organización territorial del Estado. 

d) De las relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales. 

 

639. El Título VIII de la Constitución Española tiene la siguiente estructura: 

a) Dos capítulos que comprenden los artículos 137 a 155. 

b) Tres capítulos que comprenden los artículos 137 a 155. 

c) Dos capítulos que comprenden los artículos 137 a 158. 

d) Tres capítulos que comprenden los artículos 137 a 158. 

 

640. ¿Cuántos capítulos tiene el Título VIII de la Constitución Española?: 

a) 1. 

b) 2. 

c) 3. 

d) 4. 

 

641. Respecto a la Organización Territorial del Estado, regulada en el Título VIII de la Constitución Española, 
¿cuál de las siguientes afirmaciones no es cierta? 

a) La Constitución garantiza la autonomía de los municipios, cuyo gobierno y administración corresponde a sus 
respectivos Ayuntamientos.  

b) El Estado procurará el establecimiento de un equilibrio económico adecuado y justo en el territorio peninsular 
y garantiza la autonomía para la gestión de sus respectivos intereses.  

c) Las Haciendas locales deberán disponer de los medios suficientes para el desempeño de las funciones que la 
ley atribuye a las Corporaciones respectivas y se nutrirán fundamentalmente de tributos propios.  

d) Todos los españoles tienen los mismos derechos y obligaciones en cualquier parte del territorio del Estado, 
Ninguna autoridad podrá adoptar medidas que directa o indirectamente obstaculicen la libertad de circulación y 
establecimiento de las personas y la libre circulación de bienes en todo el territorio español. 
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Tema 4.- La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de 
las Administraciones Públicas: Ámbito de aplicación y principios generales. Los 
interesados en el procedimiento. Términos y plazos. Requisitos de los actos 
administrativos. Eficacia de los actos. Nulidad y anulabilidad. 
 

(TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO) 

ESTRUCTURA Y TÍTULO PRELIMINAR 

 

864. ¿Cuántos artículos componen el título preliminar de la Ley 39/2015? 

a) Uno. 

b) Dos. 

c) Tres. 

d) Cuatro. 

 

865. La Ley 39/2015, regula la participación de los ciudadanos para: 

a) La elaboración de los presupuestos participativos. 

b) Para decidir las inversiones públicas sostenibles. 

c) La elaboración de las normas administrativas. 

d) No es objeto de esta ley. 

 

866. ¿Cuál es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común? 

a) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo 
común a todas las Administraciones Públicas. 

b) Legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo 
común a todas las Administraciones Públicas. 

c) Informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo 
común a todas las Administraciones Públicas. 

d) Establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo 
común a todas las Administraciones Públicas. 
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Tema 5.- Fases del procedimiento administrativo general. Terminación. El silencio 
administrativo. Ejecución de los actos administrativos. La revisión de los actos en vía 
administrativa. Recursos Administrativos. 
 

(TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO) 

TÍTULO IV: DE LAS DISPOSICIONES SOBRE EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMÚN 

 

CAPÍTULO I 

1095. El artículo 53.1 nos indica que los interesados en un procedimiento administrativo no tienen derecho 
a: (TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO) 

a) Conocer el sentido del silencio administrativo que corresponda, en caso de que la Administración no dicte ni 
notifique resolución expresa en plazo. 

b) Conocer el órgano competente para la instrucción de los procedimientos en los que tengan la condición de 
interesados. 

c) Conocer, antes del trámite de audiencia, el estado de la tramitación de los procedimientos en los que tengan 
la condición de interesados. 

d) Acceder y a obtener copia de los documentos contenidos en los procedimientos en los que tengan la 
condición de interesados. 

 

 

CAPÍTULO II 

1096. En el Capítulo II del Título IV de la Ley 39/2015, sobre la Iniciación al procedimiento nos indica que 
dicha iniciación: (indica la respuesta incorrecta) 

a) Los procedimientos podrán iniciarse de oficio o a solicitud del interesado. 

b) En el caso de procedimientos de naturaleza sancionadora las actuaciones previas se orientarán a determinar, 
con la mayor precisión posible, los hechos susceptibles de motivar la incoación del procedimiento, la 
identificación de la persona o personas que pudieran resultar responsables y las circunstancias relevantes que 
concurran en unos y otros. 

c) Las actuaciones previas serán realizadas por los órganos que tengan atribuidas funciones de investigación, 
averiguación e inspección en la materia y, en defecto de éstos, por la persona u órgano administrativo que se 
determine por el órgano competente para la iniciación o resolución del procedimiento. 

d) Con anterioridad al inicio del procedimiento, el órgano competente no podrá abrir un período de información 
o actuaciones previas con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar 
el procedimiento. 
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