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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO DE TEST, preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas basadas en los 40
temas solicitados para el estudio de las oposiciones de las 9 plazas de Administrativo C1 de la oferta de empleo
publico segun resolucidn de Alcaldia 2025-1747 de fecha 2 de septiembre publicada en el BOP Valéncia n? 175
del 12 de septiembre de 2025 por el Ayuntamiento de Xativa.

El temario es el siguiente:

Tema 1.- La Constitucidn Espafiola de 1978. Caracteristicas y estructura. La constitucidn como norma juridica
suprema y como fuente del derecho. Principios Generales de la Constitucidn. Los derechos y deberes
fundamentales. La reforma de la Constitucion.

Tema 2.- Organizacidn territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas: constitucion y competencias. El
Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana.

Tema 3.- La Administracidn Publica en el ordenamiento espafiol. Administracién del Estado. Administraciones
Autondmicas. Administracion Local. Administracion Institucional y Corporativa. Administracidon Consultiva.

Tema 4.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Disposiciones Generales. De los interesados en el procedimiento: La capacidad de obrar y el concepto
de interesado. Identificacion y firma de los interesados en el procedimiento administrativo. De la actividad de
las Administraciones Publicas: Normas generales de actuacidn.

Tema 5.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De la actividad de las Administraciones Publicas: Termas y plazos. De los actos administrativos:
Requisitos de los actos administrativos. De los actos administrativos: Eficacia de los actos. Nulidad y
anulabilidad.

Tema 6.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun: Garantias del procedimiento.
Iniciacion del procedimiento de oficio por la administracion. Ordenacion del procedimiento. Instruccion del
procedimiento. Finalizacidn del procedimiento.

Tema 7.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Revision de actas en la via administrativa: Revision de oficio. Recursos administrativos.

Tema 8.- Reglamentos y ordenanzas. Procedimiento de elaboracién. El reglamento organico. Los bandos.
Tema 9.- El municipio: concepto y elementos. El término municipal. La poblacidn y el empadronamiento

Tema 10- La organizacién municipal. Organos necesarios: El Alcalde, Tenientes de Alcalde, el Pleno y la Junta de
Gobierno Local. Las competencias municipales.

Tema 11.-La organizacién municipal. Organos complementarios: Comisiones informativas y otros érganos.
Régimen de sesiones y acuerdos de las Corporaciones Locales.

Tema 12.- Otras entidades locales: las comarcas, las areas metropolitanas y las mancomunidades de
municipios. Las entidades locales menores. Regimenes municipales especiales.

Tema 13.- Relaciones entre los entes locales y las restantes entidades territoriales. Autonomia municipal y
tutela

Tema 14. El servicio publico en las entidades locales. Concepto. Las formas de gestidn de los servicios publicos
locales.
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Tema 15.- El patrimonio de las Entidades Locales. Clases. Bienes de dominio publico. Bienes patrimoniales .

Tema 16.- Fuentes del Derecho Administrativo: especial referencia a la Ley y a los Reglamentos. La potestad
reglamentaria.

Tema 17- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Disposiciones generales,
principios de actuacidn y funcionamiento del sector publico: Funcionamiento electrdnico.

Tema 18.- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Principios de la potestad
sancionadora.

Tema 19.- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. La Responsabilidad
patrimonial de las Administraciones publicas. La responsabilidad de las autoridades y personal al servicio de las
Administraciones Publicas. Especial referencia a los procedimientos en materia de responsabilidad.

Tema 20.- El presupuesto local. Procedimiento de aprobacién. Régimen de impugnacion. Fases del gasto y de
los ingresos. Modificaciones presupuestarias. Devolucion de ingresos indebidos.

Tema 21.- El régimen del gasto publico local: la ejecucidén del presupuesto. Orden de prelacién de los gastos.
Expedientes de modificacidn de créditos. Contabilidad y rendicidn de cuentas. Control y fiscalizacion
presupuestaria.

Tema 22.- Haciendas locales. Clasificacion de los ingresos. Ingresos de derecho publico. Ingresos de derecho
privado. Tasas y contribuciones especiales.

Tema 23.- Las ordenanzas fiscales. Elaboracién y publicacidon. La recaudacién en periodo voluntario y ejecutivo.

Tema 24.- El personal al servicio de la Administracion Local. Clases. Derechos y deberes de los empleados
publicos. El ingreso en la funciéon publica. La carrera administrativa y la provisién y remocidn de puestos de
trabajo. Adquisicién y pérdida de la condicién de personal funcionario.

Tema 25.- Derechos y deberes de los funcionarios locales. Régimen disciplinario. Sistema retributivo.
Incompatibilidades.

Tema 26.- Los contratos del sector publico: Régimen juridico de los contratos administrativos y los de derecho
privado. La seleccidn del contratista.

Tema 27- El expediente de contratacion; iniciacidn, contenido y aprobacion. Expediente de contratacidn en
contratos menores. Pliegos de clausulas administrativas particulares y Pliego de prescripciones técnicas
particulares.

Tema 28.- Los contratos del sector publico: Adjudicacidn, formalizacién y ejecucién del contrato. La revisidn de
los precios. La extincién del contrato.

Tema 29.- Ley General de subvenciones. Disposiciones generales. Procedimiento de concesidn y gestion de las
subvenciones. Del reintegro de subvenciones.

Tema 30.- Aspectos bdsicos de la Proteccion de datos personales: conceptos, principios y derechos; en
particular, el derecho de informacion en la recogida de datos, el deber de secreto y la comunicacién de datos.

Tema 31.- Ley 19/2013, de Transparencia, Acceso a la informacion Publica y Buen Gobierno. Transparencia de
la actividad publica. Derecho de acceso a la informacién. Buen Gobierno. Ley 1/2022, de 13 de abril, de
Transparencia y Buen Gobierno de la Comunidad Valenciana.

Tema 32.- La Ley para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. Principios generales.
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Tema 33.- La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencion de riesgos laborales. Obligaciones de
empresarios y trabajadores. Servicio de Prevencidn. Delegados de Prevencion. Comité de Seguridad y Salud.

Tema 34.- Competencias municipales en materia de urbanismo de acuerdo con la legislacién de régimen local
estatal y autondmica y el Decreto Legislativo 1/2021, de 18 de junio, del Consejo de aprobacién del texto
refundido de la Ley de Ordenacidn del territorio, Urbanismo y Paisaje.

Tema 35. - Actividad administrativa de control de la legalidad urbanistica: actas sujetas a licencia; actuaciones
sujetas en declaracidon responsable y actuaciones no sujetas a licencia. Condiciones de otorgamiento de las
licencias. Competencia, procedimiento y plazos para el otorgamiento de licencias.

Tema 36.- Proteccién de la legalidad urbanistica: obras de edificacidn sin licencia o sin ajustarse a sus
determinaciones, en curso de ejecucion. Obras acabadas sin licencia o sin ajustarse a sus determinaciones.
Término de caducidad de la accién para ordenar la restauracion de la legalidad urbanistica. Restauracion de la
legalidad urbanistica: procedimiento y resolucion.

Tema 37.- Concepto de documento, registro y archivo. Formacion del expediente administrativo Funciones del
registro y del archivo. Registro de entrada y salida de documentos. Clases de archivo. Especial consideracién
del archivo de gestion.

Tema 38.- Aplicacién de las nuevas tecnologias a la documentacidn de archivo. Disposiciones legales sobre
normalizacién y procedimiento: escritos oficiales. Organizacién material de la oficina. El trabajo en equipo.

Tema 39.- La atencidn al publico. Derechos de los ciudadanos respecto de la Administracion Publica.
Expedicidn de copias y de certificaciones.

Tema 40.- Actividad administrativa y ofimatica: Procesadores de texto y hojas de calculo (nivel usuario):
principales funciones y utilidades. Correo electrdénico. Red Internet.
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Tema 14. El servicio publico en las entidades locales. Concepto. Las formas de gestion
de los servicios publicos locales.

TEST DECRETO 17 DE JUNIO DE 1955:

1. éLos Ayuntamientos podran intervenir la actividad de sus administrados?
a) No, nunca.

b) Si, siempre que deseen.

c) Si, solo en 5 casos concretos.

d) No, a no ser que sea un servicio particular destinado al publico mediante la utilizacion especial o privativa de
bienes de dominio publico, para imponer la prestacién de aquéllos debidamente y bajo tarifa.

2. Segun el articulo 2. La intervencidon de las Corporaciones locales en la actividad de sus administrados
se ajustard, en todo caso:

a) Al principio de la igualdad ante la Ley.
b) Al principio de la justicia ante la Ley.
c) Al principio de la tolerancia ante la Ley.

d) Al principio de la libertad ante la Ley.

3. La intervencion defensiva del orden, en cualquiera de sus aspectos, se ejercera frente a...
a) Los sujetos con responsabilidad del cuidado ciudadano.

b) Los sujetos que lo perturbaren.

c) Los delitos en si.

d) Las injusticias de género o raza.

4, ¢En qué caso excepcional se procedera a la justa indemnizacidn, segun el articulo 3?
a) En caso de muerte del sujeto que ha perturbado.
b) En caso de muerte de un familiar de la persona afectada.

¢) Cuando por no existir otro medio de mantener o restaurar el orden hubiere de dirigirse la intervencion
frente a quienes legitimamente ejercieren sus derechos.

d) En casos particulares, que por debido a la situacién hay imposibilidad intervenir en defensa del orden.
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Tema 17- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.
Disposiciones generales, principios de actuacion y funcionamiento del sector publico:
Funcionamiento electrdnico.

TEST LEY 40/2015: TITULO PRELIMINAR: CAPITULO V:

290. Segun el articulo 38 de la Ley 40/2015, La sede electrénica es:

a) Aquella direccidn electrénica, disponible para los ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones, cuya
titularidad corresponde a una Administracion Publica, o bien a una o varios organismos publicos o entidades de
Derecho Publico en el ejercicio de sus competencias.

b) Aquella direccién informatica, disponible para los funcionarios a través de redes de telecomunicaciones,
cuya titularidad corresponde a una Administracién Publica, o bien a una o varios organismos publicos o
entidades de Derecho Publico en el ejercicio de sus competencias.

¢) Aquella direccidn fisica, disponible para los ciudadanos a través de redes de telecomunicaciones, cuya
titularidad corresponde a una Administracion Privada, o bien a una o varios organismos mercantiles privados o
entidades de Derecho en el ejercicio de sus competencias.

d) Aquella direccidn fisica o informatica, disponible para los funcionarios a través de redes de
telecomunicaciones privada, cuya titularidad corresponde a una Administracién Publica, o bien a una o varios
organismos publicos o entidades de Derecho Publico en el ejercicio de sus competencias.

291. Las sedes electrénicas utilizardn, para identificarse y garantizar una comunicacién segura con las
mismas:

a) Informes reconocidos o cualificados de autenticacion de sitio web o medio equivalente.
b) Documentos reconocidos o cualificados de autenticacién de sitio web o medio equivalente.
c¢) Correos reconocidos o cualificados de autenticacion de sitio web o medio equivalente.

d) Certificados reconocidos o cualificados de autenticacion de sitio web o medio equivalente.
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Tema 20.- El presupuesto local. Procedimiento de aprobacion. Régimen de
impugnacion. Fases del gasto y de los ingresos. Modificaciones presupuestarias.
Devolucion de ingresos indebidos.

Tema 21.- El régimen del gasto publico local: la ejecucion del presupuesto. Orden de
prelacion de los gastos. Expedientes de modificacidn de créditos. Contabilidad y
rendicion de cuentas. Control vy fiscalizacidn presupuestaria.

Tema 22.- Haciendas locales. Clasificacion de los ingresos. Ingresos de derecho publico.
Ingresos de derecho privado. Tasas y contribuciones especiales.

LOS TRES TEMAS UNIDOS EN UNO

TEST ORDEN EHA3565/2008

345. ¢Qué establece el objeto de la Orden EHA/3565/2008?

a) Aprobar la Ley Reguladora de las Haciendas Locales.

b) Aprobar la estructura de los presupuestos de las entidades locales.
c) Regular los ingresos patrimoniales de las entidades locales.

d) Determinar las bases de ejecucidn presupuestaria de las comunidades auténomas.

346. ¢A qué entidades resulta de aplicacion la Orden EHA/3565/2008?
a) A las comunidades auténomas.

b) A las entidades locales y sus organismos auténomos.

¢) A las diputaciones provinciales exclusivamente.

d) Al Estado y sus organismos auténomos.

347. ¢Qué determina la estructura de los presupuestos de las entidades locales?
a) La clasificacién econdmica y funcional.

b) Las operaciones extrapresupuestarias.

c) Los ingresos patrimoniales.

d) Las bases de ejecucidn presupuestaria.
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Tema 23.- Las ordenanzas fiscales. Elaboracion y publicacion. La recaudacion en periodo
voluntario y ejecutivo.

TEST REAL DECRETO 2/2004: TITULO PRELIMINAR Y TITULO I:

537. ¢Qué Ley regula las Haciendas locales?:

a) Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Ley 7/85.

b) Texto Refundido de la Ley de Régimen Econdmico de las Entidades Locales. Real Decreto Legislativo 2/1985.
c) Ley Reguladora del Régimen Econdmico de las Entidades Locales. Ley 7/2004.

d) Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Real Decreto Legislativo 2/2004.

538. Segun el primer articulo, la ley reguladora de las Haciendas Locales se aplicara: (indica la respuesta
incorrecta)

a) En todo el territorio nacional.
b) A excepcion de los regimenes financieros forales de los Territorios Historicos del Pais Vasco y Navarra.
¢) Sin perjuicio de los tratados y convenios internacionales.

d) Sin perjuicio de los regimenes financieros forales de los Territorios Histéricos del Pais Vasco y Navarra.

539. Segun el articulo 3 del Real Decreto 2/2004, no constituye recurso de las Haciendas Locales:
a) Los ingresos procedentes de su patrimonio y demads de derecho privado.

b) Los ingresos exigibles sobre los impuestos del Estado.

c) Las subvenciones y el producto de multas y sanciones en el dmbito de sus competencias.

d) Todos los anteriores constituyen recursos de las Entidades locales.
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SOLUCIONARIO

__________________________________________________________________________________________________|
TEST ADMINISTRATIVO C1 AYUNTAMIENTO DE XATIVA ED. 2025 22 PARTE 194



