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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO DE TEST, preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas basadas en los 40
temas solicitados para el estudio de las oposiciones de las 9 plazas de Administrativo C1 de la oferta de empleo
publico segun resolucién de Alcaldia 2025-1747 de fecha 2 de septiembre publicada en el BOP Valéncia n? 175
del 12 de septiembre de 2025 por el Ayuntamiento de Xativa.

El temario es el siguiente:

Tema 1.- La Constitucién Espafiola de 1978. Caracteristicas y estructura. La constitucién como norma juridica
suprema y como fuente del derecho. Principios Generales de la Constitucidn. Los derechos y deberes
fundamentales. La reforma de la Constitucion.

Tema 2.- Organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Autonomas: constitucion y competencias. El
Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana.

Tema 3.- La Administracidn Publica en el ordenamiento espafiol. Administracion del Estado. Administraciones
Autondmicas. Administracién Local. Administracion Institucional y Corporativa. Administracion Consultiva.

Tema 4.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Disposiciones Generales. De los interesados en el procedimiento: La capacidad de obrar y el concepto
de interesado. Identificacion y firma de los interesados en el procedimiento administrativo. De la actividad de las
Administraciones Publicas: Normas generales de actuacion.

Tema 5.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De la actividad de las Administraciones Publicas: Termas y plazos. De los actos administrativos:
Requisitos de los actos administrativos. De los actos administrativos: Eficacia de los actos. Nulidad y
anulabilidad.

Tema 6.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun: Garantias del procedimiento.
Iniciacion del procedimiento de oficio por la administracion. Ordenacién del procedimiento. Instruccion del
procedimiento. Finalizacién del procedimiento.

Tema 7.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Revision de actas en la via administrativa: Revision de oficio. Recursos administrativos.

Tema 8.- Reglamentos y ordenanzas. Procedimiento de elaboracién. El reglamento organico. Los bandos.
Tema 9.- El municipio: concepto y elementos. El término municipal. La poblacién y el empadronamiento

Tema 10- La organizacién municipal. Organos necesarios: El Alcalde, Tenientes de Alcalde, el Pleno y la Junta de
Gobierno Local. Las competencias municipales.

Tema 11.-La organizacién municipal. Organos complementarios: Comisiones informativas y otros érganos.
Régimen de sesiones y acuerdos de las Corporaciones Locales.

Tema 12.- Otras entidades locales: las comarcas, las areas metropolitanas y las mancomunidades de municipios.
Las entidades locales menores. Regimenes municipales especiales.

Tema 13.- Relaciones entre los entes locales y las restantes entidades territoriales. Autonomia municipal y tutela

Tema 14. El servicio publico en las entidades locales. Concepto. Las formas de gestidon de los servicios publicos
locales.

Tema 15.- El patrimonio de las Entidades Locales. Clases. Bienes de dominio publico. Bienes patrimoniales .
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Tema 16.- Fuentes del Derecho Administrativo: especial referencia a la Ley y a los Reglamentos. La potestad
reglamentaria.

Tema 17- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Disposiciones generales,
principios de actuacién y funcionamiento del sector publico: Funcionamiento electrénico.

Tema 18.- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. Principios de la potestad
sancionadora.

Tema 19.- Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. La Responsabilidad patrimonial
de las Administraciones publicas. La responsabilidad de las autoridades y personal al servicio de las
Administraciones Publicas. Especial referencia a los procedimientos en materia de responsabilidad.

Tema 20.- El presupuesto local. Procedimiento de aprobacion. Régimen de impugnacion. Fases del gasto y de los
ingresos. Modificaciones presupuestarias. Devolucién de ingresos indebidos.

Tema 21.- El régimen del gasto publico local: la ejecucion del presupuesto. Orden de prelacion de los gastos.
Expedientes de modificacidn de créditos. Contabilidad y rendicidn de cuentas. Control y fiscalizacion
presupuestaria.

Tema 22.- Haciendas locales. Clasificacion de los ingresos. Ingresos de derecho publico. Ingresos de derecho
privado. Tasas y contribuciones especiales.

Tema 23.- Las ordenanzas fiscales. Elaboracién y publicacidn. La recaudacion en periodo voluntario y ejecutivo.

Tema 24.- El personal al servicio de la Administracion Local. Clases. Derechos y deberes de los empleados
publicos. El ingreso en la funcion publica. La carrera administrativa y la provisién y remocién de puestos de
trabajo. Adquisicion y pérdida de la condicidn de personal funcionario.

Tema 25.- Derechos y deberes de los funcionarios locales. Régimen disciplinario. Sistema retributivo.
Incompatibilidades.

Tema 26.- Los contratos del sector publico: Régimen juridico de los contratos administrativos y los de derecho
privado. La seleccidon del contratista.

Tema 27- El expediente de contratacidn; iniciacidn, contenido y aprobacion. Expediente de contratacidon en
contratos menores. Pliegos de cldusulas administrativas particulares y Pliego de prescripciones técnicas
particulares.

Tema 28.- Los contratos del sector publico: Adjudicacién, formalizacién y ejecucién del contrato. La revisién de
los precios. La extincidn del contrato.

Tema 29.- Ley General de subvenciones. Disposiciones generales. Procedimiento de concesidon y gestién de las
subvenciones. Del reintegro de subvenciones.

Tema 30.- Aspectos basicos de la Proteccion de datos personales: conceptos, principios y derechos; en
particular, el derecho de informacion en la recogida de datos, el deber de secreto y la comunicacion de datos.

Tema 31.- Ley 19/2013, de Transparencia, Acceso a la informacién Pablica y Buen Gobierno. Transparencia de la
actividad publica. Derecho de acceso a la informacion. Buen Gobierno. Ley 1/2022, de 13 de abril, de
Transparencia y Buen Gobierno de la Comunidad Valenciana.

Tema 32.- La Ley para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. Principios generales.
Tema 33.- La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevencidn de riesgos laborales. Obligaciones de empresarios

y trabajadores. Servicio de Prevencidn. Delegados de Prevencidon. Comité de Seguridad y Salud.
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Tema 34.- Competencias municipales en materia de urbanismo de acuerdo con la legislacién de régimen local
estatal y autondmica y el Decreto Legislativo 1/2021, de 18 de junio, del Consejo de aprobacion del texto
refundido de la Ley de Ordenacidn del territorio, Urbanismo y Paisaje.

Tema 35. - Actividad administrativa de control de la legalidad urbanistica: actas sujetas a licencia; actuaciones
sujetas en declaracién responsable y actuaciones no sujetas a licencia. Condiciones de otorgamiento de las
licencias. Competencia, procedimiento y plazos para el otorgamiento de licencias.

Tema 36.- Proteccion de la legalidad urbanistica: obras de edificacién sin licencia o sin ajustarse a sus
determinaciones, en curso de ejecucidn. Obras acabadas sin licencia o sin ajustarse a sus determinaciones.
Término de caducidad de la accién para ordenar la restauracion de la legalidad urbanistica. Restauracion de la
legalidad urbanistica: procedimiento y resolucion.

Tema 37.- Concepto de documento, registro y archivo. Formacion del expediente administrativo Funciones del
registro y del archivo. Registro de entrada y salida de documentos. Clases de archivo. Especial consideracion del
archivo de gestion.

Tema 38.- Aplicacién de las nuevas tecnologias a la documentacién de archivo. Disposiciones legales sobre
normalizacidn y procedimiento: escritos oficiales. Organizacién material de la oficina. El trabajo en equipo.

Tema 39.- La atencidn al publico. Derechos de los ciudadanos respecto de la Administracion Publica. Expedicion
de copias y de certificaciones.

Tema 40.- Actividad administrativa y ofimatica: Procesadores de texto y hojas de célculo (nivel usuario):
principales funciones y utilidades. Correo electrénico. Red Internet.

TEST ADMINISTRATIVO C1 AYUNTAMIENTO DE XATIVA ED. 2025 (12 PARTE) 5



INDICE:
INTRODUCCION: . ettt et ee et e e e e e e et e ee et e e e e e e e e e eaeeeeeseee e e e seneeeeeeeeueeeeaseseeese e enteneeeeeeeeeeaseasenseneenseeeeneensenneeesenns 3
TN DICE: ettt et et et e e e et eeeee et e eeen e e e eeeeeeeeeeseeee e e e et eueeeeeueeueeneeeeeee et et enteneeneeueeeeeeeetenteeteneeneeaeeeeeaeaeenaenanes 6

Tema 1.- La Constitucién Espafiola de 1978. Caracteristicas y estructura. La constitucién como norma juridica
suprema y como fuente del derecho. Principios Generales de la Constitucidn. Los derechos y deberes
fundamentales. La reforma de 12 CONSTITUCION. ....ccccviiiceiieiciie st e e e et e e e te e e sre e e sreeeennnas 7

Tema 2.- Organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas: constitucidon y competencias. El
Estatuto de Autonomia de la Comunidad ValenCiana........cooveiiiiiiiiiiniiiciecrieeetce sttt sae e s sareesreeen 54

Tema 3.- La Administracidn Publica en el ordenamiento espafiol. Administracion del Estado. Administraciones
Autondmicas. Administracidén Local. Administracion Institucional y Corporativa. Administracion Consultiva. ....120

Tema 4.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Disposiciones Generales. De los interesados en el procedimiento: La capacidad de obrar y el concepto
de interesado. Identificacion y firma de los interesados en el procedimiento administrativo. De la actividad de las
Administraciones Publicas: Normas generales de actUacCion. .........cccveeeeiiieeiciiiiee s vte e e 125

Tema 5.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De la actividad de las Administraciones Publicas: Termas y plazos. De los actos administrativos:
Requisitos de los actos administrativos. De los actos administrativos: Eficacia de los actos. Nulidad y

T o101 =] o1 o - o RSP 173

Tema 6.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun: Garantias del procedimiento.
Iniciacion del procedimiento de oficio por la administracion. Ordenacién del procedimiento. Instruccion del
procedimiento. Finalizacion del procedimiEnto. .......cccciiieiciiiie e e e et e e s ar e e e enraaeeens 197

Tema 7.- Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones

Publicas. Revisién de actas en la via administrativa: Revision de oficio. Recursos administrativos. ..................... 237
Tema 8.- Reglamentos y ordenanzas. Procedimiento de elaboracién. El reglamento organico. Los bandos. ...... 260
Tema 9.- El municipio: concepto y elementos. El término municipal. La poblacién y el empadronamiento........ 278

Tema 10- La organizacién municipal. Organos necesarios: El Alcalde, Tenientes de Alcalde, el Pleno y la Junta de
Gobierno Local. Las competencias MUNICIPAIES. .......ueiiiiiiieciiiiieee ettt e et e e e e e e e rraeeee e e e eeanns 294

Tema 11.-La organizacién municipal. Organos complementarios: Comisiones informativas y otros érganos.
Régimen de sesiones y acuerdos de las Corporaciones LOCAIES. ......ccvevieciieeiiiiiie et e s 315

Tema 12.- Otras entidades locales: las comarcas, las areas metropolitanas y las mancomunidades de municipios.
Las entidades locales menores. Regimenes municipales eSpeciales.........ccvvieecieieeciieieecieee et 339

Tema 13.- Relaciones entre los entes locales y las restantes entidades territoriales. Autonomia municipal y tutela

__________________________________________________________________________________________________|
TEST ADMINISTRATIVO C1 AYUNTAMIENTO DE XATIVA ED. 2025 (12 PARTE) 6



Tema 1.- La Constitucion Espaiiola de 1978. Caracteristicas y estructura. La constitucion
como norma juridica suprema y como fuente del derecho. Principios Generales de la
Constitucion. Los derechos y deberes fundamentales. La reforma de la Constitucion.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. ¢éQué articulo de la Constitucion Espaiiola de 1978 indica que “Espaina se constituye en un Estado social y
democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad, la
justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢Cudntos articulos componen la Constitucion Espaiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. ¢éCudntos Titulos forman la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.
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Tema 3.- La Administracion Publica en el ordenamiento espaiiol. Administracion del
Estado. Administraciones Autondmicas. Administracion Local. Administracion
Institucional y Corporativa. Administracion Consultiva.

440. La Administracion Publica puede definirse como:

a) Una sociedad mercantil que actia en nombre del Estado.

b) Una empresa privada con fines lucrativos.

¢) Un ente juridico formado por un conjunto de entes dotados de personalidad juridica propia.

d) Un érgano legislativo que dicta leyes estatales.

441. Desde una perspectiva funcional, la Administracion Publica:

a) Se ocupa de la creacion de empresas publicas Unicamente.

b) Se identifica con los érganos que ejercen funciones legislativas.

c) Desarrolla actividades y funciones de legislacién y jurisdiccion en relacidn a los ciudadanos y entes publicos.

d) Se dedica exclusivamente a representar a los ciudadanos en las Cortes Generales.

442, Desde una perspectiva organica, la Administracion Publica:

a) Esta formada exclusivamente por empresas privadas.

b) Se integra por drganos o instituciones que ejecutan actividades administrativas.
c) Se compone Unicamente del Poder Legislativo.

d) No interviene en las relaciones entre ciudadanos y entes publicos.

443, Segtn el articulo 103.1 de la Constitucidn, la Administracién Publica:
a) Sirve con subjetividad a intereses personales.

b) Es independiente del ordenamiento juridico.

c) No estd sujeta a la Ley y al Derecho.

d) Sirve con objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho.
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Tema 8.- Reglamentos y ordenanzas. Procedimiento de elaboracion. El reglamento
organico. Los bandos.

911. Las potestades que tienen asignadas los municipios, las provincias y las islas, ¢ pueden ser aplicadas a
las entidades de ambito inferior al municipal y, asimismo, a las comarcas, areas metropolitanas y demas
entidades locales?

a) No, nunca, estos se regiran por su normativa interna.

b) Si, debiendo las leyes de las comunidades auténomas concretar cuales de aquellas potestades seran de
aplicacion, excepto en el supuesto de las mancomunidades, que se rigen por lo dispuesto en el apartado 3 del
articulo 4.

c) Si, debiendo las leyes de las comunidades auténomas concretar cuales de aquellas potestades seradn de
aplicacion, incluyendo a las mancomunidades.

d) No, aunque pueden ejercerlas en caso de que sean precisos para el cumplimiento de su finalidad.

912. Segun el articulo 49 de la Ley 7/1985, la aprobacion de las Ordenanzas locales se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Aprobaciodn inicial por el Pleno.

b) Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de treinta dias para la presentacién de
reclamaciones y sugerencias.

c) Resolucién de todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del plazo y aprobacién definitiva por
el Pleno.

d) Todas son correctas.

913. De acuerdo el articulo 70 bis de la Ley 7/1985, los vecinos que gocen del derecho de sufragio activo en
las elecciones municipales podran ejercer la iniciativa popular, presentando propuestas de acuerdos o
actuaciones o proyectos de reglamentos en materias de la competencia municipal. Dichas iniciativas deberan
ir suscritas al menos por el siguiente porcentaje de vecinos del municipio:

a) Hasta 5.000 habitantes, el 20 por ciento.
b) De 5.001 a 20.000 habitantes, el 15 por ciento.
c) A partir de 20.001 habitantes, el 10 por ciento.

d) Todas son correctas.
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Tema 11.-La organizacion municipal. Organos complementarios: Comisiones informativas
y otros organos. Régimen de sesiones y acuerdos de las Corporaciones Locales.

LEY 7/1985 TITULO V (Articulos del 46 al 78)

1135. Segun el articulo 46 de la Ley 7/1985, los 6rganos colegiados de las entidades locales funcionan en
régimen de sesiones:

a) Ordinarias de periodicidad establecida.
b) Extraordinarias, que pueden ser, ademas, urgentes.
c) ay b son correctas.

d) Ordinarias sin periodicidad establecida y extraordinarias.

1136. El articulo 46 de la Ley 7/1985 nos indica el régimen de funcionamiento de las entidades locales. En los
Ayuntamientos de municipios de mas de 20.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales, el Pleno celebra
sesiones ordinarias como minimo:

a) Cada dos meses.
b) Cada tres meses.
c) Cada mes.

d) Cada quince dias.

1137. El Pleno celebra sesion ordinaria como minimo cada mes:

a) En los Ayuntamientos de municipios de mds de 20.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales.
b) En los Ayuntamientos de municipios de mas de 15.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales.
c¢) En los Ayuntamientos de municipios de mas de 10.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales.

d) En los Ayuntamientos de municipios de mas de 5.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales.

1138. El articulo 46 de la Ley 7/1985 nos indica el régimen de funcionamiento de las entidades locales. En los
Ayuntamiento de municipios de una poblacién entre 5.001 habitantes y 20.000 habitantes, el Pleno celebra
sesiones ordinarias como minimo:

a) Cada dos meses.
b) Cada tres meses.
c) Cada mes.

d) Cada quince dias.
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SOLUCIONARIO
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