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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO DE TEST, PREGUNTAS TIPO TEST DE 4 RESPUESTAS ALTERNATIVAS, basadas
en los 41 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicién para las 17 plazas convocadas por la
Diputacién de Huesca, de conformidad con la Oferta de Empleo Publico del afio 2024, aprobada por Decreto
num. 3807, de 13 de noviembre de 2024 y la Oferta de Empleo Publico de 2025, aprobada por Decreto nim.
1244, de 21 de marzo de 2025, es objeto de la presente convocatoria, que se publicard en el portal web de la
Diputacidn Provincial de Huesca (www.dphuesca.es/convocatoriaempleo) y en el Boletin Oficial de la Provincia,
la provisién, mediante oposicidn, de diecisiete plazas de Administrativo, encuadradas en la Escala de
Administracion General, Subescala Administrativa, Grupo C, Subgrupo C1

El temario aqui desarrollado es el siguiente:

Tema 1.- La Constitucién espafiola de 1978: Significado y estructura. Derechos y deberes fundamentales de los
espanoles. El Defensor del Pueblo. La Corona. Las atribuciones del Rey. Las Cortes Generales: composicion,
atribuciones y funcionamiento. El Poder Judicial.

Tema 2.- La organizacion territorial de Estado en la Constitucion. Las Comunidades auténomas. La
Administracién local.

Tema 3.- La Unidn Europea. Antecedentes. Las Instituciones comunitarias.
Tema 4.- El Estatuto de Autonomia de Aragdn: Elaboracidn, significado, competencias y modificacion.

Tema 5.- La organizacidn de la Administracidn publica en el ordenamiento espafiol. La Administracién del
Estado. La Administracion de la Comunidad Auténoma de Aragén.

Tema 6.- Derecho Administrativo. Concepto. Fuentes del Derecho Administrativo. Sometimiento de la
Administracion a la Ley y al Derecho.

Tema 7.- El procedimiento administrativo: su significado, fases del procedimiento administrativo general.
Procedimiento administrativo local. Los actos: Concepto y elementos.

Tema 8.- Principios de actuacién de la Administracién publica. Eficacia, jerarquia, descentralizacion,
desconcentracion y coordinacion.

Tema 9.- La teoria de la invalidez del acto administrativo. Actos nulos y anulables. Convalidacién. Conversidn de
actos viciados. Revision de oficio.

Tema 10.- Las entidades locales: Clases, competencias y régimen juridico. Relaciones entre entes territoriales.
Autonomia municipal y tutela.

Tema 11.- La provincia en el régimen local. Organizacién provincial. El Presidente de la Diputacion Provincial. Los
Vicepresidentes. El Pleno de la Diputacién. La Junta de Gobierno. Comisiones informativas. Atribuciones de los
drganos provinciales.

Tema 12.- Las competencias de las Diputaciones Provinciales.

Tema 13.- El municipio: su concepto. Organizacidén municipal. Competencias. El Alcalde: eleccién, deberes y
atribuciones. El Pleno del Ayuntamiento y la Junta de Gobierno Local: atribuciones.

Tema 14.- La comarca en Aragon: Organizacidon y competencias.

Tema 15.- La transparencia de la actividad publica: publicidad activa y derecho de acceso a la informacién
publica. La participacidn ciudadana en las entidades locales.

Tema 16.- Funcionamiento de los drganos colegiados locales. Las sesiones. Convocatoria y orden del dia. Actas y
certificados de acuerdos.

___________________________________________________________________________________________________|
TEST ADMINISTRATIVO C1 DIPUTACION DE HUESCA ED. 2025 3



Tema 17.- El registro electrdnico general. Requisitos en la presentacidon de documentos atencién al publico. Los
servicios de informacién administrativa. Las oficinas de asistencia en materia de registros. Plataformas de
registro de la AGE: REG, ORVE, SIR.

Tema 18.- Comunicaciones y notificaciones. La notificacion electrdnica. Plataformas de la AGE: plataforma de
intermediaciéon de datos; Apodera; Carpeta ciudadana; Notifica.

Tema 19.- Recursos administrativos y jurisdiccionales frente a los actos y disposiciones de las entidades locales.
Tema 20.- Los modos gestores de los servicios locales.

Tema 21.- Los bienes de las entidades locales.

Tema 22.- La responsabilidad de la Administracién publica.

Tema 23.- La contratacion publica: Principios generales, clases de contratos, formas y procedimientos de
contratacion.

Tema 24.- Haciendas Locales: Clasificacidn de los ingresos. Tributos Locales.
Tema 25.- Los presupuestos locales. El gasto publico local. Concepto. Principios y procedimiento de ejecucion.

Tema 26.- El control interno de la actividad econdmico -financiera de las entidades locales. Funcion interventora
y control financiero permanente.

Tema 27.- La Ley General de Subvenciones. Concepto, naturaleza y clasificacion de las subvenciones. Elementos
personales. Bases reguladoras. Procedimiento de concesion, pago y justificacion. Reintegro.

Tema 28.- Procedimiento de recaudacién de los ingresos locales.

Tema 29.- La intervencién administrativa en la propiedad y la actividad privada. Régimen General de licencias,
declaraciones responsables y comunicaciones previas. La expropiacién forzosa.

Tema 30.- Ley 7/2018, de 28 de junio, de igualdad de oportunidades entre mujeres y hombres en Aragén:
Principios generales de la actuacién de los poderes publicos aragoneses. Funciones de los entes locales en
Aragon.

Tema 31.- El empleo publico local y su organizacién. Derechos y deberes de los empleados publicos locales.
Tema 32.- Prevencion de riesgos laborales.
Tema 33.- El Régimen General de la Seguridad Social.

Tema 34.- El archivo: concepto, funciones y tipologias. Documentos: concepto y valores. El expediente
administrativo. Documentos y expedientes electrénicos. Copias auténticas.

Tema 35. La gestion documental. Procesos de gestion documental. Los metadatos. Archivo electrénico Unico:
obligatoriedad y funcionalidades. Archive.

Tema 36.- Firma electrdnica. Certificados electrénicos. Prestadores de servicios de certificacion. Tipos de
certificados y soportes.

Tema 37.- Proteccion de datos personales: la normativa sobre proteccidn de datos personales, principios, el
Registro de Actividades de Tratamiento, el Delegado de Proteccidn de Datos y el ejercicio de derechos.

Tema 38.- Suite informatica de oficina LibreOffice: writer, calc, draw, base.

Tema 39.- El sistema operativo Windows: administracion, cuentas de usuario, gestion de dispositivos, interfaz,
gestidn de archivos, redes.

Tema 40.- Internet: navegadores (Edge, Mozilla Firefox, Chrome), correo electrénico (clientes de correo:
Thunderbird).
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Tema 41.- Seguridad informatica: Esquema Nacional de Seguridad, Malware: tipos y caracteristicas,
Precauciones imprescindibles, Recomendaciones del INCIBE.
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Tema 1.- La Constitucion espariola de 1978: Significado y estructura. Derechos y deberes
fundamentales de los espafoles. El Defensor del Pueblo. La Corona. Las atribuciones del
Rey. Las Cortes Generales: composicion, atribuciones y funcionamiento. El Poder Judicial.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. éQué articulo de la Constitucién Espafiola de 1978 indica que “Espafiia se constituye en un Estado
social y democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢éCuantos articulos componen la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.
d) 170.

3. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espanola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4. éQué articulo de la Constitucidn Espafiola de 1978 indica que “La Constitucion garantiza el principio de
legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y
la interdiccion de la arbitrariedad de los poderes publicos” ?:

a) Articulo 21.
b) Articulo 7.
c) Articulo 9.

d) Articulo 42.

___________________________________________________________________________________________________|
TEST ADMINISTRATIVO C1 DIPUTACION DE HUESCA ED. 2025 7



Tema 3.- La Union Europea. Antecedentes. Las Instituciones comunitarias.

TEST ORIGEN Y EVOLUCION DE LA UNION EUROPEA

582. ¢En qué fecha se considera el origen de la Unién Europea, con la Declaraciéon de Schuman?
a) 9 de mayo de 1950.

b) 18 de abril de 1951.

c) 8 de abril de 1965.

d) 1 de enero de 2013.

583. ¢Cuando entré en vigor el Tratado de Paris que cred la CECA?
a) El mismo dia de su firma, 18 de abril de 1951.

b) Al afio siguiente de su firma, en 1952.

c) En 1957.

d) En 1965.

584. ¢Qué establecié la Comunidad Econémica Europea (CEE) creada en 1957?

a) Una union militar defensiva.

b) Un mercado comun con libre circulacién de mercancias, servicios, personas y capitales.
¢) Una unién monetaria inmediata.

d) Una unidn exclusivamente cultural.

585. ¢éQué institucion se cred junto con el Consejo y la Comisidn uinicos en 1965?
a) El Banco Central Europeo.

b) El Parlamento Europeo y el Tribunal de Justicia.

c) El Tribunal de Cuentas.

d) La Corte Europea de Derechos Humanos.
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Tema 8.- Principios de actuacion de la Administracion publica. Eficacia, jerarquia,
descentralizacion, desconcentracion y coordinacion.

TEST DE PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA.

1053. ¢Qué articulo de la Constitucion Espainola establece que la Administracion Publica sirve con
objetividad los intereses generales y actua de acuerdo con los principios de eficacia, jerarquia,
descentralizacion, desconcentracidn y coordinacion? (Articulo 103 CE)

a) 104 CE.
b) 102 CE.
c) 103 CE.
d) 101 CE.

1054. ¢Cudl de los siguientes principios no esta incluido expresamente en el articulo 103 de la Constitucidn
Espaiiola?

a) Jerarquia.
b) Cooperacion.
c¢) Coordinacion.

d) Descentralizacion.

1055. Segun el articulo 10.1 de la Ley 7/1985, Reguladora de las Bases del Régimen Local, las relaciones
entre la Administracion local y las demds Administraciones publicas se ajustaran a los deberes de:

a) Control jerarquico, subordinacidn y dependencia.
b) Informacién mutua, colaboracidn, coordinacidn y respeto a los ambitos competenciales respectivos.
¢) Imposicidon normativa, fiscalizacién y tutela administrativa.

d) Centralizacién de la toma de decisiones en la Administracion General del Estado.

1056. ¢En qué consiste el principio de descentralizacidn territorial?
a) En la transferencia de competencias desde un ente publico a otro dentro del mismo nivel jerarquico.

b) En la distribucion de funciones desde la Administracion estatal hacia otros entes territoriales dotados de
autonomia.

c) En la creacién de érganos dentro de la misma Administracidon con competencias independientes.

d) En la asignacidn de competencias administrativas exclusivamente a nivel estatal.
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Tema 15.- La transparencia de la actividad publica: publicidad activa y derecho de acceso
a la informacion publica. La participacion ciudadana en las entidades locales.

TEST LEY 19/2013 TiTULO | CAPITULO 11 Y 1lI

1435. Segun el articulo 8 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno (en adelante, Ley 19/2013) establece respecto de la publicidad activa que las
Administraciones Publicas, deberan hacer ptblica, como minimo, la siguiente informacion (senale la opcion
INCORRECTA):

a) Todos los contratos celebrados, a excepcién de los menores, con indicacién del objeto, duracidn, el importe
de la licitacion y de adjudicacion.

b) Las indemnizaciones percibidas por altos cargos con ocasidn del abandono del cargo.
c) Las resoluciones de autorizacién o reconocimiento de compatibilidad que afecten a los empleados publicos.

d) La informacién estadistica necesaria para valorar el grado de cumplimiento y calidad de los servicios publicos
que sean de su competencia.

1436. Seiiale la opcidn correcta. De acuerdo con lo previsto en la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de
transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno:

a) El incumplimiento reiterado de las obligaciones de publicidad activa tendra la consideracion de infraccion
grave a los efectos de aplicacidn a sus responsables del régimen disciplinario previsto en la correspondiente
normativa reguladora.

b) El cumplimiento por la Administracion General del Estado de las obligaciones contenidas en el capitulo Il, del
Titulo |, dedicado a la “Publicidad Activa” serd objeto de control por parte del Portal de Transparencia.

c) El Portal de Transparencia contendra informacidn publicada de acuerdo con las prescripciones técnicas que se
establezcan reglamentariamente que deberan adecuarse a los principios de: accesibilidad, interoperabilidad y
derecho de acceso a la informacién publica.

d) Toda la informacion sera comprensible, de acceso fécil y gratuito y estara a disposicidn de las personas con
discapacidad en una modalidad suministrada por medios o formatos adecuados de manera que resulten
accesibles y comprensibles, conforme al principio de informacién universal para todos los ciudadanos.

1437. Segun el articulo 11 de la Ley 19/2013 determina que el Portal de la Transparencia contendra
informacion publicada de acuerdo con las prescripciones técnicas que se establezcan reglamentariamente y
que deberan adecuarse a los siguientes principios:

a) Accesibilidad, interoperabilidad y datos abiertos.
b) Transparencia, universalidad y accesibilidad.
c) Interoperabilidad, accesibilidad y reutilizacién.

d) Transparencia, universalidad y datos abiertos.
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Tema 20.- Los modos gestores de los servicios locales.

TEST LEY 7/1985 TITULO VI

1773. Segun el articulo 84 de la Ley 7/1985, las Entidades locales podran intervenir la actividad de los
ciudadanos a través de los siguientes medios: (indica la respuesta incorrecta)

a) Ordenanzas y bandos.

b) Sometimiento a previa licencia y otros actos de control preventivo. No obstante, cuando se trate del acceso y
ejercicio de actividades de servicios incluidas en el ambito de aplicacidn de la Ley 17/2009, de 23 de noviembre,
sobre el libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio, se estard a lo dispuesto en la misma.

c) Sometimiento a control posterior al inicio de la actividad, a efectos de verificar el cumplimiento de la
normativa reguladora de la misma.

d) Reglamentos.

1774. Segun el articulo 84, ¢ cual de los siguientes medios pueden utilizar las Entidades locales para
intervenir la actividad de los ciudadanos?

a) A través de resoluciones judiciales.
b) Mediante sometimiento a control posterior al inicio de la actividad.
c) Por intermedio de comisiones ciudadanas.

d) A través de encuestas publicas.

1775. De acuerdo con el articulo 84, écual de los siguientes principios debe guiar la actividad de intervencion
de las Entidades locales?

a) lgualdad de trato, necesidad y proporcionalidad.
b) Eficiencia, transparencia y legalidad.
c) Agilidad, eficacia y transparencia.

d) Participacién ciudadana y consenso.

1776. Segun el articulo 84, ¢élas licencias o autorizaciones otorgadas por otras Administraciones Publicas
eximen a sus titulares de obtener las correspondientes licencias de las Entidades locales?

a) Si, siempre que las licencias ya hayan sido otorgadas por administraciones superiores.
b) No, salvo que la administracion local decida lo contrario.

c) No, las licencias o autorizaciones otorgadas por otras Administraciones Publicas no eximen de obtener las
correspondientes licencias de las Entidades locales.

d) Si, si la actividad es de interés publico.

___________________________________________________________________________________________________|
TEST ADMINISTRATIVO C1 DIPUTACION DE HUESCA ED. 2025 446



SOLUCIONARIO
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