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INTRODUCCION:

En este libro temario se desarrollan los 20 temas ( 17 + 3) solicitados para el estudio de las oposiciones TODOS los
puestos de Auxiliar de Administracion General, integrados en el grupo C2 de la escala de Administracién General,
subescala auxiliar, y dotados de la retribucién basica correspondiente a su grupo de titulacién y los complementarios
asignados a los puestos a los que se asignan los puestos, de la Diputacién de Pontevedra.

El temario solicitado es:

Primer parte: (materias comunes)

1. La Constitucidn Espafiola de 1978. Principios, derechos y deberes de los espafioles.
2. La Corona. El Poder Legislativo.

3. El Gobierno y la Administracién del Estado. El poder Judicial.

4. La organizacion territorial del Estado. Los estatutos de autonomia. Su significado. El Parlamento de Galicia. La
Administracion Auténoma de Galicia. La organizacion y su estructura basica.

5. La Administracion Publica en el sistema espaiol: concepto y significados. Elementos. Regulacidn. Trato
constitucional. La personalidad juridica de la Administracidn Publica. Clases de administracidn publica. Principios de
actuacién en la Administracidn Publica: consideraciones previas. Enumeracion y examen de cada uno.

6. El acto administrativo: concepto, clases y elementos; requisitos de actos administrativos. La obligacion de resolver
y los hechos alegados. Efectividad en actos administrativos. Nulidad y anulabilidad.

7. El procedimiento administrativo comun. Fases del tramite: inicio, ordenacién, instruccién y finalizacidn.
8. La revision de oficio de los actos administrativos. Recursos administrativos.

9. Prevencién de riesgos laborales: derechos y obligaciones. Proteccidon de datos personales: principios y derechos de
la persona. Igualdad efectiva de mujeres y hombres: principio de igualdad. Violencia de género: principios rectores.
Discapacidad y dependencia: principios.

10. Contratos administrativos de obras, suministros y servicios en el ambito local. Procedimiento para la seleccién de
contratistas.

11. El patrimonio de las entidades locales. Régimen juridico de los bienes de las entidades locales.
12. La provincia. Organizacién y competencias.
13. El municipio. Poblacién y municipio. Organizacidn y competencia.

14. El régimen de sesiones y acuerdos de los drganos colegiados. Clases de sesiones. Requisitos y procedimientos
para la constitucidn y realizacion de sesiones. Actas y certificaciones.

15. Haciendas locales. Clasificacion ingresos. El presupuesto de las entidades locales.

16. Funcionarios publicos. Concepto y clases. Nacimiento y terminacién de la relacién de servicio civil. Derechos y
deberes de los servidores publicos.

17. Situaciones administrativas de los funcionarios publicos. Régimen disciplinario. Funcionarios locales.

Segunda parte (asignaturas especificas):

1. Sistema operativo Windows.

2. Internet: navegacion y busqueda. Correo electrénico: Microsoft Outlook.

3. Procesador de textos: Microsoft Word. Hoja de calculo: Microsoft Excel. Base de datos: Microsoft Access.
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10. Contratos administrativos de obras, suministros y servicios en el ambito local.
Procedimiento para la seleccidon de contratistas.

TEST LEY 9/2017: TITULO PRELIMINAR:

1. Segun el articulo 1 la Ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacién del sector publico, a fin de
garantizar que la misma se ajusta a los principios de:

a) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacién y
jerarquia entre los licitadores.

b) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacién y
jerarquia entre los licitadores.

c) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

d) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

2. éCuantos articulos componen el Titulo Preliminar de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico?
a) 26
b) 27
c) 28

d) 29

3. El articulo 1 nos indica que la ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacion del sector publico, a fin de
asegurar, en conexion con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, y el principio de integridad,
una eficiente utilizacion de los fondos destinados a la realizacion de obras, la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios mediante: (marca la opcion incorrecta)

a) La exigencia de la definicidn previa de las necesidades a satisfacer.
b) La salvaguarda de la libre competencia.
c) La seleccion de la oferta econdmicamente mas ventajosa.

d) La conviccidn de que su inclusidon proporciona una mejor relacién calidad-precio.
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12. La provincia. Organizacién y competencias.

TEST LEY 7/1985: TITULO IIl: ARTICULOS DEL 31 AL 41:

216. Segun el articulo 31 de la Ley 7/1985 la Provincia es:

a) Una Entidad nacional determinada por la agrupacion de Mancomunidades, con personalidad juridica propia y
plena capacidad para el cumplimiento de sus fines.

b) Una Entidad Local determina por la agrupacién de Comarcas, con personalidad legislativa propia y con capacidad
limitada para el cumplimiento de sus fines.

¢) Una Entidad local determinada por la agrupaciéon de Municipios, con personalidad juridica propia y plena
capacidad para el cumplimiento de sus fines.

d) Una Agrupacion local de municipios, con personalidad administrativa propia y con una capacidad para el
cumplimiento de sus fines limitada por la Diputacion.

217. Son fines propios y especificos de la provincia:

a) Realizar los servicios de competencia municipal.
b) Coordinar la administracion municipal con la estatal y la autondmica.
c¢) Garantizar los principios de solidaridad y autonomia municipales.

d) Garantizar el principio de equilibrio intermunicipal.

218. El gobierno y la administracién auténoma de la Provincia corresponden a:

a) La Diputacidn u otras Corporaciones de caracter representativo.
b) La Conselleria de Administracion Local.
c) El Presidente del Gobierno.

d) La Junta de Gobierno.

219. Enlaorganizacion provincial, existe en todas las Diputaciones:

a) Presidente, Secretario, Junta de Gobierno y Pleno.
b) Presidente, Vicepresidentes, Junta de Gobierno y Comision.
c) Presidente, Vicepresidentes, Junta de Gobierno y Cabildos.

d) Presidente, Vicepresidentes, Junta de Gobierno y Pleno.
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15. Haciendas locales. Clasificacidn ingresos. El presupuesto de las entidades locales.

TEST LEY 7/1985: TITULO VIII: ARTICULOS DEL 105 AL 116:

362. Las Haciendas Locales estan recogidas en la Ley 7/1985 en su titulo:
a)Vv

b) VI

c)vi

d) vili

363. Segun el articulo 105 de la ley 7/1985 y de conformidad con el articulo 5 de dicha ley, se dotara a las
Haciendas Locales de recursos suficientes para:

a) El cumplimiento de los fines de las entidades privadas.
b) El cumplimiento de los fines de las entidades locales.
c) El cumplimiento de los fines de las entidades territoriales.

d) Todas son correctas.

364. El articulo 105 nos indica que las Haciendas Locales se nutren de:

a) Tributos propios.

b) Participaciones reconocidas en los tributos del Estado.

c) Participaciones reconocidas en los tributos de las Comunidades Auténomas.

d) Todas son correctas.

365. Segun el articulo 107, Las Ordenanzas fiscales, comenzaran a aplicarse:

a) En el momento de su publicacion definitiva.
b) Al dia siguiente de su publicacidn definitiva.
c) A los veinte dias de su publicacién.

d) A los treinta dias de su publicacion.

366. La potestad reglamentaria de las entidades locales en materia tributaria se ejercera a través de: (Articulo
106)

a) Ordenanzas tributarias.
b) Ordenanzas municipales.
c) Ordenanzas fiscales.

d) Ordenanzas administrativas.
]
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Segunda parte (Materias especificas):

18. Sistema operativo Windows.

TEST WINDOWS 10

738. Si se pulsa clic derecho de ratdn sobre el icono de inicio de Windows 10 ¢ Qué ocurre?
a) Se abre un menu con diversas opciones de configuracién y administracion de Windows.

b) Se abre el Explorador de archivos.

c) Se abre Cortana.

d) Se abre el explorador web Microsoft Edge.

739. En Windows 10, queremos ver alguna informacion sobre el computador, como el nombre del PC, la edicion
de Windows instalada, o la cantidad de RAM instalada. Dentro de la Configuracién Sistema ¢ Qué opcion
elegiremos?

a) Aplicaciones y caracteristicas.
b) Almacenamiento.
c) Acerca de.

d) Notificaciones y Acciones.

740. ¢Qué significa la palabra Windows de donde procede el nombre del sistema operativo?
a) Puertas.

b) Internet.

c) Ventanas.

d) Facil.

741. ¢En qué aio se comercializé por primera vez el sistema operativo Windows?
a) 1984
b) 1981
c) 1945

d) 1983
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SOLUCIONARIO
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