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INTRODUCCION:

En este libro temario se desarrollan los 20 temas ( 17 + 3) solicitados para el estudio de las oposiciones TODOS los
puestos de Auxiliar de Administracion General, integrados en el grupo C2 de la escala de Administracién General,
subescala auxiliar, y dotados de la retribucién basica correspondiente a su grupo de titulacién y los complementarios
asignados a los puestos a los que se asignan los puestos, de la Diputacién de Pontevedra.

El temario solicitado es:

Primer parte: (materias comunes)

1. La Constitucidn Espafiola de 1978. Principios, derechos y deberes de los espafioles.
2. La Corona. El Poder Legislativo.

3. El Gobierno y la Administracién del Estado. El poder Judicial.

4. La organizacion territorial del Estado. Los estatutos de autonomia. Su significado. El Parlamento de Galicia. La
Administracion Auténoma de Galicia. La organizacion y su estructura basica.

5. La Administracion Publica en el sistema espaiol: concepto y significados. Elementos. Regulacidn. Trato
constitucional. La personalidad juridica de la Administracidn Publica. Clases de administracidn publica. Principios de
actuacién en la Administracidn Publica: consideraciones previas. Enumeracion y examen de cada uno.

6. El acto administrativo: concepto, clases y elementos; requisitos de actos administrativos. La obligacion de resolver
y los hechos alegados. Efectividad en actos administrativos. Nulidad y anulabilidad.

7. El procedimiento administrativo comun. Fases del tramite: inicio, ordenacién, instruccién y finalizacidn.
8. La revision de oficio de los actos administrativos. Recursos administrativos.

9. Prevencién de riesgos laborales: derechos y obligaciones. Proteccidon de datos personales: principios y derechos de
la persona. Igualdad efectiva de mujeres y hombres: principio de igualdad. Violencia de género: principios rectores.
Discapacidad y dependencia: principios.

10. Contratos administrativos de obras, suministros y servicios en el ambito local. Procedimiento para la seleccién de
contratistas.

11. El patrimonio de las entidades locales. Régimen juridico de los bienes de las entidades locales.
12. La provincia. Organizacién y competencias.
13. El municipio. Poblacién y municipio. Organizacidn y competencia.

14. El régimen de sesiones y acuerdos de los drganos colegiados. Clases de sesiones. Requisitos y procedimientos
para la constitucidn y realizacion de sesiones. Actas y certificaciones.

15. Haciendas locales. Clasificacion ingresos. El presupuesto de las entidades locales.

16. Funcionarios publicos. Concepto y clases. Nacimiento y terminacién de la relacién de servicio civil. Derechos y
deberes de los servidores publicos.

17. Situaciones administrativas de los funcionarios publicos. Régimen disciplinario. Funcionarios locales.

Segunda parte (asignaturas especificas):

1. Sistema operativo Windows.

2. Internet: navegacion y busqueda. Correo electrénico: Microsoft Outlook.

3. Procesador de textos: Microsoft Word. Hoja de calculo: Microsoft Excel. Base de datos: Microsoft Access.
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1. La Constitucion Espafiola de 1978. Principios, derechos vy deberes de los espanioles.

TEST PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES:

1. Segun la Constitucion Espafiola, en qué articulo se habla de los principios constitucionales basicos:
a) Articulo 7.
b) Articulo 8.
c) Articulo 9.

d) Articulo 10.

2. Espafia se constituye en un Estado:
a) Social y de Derecho.

b) Social y Democratico de Derecho.

c) Democratico y de Derecho.

d) Social y Monarquico.

3. Indica la respuesta correcta, segun los principios basicos constitucionales:

a) La Constitucidn garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad
juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

b) La Constitucidn garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad
juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

c) La Constitucién legisla el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad
juridica, la responsabilidad y la interdiccién de la arbitrariedad de los poderes publicos.

d) La Constitucidon garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad
juridica, la responsabilidad y la interdiccién de la arbitrariedad de los poderes publicos.

4, Segun el principio de legalidad de la Constitucidn, la Administracion solo podra actuar cuando haya:
a) Un Decreto que la habilite.

b) Una orden que la habilite para ello, garantizando asi un total sometimiento de ésta a la Ley y al Derecho.
¢) Una ley que la habilite para ello, garantizando asi un total sometimiento de ésta a la Ley y al Derecho.

d) Una norma que la habilite para ello, garantizando asi un total sometimiento de ésta a la Ley y al Derecho.
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3. El Gobierno y la Administracién del Estado. El poder Judicial.

TEST TITULO IV DE LA CONSTITUCION ESPANOLA:

259. Segun el articulo 97, el Gobierno dirige: (sefala la respuesta incorrecta)
a) La Administracion civil y militar.

b) La defensa del Estado.

c) La politica interior y exterior.

d) La Administracién publica.

260. Los poderes del estado emanan:

a) De la nacion.
b) Del Pueblo espafiol.
c) De las cortes Generales.

d) Del rey.

261. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 97.1 de la Constitucion Espafiola de 1978, sefala la respuesta
correcta:

a) El Gobierno dirige la politica interior y exterior, la administracion civil y militar y la Defensa del Estado. Ejerce la
funcién ejecutiva y la potestad legislativa de acuerdo con la Constitucion, las leyes y las normas reglamentarias que
la desarrollan.

b) El Gobierno dirige la politica interior y exterior, la administracion civil y militar y la Defensa del Estado. Ejerce la
funcién ejecutiva y la potestad reglamentaria de acuerdo con las leyes y las normas reglamentarias que la
desarrollan.

c) El Gobierno dirige la politica interior e internacional, la administracion civil y militar y la Defensa del Estado. Ejerce
la funcidn legislativa y la potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitucién y las leyes.

d) El Gobierno dirige la politica interior y exterior, la Administracidn civil y militar y la defensa del Estado. Ejerce la
funcidén ejecutiva y la potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitucion y las leyes.

262. Segun el articulo 97 de la Constitucion Espaiiola, el Gobierno:

a) Ejerce la funcion legislativa.
b) Dirige la Administracidn civil y penal.
c) Ejerce la potestad reglamentaria.

d) Dirige la politica nacional.
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5. La Administracién Publica en el sistema espariol: concepto y significados. Elementos.
Regulacion. Trato constitucional. La personalidad juridica de la Administraciéon Publica. Clases
de administracién publica. Principios de actuaciéon en la Administracion Publica:
consideraciones previas. Enumeracion y examen de cada uno.

TEST SOBRE ADMINISTRACION PUBLICA EN EL SISTEMA ESPANOL:

469. ¢Qué significa que la Administracion publica tiene una perspectiva funcional en el cumplimiento de sus
fines?

a) Que la Administracion Publica esta formada por una serie de drganos o instituciones que llevan a cabo la actividad
funcional, que es practicamente informativa.

b) Que la Administracidn Publica esta formada por una serie de érganos o instituciones que llevan a cabo la actividad
funcional, que es practicamente administrativa.

c) Que es la actividad que ejercen las administraciones publicas en sus actividades y funciones de legislacion y
jurisdiccion, puesto que son las que regulan las relaciones entre los ciudadanos y los entes publicos.

d) Todas son correctas.

470. La Administracién publica es un 6rgano del Estado, siendo una organizacion al servicio de la comunidad,
éQuién ejerce la funcién de agentes de dicha organizacion?

a) Los Tribunales.
b) Los funcionarios simples.
c) Los Presidentes de las Comunidades.

d) Los representantes de cada municipio.

471. ¢Qué articulo de la Constitucion Espaiola, nos indica que la Administracion Publica sirve con objetividad
los intereses generales, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho?

a) Articulo 106.3
b) Articulo 103.6
c) Articulo 103.1

d) Articulo 101.3

472. La actuacion de la Administracion Publica esta sometida a la Ley y al Derecho ¢ Quién controla la legalidad
y la potestad reglamentaria de la Administracion Publica?

a) Los Tribunales.
b) Los funcionarios simples.
c) Los Presidentes de las Comunidades.

d) Los representantes de cada municipio.
]
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6. El acto administrativo: concepto, clases y elementos; requisitos de actos administrativos.
La obligacién de resolver y los hechos alegados. Efectividad en actos administrativos. Nulidad
y anulabilidad.

TEST LEY 39/2015: TITULO il

TITULO Il LEY 39/2015: DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS:

802. ¢Cémo se denomina el Titulo lll de la Ley 39/2015?
a) De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo.
b) De los actos administrativos.

c) De la actividad de las Administraciones Publicas.

d) De los interesados en el procedimiento.

803. ¢Cuantos capitulos tiene el Titulo Ill de la Ley 39/2015?
a) 1.
b) 2.
c) 3.

d) 4.

804. ¢Qué articulos abarca el Titulo Ill de la Ley 39/2015?
a) Del 34 al 53.
b) Del 34 al 52.
c) Del 35 al 53.

d) Del 35 al 52.

805. Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas:

a) Solo a instancia del interesado, se producira por cualquier érgano administrativo sin necesidad de ajustarse a los
requisitos establecidos en esta ley.

b) De oficio, se produciran por el érgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento establecido.

c) De oficio o a instancia del interesado, se produciran por el 6rgano competente ajustandose a los requisitos y al
procedimiento establecido.

d) A instancia del interesado, se producirdn por el 6rgano competente ajustandose a los requisitos y al
procedimiento establecido.
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9. Prevencion de riesgos laborales: derechos y obligaciones. Proteccion de datos personales:
principios y derechos de la persona. Igualdad efectiva de mujeres y hombres: principio de
igualdad. Violencia de género: principios rectores. Discapacidad y dependencia: principios.

TEST LEY 31/1995: CAPITULO il

1116. De acuerdo con el articulo 14: Los derechos de informacidn, consulta y participacion, formacién en materia
preventiva, paralizacion de la actividad en caso de riesgo grave e inminente y vigilancia de su estado de salud, en
los términos previstos en la presente Ley, forman parte del derecho de:

a) Los empresarios a una proteccion eficaz en materia de seguridad y salud en el trabajo.
b) Los Poderes Publicos a una proteccion eficaz en materia de seguridad y salud en el trabajo.
c) Los trabajadores a una proteccidn eficaz en materia de seguridad y salud en el trabajo.

d) Las Administraciones Publicas a una proteccién eficaz en materia de seguridad y salud en el trabajo.

1117. Segun el apartado 3 del articulo 14: {Quién debe de garantizar la seguridad y la salud de los trabajadores?
a) La Administracion Publica.

b) El empresario.

c) Los Delegados de Prevencién.

d) Los trabajadores.

1118. Segun el articulo 14 de la Ley 31/1995:

a) El coste de las medidas relativas a la seguridad y la salud en el trabajo no debera recaer en modo alguno sobre los
trabajadores.

b) El coste de las medidas relativas a la seguridad y la salud en el trabajo recaera en el trabajador solo si se establece
en el contrato.

c) Es voluntario que el trabajador asuma el coste de las medidas relativas a la seguridad y la salud en el trabajo.

d) El trabajador sélo asumird el coste de las medidas de proteccién individual, no de las colectivas.

1119. De acuerdo con el articulo 15 de la ley 31/1995 de 8 de noviembre, de Prevencion de Riesgos Laborales,
constituye uno de los principios de la accion preventiva:

a) Adoptar medidas que antepongan la proteccidn colectiva a la individual.
b) Adoptar medidas que antepongan la proteccidn individual a la colectiva.
c) Sustituir lo peligroso por lo que entrafie mas peligro.

d) Ignorar la evolucién de la técnica.
I
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