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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas, basadas y desarrolladas sobre
los 40 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicion de plazas de Administrador General de
Administracion, encuadradas en la escala de Administracidon General, subescala administrativa, integradas en el
grupo C1.

Los temas aqui desarrollados son los siguientes:
Materias generales: Derecho Politico y Constitucional

1. — La Constitucion Espafiola de 1978. Los principios constitucionales. Los valores superiores. Derechos y deberes
fundamentales. La garantia y suspensién de los derechos fundamentales.

2. — La Corona en la Constitucion de 1978. Sucesidn. La regencia Atribuciones. El refrendo.

3. — Las Cortes Generales. Composicién y funciones. Organos de control dependientes de las Cortes Generales:
Defensor del Pueblo y Tribunal de Cuentas.

4. — El Gobierno en la Constitucién. Control parlamentario del Gobierno. La funcién consultiva: el Consejo de
Estado.

5. — El Poder Judicial. La justicia en la Constitucion. El Consejo General del Poder Judicial. EI Ministerio Publico. El
Tribunal Constitucional. Naturaleza, organizacidon y atribuciones.

6. — La administracidn publica: principios constitucionales. La Administracién General del Estado, organizacién
territorial: Delegados y Subdelegados del Gobierno. Las comunidades auténomas. Organizacion politica y
administrativa. La distribucion de competencias entre el Estado y las Comunidades Auténomas. Relaciones de
colaboracién y cooperacién entre las administraciones publicas.

7. — La Administracidon Institucional. Cuerpos publicos. Organismos auténomos y entidades publicas
empresariales. Entidades publicas de régimen especifico.

8. — La Unidn Europea: origen y evolucién. Instituciones comunitarias: organizacién y competencias.

Temas especificos: Primera parte:

1. — El sistema juridico-administrativo (l). Derecho de la Unidn Europea: tratados y derecho derivado. La
Constitucion. Leyes estatales y autondmicas. Tipos de disposiciones legales. Tratados Internacionales.

2. — El sistema juridico-administrativo (Il). La regulacidn: concepto y clases. Poder reglamentario. Procedimiento
de preparacion. Limites. Control de la potestad reglamentaria.

3. — El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: motivacién y forma.

4. — Lla eficacia de los actos administrativos: el principio de autoproteccion declarativa. Condiciones. La
notificacién: contenido, plazo y practica. Notificacion defectuosa. La publicacion. Aprobacion por otra
Administracion. Retraso y retroactividad de la eficacia. La exigibilidad de los actos administrativos. Coaccion
administrativa directa. El camino de hecho.

5. — La nulidad del acto administrativo. Casos de nulidad total y nulidad. El principio de conservacién del acto
administrativo. La revisidn de actos y disposiciones por la propia Administracién: supuestos. La accidn de nulidad,
procedimiento, limites. La declaracidn de lesidn. La revocacion de los actos. La rectificacidon de errores materiales
o de hecho.
]
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6. — Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. Medios electrdonicos aplicados al
procedimiento administrativo comun. La iniciacion del procedimiento: clases, correccidon y mejora de solicitudes.
Presentaciéon de solicitudes, escritos y comunicaciones. Registros administrativos. Plazos y plazos: cémputo,
prorroga y tramitacion de urgencia.

7. — Ordenacidn. Instruccidn: intervencion de los interesados, prueba e informes. Singularidades del
procedimiento administrativo de las entidades locales.

8. — Finalizacién del tramite. La obligacidon de resolver. Contenido de la resolucidon expresa: principios de
congruencia y no agravacion de la situacion inicial. Terminaciéon convencional. Falta de resolucién expresa: el
régimen del silencio administrativo. Retiro y renuncia. La caducidad. La tramitacién simplificada del procedimiento
administrativo comun.

9. — Recursos administrativos: principios generales. Actos sujetos a recurso administrativo. Reglas generales para
la tramitacion de los recursos administrativos. Clases de recursos. Procedimientos sustitutivos de los recursos
administrativos: conciliacién, mediacidn y arbitraje.

10. — La jurisdiccién contencioso-administrativa. Naturaleza, extension y limites. Organos de jurisdiccién y sus
competencias. Las partes: legitimacion. El objeto del recurso contencioso-administrativo. El procedimiento y su
cumplimiento: las sentencias.

11. — El régimen local: trascendencia y evolucién histérica. La Administracion Local en la Constitucion. El principio
de autonomia local: significado, contenido y limites.

12. — Las fuentes del derecho local. Normativa basica del Estado y normativa de las Comunidades Autbnomas en
materia de administracidn local. La potestad reglamentaria de las entidades locales: reglamentos y ordenanzas.
Procedimiento de preparacion. La regulacidn orgénica. Los lados.

13. — El municipio: concepto y elementos. El término municipal. Alteraciones de términos municipales. Legislacion
basica y legislacion autondmica. La poblacion municipal. El censo de poblacidn.

14. — La organizacién municipal. Organos necesarios. Organos complementarios. Poderes municipales.
15. — La provincia como entidad local. Organizacion y competencias. Cooperacion municipal.

16. — Régimen de sesiones y acuerdos de los drganos de gobierno local. Actas, certificaciones, comunicaciones,
notificaciones y publicacidn de acuerdos. El registro de documentos. El uso de medios telematicos.

Segunda parte:

1. — El presupuesto general de las entidades locales: concepto y contenido. La elaboracion y aprobacion del
presupuesto general. La ampliacién del presupuesto. Modificaciones de crédito: clases, concepto, financiacién y
tramitacion.

2. — El personal al servicio de las entidades locales: clases y régimen juridico. La funcién publica local: clases de
funcionarios locales. Herramientas de organizacion del personal: cuadros de mando y relaciones laborales.
Instrumentos de regulacién de los recursos humanos: oferta de empleo, planes de empleo y otros sistemas de
racionalizacion.

3. — Acceso a empleos locales: principios normativos. Requisitos. Sistemas selectivos. La extincion de la condicion
de servidor publico. El régimen de provisién de empleo: sistemas de provisidn. Las situaciones administrativas de
los funcionarios locales.
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4, — La relacion estatutaria. Los derechos de los funcionarios locales. Derechos individuales. El sistema de
retribuciones e indemnizaciones. La negociacion colectiva.

5. — Los deberes de los funcionarios locales. El régimen disciplinario. El régimen de responsabilidad civil, penal y
patrimonial. El régimen de incompatibilidades.

6. — Los bienes de las entidades locales: clases. Activos de dominio publico. Bienes patrimoniales. Bienes
comunales. Los cerros vecinos en comun.

7. — La potestad sancionadora: concepto y significado. Principios del ejercicio de la potestad sancionadora.
Especialidades del procedimiento sancionador. Medidas administrativas sancionadoras. Especial referencia a la
potestad sancionadora local.

8. — Régimen juridico de los contratos de las administraciones publicas: concepto, objeto, sujetos y poder
adjudicador. Delimitacidn de los tipos de contratos publicos: clasificacidn y desarrollo de los contratos tipo. Reglas
generales, contenido y forma de los contratos del sector publico.

9. — Las partes en la contratacidn publica: el drgano de contratacion, el contratista, requisitos y prohibiciones de
la contratacion. La calificacion del empresario y acreditacién de la solvencia.

10. — El procedimiento de contratacion: expediente y formas de tramitaciéon. Formas de adjudicacién. Criterios
de seleccidén y adjudicacién de contratistas.

11. — La competencia de la administracion publica: caracteres. Supuestos de responsabilidad. Dafos
indemnizables. La accidon de la responsabilidad. Principio de procedimiento administrativo en materia de
responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de las autoridades y del personal al servicio de las
administraciones publicas.

12. — Expropiacidon forzosa. Sujetos, objeto y causa. El procedimiento general. Garantias jurisdiccionales.
Reversion expropiatoria. Tramitacién de emergencia. Procedimientos especiales.

13. — Actividad subsidiaria de las administraciones publicas. Procedimientos de concesién y gestion de
subvenciones. Reembolso de subvenciones. Control financiero. Subvenciones y sanciones administrativas en
materia de subvenciones.

14. — Ley de proteccién de datos: normativa. Derecho a la proteccidn de datos. Principios informativos. Derechos
humanos en materia de proteccidon de datos. Agencia Espafiola de Proteccidon de Datos. Prevencién de riesgos
laborales. Derechos y obligaciones.

15. — Politicas de igualdad de género. Ley Orgéanica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres
y hombres: objeto y ambito de aplicacidn de la ley. Principio de igualdad y proteccién contra la discriminacion.
Principios de politica publica para la igualdad.

16. — Administracion Electrénica. Reglamento de aplicacion. Instrumentos para el acceso electrénico a las
administraciones publicas: sedes electrdnicas, canales y puntos de acceso, identificacién y autenticacidn. Gestion
electronica de procedimientos administrativos: expedientes, comunicaciones y notificaciones electrénicas.
Esquema de Seguridad Nacional. Esquema Nacional de Interoperabilidad.
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1. — La Constitucion Espafnola de 1978. Los Principios Constitucionales. Los valores
superiores. Los derechos y deberes fundamentales. La proteccién y suspensién de los
derechos fundamentales.

TEST PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES:

1. Segun la Constitucion Espafiiola, en qué articulo se habla de los principios constitucionales basicos:
a) Articulo 7.
b) Articulo 8.
c) Articulo 9.

d) Articulo 10.

2. Espaina se constituye en un Estado:
a) Social y de Derecho.

b) Social y Democratico de Derecho.

c) Democratico y de Derecho.

d) Social y Monarquico.

3. Indica la respuesta correcta, segun los principios basicos constitucionales:

a) La Constitucidn garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la
seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

b) La Constitucién garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la
seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

c) La Constitucién legisla el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la
seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

d) La Constitucidon garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras favorables o restrictivas de derechos individuales, la
seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

4, Segun el principio de legalidad de la Constitucién, la Administracion solo podra actuar cuando haya:
a) Un Decreto que la habilite.

b) Una orden que la habilite para ello, garantizando asi un total sometimiento de ésta a la Ley y al Derecho.

c) Una ley que la habilite para ello, garantizando asi un total sometimiento de ésta a la Ley y al Derecho.

d) Una norma que la habilite para ello, garantizando asi un total sometimiento de ésta a la Ley y al Derecho.
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4. — El Gobierno en la Constitucion. Control parlamentario del Gobierno. La funcion
consultiva: el Consejo de Estado.

TEST TITULO IV DE LA CONSTITUCION ESPANOLA:

296. Segun el articulo 97, el Gobierno dirige: (sefiala la respuesta incorrecta)
a) La Administracion civil y militar.

b) La defensa del Estado.

c) La politica interior y exterior.

d) La Administracién publica.

297. Los poderes del estado emanan:
a) De la nacion.

b) Del Pueblo espafiol.

c) De las cortes Generales.

d) Del rey.

298. De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 97.1 de la Constitucion Espaiiola de 1978, sefala la respuesta
correcta:

a) El Gobierno dirige la politica interior y exterior, la administracién civil y militar y la Defensa del Estado. Ejerce
la funcién ejecutiva y la potestad legislativa de acuerdo con la Constitucion, las leyes y las normas
reglamentarias que la desarrollan.

b) El Gobierno dirige la politica interior y exterior, la administracion civil y militar y la Defensa del Estado. Ejerce
la funcién ejecutiva y la potestad reglamentaria de acuerdo con las leyes y las normas reglamentarias que la
desarrollan.

c) El Gobierno dirige la politica interior e internacional, la administracion civil y militar y la Defensa del Estado.
Ejerce la funcidn legislativa y la potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitucidn y las leyes.

d) El Gobierno dirige la politica interior y exterior, la Administracidn civil y militar y la defensa del Estado. Ejerce
la funcién ejecutiva y la potestad reglamentaria de acuerdo con la Constitucidn y las leyes.

299. Segun el articulo 97 de la Constitucion Espafiola, el Gobierno:
a) Ejerce la funcidn legislativa.

b) Dirige la Administracidn civil y penal.

c) Ejerce la potestad reglamentaria.

d) Dirige la politica nacional.
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7. — La Administracion Institucional. Los organismos publicos. Organismos auténomos y
entidades publicas empresariales. Entidades publicas de régimen especifico.

TEST LEY 40/2015, TITULO II:

666. Las entidades que integran el sector publico institucional estan sometidas, en cuanto a su actuacion, a
los principios de legalidad, eficiencia, estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera, y en cuanto a su
gestion, al principio de:

a) lgualdad.
b) Economia transparente.
c) Transparencia.

d) Informacioén privada.

667. Segun el articulo 81 de la Ley 40/2015, todas las Administraciones Publicas, con el objeto de comprobar
la subsistencia de los motivos que justificaron su creacidn y su sostenibilidad financiera, deberan establecer:

a) Un sistema de supervisién continua de sus entidades dependientes.
b) Un inventario de entidades del Sector Publico Estatal, Autondmico y Local.
¢) Una auditoria interna anual.

d) Un sistema de supervision continua de sus entidades independientes de ella.

668. ¢Como se le denomina al registro pulblico administrativo que garantiza la informacion publica y la
ordenacion de todas las entidades integrantes del sector publico institucional cualquiera que sea su naturaleza
juridica?

a) Registro de Administraciones Publicas.
b) Inventario de Entidades del Sector Publico Estatal, Autonémico y Local.
c) Registro General Estatal de Entidades Locales.

d) Registro General Estatal Institucional.
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3. — El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: motivacion y forma.

TEST LEY 39/2015, TITULO I, CAPITULO I:

794. ¢Cémo se denomina el Titulo Il de la Ley 39/2015?
a) De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo.
b) De los actos administrativos.

c) De la actividad de las Administraciones Publicas.

d) De los interesados en el procedimiento.

795. Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas:

a) Solo a instancia del interesado, se producira por cualquier érgano administrativo sin necesidad de ajustarse a
los requisitos establecidos en esta ley.

b) De oficio, se produciran por el érgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento establecido

c) De oficio o a instancia del interesado, se produciran por el 6rgano competente ajustandose a los requisitos y
al procedimiento establecido.

d) A instancia del interesado, se produciran por el 6rgano competente ajustandose a los requisitos y al
procedimiento establecido.

796. Segun el articulo 35 sobre la motivacion de los actos administrativos, con sucinta referencia de hechos
y fundamentos de derecho, no seran motivados los actos:

a) Las propuestas de resolucién sin caracter sancionador.

b) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen de érganos
consultivos.

c) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.

d) Los acuerdos de aplicacidn de la tramitacion de urgencia.

797. De acuerdo con lo establecido en el articulo 35 de la Ley 39/2015, de octubre, de Procedimiento
Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, écudles de los siguientes actos administrativos no
tendran obligacién de ser motivados?

a) Los de adopcion de medidas provisionales previstas en el articulo 56.
b) Los que sigan el criterio establecido en actuaciones precedentes.
c) Los acuerdos de realizacién de actuaciones complementarias.

d) Los actos que acuerden el desistimiento por la Administracién en procedimientos iniciados de oficio.
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7. — Ordenacion. Instruccidn: intervencion de los interesados, prueba e informes.
Singularidades del procedimiento administrativo de las entidades locales.

TEST LEY 39/2015, TITULO IV, CAPITULOS Il Y IV:

1048. Segun el articulo 71, sobre el Impulso: El procedimiento, sometido al principio de celeridad, se impulsara
de oficio en todos sus tramites y:

a) A través de medios electrdnicos, respetando los principios de transparencia y publicidad.
b) A través de cualquier medio, respetando los principios de transparencia y publicidad.
c) A través de medios no electrénicos, respetando los principios de cooperacion, publicidad y buena fe.

d) Todas son correctas.

1049. Conforme a lo establecido por la Ley 39/2015, del procedimiento administrativo comin de las
Administraciones Publicas, el procedimiento, sometido al principio de celeridad, se impulsara de oficio en todos
sus tramites y:

a) A través de medios electrdnicos, respetando los principios de transparencia, publicidad y buena fe.
b) A través de medios electrdnicos respetando los principios de transparencia y publicidad.
c) A través de medios no electrénicos, respetando los principios de transparencia, publicidad y buena fe.

d) A través de medios no electrénicos, respetando los principios de transparencia y publicidad.

1050. El principio de “simplificaciéon administrativa” regulado en el articulo 72 de la Ley 39/2015:

a) Se acordaran en varios actos todos los tramites que, por su naturaleza, admitan un impulso simultaneo y sea
obligado su cumplimiento sucesivo.

b) Se acordaran en sucesivos actos todos los tramites que, por su naturaleza, admitan un impulso simultdneo y
no sea obligado su cumplimiento sucesivo.

c) Se acordardn en un solo acto todos los tramites que, por su naturaleza, admitan un impulso simultdaneo y no
sea obligado su cumplimiento sucesivo.

d) Al solicitar los tramites que deban ser cumplidos por otros érganos, para la simplificacién administrativa, no
debera consignarse la comunicacién cursada en plazo.
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10. — La jurisdiccidon contencioso-administrativa. Naturaleza, extension y limites.
Organos de jurisdiccidn y sus competencias. Las partes: legitimacién. El objeto del
recurso contencioso-administrativo. El procedimiento y su cumplimiento: las sentencias.

TEST SOBRE LA LEY 29/1998 DE 13 DE JULIO, REGULADORA DE LA JURISDICCION CONTENCIOSO-

ADMINISTRATIVA:

1208. Segun el articulo 1 de la Ley 29/1998, Los Juzgados y Tribunales del orden contencioso-administrativo
conoceran de las pretensiones que se deduzcan en relacidn con la actuacion de las Administraciones publicas
sujeta al:

a) Derecho Administrativo, con las disposiciones generales de rango inferior a la Ley y con los Decretos
legislativos cuando excedan los limites de la delegacion.

b) Derecho Laboral, con las disposiciones generales de rango inferior a la Ley y con los Decretos legislativos
cuando excedan los limites de la delegacién.

c) Derecho Disciplinario, con las disposiciones generales de rango inferior a la Ley y con los Decretos legislativos
cuando excedan los limites de la delegacién.

d) Ninguna es correcta.

1209. La jurisdiccion contencioso-administrativa no conocera de:

a) Los actos en materia de personal sujeto a derecho publico adoptados por los 6rganos competentes del
Senado.

b) Los efectos y extincidn de los contratos privados que celebre la Administracion.
c) La responsabilidad patrimonial de la administracion derivada de una relacién sujeta al derecho privado.

d) La proteccidn jurisdiccional de los derechos fundamentales.

1210. Elarticulo 2 nosindica que el orden jurisdiccional contencioso-administrativo conocera de las cuestiones
que se susciten en relacion con: (indica la respuesta errénea)

a) La proteccién jurisdiccional de los derechos fundamentales, los elementos reglados y la determinacion de las
indemnizaciones que fueran procedentes, todo ello en relacién con los actos del Gobierno o de los Consejos de
Gobierno de las Comunidades Auténomas, cualquiera que fuese la naturaleza de dichos actos.

b) Los contratos administrativos y los actos de preparacion y adjudicacion de los demas contratos sujetos a la
legislacién de contratacién de las Administraciones publicas.

c) Los actos y disposiciones de las Corporaciones de Derecho privado, adoptados en el ejercicio de funciones
publicas.

d) Los actos administrativos de control o fiscalizacién dictados por la Administracion concedente, respecto de los
dictados por los concesionarios de los servicios publicos que impliquen el ejercicio de potestades administrativas
conferidas a los mismos, asi como los actos de los propios concesionarios cuando puedan ser recurridos
directamente ante este orden jurisdiccional de conformidad con la legislacion sectorial correspondiente.
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16. — Régimen de sesiones y acuerdos de los érganos de gobierno local. Actas,
certificaciones, comunicaciones, notificaciones y publicacién de acuerdos. El registro de
documentos. El uso de medios telematicos.

TEST REAL DECRETO 2568/1986: TITULO lil:

1471. Segun el articulo 77 del Real Decreto 2568/1986, Las sesiones del Pleno pueden ser de tres tipos: (indica
la respuesta incorrecta)

a) Ordinarias.
b) Extraordinarias.
c) Extraordinarias de caracter urgente.

d) Ordinarias de caracter urgente.

1472. Segun el Real Decreto 256/1986, la sesiones ordinarias son:

a) Aquellas que convoque el Alcalde o Presidente con tal caracter, por iniciativa propia o a solicitud de la cuarta
parte, al menos, del nimero legal de miembros de la Corporacidn. Tal solicitud habra de hacerse por escrito en
el que se razone el asunto o asuntos que la motiven, firmado personalmente por todos los que la suscriben.

b) Aquellas cuya periodicidad esta preestablecida. Dicha periodicidad sera fijada por acuerdo del propio Pleno
adoptado en sesidn extraordinaria, que habra de convocar el Alcalde o Presidente dentro de los treinta dias
siguientes al de la sesidon constitutiva de la Corporacién y no podra exceder del limite trimestral a que se refiere
el articulo 46.2.a) de la Ley 7/1985, de 2 de abril.

c) Aquella que se efectle dentro de los cuatro dias siguientes a la peticion y no podra demorarse su celebracion
por mas de dos meses desde que el escrito tuviera entrada en el Registro General.

d) Aquellas que convoque el Alcalde o Presidente con tal cardcter, por iniciativa propia o a solicitud de la mitad,
al menos, del numero legal de miembros de la Corporacion. Tal solicitud habra de hacerse por escrito en el que
se razone el asunto o asuntos que la motiven, firmado personalmente por todos los que la suscriben.

1473. Corresponde al Alcalde o Presidente convocar todas las sesiones del Pleno. La convocatoria de las
sesiones extraordinarias habra de ser motivada. Entre la convocatoria y la celebracién de la sesion no podran
transcurrir:

a) Menos de tres dias habiles, salvo en el caso de las sesiones extraordinarias urgentes.
b) Mas de dos dias habiles, salvo en el caso de las sesiones extraordinarias urgentes.
c) Menos de dos dias habiles, salvo en el caso de las sesiones extraordinarias urgentes.

d) Mas de cuatro dias habiles, salvo en el caso de las sesiones extraordinarias urgentes.
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