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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas para cubrir, con caracter de
personal funcionario de carrera, mediante el sistema de oposicion libre, catorce plazas de Administrativo/a,
encuadradas en el grupo C, subgrupo C1, de la escala de Administracidon General, subescala Administrativa,
segun el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
del Estatuto Basico del Empleado Publico, dotadas con los emolumentos correspondientes a dicho grupo de
conformidad con la vigente relacidn de puestos de trabajo.

TEMARIO COMUN

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978: Estructura. Titulo Preliminar. Titulo | (De los Derechos y Deberes
Fundamentales): Capitulo I: De los espafioles y los extranjeros.

Tema 2. La Constitucion Espaiola de 1978: Titulo | (De los Derechos y Deberes Fundamentales): Capitulo Il
Derechos y libertades

Tema 3. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Titulo I: Disposiciones generales.
Tema 4. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Titulo Il: El Municipio.

Tema 5. Acuerdo regulador de las condiciones de trabajo y retribuciones de los empleados publicos del
Ayuntamiento de Badajoz y Organismos Auténomos: Capitulo Il y Capitulo IIl.

Tema 6. Acuerdo regulador de las condiciones de trabajo y retribuciones de los empleados publicos del
Ayuntamiento de Badajoz y Organismos Auténomos: Capitulo IV.

Tema 7. Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. Titulo preliminar.
Objeto y ambito de la Ley. Titulo I. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién. Ley 8/2011, de 23
de marzo, de Igualdad entre Mujeres y Hombres y contra la Violencia de Género en Extremadura. Titulo
Preliminar: Disposiciones generales.

Tema 8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Estructura. Titulo preliminar. Titulo I: De los interesados en el procedimiento.

TEMARIO ESPECIFICO

Tema 9. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Titulo VI: Bienes, actividades y
servicios. Titulo VII: Personal al servicio de las Entidades Locales. Titulo VIII: Haciendas Locales.

Tema 10. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Titulo X: Régimen de
organizacién de los Municipios de Gran Poblacidn.

Tema 11. Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de Datos Personales y Garantia de los derechos
digitales. Disposiciones generales. Principios de Proteccién de datos. Derechos de las personas.

Tema 12. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevencidn de Riesgos Laborales: Objeto, ambito de aplicacidn y
definiciones. Derechos y Obligaciones.

Tema 13. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Titulo II: De la actividad de las Administraciones Publicas.

Tema 14. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Titulo l1l: De los actos administrativos.
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Tema 15. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Titulo IV: De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun.

Tema 16. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas. Titulo V: De la revisién de los actos en via administrativa. Titulo VI: De la iniciativa legislativa y de la
potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones.

Tema 17. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: De los érganos administrativos.
Titulo preliminar: Capitulo I: Disposiciones Generales. Capitulo Il: De los érganos de las Administraciones
Publicas.

Tema 18. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: De los 6rganos administrativos.
Titulo preliminar: Capitulo Ill: Principios de la potestad sancionadora. Capitulo IV. De la responsabilidad de las
Administraciones Publicas.

Tema 19. Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuaciény
funcionamiento del sector publico por medios electrénicos. Titulo preliminar: Disposiciones generales. Titulo Il:
Procedimiento administrativo por medios electrénicos: Capitulo lll: Registros, comunicaciones y notificaciones
electrdnicas. Titulo lll: Expediente

Tema 20. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido del
Estatuto Basico del Empleado Publico. Titulo I: Objeto y ambito de aplicacién. Titulo Il: Personal al servicio de las
Administraciones Publicas. Titulo Ill: Derechos y Deberes. Cédigo de conducta de los empleados publicos:
Capitulo I: Derechos de los empleados publicos. Capitulo Il: Derecho a la carrera profesional y a la promocion
interna. La evaluacion del desempefio. Capitulo Ill: Derechos retributivos.

Tema 21. Ley 13/2015, de 8 de abril, de Funcién Publica de Extremadura. Titulo Preliminar: Objeto, principios
rectores y ambito de aplicacién. Titulo Il. Personal al servicio de las Administraciones Publicas de Extremadura:
Capitulo I: Empleados publicos. Titulo Ill: Ordenacidn y estructura de los recursos humanos.

Tema 22. Ley 13/2015, de 8 de abril, de Funcidn Publica de Extremadura. Titulo IV. Derechos y deberes:
Capitulos I, II, Il y IV.

Tema 23. Ley 13/2015, de 8 de abril, de Funcién Publica de Extremadura. Titulo VI: Adquisicion y pérdida de la
condicién de empleado publico. Titulo VII: Promocidn profesional y evaluacion del desempefio.

Tema 24. Ley 13/2015, de 8 de abril, de Funcién Pudblica de Extremadura. Titulo IX: Situaciones administrativas.
Titulo X: Régimen disciplinario.

Tema 25. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales: Titulo Preliminar: ambito de Aplicacién. Titulo I: Recursos de las Haciendas
Locales, Capitulo I, 11, y III.

Tema 26. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales: Titulo Il: recursos de los municipios: Capitulo I: Enumeracién. Capitulo Il
Tributos propios: Seccion 1: Tasas; Seccidén 2: Contribuciones especiales; Seccidn 3: Impuestos: Subseccién 1:
Disposicion General; Subseccién 2: Impuesto sobre Bienes Inmuebles.

Tema 27. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales: Titulo Il: recursos de los municipios: Capitulo Il: Tributos propios: Seccidn
3: Impuestos: Subseccion 3: Impuesto sobre actividades econdmicas.

Tema 28. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales: Titulo II: recursos de los municipios: Capitulo II: tributos propios: Seccién 3:
Impuestos: Subseccion 4: Impuesto sobre vehiculos de traccion mecanica.
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Tema 29. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales: Titulo II: recursos de los municipios: Capitulo Il: tributos propios: Seccién 3:
Impuestos: Subseccion 5: Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras.

Tema 30. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales: Titulo VI: Presupuesto y gasto publico: Capitulo I: De los Presupuestos:
Seccién 1.2: Contenido y aprobacién. Seccién 3.2: Ejecucidén y Liquidacion.

Tema 31. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley
Reguladora de las Hacienda Locales: Titulo VI: Presupuesto y gasto publico: Capitulo II: De la tesoreria de las
entidades locales. Capitulo Ill: De la Contabilidad. Capitulo IV: Control y fiscalizacién.

Tema 32. Texto Refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, aprobado por el Real Decreto Legislativo
2/2015, de 23 de octubre: Modalidades del contrato de trabajo. Duracion del contrato.

Tema 33. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Titulo Preliminar.

Tema 34. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Libro Primero: Titulo Ill: Objeto,
presupuesto base de licitacion, valor estimado, precio del contrato y su revisidn. Libro Segundo: Titulo I:
Disposiciones Generales: Capitulo I: De las actuaciones relativas a la contratacién de las Administraciones
Publicas: Seccidon 1.2: De la preparacién de los contratos de las Administraciones Publicas: Subseccion 1.2:
Expediente de contratacion.

Tema 35. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Libro Segundo: Titulo I: Disposiciones
Generales: Capitulo I: De las actuaciones relativas a la contratacidn de las Administraciones Publicas: Seccién 22:
De la adjudicacién de los contratos de las administraciones publicas: Subseccion 1.2: Normas Generales;
Subseccidn 2.2: Procedimiento Abierto.

Tema 36. Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales: Titulo Primero: Bienes: Capitulo Primero: Concepto y clasificacion de los bienes. Capitulo Il
Del patrimonio de las Entidades Locales. Capitulo Ill: Conservacién y tutela de los bienes: Seccién 1.2: Del
inventario y registro de los bienes.

Tema 37. La Ley 11/2018, de 21 de diciembre, de Ordenacion Territorial y Urbanistica Sostenible de
Extremadura: Licencia de obras de edificacion, construccion e instalacion. Procedimiento general de
otorgamiento de licencia de obras de edificacidn, construccién e instalacién. Licencia de actividad. Los efectos de
la licencia urbanistica. Caducidad de las licencias. Comunicaciones previas de obras, instalacidn y construccion.
Comunicaciones previas de uso y actividad. El procedimiento de comunicacién previa. Caducidad de la
comunicacion previa. Control de actividades sujetas a comunicacién previa.

Tema 38. Procesadores de Textos Microsoft Word 2016: configurar pdgina. Formato de caracteres, formato de
parrafos. Numeracion y vifietas. Tablas. Cuadro de texto. Notas al pie y notas al final. Tabla de contenido.

Tema 39. Hoja de Calculo Microsoft Excel 2016: Libros, hojas y celdas. Disefio de pagina. Datos. Funciones.
Ordenar y filtrar.

Tema 40. Base de datos Microsoft Access 2016: creacion de tablas; relacionar tablas; consultas; formularios;
informes. Ordenar vy filtrar. Exportar e importar datos.
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TEMA 33. LEY 9/2017, DE 8 DE NOVIEMBRE, DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO. TITULO PRELIMINAR........c.cervuenenes 410
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TEMA 34. LEY 9/2017, DE 8 DE NOVIEMBRE, DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO. LIBRO PRIMERO: TITULO Iil: OBJETO,
PRESUPUESTO BASE DE LICITACION, VALOR ESTIMADO, PRECIO DEL CONTRATO Y SU REVISION. LIBRO SEGUNDO: TiTULO
I: DISPOSICIONES GENERALES: CAPITULO I: DE LAS ACTUACIONES RELATIVAS A LA CONTRATACION DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS: SECCION 1.2: DE LA PREPARACION DE LOS CONTRATOS DE LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS: SUBSECCION 1.2: EXPEDIENTE DE CONTRATACION. .....ccoueuruerrrrrereiisaeessessssssssesssssessssssssssssssssssssssssssssssssssens 425

TEMA 35. LEY 9/2017, DE 8 DE NOVIEMBRE, DE CONTRATOS DEL SECTOR PUBLICO. LIBRO SEGUNDO: TiTULO I:
DISPOSICIONES GENERALES: CAPITULO I: DE LAS ACTUACIONES RELATIVAS A LA CONTRATACION DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS: SECCION 22: DE LA ADJUDICACION DE LOS CONTRATOS DE LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS: SUBSECCION 1.2: NORMAS GENERALES; SUBSECCION 2.2: PROCEDIMIENTO ABIERTO. .....ccceceurueuereneensensenenens 437

TEMA 36. REAL DECRETO 1372/1986, DE 13 DE JUNIO, POR EL QUE SE APRUEBA EL REGLAMENTO DE BIENES DE LAS
ENTIDADES LOCALES: TITULO PRIMERO: BIENES: CAPITULO PRIMERO: CONCEPTO Y CLASIFICACION DE LOS BIENES.
CAPITULO II: DEL PATRIMONIO DE LAS ENTIDADES LOCALES. CAPITULO Iil: CONSERVACION Y TUTELA DE LOS BIENES:
SECCION 1.2: DEL INVENTARIO Y REGISTRO DE LOS BIENES. ......cccvueurueuerrrersusssssnsasessssssssssssesssssssesssssssssssssssssssssssssssssssses 451

TEMA 37. LA LEY 11/2018, DE 21 DE DICIEMBRE, DE ORDENACION TERRITORIAL Y URBANISTICA SOSTENIBLE DE
EXTREMADURA: LICENCIA DE OBRAS DE EDIFICACION, CONSTRUCCION E INSTALACION. PROCEDIMIENTO GENERAL DE
OTORGAMIENTO DE LICENCIA DE OBRAS DE EDIFICACION, CONSTRUCCION E INSTALACION. LICENCIA DE ACTIVIDAD. LOS
EFECTOS DE LA LICENCIA URBANISTICA. CADUCIDAD DE LAS LICENCIAS. COMUNICACIONES PREVIAS DE OBRAS,
INSTALACION Y CONSTRUCCION. COMUNICACIONES PREVIAS DE USO Y ACTIVIDAD. EL PROCEDIMIENTO DE
COMUNICACION PREVIA. CADUCIDAD DE LA COMUNICACION PREVIA. CONTROL DE ACTIVIDADES SUJETAS A
COMUNICACION PREVIA. .......ceeenenenrneeneesesssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssstsssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 462

TEMA 38. PROCESADORES DE TEXTOS MICROSOFT WORD 2016: CONFIGURAR PAGINA. FORMATO DE CARACTERES,
FORMATO DE PARRAFOS. NUMERACION Y VINETAS. TABLAS. CUADRO DE TEXTO. NOTAS AL PIE Y NOTAS AL FINAL.

TABLA DE CONTENIDO. ....ccoiiiiinnnitiiiiiiinnniiitiiiiinttiestiissiimmttessesssssmmstttsesssssmmsmssssssssssmmsstssssssssssssssssssssssssssnnsasessssns 468
TEMA 39. HOJA DE CALCULO MICROSOFT EXCEL 2016: LIBROS, HOJAS Y CELDAS. DISENO DE PAGINA. DATOS. FUNCIONES.
ORDENAR Y FILTRAR. ...ciccitttititiiiiiinniiiiiniisisessssessisssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssassssssssssssssasesssssssanns 485
TEMA 40. BASE DE DATOS MICROSOFT ACCESS 2016: CREACION DE TABLAS; RELACIONAR TABLAS; CONSULTAS;

FORMULARIOS; INFORMES. ORDENAR Y FILTRAR. EXPORTAR E IMPORTAR DATOS. ......ccovviiinmmnininnnnisssnnnnennnnnnannnenen 503
SOLUCIONARIO ....cuuuuiitiiiiniiitiiieitinissssiessssssassssssssssssssssssessssssssssssssessssssssssssseesssssssssssssessssssssssssssasessssssssssssasesssssssanns 516
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TEMARIO COMUN

Tema 1. La Constitucion Espariola de 1978: Estructura. Titulo Preliminar. Titulo | (De los
Derechos y Deberes Fundamentales): Capitulo I: De los espaioles y los extranjeros.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. éQué articulo de la Constitucién Espafiola de 1978 indica que “Espaiia se constituye en un Estado
social y democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢éCuantos articulos componen la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.
d) 170.

3. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espanola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4. éQué articulo de la Constitucidn Espafiola de 1978 indica que “La Constitucion garantiza el principio de

legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones

sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y

la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos”?:
a) Articulo 21.

b) Articulo 7.

c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
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TEMARIO ESPECIFICO

Tema 9. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Titulo VI:
Bienes, actividades y servicios. Titulo VII: Personal al servicio de las Entidades Locales.
Titulo VIII: Haciendas Locales.

TEST LEY 7/1985 TITULO VI

367. Segun el articulo 84 de la Ley 7/1985, las Entidades locales podran intervenir la actividad de los
ciudadanos a través de los siguientes medios: (indica la respuesta incorrecta)

a) Ordenanzas y bandos.

b) Sometimiento a previa licencia y otros actos de control preventivo. No obstante, cuando se trate del acceso y
ejercicio de actividades de servicios incluidas en el &mbito de aplicacién de la Ley 17/2009, de 23 de noviembre,
sobre el libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio, se estara a lo dispuesto en la misma.

c) Sometimiento a control posterior al inicio de la actividad, a efectos de verificar el cumplimiento de la
normativa reguladora de la misma.

d) Reglamentos.

368. Segun el articulo 84, ¢ cual de los siguientes medios pueden utilizar las Entidades locales para
intervenir la actividad de los ciudadanos?

a) A través de resoluciones judiciales.
b) Mediante sometimiento a control posterior al inicio de la actividad.
c) Por intermedio de comisiones ciudadanas.

d) A través de encuestas publicas.

369. De acuerdo con el articulo 84, écudl de los siguientes principios debe guiar la actividad de intervencion
de las Entidades locales?

a) lgualdad de trato, necesidad y proporcionalidad.
b) Eficiencia, transparencia y legalidad.
c) Agilidad, eficacia y transparencia.

d) Participacién ciudadana y consenso.
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Tema 15. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas. Titulo IV: De las disposiciones sobre el procedimiento
administrativo comun.

TEST LEY 39/2015 TITULO IV

719. Elarticulo 53.1 nos indica que los interesados en un procedimiento administrativo no tienen derecho
a:

a) Conocer el sentido del silencio administrativo que corresponda, en caso de que la Administracion no dicte ni
notifique resolucién expresa en plazo.

b) Conocer el 6rgano competente para la instruccion de los procedimientos en los que tengan la condicién de
interesados.

c) Conocer, antes del trdmite de audiencia, el estado de la tramitacién de los procedimientos en los que tengan
la condicion de interesados.

d) Acceder y a obtener copia de los documentos contenidos en los procedimientos en los que tengan la
condicién de interesados.

720. En el Capitulo Il del Titulo IV de la Ley 39/2015, sobre la Iniciacion al procedimiento nos indica que
dicha iniciacion: (indica la respuesta incorrecta)

a) Los procedimientos podran iniciarse de oficio o a solicitud del interesado.

b) En el caso de procedimientos de naturaleza sancionadora las actuaciones previas se orientaran a determinar,
con la mayor precisidn posible, los hechos susceptibles de motivar la incoacidn del procedimiento, la
identificacion de la persona o personas que pudieran resultar responsables y las circunstancias relevantes que
concurran en unos y otros.

c) Las actuaciones previas seran realizadas por los érganos que tengan atribuidas funciones de investigacion,
averiguacion e inspeccion en la materia y, en defecto de éstos, por la persona u drgano administrativo que se
determine por el drgano competente para la iniciacidn o resolucion del procedimiento.

d) Con anterioridad al inicio del procedimiento, el érgano competente no podrd abrir un periodo de informacién
o actuaciones previas con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar
el procedimiento.

721. Seiiale cudl de los siguientes NO es un derecho de los interesados en el procedimiento administrativo,
de acuerdo con el articulo 53 de la LPACAP:

a) A identificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Publicas bajo cuya
responsabilidad se tramiten los procedimientos.

b) A cumplir las obligaciones de pago a través de los medios electrénicos previstos en el articulo 98.2.

c) A acceder y circular libremente por las dependencias de la Administracion Publica que tramite el
procedimiento.

d) A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.
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Tema 18. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico: De los
organos administrativos. Titulo preliminar: Capitulo Ill: Principios de la potestad
sancionadora. Capitulo IV. De |la responsabilidad de las Administraciones Publicas.

TEST LEY 40/2015 TITULO PRELIMINAR CAPITULO lIl Y IV

1091. La potestad sancionadora de las Administraciones Publicas se ejercera cuando haya sido
expresamente reconocida por:

a) Un reglamento.
b) Una norma con rango de ley.
c) Una Ley.

d) Un Decreto Legislativo.

1092. De acuerdo con el principio de tipicidad, regulado en el articulo 27 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre,
de Régimen Juridico del Sector Publico (LRJSP):

a) Unicamente por la comisién de infracciones administrativas podran imponerse sanciones que, en todo caso,
no estaran delimitadas por la ley.

b) Sélo constituyen infracciones administrativas las vulneraciones del ordenamiento juridico previstas como
tales infracciones por una ley.

c¢) Las normas definidoras de infracciones y sanciones seran susceptibles de aplicacidn analdgica.

d) Las disposiciones reglamentarias de desarrollo no podran introducir especificaciones o graduaciones al cuadro
de las infracciones o sanciones establecidas legalmente que, sin constituir nuevas infracciones o sanciones, ni
alterar la naturaleza o limites de las que la Ley contempla, contribuyan a la mas correcta identificacién de las
conductas o a la mas precisa determinacion de las sanciones correspondientes.

1093. Segun el articulo 28, Cuando el cumplimiento de una obligacidn establecida por una norma con rango
de Ley corresponda a varias personas conjuntamente, responderan de las infracciones que, en su caso, se
cometan y de las sanciones que se impongan:

a) De forma solidaria.
b) De forma subsidiaria.
c) De forma individual.

d) De forma mancomunada.
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Tema 31. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto
refundido de la Ley Reguladora de las Hacienda Locales: Titulo VI: Presupuesto y gasto
publico: Capitulo Il: De la tesoreria de las entidades locales. Capitulo Ill: De la
Contabilidad. Capitulo IV: Control vy fiscalizacion.

TEST REAL DECRETO 2/2004 TITULO VI CAPITULO II, I Y IV.

1453. ¢Qué define el articulo 194.1 como constitutivo de la tesoreria de las entidades locales?
a) Solo los ingresos presupuestarios que figuren en el estado de ejecucién.
b) Los recursos disponibles en caja y en cuentas bancarias al cierre del ejercicio.

c¢) Todos los recursos financieros, sean dinero, valores o créditos, de la entidad local, tanto por operaciones
presupuestarias como extrapresupuestarias.

d) Las operaciones presupuestarias autorizadas por el pleno de la corporacidn.

1454. Segun el articulo 195, éa qué estan sujetas las disponibilidades de tesoreria y sus variaciones?
a) A supervision interna sin necesidad de sujecion a la contabilidad publica.

b) A intervencion y al régimen de la contabilidad publica.

c) A autorizacion expresa del Pleno y al reglamento de gastos municipales.

d) A la fiscalizacion del Tribunal de Cuentas de forma anual.

1455. Segun el articulo 198.1, ¢{qué medios pueden usarse para el ingreso del producto de la recaudacion de
recursos?

a) Pago en efectivo exclusivamente en entidades colaboradoras acreditadas.

b) Efectivo, transferencias, cheques o cualquier otro medio o documento de pago, sean o no bancarios, que se
establezcan.

c) Tarjetas de crédito, transferencias internas y medios electrénicos certificados exclusivamente.

d) Unicamente transferencias bancarias o cheques nominativos expedidos por el contribuyente.
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Tema 39. Hoja de Calculo Microsoft Excel 2016: Libros, hojas y celdas. Diserio de pagina.
Datos. Funciones. Ordenar v filtrar.

1793. ¢Cual es la principal funciéon de Excel?
a) Crear tablas.

b) Sumar y restar nimeros.

c) Crear y modificar documentos de texto.

d) Realizar y actualizar calculos introducidos anteriormente.

1794. ¢Coémo se llaman los documentos creados por Excel?
a) Columnas.

b) Celdas.

c) Libros de Excel.

d) Documentos de Excel.

1795. Dentro de cada libro de Excel, podemos abrir a la misma vez mas documentos de Excel, denominados:
a) Hojas.
b) Libros.
c) Celdas.

d) Columnas.

1796. ¢Cudntas hojas de Excel hay de forma predeterminada cuando abrimos el Excel?
a) Una.
b) Dos.
c) Tres.

d) Cuatro.

1797. Lacelda en la que se introducira la informacién en un Excel, se denomina celda activa o celta actual, y
hay tres formas de determinar cudl es:

a) En la zona izquierda de la barra de férmulas, siempre aparece la celda activa.
b) La celda activa se identifica porque tiene alrededor un reborde mas grueso, que el resto.
c) El rétulo de la fila y de la columna activa aparece resaltado en negrita.

d) Todas son correctas.
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SOLUCIONARIO
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