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INTRODUCCIÓN: 

Vamos a desarrollar en este libro preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas para cubrir, con carácter de 
personal funcionario de carrera, mediante el sistema de oposición libre, catorce plazas de Administrativo/a, 
encuadradas en el grupo C, subgrupo C1, de la escala de Administración General, subescala Administrativa, 
según el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley 
del Estatuto Básico del Empleado Público, dotadas con los emolumentos correspondientes a dicho grupo de 
conformidad con la vigente relación de puestos de trabajo. 

 

TEMARIO COMÚN 

Tema 1. La Constitución Española de 1978: Estructura. Título Preliminar. Título I (De los Derechos y Deberes 
Fundamentales): Capítulo I: De los españoles y los extranjeros. 

Tema 2. La Constitución Española de 1978: Título I (De los Derechos y Deberes Fundamentales): Capítulo II: 
Derechos y libertades 

Tema 3. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Título I: Disposiciones generales. 

Tema 4. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Título II: El Municipio. 

Tema 5. Acuerdo regulador de las condiciones de trabajo y retribuciones de los empleados públicos del 
Ayuntamiento de Badajoz y Organismos Autónomos: Capítulo II y Capítulo III. 

Tema 6. Acuerdo regulador de las condiciones de trabajo y retribuciones de los empleados públicos del 
Ayuntamiento de Badajoz y Organismos Autónomos: Capítulo IV. 

Tema 7. Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. Título preliminar. 
Objeto y ámbito de la Ley. Título I. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminación. Ley 8/2011, de 23 
de marzo, de Igualdad entre Mujeres y Hombres y contra la Violencia de Género en Extremadura. Título 
Preliminar: Disposiciones generales. 

Tema 8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas. Estructura. Título preliminar. Título I: De los interesados en el procedimiento. 

TEMARIO ESPECÍFICO 

Tema 9. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Título VI: Bienes, actividades y 
servicios. Título VII: Personal al servicio de las Entidades Locales. Título VIII: Haciendas Locales. 

Tema 10. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Título X: Régimen de 
organización de los Municipios de Gran Población. 

Tema 11. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y Garantía de los derechos 
digitales. Disposiciones generales. Principios de Protección de datos. Derechos de las personas. 

Tema 12. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales: Objeto, ámbito de aplicación y 
definiciones. Derechos y Obligaciones. 

Tema 13. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas. Título II: De la actividad de las Administraciones Públicas. 

Tema 14. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas. Título III: De los actos administrativos. 
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Tema 15. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas. Título IV: De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo común. 

Tema 16. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas. Título V: De la revisión de los actos en vía administrativa. Título VI: De la iniciativa legislativa y de la 
potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones. 

Tema 17. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público: De los órganos administrativos. 
Título preliminar: Capítulo I: Disposiciones Generales. Capítulo II: De los órganos de las Administraciones 
Públicas. 

Tema 18. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público: De los órganos administrativos. 
Título preliminar: Capítulo III: Principios de la potestad sancionadora. Capítulo IV. De la responsabilidad de las 
Administraciones Públicas. 

Tema 19. Real Decreto 203/2021, de 30 de marzo, por el que se aprueba el Reglamento de actuación y 
funcionamiento del sector público por medios electrónicos. Título preliminar: Disposiciones generales. Título II: 
Procedimiento administrativo por medios electrónicos: Capítulo III: Registros, comunicaciones y notificaciones 
electrónicas. Título III: Expediente 

Tema 20. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto Refundido del 
Estatuto Básico del Empleado Público. Título I: Objeto y ámbito de aplicación. Título II: Personal al servicio de las 
Administraciones Públicas. Título III: Derechos y Deberes. Código de conducta de los empleados públicos: 
Capítulo I: Derechos de los empleados públicos. Capítulo II: Derecho a la carrera profesional y a la promoción 
interna. La evaluación del desempeño. Capítulo III: Derechos retributivos. 

Tema 21. Ley 13/2015, de 8 de abril, de Función Pública de Extremadura. Título Preliminar: Objeto, principios 
rectores y ámbito de aplicación. Título II. Personal al servicio de las Administraciones Públicas de Extremadura: 
Capítulo I: Empleados públicos. Título III: Ordenación y estructura de los recursos humanos. 

Tema 22. Ley 13/2015, de 8 de abril, de Función Pública de Extremadura. Título IV. Derechos y deberes: 
Capítulos I, II, III y IV. 

Tema 23. Ley 13/2015, de 8 de abril, de Función Pública de Extremadura. Título VI: Adquisición y pérdida de la 
condición de empleado público. Título VII: Promoción profesional y evaluación del desempeño. 

Tema 24. Ley 13/2015, de 8 de abril, de Función Pública de Extremadura. Título IX: Situaciones administrativas. 
Título X: Régimen disciplinario. 

Tema 25. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales: Título Preliminar: ámbito de Aplicación. Título I: Recursos de las Haciendas 
Locales, Capítulo I, II, y III. 

Tema 26. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales: Título II: recursos de los municipios: Capítulo I: Enumeración. Capítulo II: 
Tributos propios: Sección 1: Tasas; Sección 2: Contribuciones especiales; Sección 3: Impuestos: Subsección 1: 
Disposición General; Subsección 2: Impuesto sobre Bienes Inmuebles. 

Tema 27. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales: Título II: recursos de los municipios: Capítulo II: Tributos propios: Sección 
3: Impuestos: Subsección 3: Impuesto sobre actividades económicas. 

Tema 28. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales: Título II: recursos de los municipios: Capítulo II: tributos propios: Sección 3: 
Impuestos: Subsección 4: Impuesto sobre vehículos de tracción mecánica. 
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Tema 29. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales: Título II: recursos de los municipios: Capítulo II: tributos propios: Sección 3: 
Impuestos: Subsección 5: Impuesto sobre construcciones, instalaciones y obras. 

Tema 30. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales: Título VI: Presupuesto y gasto público: Capítulo I: De los Presupuestos: 
Sección 1.ª: Contenido y aprobación. Sección 3.ª: Ejecución y Liquidación. 

Tema 31. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Hacienda Locales: Título VI: Presupuesto y gasto público: Capítulo II: De la tesorería de las 
entidades locales. Capítulo III: De la Contabilidad. Capítulo IV: Control y fiscalización. 

Tema 32. Texto Refundido de la Ley del Estatuto de los Trabajadores, aprobado por el Real Decreto Legislativo 
2/2015, de 23 de octubre: Modalidades del contrato de trabajo. Duración del contrato. 

Tema 33. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público. Título Preliminar. 

Tema 34. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público. Libro Primero: Título III: Objeto, 
presupuesto base de licitación, valor estimado, precio del contrato y su revisión. Libro Segundo: Título I: 
Disposiciones Generales: Capítulo I: De las actuaciones relativas a la contratación de las Administraciones 
Públicas: Sección 1.ª: De la preparación de los contratos de las Administraciones Públicas: Subsección 1.ª: 
Expediente de contratación. 

Tema 35. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público. Libro Segundo: Título I: Disposiciones 
Generales: Capítulo I: De las actuaciones relativas a la contratación de las Administraciones Públicas: Sección 2ª: 
De la adjudicación de los contratos de las administraciones públicas: Subsección 1.ª: Normas Generales; 
Subsección 2.ª: Procedimiento Abierto. 

Tema 36. Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las 
Entidades Locales: Título Primero: Bienes: Capítulo Primero: Concepto y clasificación de los bienes. Capítulo II: 
Del patrimonio de las Entidades Locales. Capítulo III: Conservación y tutela de los bienes: Sección 1.ª: Del 
inventario y registro de los bienes. 

Tema 37. La Ley 11/2018, de 21 de diciembre, de Ordenación Territorial y Urbanística Sostenible de 
Extremadura: Licencia de obras de edificación, construcción e instalación. Procedimiento general de 
otorgamiento de licencia de obras de edificación, construcción e instalación. Licencia de actividad. Los efectos de 
la licencia urbanística. Caducidad de las licencias. Comunicaciones previas de obras, instalación y construcción. 
Comunicaciones previas de uso y actividad. El procedimiento de comunicación previa. Caducidad de la 
comunicación previa. Control de actividades sujetas a comunicación previa. 

Tema 38. Procesadores de Textos Microsoft Word 2016: configurar página. Formato de caracteres, formato de 
párrafos. Numeración y viñetas. Tablas. Cuadro de texto. Notas al pie y notas al final. Tabla de contenido. 

Tema 39. Hoja de Cálculo Microsoft Excel 2016: Libros, hojas y celdas. Diseño de página. Datos. Funciones. 
Ordenar y filtrar. 

Tema 40. Base de datos Microsoft Access 2016: creación de tablas; relacionar tablas; consultas; formularios; 
informes. Ordenar y filtrar. Exportar e importar datos. 
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TEMARIO COMÚN 

Tema 1. La Constitución Española de 1978: Estructura. Título Preliminar. Título I (De los 
Derechos y Deberes Fundamentales): Capítulo I: De los españoles y los extranjeros. 

 

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCIÓN: 

 

1. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “España se constituye en un Estado 
social y democrático de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento jurídico la 
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo político”?: 

a) Artículo 1. 

b) Artículo 2. 

c) Artículo 11. 

d) Artículo 8. 

 

2. ¿Cuántos artículos componen la Constitución Española de 1978? 

a) 167. 

b) 168. 

c) 169. 

d) 170. 

 

3. ¿Cuántos Títulos forman la Constitución Española de 1978? 

a) 1 Título Preliminar y 10 Títulos. 

b) 2 Títulos Preliminares y 10 Títulos. 

c) 2 Títulos Preliminares y 9 Títulos. 

d) 1 Título Preliminar y 9 Títulos. 

 

4. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “La Constitución garantiza el principio de 
legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones 
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad jurídica, la responsabilidad y 
la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos”?: 

a) Artículo 21. 

b) Artículo 7. 

c) Artículo 9. 

d) Artículo 42. 
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TEMARIO ESPECÍFICO 

Tema 9. Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Título VI: 
Bienes, actividades y servicios. Título VII: Personal al servicio de las Entidades Locales. 
Título VIII: Haciendas Locales. 

 

TEST LEY 7/1985 TITULO VI  

 

367. Según el artículo 84 de la Ley 7/1985, las Entidades locales podrán intervenir la actividad de los 
ciudadanos a través de los siguientes medios: (indica la respuesta incorrecta) 

a) Ordenanzas y bandos. 

b) Sometimiento a previa licencia y otros actos de control preventivo. No obstante, cuando se trate del acceso y 
ejercicio de actividades de servicios incluidas en el ámbito de aplicación de la Ley 17/2009, de 23 de noviembre, 
sobre el libre acceso a las actividades de servicios y su ejercicio, se estará a lo dispuesto en la misma. 

c) Sometimiento a control posterior al inicio de la actividad, a efectos de verificar el cumplimiento de la 
normativa reguladora de la misma. 

d) Reglamentos. 

 

368. Según el artículo 84, ¿cuál de los siguientes medios pueden utilizar las Entidades locales para 
intervenir la actividad de los ciudadanos? 

a) A través de resoluciones judiciales. 

b) Mediante sometimiento a control posterior al inicio de la actividad. 

c) Por intermedio de comisiones ciudadanas. 

d) A través de encuestas públicas. 

 

369. De acuerdo con el artículo 84, ¿cuál de los siguientes principios debe guiar la actividad de intervención 
de las Entidades locales? 

a) Igualdad de trato, necesidad y proporcionalidad. 

b) Eficiencia, transparencia y legalidad. 

c) Agilidad, eficacia y transparencia. 

d) Participación ciudadana y consenso. 
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Tema 15. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas. Título IV: De las disposiciones sobre el procedimiento 
administrativo común. 

 

TEST LEY 39/2015 TÍTULO IV 

 

719. El artículo 53.1 nos indica que los interesados en un procedimiento administrativo no tienen derecho 
a: 

a) Conocer el sentido del silencio administrativo que corresponda, en caso de que la Administración no dicte ni 
notifique resolución expresa en plazo. 

b) Conocer el órgano competente para la instrucción de los procedimientos en los que tengan la condición de 
interesados. 

c) Conocer, antes del trámite de audiencia, el estado de la tramitación de los procedimientos en los que tengan 
la condición de interesados. 

d) Acceder y a obtener copia de los documentos contenidos en los procedimientos en los que tengan la 
condición de interesados. 

 

720. En el Capítulo II del Título IV de la Ley 39/2015, sobre la Iniciación al procedimiento nos indica que 
dicha iniciación: (indica la respuesta incorrecta) 

a) Los procedimientos podrán iniciarse de oficio o a solicitud del interesado. 

b) En el caso de procedimientos de naturaleza sancionadora las actuaciones previas se orientarán a determinar, 
con la mayor precisión posible, los hechos susceptibles de motivar la incoación del procedimiento, la 
identificación de la persona o personas que pudieran resultar responsables y las circunstancias relevantes que 
concurran en unos y otros. 

c) Las actuaciones previas serán realizadas por los órganos que tengan atribuidas funciones de investigación, 
averiguación e inspección en la materia y, en defecto de éstos, por la persona u órgano administrativo que se 
determine por el órgano competente para la iniciación o resolución del procedimiento. 

d) Con anterioridad al inicio del procedimiento, el órgano competente no podrá abrir un período de información 
o actuaciones previas con el fin de conocer las circunstancias del caso concreto y la conveniencia o no de iniciar 
el procedimiento. 

 

721. Señale cuál de los siguientes NO es un derecho de los interesados en el procedimiento administrativo, 
de acuerdo con el artículo 53 de la LPACAP: 

a) A identificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Públicas bajo cuya 
responsabilidad se tramiten los procedimientos. 

b) A cumplir las obligaciones de pago a través de los medios electrónicos previstos en el artículo 98.2. 

c) A acceder y circular libremente por las dependencias de la Administración Pública que tramite el 
procedimiento. 

d) A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses. 
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Tema 18. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público: De los 
órganos administrativos. Título preliminar: Capítulo III: Principios de la potestad 
sancionadora. Capítulo IV. De la responsabilidad de las Administraciones Públicas. 

 

TEST LEY 40/2015 TÍTULO PRELIMINAR CAPÍTULO III Y IV 

 

1091. La potestad sancionadora de las Administraciones Públicas se ejercerá cuando haya sido 
expresamente reconocida por: 

a) Un reglamento. 

b) Una norma con rango de ley. 

c) Una Ley. 

d) Un Decreto Legislativo. 

 

1092. De acuerdo con el principio de tipicidad, regulado en el artículo 27 de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, 
de Régimen Jurídico del Sector Público (LRJSP): 

a) Únicamente por la comisión de infracciones administrativas podrán imponerse sanciones que, en todo caso, 
no estarán delimitadas por la ley. 

b) Sólo constituyen infracciones administrativas las vulneraciones del ordenamiento jurídico previstas como 
tales infracciones por una ley. 

c) Las normas definidoras de infracciones y sanciones serán susceptibles de aplicación analógica. 

d) Las disposiciones reglamentarias de desarrollo no podrán introducir especificaciones o graduaciones al cuadro 
de las infracciones o sanciones establecidas legalmente que, sin constituir nuevas infracciones o sanciones, ni 
alterar la naturaleza o límites de las que la Ley contempla, contribuyan a la más correcta identificación de las 
conductas o a la más precisa determinación de las sanciones correspondientes. 

 

1093. Según el artículo 28, Cuando el cumplimiento de una obligación establecida por una norma con rango 
de Ley corresponda a varias personas conjuntamente, responderán de las infracciones que, en su caso, se 
cometan y de las sanciones que se impongan: 

a) De forma solidaria. 

b) De forma subsidiaria. 

c) De forma individual. 

d) De forma mancomunada. 
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Tema 31. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto 
refundido de la Ley Reguladora de las Hacienda Locales: Título VI: Presupuesto y gasto 
público: Capítulo II: De la tesorería de las entidades locales. Capítulo III: De la 
Contabilidad. Capítulo IV: Control y fiscalización. 

 

TEST REAL DECRETO 2/2004 TÍTULO VI CAPÍTULO II, III Y IV. 

 

1453. ¿Qué define el artículo 194.1 como constitutivo de la tesorería de las entidades locales? 

a) Solo los ingresos presupuestarios que figuren en el estado de ejecución. 

b) Los recursos disponibles en caja y en cuentas bancarias al cierre del ejercicio. 

c) Todos los recursos financieros, sean dinero, valores o créditos, de la entidad local, tanto por operaciones 
presupuestarias como extrapresupuestarias. 

d) Las operaciones presupuestarias autorizadas por el pleno de la corporación. 

 

1454. Según el artículo 195, ¿a qué están sujetas las disponibilidades de tesorería y sus variaciones? 

a) A supervisión interna sin necesidad de sujeción a la contabilidad pública. 

b) A intervención y al régimen de la contabilidad pública. 

c) A autorización expresa del Pleno y al reglamento de gastos municipales. 

d) A la fiscalización del Tribunal de Cuentas de forma anual. 

 

1455. Según el artículo 198.1, ¿qué medios pueden usarse para el ingreso del producto de la recaudación de 
recursos? 

a) Pago en efectivo exclusivamente en entidades colaboradoras acreditadas. 

b) Efectivo, transferencias, cheques o cualquier otro medio o documento de pago, sean o no bancarios, que se 
establezcan. 

c) Tarjetas de crédito, transferencias internas y medios electrónicos certificados exclusivamente. 

d) Únicamente transferencias bancarias o cheques nominativos expedidos por el contribuyente. 
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Tema 39. Hoja de Cálculo Microsoft Excel 2016: Libros, hojas y celdas. Diseño de página. 
Datos. Funciones. Ordenar y filtrar. 

 

1793. ¿Cuál es la principal función de Excel? 

a) Crear tablas.  

b) Sumar y restar números. 

c) Crear y modificar documentos de texto. 

d) Realizar y actualizar cálculos introducidos anteriormente. 

 

1794. ¿Cómo se llaman los documentos creados por Excel? 

a) Columnas. 

b) Celdas. 

c) Libros de Excel. 

d) Documentos de Excel. 

 

1795. Dentro de cada libro de Excel, podemos abrir a la misma vez más documentos de Excel, denominados: 

a) Hojas. 

b) Libros. 

c) Celdas. 

d) Columnas. 

 

1796. ¿Cuántas hojas de Excel hay de forma predeterminada cuando abrimos el Excel? 

a) Una. 

b) Dos. 

c) Tres. 

d) Cuatro. 

 

1797. La celda en la que se introducirá la información en un Excel, se denomina celda activa o celta actual, y 
hay tres formas de determinar cuál es: 

a) En la zona izquierda de la barra de fórmulas, siempre aparece la celda activa. 

b) La celda activa se identifica porque tiene alrededor un reborde más grueso, que el resto. 

c) El rótulo de la fila y de la columna activa aparece resaltado en negrita. 

d) Todas son correctas. 
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SOLUCIONARIO 
  


