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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO DE TEST, preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas para el estudio de
las oposiciones de 36 plazas de Auxiliares Administrativos, por Resolucidn de 18 de diciembre de 2024 (BOE

de 25 de diciembre), de la Universidad Nacional de Educacidn a Distancia (en adelante, UNED), donde se publica
la oferta de empleo publico correspondiente al ejercicio 2024 para personal técnico, de gestién y de
administracidn y servicios, en la que se incluye la autorizacién de la convocatoria de plazas de nuevo ingreso en
la Escala de Auxiliares Administrativos de la UNED, Subgrupo C2, por el sistema general de acceso libre.

El temario es el siguiente:

1. La Constitucion espafiola de 1978 (1): Estructura y contenido. Titulo Preliminar. De los Derechos y Deberes
fundamentales (Titulo I). La reforma constitucional (Titulo X).

2. La Constitucidn espafiola (Il): De las Cortes Generales (Titulo 1ll). Del Gobierno y de la Administracion (Titulo
IV). De las Relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales (Titulo V). Del Poder Judicial (Titulo VI). De la
organizacion territorial del Estado (Titulo VIII).

3. Ley 40/2015, de Régimen Juridico del Sector Publico: Ambito de aplicacién. Organos administrativos de las
Administraciones publicas: competencia, abstencidn y recusacién. Funcionamiento electrénico del sector
publico. Reglamento de Administracién electrénica de la UNED.

4. Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (1): Ambito subjetivo
de aplicacion. Disposiciones generales. De los interesados en el procedimiento. La actividad de las
Administraciones publicas.

5. Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (ll): Los actos
administrativos: requisitos, eficacia y validez, nulidad y anulabilidad. Disposiciones sobre el procedimiento
administrativo comun.

6. Ley39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (l11): Revisidn de los
actos en via administrativa. Los recursos administrativos: concepto y clases.

7. Atencidn al publico. Atenciéon de personas con discapacidad. Los servicios de informacidon administrativa.
Informacion general y particular al ciudadano. Iniciativas. Reclamaciones. Quejas. Peticiones.

8. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado Publico (I): Objeto y ambito de aplicacion. Personal al servicio de las
Administraciones publicas. Derechos y deberes. Codigo de conducta de los empleados publicos. Adquisicién y
pérdida de la relacién de servicio.

9. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre texto refundido de la Ley del Estatuto Basico del Empleado
Publico (11): Ordenacion de la actividad profesional. Situaciones administrativas. Régimen disciplinario.

10. Politicas de igualdad de género, la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombre. Politicas publicas de igualdad: principios generales. Aplicacidn del principio de igualdad en la educacién
y en el empleo publico.

11. Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccién de datos personales y garantia de los derechos
digitales: los principios de la proteccion de datos. Ejercicio de los derechos. Responsable y Encargado del
tratamiento. Régimen sancionador. Seguridad y buen uso de informacién de la UNED.
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12. LaLey Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (l): Objeto de la Ley. Funciones del
sistema universitario y autonomia de las universidades. Creacién y reconocimiento de las universidades y calidad
del sistema universitario. Cooperacién, coordinacidn y participacion en el sistema universitario.

13. LaLey Organica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (I1): Régimen especifico de las
universidades publicas. Régimen juridico y estructura de las universidades publicas. Gobernanza de las
universidades publicas. Régimen econdmico y financiero de las universidades publicas. Personal docente e
investigador de las universidades publicas. Personal técnico, de gestién y de administracidn y servicios de las
universidades publicas.

14. La Ley Orgénica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario (l1): El estudiantado en el sistema
Universitario. La Organizacion de ensefianzas. Internacionalizacidn del sistema universitario. Ensefianzas y
Titulos. Investigacion y transferencia e intercambio del conocimiento e innovacidn. Espacio Europeo de
Ensefianza Superior.

15. Los Estatutos de la UNED (l): Principios y objetivos. Funciones basicas. Estructura y organizacion. La
Comunidad Universitaria.

16. Los Estatutos de la UNED (11): Organos de gobierno y representacién de la UNED. Centros Asociados.
Servicios de Asistencia a la Comunidad Universitaria. Régimen econdmico y Financiero.

17. Los estudiantes de la UNED: Acceso, admisidn y permanencia. Servicios de apoyo al estudiante: COIE,
UNIDIS, Programa de Centros Penitenciarios y Programas de acogida.

18. Los estudios en la UNED (l): Titulaciones de estudios universitarios: oficiales (Grado, Master y Doctorado) y
propias. Escuela Internacional de Doctorado.

19. Los estudios de la UNED (lI): Precios publicos de estudios universitarios. Régimen de exenciones,
bonificaciones y reducciones.

20. Principales funciones y utilidades de los procesadores de texto y hojas de calculo: Word y Excel (Microsoft
Office 365).

21. Outlook 365. Principales utilidades: Correo, calendario, contactos y tareas.
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1. La Constitucion espafiola de 1978 (l): Estructura y contenido. Titulo Preliminar. De los
Derechos y Deberes fundamentales (Titulo |). La reforma constitucional (Titulo X).

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. ¢éQué articulo de la Constitucion Espaiiola de 1978 indica que “Espaina se constituye en un Estado social y
democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad, la
justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢éCuantos articulos componen la Constitucion Espafiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. ¢Cuantos Titulos forman la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4. ¢Qué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que “La Constitucion garantiza el principio de
legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y
la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos” ?:

a) Articulo 21.
b) Articulo 7.
c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
1
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4. Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
PUblicas (1): Ambito subjetivo de aplicacidn. Disposiciones generales. De los interesados
en el procedimiento. La actividad de las Administraciones publicas.

TEST LEY 39/2015 TiTULO PRELIMINAR, 1 Y II

499, La Ley 39/2015, regula la participacion de los ciudadanos para:
a) La elaboracién de los presupuestos participativos.

b) Para decidir las inversiones publicas sostenibles.

c) La elaboracién de las normas administrativas.

d) No es objeto de esta ley.

500. La Ley 39/2015 resulta de aplicacién a:

a) La Administracion General del Estado.

b) Las Administraciones de las CCAA.

c) Las entidades que integran la Administracidn Local.

d) Todas son correctas.

501. éCual es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun?

a) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun
a todas las Administraciones Publicas.

b) Legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun
a todas las Administraciones Publicas.

c) Informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

d) Establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

502. El ambito de aplicacion de la Ley 39/2015 sera:

a) La Administracion General del Estado y las Administraciones de las Comunidades Auténomas.
b) Las entidades que integran la Administracion Local y el sector publico institucional.

c) Laa)ylab)son correctas.

d) La respuesta a) es falsa.
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6. Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones
Publicas (I11): Revision de los actos en via administrativa. Los recursos administrativos:
concepto vy clases.

TEST LEY 39/2015 TiTULO V

885. Segun el articulo 106.1, Las Administraciones Publicas, previo dictamen favorable del Consejo de
Estado u érgano consultivo equivalente de la Comunidad Auténoma, si los hubiere, declararan de oficio la
nulidad de los actos administrativos que hayan puesto fin a la via administrativa o que no hayan sido
recurridos en plazo:

a) En cualquier momento.
b) Por iniciativa propia.
c) A solicitud del interesado.

d) Todas son correctas.

886. Seiiale cual de los siguientes enunciados es CORRECTO, de acuerdo con la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas. Las Administraciones
Publicas declararan de oficio la nulidad de los actos administrativos que hayan puesto fin a la via
administrativa o que no hayan sido recurridos en plazo, en los supuestos previstos en el articulo 106.1:

a) En cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y previo dictamen desfavorable del
Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la Comunidad Auténoma, si lo hubiere.

b) En cualquier momento, por iniciativa propia y a solicitud de interesado, y previo dictamen favorable del
Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la Comunidad Autdonoma, si no lo hubiere.

c) En cualquier momento anterior al tramite de audiencia, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y
previo dictamen favorable del Consejo de Estado u érgano consultivo equivalente de la Comunidad Autéonoma, si
lo hubiere.

d) En cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y previo dictamen favorable del
Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la Comunidad Auténoma, si lo hubiere.
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10. Politicas de igualdad de género, la Ley 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombre. Politicas publicas de igualdad: principios generales.
Aplicacion del principio de igualdad en la educacién v en el empleo publico.

TEST LEY 3/2007 TITULO II

1147. Segun el articulo 14 de la ley 3/2007, a los fines de esta Ley, seran criterios generales de actuacién de
los Poderes Publicos (seiiala la incorrecta):

a) El compromiso con la efectividad del derecho constitucional de igualdad entre mujeres y hombres.

b) La integracién del principio de igualdad de trato y de oportunidades en el conjunto de las politicas econdmica,
laboral, social, cultural y artistica, con el fin de evitar la segregacion laboral y eliminar las diferencias retributivas.

c) La colaboracidn y cooperacion entre las distintas Administraciones publicas en la aplicacién del principio de
igualdad de trato y de oportunidades.

d) Una participacidon de mujeres de al menos un 30% del total de las candidaturas electorales y en la toma de
decisiones.

1148. Alos fines de esta Ley, y de acuerdo el articulo 14, seran criterios generales de actuacion de los
Poderes Publicos la adopcion de las medidas necesarias para la erradicacién de (sefiala la incorrecta):

a) La violencia de género.
b) La violencia familiar.
c) La feminizacidn de la pobreza.

d) Todas las formas de acoso sexual y acoso por razén de sexo.

1149. Alos fines de esta Ley, seran criterios generales de actuacion de los Poderes Publicos la proteccién de
la maternidad, con especial atencion a la asuncion por la sociedad de los efectos derivados de: (articulo 14)

a) El embarazo.
b) El parto.
c) La lactancia.

d) Todas son correctas.

1150. Sefiale la opcidn incorrecta. De acuerdo con la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la Igualdad
Efectiva de Hombres y Mujeres, son criterios generales de actuacion de los poderes publicos para alcanzar la
igualdad efectiva de mujeres y hombres:

a) La proteccién de la maternidad.
b) La implantacién de un lenguaje no sexista en el ambito administrativo.
c) El fomento del a corresponsabilidad en las labores domésticas en la atencion a la familia.

d) La participacion mayoritaria de las mujeres en las candidaturas electorales.
]
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SOLUCIONARIO
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