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INTRODUCCIÓN: 

Vamos a desarrollar en este libro test preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas de los 31 temas solicitados 
en la convocatoria para la provisión, mediante oposición libre, de 39 plazas de Auxiliar Administrativo, de las que 
4 corresponden a la Oferta de Empleo Público 2022, 20 a la Oferta de Empleo Público 2023, y 15 a la Oferta de 
Empleo Público 2024, en la plantilla del Ayuntamiento de Valladolid. El temario es el siguiente: 

 

Grupo I: Materias Generales. 

1. - La Constitución Española de 1978: estructura y contenido. Los principios constitucionales y valores 
superiores. Los derechos y deberes fundamentales. Sus garantías y suspensión. Reforma de la Constitución. El 
Tribunal Constitucional. 

2. - La Corona. Funciones constitucionales del Rey o de la Reina. Sucesión y regencia. Las Cortes Generales: 
composición, atribuciones y funcionamiento. El Poder Judicial. La organización judicial española. Otros órganos 
constitucionales: el Defensor del Pueblo y el Tribunal de Cuentas. 

3. - El Gobierno y la Administración. La Administración General del Estado: regulación y organización. 

4. - Organización territorial del Estado en la Constitución (I): Comunidades autónomas y Estatutos de Autonomía. 
Especial referencia a la Comunidad de Castilla y León: instituciones de Gobierno y competencias en el Estatuto. 

5. - Organización territorial del Estado en la Constitución (II): las Entidades locales. El principio de autonomía 
local. 

6. - Las Entidades locales: tipología. Régimen local español: contenido y principios generales de la Ley de Bases 
de Régimen Local.  

7. - La organización política y administrativa del Ayuntamiento de Valladolid (I): el Pleno, el Alcalde, los Tenientes 
de Alcalde y la Junta de Gobierno Local.  

9. - La organización política y administrativa del Ayuntamiento de Valladolid (II): la Administración Pública. La 
Secretaría General. La Intervención General. La Tesorería. El Consejo Económico -Administrativo. La Asesoría 
Jurídica. Las Fundaciones y Sociedades Municipales. La Agencia de Innovación y Desarrollo Económico de 
Valladolid.  

10. - La organización política y administrativa del Ayuntamiento de Valladolid (III): las Áreas de Gobierno y su 
estructura interna. Órganos superiores y directivos de las Áreas de Gobierno. Número y denominación de las 
actuales Áreas de Gobierno. 

11. - Las fuentes del derecho administrativo: La jerarquía de fuentes. La Constitución. La Ley. Disposiciones 
normativas con fuerza de Ley. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades locales. Procedimiento de elaboración 
y aprobación. Especial referencia al Ayuntamiento de Valladolid.  

12. - El acto administrativo: características generales. Requisitos. La motivación de los actos administrativos. 
Validez y eficacia. Nulidad y anulabilidad. Notificación y publicación. 

13. - Los recursos administrativos. Concepto y clases. La revisión de oficio y la declaración de lesividad.  

14. - El procedimiento sancionador. Principios de la potestad sancionadora. Clases de infracciones y sanciones. 
La responsabilidad patrimonial de las Administraciones públicas.  

15. - El procedimiento administrativo común: concepto, naturaleza y principios generales. Fases del 
procedimiento: iniciación, ordenación, instrucción y finalización. La obligación de resolver. El silencio 
administrativo.  
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16. - El régimen jurídico del sector público: principios de actuación y funcionamiento. La atribución de 
competencias a los órganos administrativos: delegación, desconcentración, avocación, encomienda de gestión, 
delegación de firma y suplencia. Los órganos colegiados.  

17. - Los contratos administrativos. Disposiciones generales sobre la contratación del sector público. 
Delimitación de los tipos contractuales. Tipos de tramitación y formas de adjudicación de los contratos 
administrativos. 

18. - Ley de Hacienda Locales: Régimen Jurídico. 

19. - El Presupuesto municipal: concepto y estructura. Ordenación de gastos y ordenación de pagos. Órganos 
competentes.  

20. - El personal al servicio de las Entidades locales: clases de personal al servicio de las Entidades locales. 
Adquisición pérdida de la condición de funcionario. El sistema de derechos y deberes en el Estatuto Básico del 
Empleado Público. 

21. - La Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres. Objeto y ámbito 
de la ley. El principio de igualdad en el empleo público. 

22. - La Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevención de Riesgos Laborales: objeto y ámbito de aplicación. 
Riesgos y medidas preventivas asociadas al puesto de trabajo a desempeñar. 

 

Grupo II.- Materias específicas 

23. - La atención al público. Acogida e información a los ciudadanos y usuarios. Atención a las personas con 
discapacidad. 

24. - La información administrativa: general y particular. La calidad en la prestación de estos servicios. Iniciativas, 
reclamaciones y quejas. 

25. - La administración electrónica en las funciones de información y atención al ciudadano. El teléfono de 
atención 010. La Sede Electrónica del Ayuntamiento de Valladolid. 
26. - El Registro de documentos: funciones. Conceptos de presentación, recepción, entrada y salida de 
documentos. Formas de presentación de documentos. La utilización de las TIC’s para la presentación de 
documentos: la presentación telemática.  

27. - El archivo de los documentos administrativos: clases de archivos y criterios de ordenación. El acceso a los 
documentos administrativos: sus limitaciones y formas de acceso.  

28. - La Transparencia administrativa, legislación y especial referencia a su aplicación en el Ayuntamiento de 
Valladolid. La protección de datos de carácter personal. 

29. - Procesadores de texto: Word para Microsoft 365. Principales funciones y utilidades. Creación y 
estructuración del documento. Gestión, grabación, recuperación e impresión de ficheros. Personalización del 
entorno de trabajo. 

30. - Hojas de cálculo: Excel para Microsoft 365. Principales funciones y utilidades. Libros, hojas y celdas. 
Configuración. Introducción y edición de datos. Fórmulas y funciones. Gráficos. Gestión de datos. 
Personalización del entorno de trabajo. 

31. - Correo electrónico: Conceptos elementales y funcionamiento. La red Internet: Conceptos elementales y 
servicios. 
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1. - La Constitución Española de 1978: estructura y contenido. Los principios 
constitucionales y valores superiores. Los derechos y deberes fundamentales. Sus 
garantías y suspensión. Reforma de la Constitución. El Tribunal Constitucional. 

 

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCIÓN: 

 

1. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “España se constituye en un Estado 
social y democrático de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento jurídico la 
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo político”?: 

a) Artículo 1. 

b) Artículo 2. 

c) Artículo 11. 

d) Artículo 8. 

 

2. ¿Cuántos artículos componen la Constitución Española de 1978? 

a) 167. 

b) 168. 

c) 169. 

d) 170. 

 

3. ¿Cuántos Títulos forman la Constitución Española de 1978? 

a) 1 Título Preliminar y 10 Títulos. 

b) 2 Títulos Preliminares y 10 Títulos. 

c) 2 Títulos Preliminares y 9 Títulos. 

d) 1 Título Preliminar y 9 Títulos. 

 

4. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “La Constitución garantiza el principio de 
legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones 
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad jurídica, la responsabilidad y 
la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos”?: 

a) Artículo 21. 

b) Artículo 7. 

c) Artículo 9. 

d) Artículo 42. 
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2. - La Corona. Funciones constitucionales del Rey o de la Reina. Sucesión y regencia. Las 
Cortes Generales: composición, atribuciones y funcionamiento. El Poder Judicial. La 
organización judicial española. Otros órganos constitucionales: el Defensor del Pueblo y 
el Tribunal de Cuentas. 

 

TEST TÍTULO II DE LA CONSTITUCION ESPAÑOLA: 

 

351. Según el artículo 56, El Jefe de Estado es: 

a) El Rey. 

b) El Presidente del Gobierno. 

c) El Presidente del Congreso. 

d) El Defensor del Pueblo. 

 

352. Según el artículo 56 de la Constitución Española vigente, respecto del funcionamiento regular de las 
instituciones, el Rey:  

a) Arbitra y modera las mismas.  

b) Modera y dirige las mismas.  

c) Impulsa y modera las mismas.  

d) Modera y pacifica las mismas. 

 

353. Según lo establecido en la Constitución Española de 1978, la persona del Rey: 

a) Es inviolable, estando sujeta únicamente a responsabilidad por la comisión de actos estrictamente personales. 

b) Es inviolable y no está sujeta a responsabilidad. 

c) No es inviolable, estando sujeta a responsabilidad en los actos previstos en la Constitución. 

d) Es impecable y responsable. 

 

354. De acuerdo con el artículo 57.4 de la Constitución Española de 1978, quedaran excluidas en la sucesión 
a la corona por si y sus descendientes aquellas personas que teniendo derecho a la sucesión en el trono 
contrajeran matrimonio contra la expresa prohibición: 

a) Del Rey y del Presidente del Gobierno. 

b) Del Rey y del Consejo de Ministros. 

c) Del rey y de las Cortes Generales. 

d) Del Rey. 
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7. - La organización política y administrativa del Ayuntamiento de Valladolid (I): el Pleno, 
el Alcalde, los Tenientes de Alcalde y la Junta de Gobierno Local.  

 

TEST REGLAMENTO ORGÁNICO AYUNTAMIENTO VALLADOLID 

 

932. ¿De qué fecha es la sesión del Pleno del Ayuntamiento de Valladolid, en la que se aprobó el 
Reglamento Orgánico del Ayuntamiento de Valladolid? 

a) 28 de diciembre de 2019 

b) 28 de diciembre de 2018 

c) 28 de noviembre de 2019 

d) 28 de noviembre de 2018 

 

933. ¿Cuántos Títulos forman y componen el Reglamento Orgánico del Ayuntamiento de Valladolid? 

a) 8 

b) 9 

c) 10 

d) 11 

 

934. ¿Por cuantos artículos en total, está formado el Reglamento Orgánico del Ayuntamiento de 
Valladolid? 

a) 85 

b) 100 

c) 150 

d) 104 

 

935. Según el artículo 2 del Reglamento Orgánico del Ayuntamiento de Valladolid, este: (indica la respuesta 
incorrecta) 

a) Tiene personalidad jurídica plena 

b) Este ejerce sus competencias en régimen de delegación de competencias 

c) Desarrolla sus funciones de acuerdo con los principios de eficacia, eficiencia, transparencia, descentralización, 
desconcentración, coordinación y servicio al ciudadano 

d) En sus relaciones con los ciudadanos, actuará de acuerdo con los principios de máxima transparencia y 
participación 
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14. - El procedimiento sancionador. Principios de la potestad sancionadora. Clases de 
infracciones y sanciones. La responsabilidad patrimonial de las Administraciones públicas.  

 

TEST LEY 40/2015, TITULO PRELIMINAR: 

CAPITULO III (DEL 25 AL 31) 

 

1317. La potestad sancionadora de las Administraciones Públicas se ejercerá cuando haya sido 
expresamente reconocida por: 

a) Un reglamento 

b) Una norma con rango de ley 

c) Una Ley 

d) Un Decreto Legislativo 

(Examen Administrativo Generalitat Valenciana 2021) 

 

1318. Según el artículo 28, Cuando el cumplimiento de una obligación establecida por una norma con rango 
de Ley corresponda a varias personas conjuntamente, responderán de las infracciones que, en su caso, se 
cometan y de las sanciones que se impongan: 

a) De forma solidaria 

b) De forma subsidiaria 

c) De forma individual 

d) De forma mancomunada 

 

1319. De acuerdo al artículo 28: Cuando sea posible la sanción se individualizará en la resolución en función 
del grado de participación de cada responsable: 

a) Cuando la sanción sea pecuniaria 

b) Cuando la sanción no sea pecuniaria 

c) Cuando el sujeto sea reincidente 

d) Cuando el sujeto no sea reincidente 
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16. - El régimen jurídico del sector público: principios de actuación y funcionamiento. La 
atribución de competencias a los órganos administrativos: delegación, desconcentración, 
avocación, encomienda de gestión, delegación de firma y suplencia. Los órganos 
colegiados.  

 

TEST LEY 40/2015 TITULO PRELIMINAR 

CAPITULO I 

 

1592. La Ley 40/2015, de 1 de octubre establece y regula: 

a) El procedimiento administrativo común. 

b) Los principios del sistema de responsabilidad de las Administraciones Púbicas y de la potestad sancionadora. 

c) El Reglamento de los empleados públicos. 

d) Todas son correctas. 

 

1593. El ámbito subjetivo de aplicación de la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 
Público, señala que será de aplicación al sector público. Señala la respuesta correcta. 

a) Las universidades públicas, incluidas en el sector público instrumental, se regirán por su normativa específica 
y supletoriamente por las previsiones de la presente Ley. 

b) Las universidades públicas, incluidas en el sector público institucional, se regirán por su normativa específica y 
supletoriamente por las previsiones de la presente Ley. 

c) Las universidades públicas, incluidas en el sector público instrumental, se regirán por las previsiones de la 
presente Ley. 

d) Ninguna de las anteriores respuestas es correcta. 

 

1594. Las Administraciones Públicas sirven con objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno 
a la Constitución, a la Ley y al Derecho y actúan de acuerdo con los principios de: (artículo 3) 

a) Eficacia, legalidad, descentralización, desconcentración y coordinación. 

b) Eficiencia, legalidad, descentralización, desconcentración y cooperación. 

c) Eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración y coordinación. 

d) Eficiencia, jerarquía, descentralización, desconcentración y cooperación. 
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SOLUCIONARIO 
  


