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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro temario los 25 temas solicitados en las oposiciones segun la oferta de ocupacion
OPE 2024 aprobadas por la Junta de Gobierno Local del dia 18 de junio de 2024 todas ellas enmarcadas en el
Grupo C, Subgrupo C2 en la categoria de Auxiliar Administrativo. El temario es el siguiente:

TEMA 1: La Constitucidn Espanola de 1978: Estructuray principios fundamentales, derechos y deberes: su garantia
y suspension.

TEMA 2: La Constitucion Espafiola de 1978: La Corona. Las Cortes Generales. Elaboracion de las Leyes. El Gobierno
y la Administracién Publica.

TEMA 3: La Constitucidon Espafiola de 1978: El Poder Judicial. El Tribunal Constitucional. El Defensor del Pueblo. El
Tribunal de Cuentas.

TEMA 4: La organizacidn territorial del Estado. Distribucién de competencias. Estado-Comunidades Auténomas.
La Administracién Local en la Constitucion.

TEMA 5: El Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana. Estructura y principios fundamentales. Derechos
de los valencianos y valencianas. La Generalitat. Les Corts. El President. El Consell. Otras instituciones: Sindic de
Greuges. Sindicatura de Comptes.

TEMA 6: Ley 40/2015 de Régimen Juridico del Sector Publico: Disposiciones generales. Organos de las
Administraciones Publicas. Competencia. Convenios administrativos.

TEMA 7: Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local: Disposiciones generales. Territorio
y poblacion. Competencias y servicios. La participacion vecinal.

TEMA 8: Politicas de igualdad y contra la violencia de género. Ley orgénica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres. La Ley 31/1995 de 8 de noviembre, de Prevencién de Riesgos Laborales: derechos
y obligaciones en la prevencion de riesgos laborales. El comité de seguridad y salud.

TEMA 9: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun: Disposiciones generales sobre
procedimientos administrativos. Los interesados en el procedimiento. Capacidad y concepto del interesado.
Identificacion y firma.

TEMA 10: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun: Derechos de las personas y de
los interesados. Documentos administrativos. Registro electrdnico. Archivo electrénico.

TEMA 11: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun: El Acto administrativo.
Requisitos, validez y eficacia de los actos administrativos. Obligacidon de resolver. Notificacidon y publicacién.
Términos y plazos.

TEMA 12: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun: El Procedimiento administrativo
comun. Iniciacion, ordenacion, instruccion y resolucién. Procedimiento simplificado.

TEMA 13: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun: La nulidad y la anulabilidad del
acto administrativo. Otras irregularidades no invalidantes. Revisién de oficio de los actos administrativos.
Revocacion. Rectificacidn de errores.

__________________________________________________________________________________________________|
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE SUECA ED. 2025 (12 PARTE) 3



TEMA 14: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comdun: Ejecucién del acto
administrativo. Revisidn de actos en via administrativa: revisién de oficio y recursos administrativos. Suspension
de la ejecucién del acto recurrido.

TEMA 15: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun: Particularidades del
procedimiento administrativo en materia sancionadora y de responsabilidad patrimonial.

TEMA 16: Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Organizacién municipal. Organos
necesarios y complementarios.

TEMA 17: Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: La potestad reglamentaria de las
Entidades Locales. Organos titulares. Reglamentos y Ordenanzas. Procedimiento. La publicacién de las normas.

TEMA 18: Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales: Principios generales. Ordenanzas Fiscales. Tributos de los Municipios. Otros
ingresos de los Municipios.

TEMA 19: Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales: Presupuesto, modificaciones presupuestarias. Contabilidad local. Tesoreria
local

TEMA 20: Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del
Estatuto Basico del Empleado publico: Adquisicion y perdida de relacidn de servicios. Derechos y deberes. Tipos
de personal al servicio de las Entidades Locales. Régimen disciplinario. Situaciones administrativas

TEMA 21: Clases de bienes locales. Los bienes de dominio publico: régimen de proteccidn y de uso. Los bienes
patrimoniales: régimen de proteccidn, de uso y de adquisicion y alienacion.

TEMA 22: La Ley 19/2023, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacidn publica y buen gobierno.

TEMA 23: Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico. Objeto y ambito de aplicacion.
Delimitacidn de los tipos de contratos. Expediente de contratacidn. Licitacién y adjudicacion.

TEMA 24: Las formas de actividad de las Entidades Locales. La intervencién administrativa local en la actividad
privada. Las licencias y autorizaciones administrativas: sus clases. La actividad de fomento en la esfera local.
Subvenciones.

TEMA 25: Planeamiento y gestidén urbanistica en la Comunidad Valenciana. Tipos de Planes. Procedimiento de
tramitacién. Las licencias urbanisticas. Tipologia. Procedimiento de tramitacion. Las licencias ambientales.
Procedimiento de tramitacion.
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TEMA 1: La Constitucion Espariola de 1978: Estructura y principios fundamentales,
derechos y deberes: su garantia y suspension.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. é¢Qué articulo de la Constitucion Espaiiola de 1978 indica que “Espaiia se constituye en un Estado social y
democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad, la
justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. éCuantos articulos componen la Constitucidn Espafiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. éCudntos Titulos forman la Constitucion Espafiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4, ¢Qué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que “La Constitucion garantiza el principio de
legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y
la interdiccidon de la arbitrariedad de los poderes puiblicos”?:

a) Articulo 21.
b) Articulo 7.
c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
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TEMA 5: El Estatuto de Autonomia de la Comunidad Valenciana. Estructura y principios
fundamentales. Derechos de los valencianos y valencianas. La Generalitat. Les Corts. El
President. El Consell. Otras instituciones: Sindic de Greuges. Sindicatura de Comptes.

TEST ESTRUCTURA Y PRINCIPIOS:

439. ¢Qué institucion se menciona en el Estatuto como la normativa del idioma valenciano?
a) La Real Academia Espafiola.

b) El Consell Juridic Consultiu.

c¢) La Academia Valenciana de la Llengua.

d) El Tribunal Superior de Justicia de la Comunidad Valenciana.

440. ¢Cudl es el nimero minimo de diputados que establece el Estatuto de Autonomia para Les Corts
Valencianes?

a) 50.
b) 99.
c) 120.

d) 150.

441. ¢Qué derecho especifico contempla el Estatuto tras la reforma de 2006 dentro de los derechos de los
valencianos?

a) Derecho a la inviolabilidad de domicilio.
b) Derecho al agua de calidad y aprovechamiento de excedentes de otras cuencas.
c) Derecho al voto electrénico obligatorio.

d) Derecho a la exencidn total de impuestos autonémicos.

442. {Qué permite el Estatuto en cuanto a convenios de colaboracion?
a) Celebrar convenios exclusivamente con paises de la Unién Europea.

b) Celebrar convenios con el Estado y otras Comunidades Auténomas para gestionar materias de competencia
exclusiva.

c) Celebrar convenios solo en materia de educacién.

d) Celebrar convenios Unicamente con municipios de la Comunidad Valenciana.
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TEMA 9: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun:
Disposiciones generales sobre procedimientos administrativos. Los interesados en el
procedimiento. Capacidad y concepto del interesado. Identificacion y firma.

TEMA 10: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun:
Derechos de las personas y de los interesados. Documentos administrativos. Registro
electrénico. Archivo electronico.

TEMA 11: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun: El
Acto administrativo. Requisitos, validez vy eficacia de los actos administrativos. Obligacion
de resolver. Notificacion y publicacion. Términos y plazos.

TEMA 12: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun: El
Procedimiento administrativo comun. Iniciacion, ordenacion, instruccion y resolucion.
Procedimiento simplificado.

TEMA 13: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun: La
nulidad y la anulabilidad del acto administrativo. Otras irregularidades no invalidantes.
Revision de oficio de los actos administrativos. Revocacidon. Rectificacion de errores.

TEMA 14: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun:
Ejecucion del acto administrativo. Revision de actos en via administrativa: revision de
oficio y recursos administrativos. Suspension de la ejecuciéon del acto recurrido.

TEMA 15: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun:
Particularidades del procedimiento administrativo en materia sancionadora y de
responsabilidad patrimonial.

(LOS 7 TEMAS UNIDOS POR PERTENECER A LA MISMA LEY)

TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ESTRUCTURA Y TiTULO PRELIMINAR

1012. ¢{Cuantos articulos componen el titulo preliminar de la Ley 39/2015?
a) Uno.
b) Dos.
c) Tres.

d) Cuatro.
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1013. La Ley 39/2015, regula la participacion de los ciudadanos para:
a) La elaboracién de los presupuestos participativos.

b) Para decidir las inversiones publicas sostenibles.

c) La elaboracion de las normas administrativas.

d) No es objeto de esta ley.

1014. La Ley 39/2015 resulta de aplicacién a:

a) La Administracion General del Estado.

b) Las Administraciones de las CCAA.

c) Las entidades que integran la Administracion Local.

d) Todas son correctas.

1015. ¢Cual es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun?

a) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun
a todas las Administraciones Publicas.

b) Legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun
a todas las Administraciones Publicas.

c) Informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

d) Establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

1016. El ambito de aplicacion de la Ley 39/2015 sera:

a) La Administracion General del Estado y las Administraciones de las Comunidades Auténomas.
b) Las entidades que integran la Administracion Local y el sector publico institucional.

c) Laa)ylab)son correctas.

d) La respuesta a) es falsa.
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TEMA 16: Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local:
Organizacion municipal. Organos necesarios y complementarios.

TITULO Il _CAPITULO I Y Il (Articulos del 11 al 24)

1531. ¢Como se denomina el Titulo Il de la Ley 7/1985?
a) La Provincia.

b) El Municipio.

c) Territorio y Poblacién.

d) Otras entidades locales.

1532. Segun el articulo 11 de la ley 7/1985, {Cual es la Entidad Local basica de la organizacion territorial del
Estado?

a) El Municipio.

b) La Provincia.

c) La Comunidad Auténoma.

d) Cualquier entidad local.

1533. Segun el articulo 11 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, son
elementos del municipio:

a) El territorio, la poblacidén y el ayuntamiento.

b) El territorio, la poblacién y la organizacion.

c) El término municipal, los habitantes y los 6rganos de gobierno.

d) El término municipal, los habitantes y la organizacion.

1534. Indica cual de los siguientes, no es un elemento del Municipio: (articulo 11)
a) La poblacion.

b) La diputacién provincial.

c) La organizacion.

d) El territorio.

1535. ¢A cuantas provincias puede pertenecer un municipio? (articulo 12)
a) Una.
b) Dos.
c) Tres.

d) Cuatro.
1
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TEMA 19: Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales: Presupuesto, modificaciones
presupuestarias. Contabilidad local. Tesoreria local

R.D. 2/2004, TITULO VI (DEL 162 AL 223)

1772. ¢{Qué constituyen los presupuestos generales de las entidades locales?

a) La expresion cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones y derechos de la entidad y sus organismos
auténomos, asi como de las previsiones de ingresos y gastos de las sociedades mercantiles cuyo capital social
pertenezca integramente a la entidad local.

b) Un documento que detalle Unicamente las obligaciones financieras de las entidades locales.
¢) Un informe anual de los activos fisicos y pasivos financieros de la entidad local.

d) Una lista de proyectos de infraestructuras planificados por la entidad local.

1773. Segun el articulo 163 ¢ Con qué periodo coincidira el ejercicio presupuestario de las entidades locales?
a) Con el primer trimestre del afio.

b) Con el afio natural.

c) Con el afio fiscal internacional.

d) Con el afio académico.

1774. De acuerdo el articulo 164.1 ¢ Qué se integrara en el presupuesto general que las entidades locales deben
elaborar y aprobar anualmente?

a) Sélo el presupuesto de la propia entidad.

b) El presupuesto de la propia entidad, los de los organismos auténomos dependientes y los estados de prevision
de gastos e ingresos de las sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca integramente a la entidad local.

c) Unicamente los presupuestos de los organismos auténomos.

d) Sélo los estados de previsidn de gastos de las sociedades mercantiles.

1775. éComo se clasifican los organismos auténomos de las entidades locales a efectos de su régimen
presupuestario y contable?

a) Organismos autdnomos de caracter administrativo y de caracter comercial, industrial, financiero o analogo.
b) Organismos auténomos de caracter educativo y sanitario.
c) Organismos auténomos de caracter internacional y local.

d) Organismos auténomos de caracter cultural y deportivo.
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SOLUCIONARIO
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