
 

1ª PARTE:   TEMA 1 AL TEMA 19  



 

  
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE SUECA ED. 2025 (1º PARTE) 2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

TEMARIO OPOSICIONES AUXILIAR ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE SUECA 

Ed. 2025 

Editorial ENA 

ISBN: 979-13-990075-7-2 

DOCUMENTACIÓN PARA OPOSICIONES  

Depósito Legal según Real Decreto 635/2015 

Prohibido su REPRODUCCION TOTAL O PARCIAL SIN PERMISO DE EDITORIAL ENA 

  



 

  
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE SUECA ED. 2025 (1º PARTE) 3 

 

 

INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este libro temario los 25 temas solicitados en las oposiciones según la oferta de ocupación 
OPE 2024 aprobadas por la Junta de Gobierno Local del día 18 de junio de 2024 todas ellas enmarcadas en el 
Grupo C, Subgrupo C2 en la categoría de Auxiliar Administrativo. El temario es el siguiente: 

 

TEMA 1: La Constitución Española de 1978: Estructura y principios fundamentales, derechos y deberes: su garantía 
y suspensión. 

TEMA 2: La Constitución Española de 1978: La Corona. Las Cortes Generales. Elaboración de las Leyes. El Gobierno 
y la Administración Pública. 

TEMA 3: La Constitución Española de 1978: El Poder Judicial. El Tribunal Constitucional. El Defensor del Pueblo. El 
Tribunal de Cuentas. 

TEMA 4: La organización territorial del Estado. Distribución de competencias. Estado-Comunidades Autónomas. 
La Administración Local en la Constitución. 

TEMA 5: El Estatuto de Autonomía de la Comunidad Valenciana. Estructura y principios fundamentales. Derechos 
de los valencianos y valencianas. La Generalitat. Les Corts. El President. El Consell. Otras instituciones: Síndic de 
Greuges. Sindicatura de Comptes. 

TEMA 6: Ley 40/2015 de Régimen Jurídico del Sector Público: Disposiciones generales. Órganos de las 
Administraciones Públicas. Competencia. Convenios administrativos. 

TEMA 7: Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local: Disposiciones generales. Territorio 
y población. Competencias y servicios. La participación vecinal. 

TEMA 8: Políticas de igualdad y contra la violencia de género. Ley orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad 
efectiva de mujeres y hombres. La Ley 31/1995 de 8 de noviembre, de Prevención de Riesgos Laborales: derechos 
y obligaciones en la prevención de riesgos laborales. El comité de seguridad y salud. 

TEMA 9: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: Disposiciones generales sobre 
procedimientos administrativos. Los interesados en el procedimiento. Capacidad y concepto del interesado. 
Identificación y firma. 

TEMA 10: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: Derechos de las personas y de 
los interesados. Documentos administrativos. Registro electrónico. Archivo electrónico. 

TEMA 11: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: El Acto administrativo. 
Requisitos, validez y eficacia de los actos administrativos. Obligación de resolver. Notificación y publicación. 
Términos y plazos. 

TEMA 12: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: El Procedimiento administrativo 
común. Iniciación, ordenación, instrucción y resolución. Procedimiento simplificado. 

TEMA 13: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: La nulidad y la anulabilidad del 
acto administrativo. Otras irregularidades no invalidantes. Revisión de oficio de los actos administrativos. 
Revocación. Rectificación de errores. 
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TEMA 14: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: Ejecución del acto 
administrativo. Revisión de actos en vía administrativa: revisión de oficio y recursos administrativos. Suspensión 
de la ejecución del acto recurrido. 

TEMA 15: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: Particularidades del 
procedimiento administrativo en materia sancionadora y de responsabilidad patrimonial. 

TEMA 16: Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: Organización municipal. Órganos 
necesarios y complementarios. 

TEMA 17: Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: La potestad reglamentaria de las 
Entidades Locales. Órganos titulares. Reglamentos y Ordenanzas. Procedimiento. La publicación de las normas. 

TEMA 18: Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales: Principios generales. Ordenanzas Fiscales. Tributos de los Municipios. Otros 
ingresos de los Municipios. 

TEMA 19: Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley 
Reguladora de las Haciendas Locales: Presupuesto, modificaciones presupuestarias. Contabilidad local. Tesorería 
local 

TEMA 20: Real decreto legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley del 
Estatuto Básico del Empleado público: Adquisición y perdida de relación de servicios. Derechos y deberes. Tipos 
de personal al servicio de las Entidades Locales. Régimen disciplinario. Situaciones administrativas 

TEMA 21: Clases de bienes locales. Los bienes de dominio público: régimen de protección y de uso. Los bienes 
patrimoniales: régimen de protección, de uso y de adquisición y alienación. 

TEMA 22: La Ley 19/2023, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno. 

TEMA 23: Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público. Objeto y ámbito de aplicación. 
Delimitación de los tipos de contratos. Expediente de contratación. Licitación y adjudicación. 

TEMA 24: Las formas de actividad de las Entidades Locales. La intervención administrativa local en la actividad 
privada. Las licencias y autorizaciones administrativas: sus clases. La actividad de fomento en la esfera local. 
Subvenciones. 

TEMA 25: Planeamiento y gestión urbanística en la Comunidad Valenciana. Tipos de Planes. Procedimiento de 
tramitación. Las licencias urbanísticas. Tipología. Procedimiento de tramitación. Las licencias ambientales. 
Procedimiento de tramitación. 
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TEMA 1: La Constitución Española de 1978: Estructura y principios fundamentales, 
derechos y deberes: su garantía y suspensión. 
 

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCIÓN: 

 

1. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “España se constituye en un Estado social y 
democrático de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento jurídico la libertad, la 
justicia, la igualdad y el pluralismo político”?: 

a) Artículo 1. 

b) Artículo 2. 

c) Artículo 11. 

d) Artículo 8. 

 

2. ¿Cuántos artículos componen la Constitución Española de 1978? 

a) 167. 

b) 168. 

c) 169. 

d) 170. 

 

3. ¿Cuántos Títulos forman la Constitución Española de 1978? 

a) 1 Título Preliminar y 10 Títulos. 

b) 2 Títulos Preliminares y 10 Títulos. 

c) 2 Títulos Preliminares y 9 Títulos. 

d) 1 Título Preliminar y 9 Títulos. 

 

4. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “La Constitución garantiza el principio de 
legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones 
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad jurídica, la responsabilidad y 
la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos”?: 

a) Artículo 21. 

b) Artículo 7. 

c) Artículo 9. 

d) Artículo 42. 
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TEMA 5: El Estatuto de Autonomía de la Comunidad Valenciana. Estructura y principios 
fundamentales. Derechos de los valencianos y valencianas. La Generalitat. Les Corts. El 
President. El Consell. Otras instituciones: Síndic de Greuges. Sindicatura de Comptes. 
 

TEST ESTRUCTURA Y PRINCIPIOS: 
 
439. ¿Qué institución se menciona en el Estatuto como la normativa del idioma valenciano? 

a) La Real Academia Española. 

b) El Consell Jurídic Consultiu. 

c) La Academia Valenciana de la Llengua. 

d) El Tribunal Superior de Justicia de la Comunidad Valenciana. 

 

440. ¿Cuál es el número mínimo de diputados que establece el Estatuto de Autonomía para Les Corts 
Valencianes? 

a) 50. 

b) 99. 

c) 120. 

d) 150. 

 

441. ¿Qué derecho específico contempla el Estatuto tras la reforma de 2006 dentro de los derechos de los 
valencianos? 

a) Derecho a la inviolabilidad de domicilio. 

b) Derecho al agua de calidad y aprovechamiento de excedentes de otras cuencas. 

c) Derecho al voto electrónico obligatorio. 

d) Derecho a la exención total de impuestos autonómicos. 

 

442. ¿Qué permite el Estatuto en cuanto a convenios de colaboración? 

a) Celebrar convenios exclusivamente con países de la Unión Europea. 

b) Celebrar convenios con el Estado y otras Comunidades Autónomas para gestionar materias de competencia 
exclusiva. 

c) Celebrar convenios solo en materia de educación. 

d) Celebrar convenios únicamente con municipios de la Comunidad Valenciana. 
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TEMA 9: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: 
Disposiciones generales sobre procedimientos administrativos. Los interesados en el 
procedimiento. Capacidad y concepto del interesado. Identificación y firma. 

TEMA 10: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: 
Derechos de las personas y de los interesados. Documentos administrativos. Registro 
electrónico. Archivo electrónico. 

TEMA 11: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: El 
Acto administrativo. Requisitos, validez y eficacia de los actos administrativos. Obligación 
de resolver. Notificación y publicación. Términos y plazos. 

TEMA 12: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: El 
Procedimiento administrativo común. Iniciación, ordenación, instrucción y resolución. 
Procedimiento simplificado. 

TEMA 13: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: La 
nulidad y la anulabilidad del acto administrativo. Otras irregularidades no invalidantes. 
Revisión de oficio de los actos administrativos. Revocación. Rectificación de errores. 

TEMA 14: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: 
Ejecución del acto administrativo. Revisión de actos en vía administrativa: revisión de 
oficio y recursos administrativos. Suspensión de la ejecución del acto recurrido. 

TEMA 15: Ley 39/2015 de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común: 
Particularidades del procedimiento administrativo en materia sancionadora y de 
responsabilidad patrimonial. 
 

(LOS 7 TEMAS UNIDOS POR PERTENECER A LA MISMA LEY) 

TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

ESTRUCTURA Y TÍTULO PRELIMINAR 

 

1012. ¿Cuántos artículos componen el título preliminar de la Ley 39/2015? 

a) Uno. 

b) Dos. 

c) Tres. 

d) Cuatro. 
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1013. La Ley 39/2015, regula la participación de los ciudadanos para: 

a) La elaboración de los presupuestos participativos. 

b) Para decidir las inversiones públicas sostenibles. 

c) La elaboración de las normas administrativas. 

d) No es objeto de esta ley. 

 

1014. La Ley 39/2015 resulta de aplicación a: 

a) La Administración General del Estado. 

b) Las Administraciones de las CCAA. 

c) Las entidades que integran la Administración Local.  

d) Todas son correctas.  

 

1015. ¿Cuál es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común? 

a) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo común 
a todas las Administraciones Públicas. 

b) Legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo común 
a todas las Administraciones Públicas. 

c) Informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo 
común a todas las Administraciones Públicas. 

d) Establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo 
común a todas las Administraciones Públicas. 

 

1016. El ámbito de aplicación de la Ley 39/2015 será: 

a) La Administración General del Estado y las Administraciones de las Comunidades Autónomas. 

b) Las entidades que integran la Administración Local y el sector público institucional. 

c) La a) y la b) son correctas. 

d) La respuesta a) es falsa. 
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TEMA 16: Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local: 
Organización municipal. Órganos necesarios y complementarios. 
 

TÍTULO II   CAPÍTULO I Y II (Artículos del 11 al 24) 

 

1531. ¿Cómo se denomina el Título II de la Ley 7/1985? 

a) La Provincia. 

b) El Municipio. 

c) Territorio y Población. 

d) Otras entidades locales. 

 

1532. Según el artículo 11 de la ley 7/1985, ¿Cuál es la Entidad Local básica de la organización territorial del 

Estado? 

a) El Municipio. 

b) La Provincia. 

c) La Comunidad Autónoma. 

d) Cualquier entidad local. 

 

1533. Según el artículo 11 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, son 

elementos del municipio:  

a) El territorio, la población y el ayuntamiento.  

b) El territorio, la población y la organización.  

c) El término municipal, los habitantes y los órganos de gobierno.  

d) El término municipal, los habitantes y la organización. 

 

1534. Indica cuál de los siguientes, no es un elemento del Municipio: (artículo 11) 

a) La población. 

b) La diputación provincial. 

c) La organización. 

d) El territorio. 

 

1535. ¿A cuántas provincias puede pertenecer un municipio? (artículo 12) 

a) Una. 

b) Dos. 

c) Tres. 

d) Cuatro. 
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TEMA 19: Real decreto legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto 
refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales: Presupuesto, modificaciones 
presupuestarias. Contabilidad local. Tesorería local 
 

R.D. 2/2004, TÍTULO VI (DEL 162 AL 223) 

 

1772. ¿Qué constituyen los presupuestos generales de las entidades locales? 

a) La expresión cifrada, conjunta y sistemática de las obligaciones y derechos de la entidad y sus organismos 
autónomos, así como de las previsiones de ingresos y gastos de las sociedades mercantiles cuyo capital social 
pertenezca íntegramente a la entidad local. 

b) Un documento que detalle únicamente las obligaciones financieras de las entidades locales. 

c) Un informe anual de los activos físicos y pasivos financieros de la entidad local. 

d) Una lista de proyectos de infraestructuras planificados por la entidad local. 

 

1773. Según el artículo 163 ¿Con qué período coincidirá el ejercicio presupuestario de las entidades locales? 

a) Con el primer trimestre del año. 

b) Con el año natural. 

c) Con el año fiscal internacional. 

d) Con el año académico. 

 

1774. De acuerdo el artículo 164.1 ¿Qué se integrará en el presupuesto general que las entidades locales deben 
elaborar y aprobar anualmente? 

a) Sólo el presupuesto de la propia entidad. 

b) El presupuesto de la propia entidad, los de los organismos autónomos dependientes y los estados de previsión 
de gastos e ingresos de las sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca íntegramente a la entidad local. 

c) Únicamente los presupuestos de los organismos autónomos. 

d) Sólo los estados de previsión de gastos de las sociedades mercantiles. 

 

1775. ¿Cómo se clasifican los organismos autónomos de las entidades locales a efectos de su régimen 
presupuestario y contable? 

a) Organismos autónomos de carácter administrativo y de carácter comercial, industrial, financiero o análogo. 

b) Organismos autónomos de carácter educativo y sanitario. 

c) Organismos autónomos de carácter internacional y local. 

d) Organismos autónomos de carácter cultural y deportivo. 
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