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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar PREGUNTAS TIPO TEST DE 4 RESPUESTAS ALTERNATIVAS, que son objeto de la presente
convocatoria para la cobertura en propiedad de 16 plazas de funcionarios de carrera de Auxiliar
administrativo/a de Administracidon General, esta convocatoria establece las normas por las que se ha de regir
la seleccion, por el sistema de concurso-oposicidn, vacantes en la Plantilla de este Ayuntamiento e incluidas
en las Ofertas de Empleo Publico de los afos 2022, 2023 y 2024 (BOP n2 229 de 1-12-22, BOP n2 245, de 26-
12-23 y BOP n2 123 de 28-06-24). Las citadas plazas estan encuadradas en la Escala de Administracion General,
Subescala auxiliar, dotadas con el sueldo correspondiente al Grupo C2, dos pagas extraordinarias, trienios y
demds emolumentos que correspondan con arreglo a la legislacion vigente, la RPT del Ayuntamiento de
Crevillent y acuerdos municipales.

El temario es el siguiente:

Tema 1.- La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y contenido. Principios generales. Derechos y deberes
fundamentales de los espafioles. Sus garantias y suspension. El Defensor del Pueblo. El Tribunal Constitucional.
La Reforma de la Constitucion.

Tema 2.- Las Cortes Generales: Composicion, atribuciones y funcionamiento. Procedimiento de elaboracién de
las Leyes.

Tema 3.- El Gobierno: Composicidn, nombramiento, cese y funciones. Relaciones entre el Gobierno y las Cortes
Generales.

Tema 4.- Organizacion Territorial del Estado. Los Estatutos de Autonomia: Especial referencia al Estatuto de
Autonomia de la Comunidad Valenciana.

Tema 5.- La Administracién Publica en el ordenamiento juridico espafiol. Administraciéon del Estado.
Administraciones Auténomas. Administracion Local. Administracidn Institucional. Principios de actuacidon de la
Administracidn Publica. Otros principios de la actuacidén administrativa.

Tema 6.- Sometimiento de la Administracion a la Ley y al Derecho. Las fuentes del Derecho Administrativo. La
jerarquia normativa. La Constitucién. La Ley. Disposiciones normativas con fuerza de Ley. Los reglamentos y
las ordenanzas locales.

Tema 7. La transparencia de la actividad publica. Publicidad activa: concepto, principios, objeto, Portal de
Transparencia y control. El derecho de acceso a la informacidn publica. La proteccién de los datos de caracter
personal.

Tema 8.- La Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento administrativo: concepto de interesado vy
capacidad de obrar. Sistemas de identificacidn y firma. Uso de medios electrdnicos. Derechos y obligaciones
de las personas en sus relaciones con la administracién.

Tema 9.- De la actividad de las Administraciones Publicas. Normas generales de actuacidn. Términos y plazos.
De los actos administrativos: Requisitos, Eficacia, Nulidad y anulabilidad.

Tema 10. Disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun. Derechos del interesado en el
procedimiento administrativo. Fases del procedimiento administrativo comun: Iniciacién, ordenacion,
instruccion, finalizacidn y ejecucidn. Tramitacién simplificada del procedimiento administrativo comun.
|
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Tema 11. Revisidon de los actos administrativos. Revision de oficio. Los recursos administrativos. El recurso
contencioso-administrativo. Iniciativa legislativa y la potestad para dictar reglamentos y otras disposiciones

Tema 12. La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico. La organizacién
administrativa. Principios. Competencia. Jerarquia y coordinacidon. Descentralizacién. Desconcentracion.
Delegacion. Avocacion

Tema 13.- El régimen local espafiol. Principios constitucionales. Regulacién juridica. Tipos de entidades locales.

Tema 14.- El Municipio: concepto y elementos. El Término municipal. La poblacién y el empadronamiento.
Derechos y deberes de los vecinos. Informacidn y participacién ciudadana.

Tema 15.- La Organizacién Municipal. Competencias municipales. Atribuciones. El Alcalde. El Pleno. La Junta
de Gobierno Local. Las Comisiones Informativas. Otros érganos de gobierno municipales.

Tema 16.- Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de elaboracion y
aprobacion.

Tema 17.- Régimen de funcionamiento de los érganos colegiados locales. Convocatoria y Orden del Dia.
Régimen de sesiones y acuerdos. Votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 18.- Personal al servicio de las Entidades Locales. La Funcién Publica Local. Clases y régimen juridico.
Derechos y deberes de los funcionarios publicos locales. Incompatibilidades. Régimen disciplinario. Los
instrumentos de organizaciéon del personal: plantillas y relaciones de puestos de trabajo.

Tema 19.- Los contratos administrativos en la esfera local. Disposiciones generales: objeto y ambito de
aplicacion de la Ley. Clasificacion de los contratos administrativos. Procedimientos de seleccién del contratista.
Prerrogativas de la administracién.

Tema 20.- Procedimiento de otorgamiento de licencias. El servicio publico en la esfera local. Los modos de
gestién de los servicios publicos.

Tema 21.- Haciendas Locales. Clasificacion de los ingresos. Las ordenanzas fiscales.

Tema 22.- Los presupuestos de las Entidades Locales. Definicién y principios presupuestarios. Contenido,
elaboracion y aprobacion. Modificaciones presupuestarias.

Tema 23.- Los bienes de las Entidades Locales. El dominio publico. El patrimonio privado de las mismas.

Tema 24.- Politicas de Igualdad de Género. La Ley Orgdnica para la igualdad efectiva de Mujeres y Hombres:
principios generales. Accidon administrativa para la igualdad. Igualdad de trato y de oportunidades en el ambito
laboral. El principio de igualdad en el empleo publico

Tema 25. La Administracién electrdnica. Funcionamiento electrénico del sector publico. Los Convenios. Las
relaciones interadministrativas. Relaciones electrénicas entre Administraciones.

Tema 26. Atencion al publico: acogida e informacién al ciudadano. Las funciones de informacidn administrativa
y de atencién al ciudadano. Habilidades de comunicacion. El trabajo en equipo. La integracién en un equipo de
trabajo. Administracion del tiempo. Gestidn y resolucidn de conflictos.

Tema 27. Actividad administrativa y ofimatica: Procesadores de texto y hojas de calculo (nivel usuario):
principales funciones y utilidades. Correo electrénico. Red Internet. Sede electrénica del Ayuntamiento de
Crevillent (informacion y procedimientos relacionados con el ciudadano).

I ———
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Tema 1.- La Constitucién Espafiola de 1978. Estructura y contenido. Principios
generales. Derechos y deberes fundamentales de los espafioles. Sus garantias y
suspension. El Defensor del Pueblo. El Tribunal Constitucional. La Reforma de la
Constitucién.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. ¢Qué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que “Espaiia se constituye en un Estado social
y democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad,
la justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. éCuantos articulos componen la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.
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Tema 5.- La Administracion Publica en el ordenamiento juridico espariol. Administracion
del Estado. Administraciones Auténomas. Administracién Local. Administracion
Institucional. Principios de actuacién de la Administracidon Publica. Otros principios de
la actuacién administrativa.

TEST DE LA ADMINISTRACION PUBLICA EN EL ORDENAMIENTO JURIDICO ESPANOL

716. ¢Qué significa que la Administracion publica tiene una perspectiva funcional en el cumplimiento de

sus fines?

a) Que la Administracién Publica esta formada por una serie de 6rganos o instituciones que llevan a cabo la
actividad funcional, que es practicamente informativa.

b) Que la Administracién Publica esta formada por una serie de érganos o instituciones que llevan a cabo la
actividad funcional, que es practicamente administrativa.

c) Que es la actividad que ejercen las administraciones publicas en sus actividades y funciones de legislacion y
jurisdiccién, puesto que son las que regulan las relaciones entre los ciudadanos y los entes publicos.

d) Todas son correctas.

717. La Administracion publica es un o6rgano del Estado, siendo una organizacion al servicio de la

comunidad, ¢ Quién ejerce la funcidn de agentes de dicha organizacién?

a) Los Tribunales.
b) Los funcionarios simples.
c) Los Presidentes de las Comunidades.

d) Los representantes de cada municipio.

718. ¢Qué articulo de la Constitucidn Espainola, nos indica que la Administracién Publica sirve con

objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho?

a) Articulo 106.3
b) Articulo 103.6
c) Articulo 103.1
d) Articulo 101.3

I ———
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Tema 9.- De la actividad de las Administraciones Publicas. Normas generales de
actuacion. Términos y plazos. De los actos administrativos: Requisitos, Eficacia, Nulidad
y anulabilidad.

TEST SOBRE EL ACTO ADMINISTRATIVO

1073. éCual de las siguientes afirmaciones describe un acto administrativo unilateral?

a) Es el resultado de la interaccidon de varias voluntades.

b) Implica siempre un acuerdo entre la Administracién y los particulares.

c) Es dictado por la Administracidn sin necesidad de un consentimiento previo del administrado.

d) Requiere una aceptacion expresa del destinatario para ser valido.

1074. ¢{Qué distingue a un acto administrativo de caracter no normativo?
a) Es una declaracién unilateral que crea normas juridicas aplicables a todos.
b) Aplicar el derecho objetivo sin innovarlo ni crearlo.

c) Es un acto de voluntad compartida entre varias entidades administrativas.

d) Imponer obligaciones a los particulares sin basarse en normativas previas.

1075. ¢{Qué caracteriza a los actos discrecionales mencionados en el texto?

a) Su emisidn depende exclusivamente de la voluntad del administrado.

b) La Administracién actta con libertad, pero siempre subordinada al interés general y motivando el acto.
c) Son dictados siguiendo estrictamente normas preestablecidas sin margen de eleccién.

d) No son revisables por los tribunales en ningun caso.

1076. ¢{Qué ejemplo corresponde a un acto de tramite?

a) La concesion de una licencia de obras.

b) La aprobacidn de un plan urbanistico.

c) El anuncio de informacidn publica de un instrumento de planeamiento urbanistico.

d) La resolucién de un recurso administrativo.

I ———
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Tema 14.- El Municipio: concepto vy elementos. El Término municipal. La poblacién vy el
empadronamiento. Derechos y deberes de los vecinos. Informacién y participacion
ciudadana.

TEST LEY 7/1985 TITULO Il CAPITULO |

1649. ¢Como se denomina el Titulo Il de la Ley 7/1985?
a) La Provincia.

b) El Municipio.

c) Territorio y Poblacion.

d) Otras entidades locales.

1650. Segun el articulo 11 de la ley 7/1985, ¢Cudl es la Entidad Local basica de la organizacion territorial del
Estado?

a) El Municipio.

b) La Provincia.

c) La Comunidad Auténoma.

d) Cualquier entidad local.

1651. Segun el articulo 11 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, son
elementos del municipio:

a) El territorio, la poblacién y el ayuntamiento.

b) El territorio, la poblacidon y la organizacion.

c) El término municipal, los habitantes y los 6rganos de gobierno.

d) El término municipal, los habitantes y la organizacion.

1652. Indica cual de los siguientes, no es un elemento del Municipio: (articulo 11)
a) La poblacion.

b) La diputacién provincial.

c) La organizacion.

d) El territorio.
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SOLUCIONARIO
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