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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este libro, preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas, basadas sobre los 23 temas 
solicitados para el estudio de la fase de oposición de las 10 plazas convocadas por RESOLUCIÓN de 12 de 
diciembre de 2023, de la Universitat Politècnica de València, por la que se convocan pruebas selectivas de 
acceso al grupo C, subgrupo C2, sector administración general, categoría de auxiliar de servicios, por el sistema 
de concurso-oposición. El temario es el siguiente: 

 

Bloque 1: general. 

1. La Constitución española de 1978: Título preliminar. Título I De los Derechos y Deberes Fundamentales. 
Título II De la Corona. Título III De las Cortes Generales: Capítulo I De las Cámaras y Capítulo II De la Elaboración 
de las Leyes. Título IV Del Gobierno y la Administración. Título VIII De la Organización Territorial del Estado. 
Título X De la Reforma de la Constitución. 

2. El Estatut d'Autonomía de la Comunitat Valenciana: Título I La Comunitat Valenciana. Título III La Generalitat 
Valenciana: Capítulo I, Capítulo II Les Corts Valencianes. Capítulo III El President de la Generalitat. Capítulo IV 
El Consell. Capítulo V La Administración de Justicia y Capítulo VI De las otras instituciones de la Generalitat. 

3. La Ley orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: Título preliminar 
Objeto de la Ley. Título I El principio de igualdad y la tutela contra la discriminación. Título II Políticas públicas 
para la igualdad. 

4. La Ley orgánica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de protección integral contra la violencia de género: 
Título preliminar. Título I Medidas de sensibilización, prevención y detección. Título II Derechos de las mujeres 
víctimas de violencia de género. 

5. Ley 1/2022, de 13 de abril, de la Generalitat, de Transparencia y Buen Gobierno de la Comunitat Valenciana. 
Título Preliminar. Título I: La transparencia en la actividad pública. 

 

Bloque 2: derecho administrativo general. 

6. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas (I). 
Título Preliminar. Título I: De los interesados en el procedimiento. La capacidad de obrar y el concepto de 
interesado. 

7. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas 
(II). Título III: De los actos administrativos. Título IV. De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo 
común 

8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las administraciones públicas 
(III). Título V: De la revisión de los actos en vía administrativa. 

 

Bloque 3: gestión universitaria. 

9. Ley orgánica 2/2023, de 22 de marzo, del Sistema Universitario. Objeto. Funciones del sistema universitario 
y autonomía de las universidades. Régimen jurídico y estructura de las universidades públicas. Gobernanza de 
las universidades públicas. Régimen económico y financiero de las universidades públicas. 



 

  
TEST AUXILIAR DE SERVICIOS U.P.V. ED. 2025 (1ª PARTE) 4 

 

10. Los Estatutos de la Universitat Politècnica de València: naturaleza y fines de la Universitat Politècnica de 
València. Contenido, estructura y reforma de los Estatutos. La estructura organizativa de la Universitat 
Politècnica de València: facultades y escuelas, departamentos, institutos universitarios de investigación, 
estructuras propias de investigación y otros centros universitarios. Órganos de gobierno, representación y 
participación de la Universitat Politècnica de València. De ámbito general: órganos colegiados y unipersonales. 
La regulación de los órganos de gobierno de la Universitat Politècnica de València. 

11. El espacio europeo de educación superior y la ordenación de las enseñanzas universitarias. El crédito 
europeo. La transferencia y reconocimiento de créditos. Expedición de títulos oficiales y suplemento europeo 
al título. 

12. El acceso y el procedimiento de admisión a la Universidad. Las becas y ayudas al estudio. 

 

Bloque 4: administración de Recursos Humanos. 

13. Función Pública Valenciana: Estructura y contenido. Ámbito de aplicación. El personal al servicio de la 
función pública valenciana: concepto y clases de personal empleado público. Estructura y ordenación del 
empleo público: Ordenación de puestos de trabajo. Instrumentos de planificación y ordenación del empleo 
público. Nacimiento y extinción de la relación de servicio. Derechos, deberes e incompatibilidades del personal 
empleado público: Derechos del personal empleado público. Régimen de jornada, permisos, licencias y 
vacaciones. Régimen retributivo y de la Seguridad Social. Código de conducta. Provisión de puestos de trabajo 
y movilidad. Promoción profesional. Situaciones administrativas del personal funcionario de carrera. 

14. Ley Orgánica del Sistema Universitario. El personal docente e investigador de las universidades públicas 

 

Bloque 5: gestión económico-administrativa. 

15. El presupuesto: concepto y clases. Ciclo presupuestario. Modificaciones presupuestarias. Liquidación y 
cierre. 

16. El presupuesto de la Universitat Politècnica de València: Criterios para la elaboración del presupuesto. El 
presupuesto de ingresos y gastos. 

17. El presupuesto de la Universitat Politècnica de València: Gestión de los ingresos y de los gastos. Fases de 
los procedimientos. Documentos contables que intervienen en la ejecución de los ingresos y de los gastos. 
Caja fija y gastos a justificar. 

 

Bloque 6: informática. 

18. Búsquedas de información. La página Web de la Universitat Politècnica de València. La Sede Electrónica. 
Sistemas de autenticación. Cl@ve. Certificados electrónicos. 

19. El correo electrónico. Listas de distribución. Uso adecuado de los campos de dirección. Uso seguro del 
correo. Firma y encriptación de mensajes. Clientes de escritorio y web. Clientes de correo de Microsoft 
Outlook. 

20. Seguridad informática. Antivirus y cortafuegos. Contraseñas. Trabajo remoto seguro. VPN. Compartir 
escritorio. 
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21. Generación de documentos con Microsoft Word. Formatos. Ortografía y gramática. Diseño de páginas. 
Tablas. Estilos. Imágenes y gráficos. Protección de documentos con contraseña. Colaboración y control de 
cambios. Impresión a PDF. Firma digital de documentos en PDF. 

22. Hoja de Cálculo Microsoft Excel. Generación, edición e impresión de hojas. Operaciones. Importación y 
gestión de datos. Funciones. Gráficos. 

23. Colaboración en la nube con Microsoft Office 365. Compartir documentos. Reuniones de equipos de 
trabajo. Videoconferencias con Teams. 

 

Cuando no se haga alguna otra indicación en este temario, las herramientas de Microsoft serán en la versión 
del office 2021. 

Nota: La normativa legal que ampara el contenido de estos temas será la que se encuentre vigente en el 
momento de la publicación de las listas definitivas de personas admitidas y/o excluidas en el Diari Oficial de la 
Generalitat Valenciana (DOGV). 
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Bloque 1: general. 

1. La Constitución española de 1978: Título preliminar. Título I De los Derechos y 
Deberes Fundamentales. Título II De la Corona. Título III De las Cortes Generales: 
Capítulo I De las Cámaras y Capítulo II De la Elaboración de las Leyes. Título IV Del 
Gobierno y la Administración. Título VIII De la Organización Territorial del Estado. Título 
X De la Reforma de la Constitución. 
 

 

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCIÓN: 

 

1. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “España se constituye en un Estado 
social y democrático de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento jurídico la 
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo político” ?: 

a) Artículo 1. 

b) Artículo 2. 

c) Artículo 11. 

d) Artículo 8. 

 

2. ¿Cuántos artículos componen la Constitución Española de 1978? 

a) 167. 

b) 168. 

c) 169. 

d) 170. 

 

3. ¿Cuántos Títulos forman la Constitución Española de 1978? 

a) 1 Título Preliminar y 10 Títulos. 

b) 2 Títulos Preliminares y 10 Títulos. 

c) 2 Títulos Preliminares y 9 Títulos. 

d) 1 Título Preliminar y 9 Títulos. 
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4. La Ley orgánica 1/2004, de 28 de diciembre, de medidas de protección integral contra 
la violencia de género: Título preliminar. Título I Medidas de sensibilización, prevención 
y detección. Título II Derechos de las mujeres víctimas de violencia de género. 
 

TEST LEY ORGÁNICA 1/2004 

541. El Título Preliminar de la Ley Orgánica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Protección Integral 
contra la Violencia de Género tiene: 

a) 1 artículo. 

b) 2 artículos. 

c) 3 artículos. 

d) 4 artículos. 

 

542. La Ley Orgánica 1/2004, de 28 de diciembre, de Medidas de Protección Integral contra la Violencia de 
Género tiene por objeto actuar contra la violencia que, como manifestación de la discriminación, la situación 
de desigualdad y las relaciones de poder de los hombres sobre las mujeres, se ejerce sobre éstas por parte 
de: 

a) Quienes sean sus cónyuges o de quienes estén ligados a ellas por relaciones similares de afectividad, 
siempre que tengan relación de convivencia. 

b) Quienes sean o hayan sido sus cónyuges o de quienes estén o hayan estado ligados a ellas por relaciones 
similares de afectividad, siempre que tengan relación de convivencia. 

c) Quienes sean sus cónyuges o de quienes estén ligados a ellas por relaciones similares de afectividad, aun 
sin convivencia. 

d) Quienes sean o hayan sido sus cónyuges o de quienes estén o hayan estado ligados a ellas por relaciones 
similares de afectividad, aun sin convivencia. 

 

543. Según la Ley Orgánica 1/2004, la violencia de género a que se refiere la presente ley comprende: 

a) Todo acto de violencia física y psicológica, incluidas las agresiones a la libertad sexual, las amenazas, las 
coacciones o la privación arbitraria de libertad. 

b) Todo acto de violencia física y psicológica, incluidas las agresiones a la libertad sexual, las amenazas, las 
coacciones, pero no la privación arbitraria de libertad. 

c) Solo los actos de violencia física, incluidas las agresiones a la libertad sexual. 

d) Todo acto de violencia física y psicológica, sin incluir las agresiones a la libertad sexual, las amenazas, las 
coacciones o la privación arbitraria de libertad. 
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8. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo común de las 
administraciones públicas (III). Título V: De la revisión de los actos en vía administrativa. 
 

 

TÍTULO V: DE LA REVISIÓN DE LOS ACTOS EN VÍA ADMINISTRATIVA 

915. Según el artículo 106.1, Las Administraciones Públicas, previo dictamen favorable del Consejo de 
Estado u órgano consultivo equivalente de la Comunidad Autónoma, si los hubiere, declararán de oficio la 
nulidad de los actos administrativos que hayan puesto fin a la vía administrativa o que no hayan sido 
recurridos en plazo: 

a) En cualquier momento. 

b) Por iniciativa propia. 

c) A solicitud del interesado. 

d) Todas son correctas. 

 

916. El artículo 106.2 de la 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las 
Administraciones Públicas, las Administraciones Públicas de oficio, y previo dictamen favorable del Consejo 
de Estado u órgano consultivo equivalente de la Comunidad Autónoma si lo hubiere, podrán declarar la 
nulidad de las disposiciones administrativas en los supuestos previstos en el artículo 47.2 del mismo cuerpo 
legal: 

a) En el plazo de dos meses. 

b) En cualquier momento. 

c) En el plazo de un mes. 

d) En el plazo de un mes, siempre que previamente hayan sido recurridas. 

 

917. ¿En qué Título de la Ley 39/2015 se recogen los recursos administrativos? 

a) Título IV. 

b) Título V. 

c) Título VI. 

d) Título VII. 
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10. Los Estatutos de la Universitat Politècnica de València: naturaleza y fines de la 
Universitat Politècnica de València. Contenido, estructura y reforma de los Estatutos. 
La estructura organizativa de la Universitat Politècnica de València: facultades y 
escuelas, departamentos, institutos universitarios de investigación, estructuras propias 
de investigación y otros centros universitarios. Órganos de gobierno, representación y 
participación de la Universitat Politècnica de València. De ámbito general: órganos 
colegiados y unipersonales. La regulación de los órganos de gobierno de la Universitat 
Politècnica de València. 
 

TEST ESTATUTOS UPV: 

TEST – TÍTULO PREMILINAR. Disposiciones generales 

CAPÍTULO I. Naturaleza y fines  

1038. Según el Arơculo 1.1, ¿cómo se describe a la Universitat Politècnica de València en su naturaleza 
jurídica? 

a) Es una insƟtución de derecho privado, con personalidad jurídica y patrimonio propio. 

b) Es una insƟtución pública, sin personalidad jurídica ni patrimonio propio. 

c) Es una insƟtución de derecho público, dotada de personalidad jurídica y patrimonio propio. 

d) Es una insƟtución autónoma sin reconocimiento jurídico ni patrimonio. 

 

1039. Según el Arơculo 1.5, ¿qué incluye la libertad académica como principio rector de la Universitat 
Politècnica de València? 

a) Solo incluye la libertad de cátedra. 

b) Incluye únicamente las libertades de invesƟgación y estudio. 

c) Solo la libertad de cátedra e invesƟgación, excluyendo la de estudio. 

d) Incluye las libertades de cátedra, de invesƟgación y de estudio. 

 

1040. Según el Arơculo 2.b, ¿qué áreas de acƟvidad se incluyen en los fines de la Universitat? 

a) Solo la invesƟgación cienơfica y tecnológica, excluyendo el emprendimiento. 

b) El estudio, la invesƟgación cienơfica, el desarrollo tecnológico, humanísƟco y arơsƟco, y la cultura del 
emprendimiento. 

c) Exclusivamente la transferencia de conocimiento y la parƟcipación en procesos de innovación. 

d) Todas las anteriores menos la colaboración a través de contratos con otras enƟdades. 
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11. El espacio europeo de educación superior y la ordenación de las enseñanzas 
universitarias. El crédito europeo. La transferencia y reconocimiento de créditos. 
Expedición de títulos oficiales y suplemento europeo al título. 
 

 

TEST REAL DECRETO 822/2021: 

1179. ¿Cuántos capítulos componen el Real Decreto 822/2021 sobre la ordenación de las enseñanzas 
universitarias oficiales? 

a) 6 

b) 7 

c) 8 

d) 9 

 

1180. Según el artículo 1 del R.D. 822/2021, este real decreto tiene por objeto: 

a) Desarrollar la matriculación en las enseñanzas universitarias oficiales y no oficiales, de conformidad con lo 
previsto en el artículo 37 de la Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, en su nueva 
redacción dada por la Ley Orgánica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la anterior. 

b) El establecimiento de la organización y la estructura de las enseñanzas universitarias, a partir de los 
principios generales que definen el Espacio Europeo de Educación Superior (EEES). 

c) Informar de la estructura de las enseñanzas universitarias oficiales y no oficiales, de acuerdo con las líneas 
generales emanadas del Espacio Europeo de Educación Superior y de conformidad con lo previsto en el artículo 
39 de la Ley Orgánica 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, en su nueva redacción dada por la Ley 
Orgánica 4/2007, de 12 de abril, por la que se modifica la anterior. 

d) Informar de la estructura de las enseñanzas universitarias no oficiales, de acuerdo con las líneas generales 
emanadas del Espacio Europeo de Educación Superior. 

 

1181. De acuerdo el artículo 1 del R.D. 822/20021, este real decreto fija las directrices, condiciones y el 
procedimiento de aseguramiento de la calidad de los planes de estudios cuya superación permite la 
obtención de títulos universitarios oficiales con validez en todo el territorio nacional. Dichos procedimientos 
se concretan en la verificación del plan de estudios como requisito para la acreditación inicial del título y su 
inscripción en el RUCT, ¿Qué significan estás siglas? 

a) Reglamento Universal de Universidades y sus Títulos. 

b) Reglamento Universitario de Campus y Títulos. 

c) Registro de Universidades, Centros y Títulos. 

d) Registro Universal de Campus Territoriales. 
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Bloque 5: gestión económico-administrativa. 

15. El presupuesto: concepto y clases. Ciclo presupuestario. Modificaciones 
presupuestarias. Liquidación y cierre. 
 

TEST PRESUPUESTOS 

1510. ¿Qué ley española, es la que regula los presupuestos generales del estado? 

a) Ley 47/2004 de 26 de noviembre, General Presupuestaria. 

b) Ley 47/2003 de 26 de noviembre, General Presupuestaria. 

c) Ley 39/2015 de 1 de octubre, de los  

Presupuestos Generales del Estado. 

d) Ley 40/2015 de 1 de octubre, de los Presupuestos Generales del Estado. 

 

1511. Completa la frase: los Presupuestos Generales del Estado son __________ el que se recoge la previsión 
anual de los ingresos y gastos del sector público estatal. 

a) El reglamento. 

b) La normativa. 

c) El instrumento. 

d) El documento. 

 

1512. ¿En qué artículo de la Constitución Española, están regulados los Presupuestos Generales del Estado? 

a) Artículo 136. 

b) Artículo 138. 

c) Artículo 134. 

d) Artículo 135. 

 

1513. Indica cuál de las siguientes, no considerarías una característica del presupuesto público: 

a) Regularidad. 

b) Obligatoriedad. 

c) Indeterminado. 

d) Cuantificado. 
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22. Hoja de Cálculo Microsoft Excel. Generación, edición e impresión de hojas. 
Operaciones. Importación y gestión de datos. Funciones. Gráficos. 
 

 

1784. ¿Cuál es la principal función de Excel? 

a) Crear tablas.  

b) Sumar y restar números. 

c) Crear y modificar documentos de texto. 

d) Realizar y actualizar cálculos introducidos anteriormente. 

 

1785. ¿Cómo se llaman los documentos creados por Excel? 

a) Columnas. 

b) Celdas. 

c) Libros de Excel. 

d) Documentos de Excel. 

 

1786. Dentro de cada libro de Excel, podemos abrir a la misma vez más documentos de Excel, denominados: 

a) Hojas. 

b) Libros. 

c) Celdas. 

d) Columnas. 

 

1787. ¿Cuántas hojas de Excel hay de forma predeterminada cuando abrimos el Excel? (Válido para las 
versiones de 2003 a 2016) 

a) Una. 

b) Dos. 

c) Tres. 

d) Cuatro. 
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SOLUCIONARIO 
  


