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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este libro-test con los 20 temas solicitados para el estudio de la fase de oposición, para la 
cobertura en propiedad, mediante concurso oposición, de 12 plazas de Auxiliares Administrativos en el 
Ayuntamiento de Cádiz, grupo de clasificación “C”, subgrupo “C2”, Escala Administración General, Subescala 
auxiliar, pertenecientes a las ofertas públicas de empleo 2021 y 2022 publicado en el B.O.P de Cádiz nº 172 en 
fecha 5 de septiembre de 2024. El temario solicitado y que vamos a estudiar es el siguiente: 

 

MATERIAS COMUNES: 

1.- La Constitución Española de 1978. Principios generales, características y estructura. Derechos y deberes 
fundamentales de los españoles. 

2.- La Administración Pública en el ordenamiento jurídico español. Tipología de los entes públicos: Las 
Administraciones del Estado, Autonómica, Local e Institucional. 

3.- Las Comunidades Autónomas: Constitución y competencias. El Estatuto de Autonomía para Andalucía: 
estructura y disposiciones generales. Idea general sobre las competencias de la Comunidad Autónoma de 
Andalucía. 

4.- Sometimiento de la Administración a la Ley y el Derecho. Fuentes del Derecho público. La Ley. Clases de leyes 
y reglamentos. 

5.- Los derechos de los ciudadanos ante la Administración Pública. Consideración especial del interesado. 
Colaboración y participación de los ciudadanos en la Administración. Los derechos del ciudadano ante la 
Administración Pública. Derechos y deberes del vecino. Las Oficinas de Atención al Ciudadano (OAC). 

6.- Régimen Local español. Principios constitucionales y regulación jurídica. Organización y competencias 
municipales y provinciales. Normativa municipal propia. 

7.- Personal al servicio de la Entidad Local. La Función Pública Local: organización, selección y situaciones 
administrativas. Derechos y deberes de los funcionarios públicos locales. Responsabilidad y régimen disciplinario. 
El personal laboral. 

8.- Introducción a la perspectiva de género. Principios de igualdad: conciliación de la vida familiar y Laboral. 
Violencia de género: Definición, causas y consecuencias. 

 

MATERIAS ESPECÍFICAS: 

9.- Los Presupuestos Locales: Estructura. Procedimiento: Elaboración, aprobación y ejecución presupuestaria. La 
fiscalización del Presupuesto Local. Bases de Ejecución de los Presupuestos del Ayuntamiento de Cádiz. 

10.- El texto refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales: principios inspiradores. Clasificación de los 
recursos. Las Ordenanzas Fiscales. 

11.- Normativa propia del Ayuntamiento de Cádiz: Las Ordenanzas Municipales. El Registro general del 
Ayuntamiento de Cádiz. El Registro de Entrada y Salida de documentos. Requisitos en la presentación de 
documentos. Comunicaciones y notificaciones. 

12.- Concepto de documento y archivo. Clases de documentos. Gestión de documentos. Análisis documental: 
documentos oficiales. El archivo: Tipos de archivo. Especial consideración al archivo de gestión. Organización de 
un archivo de oficina. Servicios del archivo. Criterios de ordenación del archivo. Técnicas de redacción, elaboración 
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y presentación de documentos. Especial referencia al Manual de estilo administrativo y al Manual de documentos 
administrativos. 

13.- El Ayuntamiento de Cádiz: Organización de Áreas y Servicios. El Reglamento Orgánico municipal del 
Ayuntamiento de Cádiz. Funcionamiento de los órganos colegiados locales. Convocatoria y orden del día. Actas y 
certificaciones de acuerdos. 

14.- La ofimática: LibreOffice Write y Calc. 

15.- La Administración Electrónica. El expediente administrativo electrónico. El derecho y el deber de relacionarse 
con las Administraciones Públicas por medios electrónicos. Notificaciones electrónicas. 

16.- El procedimiento administrativo (I): Los interesados. Presentación de documentos. Registro de entrada y 
salida. Días y horas hábiles. Cómputo de plazos. El acto administrativo: Concepto, eficacia y validez. Silencio 
administrativo. 

17.- El procedimiento administrativo (II): Iniciación y Ordenación. 

18.- El procedimiento administrativo (III): Instrucción, terminación y ejecución. 

19.- Los recursos administrativos. La revisión de oficio de los actos administrativos. El recurso contencioso-
administrativo. 

20.- Los contratos administrativos: régimen jurídico, contenido y efectos. Prerrogativas de la Administración. 
Cumplimiento de los contratos administrativo. 
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MATERIAS COMUNES 

1.- La Constitución Española de 1978. Principios generales, características y estructura. 
Derechos y deberes fundamentales de los españoles. 
 

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCIÓN: 

 

1. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “España se constituye en un Estado social 
y democrático de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento jurídico la libertad, la 
justicia, la igualdad y el pluralismo político”?: 

a) Artículo 1. 

b) Artículo 2. 

c) Artículo 11. 

d) Artículo 8. 

 

2. ¿Cuántos artículos componen la Constitución Española de 1978? 

a) 167. 

b) 168. 

c) 169. 

d) 170. 

 

3. ¿Cuántos Títulos forman la Constitución Española de 1978? 

a) 1 Título Preliminar y 10 Títulos. 

b) 2 Títulos Preliminares y 10 Títulos. 

c) 2 Títulos Preliminares y 9 Títulos. 

d) 1 Título Preliminar y 9 Títulos. 

 

4. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “La Constitución garantiza el principio de 
legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones 
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad jurídica, la responsabilidad y 
la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos”?: 

a) Artículo 21. 

b) Artículo 7. 

c) Artículo 9. 

d) Artículo 42. 
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3.- Las Comunidades Autónomas: Constitución y competencias. El Estatuto de Autonomía 
para Andalucía: estructura y disposiciones generales. Idea general sobre las 
competencias de la Comunidad Autónoma de Andalucía. 
 

TEST DE LA CONSTITUCIÓN ESPAÑOLA – TÍTULO VIII: De la Organización Territorial del Estado 

283. ¿Como se denomina el Título VIII de la Constitución Española?: 

a) De los territorios del Estado. 

b) Economía y Hacienda. 

c) De la organización territorial del Estado. 

d) De las relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales. 

 

284. El Título VIII de la Constitución Española tiene la siguiente estructura: 

a) Dos capítulos que comprenden los artículos 137 a 155. 

b) Tres capítulos que comprenden los artículos 137 a 155. 

c) Dos capítulos que comprenden los artículos 137 a 158. 

d) Tres capítulos que comprenden los artículos 137 a 158. 

 

285. ¿Cuántos capítulos tiene el Título VIII de la Constitución Española?: 

a) 1. 

b) 2. 

c) 3. 

d) 4. 

 

286. Respecto a la Organización Territorial del Estado, regulada en el Título VIII de la Constitución Española, 
¿cuál de las siguientes afirmaciones no es cierta?  

a) La Constitución garantiza la autonomía de los municipios, cuyo gobierno y administración corresponde a sus 
respectivos Ayuntamientos.  

b) El Estado procurará el establecimiento de un equilibrio económico adecuado y justo en el territorio peninsular 
y garantiza la autonomía para la gestión de sus respectivos intereses.  

c) Las Haciendas locales deberán disponer de los medios suficientes para el desempeño de las funciones que la 
ley atribuye a las Corporaciones respectivas y se nutrirán fundamentalmente de tributos propios.  

d) Todos los españoles tienen los mismos derechos y obligaciones en cualquier parte del territorio del Estado, 
Ninguna autoridad podrá adoptar medidas que directa o indirectamente obstaculicen la libertad de circulación y 
establecimiento de las personas y la libre circulación de bienes en todo el territorio español. 
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6.- Régimen Local español. Principios constitucionales y regulación jurídica. Organización 
y competencias municipales y provinciales. Normativa municipal propia. 
 

663. ¿Cuál es la Ley que regula las Bases del Régimen Local? 

a) Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. 

b) Real Decreto 1372/1986 de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales. 

c) Ley 27/2013 de 27 de diciembre, de racionalización y sostenibilidad de la Administración Local.  

d) Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organización, 
Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales. 

 

664. ¿Cuál es la normativa que establece el reglamento de organización, funcionamiento y régimen Jurídico 
de las entidades locales? 

a) Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. 

b) Ley 14/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. 

c) Ley 27/2013 de 27 de diciembre, de racionalización y sostenibilidad de la Administración Local.  

d) Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organización, 
Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales. 

 

665. ¿Cuál es la normativa reguladora de las Haciendas Locales? 

a) Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades 
Locales. 

b) Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local. 

c) Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora 
de las Haciendas Locales. 

d) Ley Orgánica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera. 

 

666. ¿Cuál es el Real Decreto que desarrolla el capítulo primero del título sexto de la Ley 39/1988, de 28 de 
diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos? 

a) 500/1990 de 20 de abril. 

b) 200/1990 de 5 de abril. 

c) 500/1990 de 2 de abril. 

d) 705/2002 de 19 de julio. 
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MATERIAS ESPECÍFICAS: 

9.- Los Presupuestos Locales: Estructura. Procedimiento: Elaboración, aprobación y 
ejecución presupuestaria. La fiscalización del Presupuesto Local. Bases de Ejecución de 
los Presupuestos del Ayuntamiento de Cádiz. 
 

TEST LEY 47/2003: 

 

1160. ¿Cuántas clases de presupuestos existen en la Administración Pública? 

a) 3 

b) 4 

c) 5 

d) 6 

 

1161. Conforme a Io establecido en General Presupuestaria, cuando las obligaciones tienen por causa 
prestaciones o servicios, el pago solo podrá efectuarse: 

a) Si el acreedor ha acreditado su capacidad para ejecutar la prestación. 

b) Si el acreedor ha cumplido o garantizado su correlativa obligación. 

c) Si el acreedor ha iniciado la ejecución de la prestación. 

d) Si el acreedor se ha comprometido a la ejecución de la prestación. 

 

1162. Según el artículo 26 de la ley General de Presupuestos del Estado, la programación presupuestaria se 
regirá por unos principios, entre los cuales no es uno de ellos el principio de: 

a) Estabilidad presupuestaria. 

b) Plurianualidad. 

c) Unidad de caja. 

d) Transparencia. 

 

1163. De acuerdo con el artículo 27 de la Ley 47/2003, la gestión del sector público estatal está sometida al 
régimen del presupuesto___________aprobado por las Cortes Generales y enmarcado en los límites de un 
escenario plurianual. 

a) Anual. 

b) Bianual. 

c) Trianual. 

d) Plurianual. 
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