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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este libro preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas, basadas sobre los 24 temas 
solicitados para el estudio de la fase de oposición de las convocatorias de los procesos de personal funcionario 
de la Administración de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha, publicado Resolución de 05/12/2024, 
de la Dirección General de la Función Pública, por la que se convocan los procesos selectivos para el ingreso 
por el sistema general de acceso libre en los cuerpos y escalas del personal funcionario de la Administración 
de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. 

I Organización Administrativa 

Tema 1. La Constitución Española de 1978. 

Tema 2. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones 
Públicas: Disposiciones generales. Los interesados en el procedimiento administrativo. La actividad de las 
Administraciones Públicas. Los actos administrativos. El procedimiento administrativo común. La revisión de 
los actos en vía administrativa  

Tema 3. La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público: Disposiciones generales. Los 
órganos de las Administraciones Públicas. Principios de la potestad sancionadora. Responsabilidad patrimonial 
de las Administraciones Públicas. Funcionamiento electrónico del sector público. Los convenios. 

Tema 4. La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público: Las relaciones 
interadministrativas. Principios generales. Deber de colaboración. Relaciones de cooperación. Relaciones 
electrónicas entre las Administraciones. 

Tema 5. Calidad de los servicios públicos de la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha. Cartas de Servicio. 
Quejas y sugerencias. Sistema corporativo de información, atención y registro. Simplificación de 
procedimientos y reducción de cargas administrativas. 

Tema 6. La transparencia en la Administración de la Junta de Comunidades de Castilla La Mancha: publicidad 
activa y derecho de acceso a la información pública. Régimen jurídico de los Archivos de Castilla-La Mancha. 

Tema 7. Conceptos básicos de Seguridad de la Información. La protección de datos: principios, derechos de 
los ciudadanos y ficheros de titularidad pública. 

Tema 8. La organización del personal de la Administración de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. 
El Texto Refundido de la Ley del Estatuto Básico del Empleado Público. La Ley de Empleo Público de Castilla-
La Mancha. 

Tema 9. El presupuesto de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. La ejecución del presupuesto. 
Régimen jurídico y presupuestario de las subvenciones públicas en la Administración de la Junta de 
Comunidades de Castilla-La Mancha. 

Tema 10. El Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha. La organización territorial de Castilla-La Mancha. 
La Administración Local en Castilla-La Mancha. El Gobierno y la Administración Regional: estructura, 
organización y régimen jurídico de la Administración de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha 

Tema 11. La Comunidad Autónoma de Castilla-La Mancha: principales características históricas, geográficas, 
culturales y económicas de la región. 

Tema 12. La igualdad efectiva de mujeres y hombres. Políticas públicas de igualdad. 
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II Ofimática 

Tema 13. Informática básica: conceptos fundamentales sobre el hardware. Principales componentes físicos de 
un ordenador y sus periféricos. Especial referencia a microordenadores. Conceptos fundamentales de 
software. Sistemas de almacenamiento de datos. Sistemas operativos. Nociones básicas sobre seguridad 
informática. 

Tema 14. Windows 10: fundamentos. Trabajo en el entorno gráfico de Windows 10: ventanas, iconos, menús 
contextuales, cuadros de diálogo, ayuda sensible al contexto. El escritorio y sus elementos. El menú Inicio. 
Configuración de Windows 10. 

Tema 15. El explorador Windows. Gestión de carpetas de archivos. Operaciones de búsqueda. Mi Pc. Gestión 
de impresoras. Accesorios. Herramientas del sistema.  

Tema 16 Procesadores de textos. Microsoft Word 2019: el entorno de trabajo. Creación y estructuración del 
documento. Trabajo con texto en el documento. Herramientas de escritura. Impresión del documento. 
Gestión de archivos. 

Tema17. Composición del documento. Integración de distintos elementos. Combinar correspondencia. 
Esquemas. Inserción de elementos gráficos en el documento. 

Tema18. Personalización del entorno de trabajo. Opciones de configuración. Los menús de Word 2019 y sus 
funciones. 

Tema 19. Hojas de cálculo. Microsoft Excel 2019: el entorno de trabajo. Libros, hojas y celdas. Introducción y 
edición de datos. Formatos. Configuración e impresión de la hoja de cálculo. Fórmulas y Funciones. Vínculos. 

Tema 20. Gráficos. Gestión y análisis de datos en Excel. 

Tema 21. Personalización del entorno de trabajo en Excel 2019. Opciones de configuración. Los menús de 
Excel 2019 y sus funciones. 

Tema 22. Internet: conceptos elementales sobre protocolos y servicios en Internet.  

Tema 23. Correo Electrónico: conceptos elementales y funcionamiento. Microsoft Outlook 2019: el entorno 
de trabajo. Creación de mensajes. Enviar, recibir, responder y reenviar mensajes. Administración de mensajes. 
Reglas de mensaje. Libreta de direcciones. Gestión de la agenda 

Tema 24. El entorno colaborativo. OneDrive: gestión de archivos, compartir archivos y carpetas, OneDrive para 
móviles. Microsoft TEAMS: comunicación por chat, videoconferencia, trabajo colaborativo en equipos. 
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I ORGANIZACIÓN ADMINISTRATIVA 

 

Tema 1. La Constitución Española de 1978. 
 

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCIÓN: 

 

1. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “España se constituye en un Estado 
social y democrático de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento jurídico la 
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo político” ?: 

a) Artículo 1. 

b) Artículo 2. 

c) Artículo 11. 

d) Artículo 8. 

 

2. ¿Cuántos artículos componen la Constitución Española de 1978? 

a) 167. 

b) 168. 

c) 169. 

d) 170. 

 

3. ¿Cuántos Títulos forman la Constitución Española de 1978? 

a) 1 Título Preliminar y 10 Títulos. 

b) 2 Títulos Preliminares y 10 Títulos. 

c) 2 Títulos Preliminares y 9 Títulos. 

d) 1 Título Preliminar y 9 Títulos. 
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Tema 2. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de 
las Administraciones Públicas: Disposiciones generales. Los interesados en el 
procedimiento administrativo. La actividad de las Administraciones Públicas. Los actos 
administrativos. El procedimiento administrativo común. La revisión de los actos en vía 
administrativa  
 

 

TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

ESTRUCTURA Y TÍTULO PRELIMINAR 

 

471. ¿Cuántos artículos componen el título preliminar de la Ley 39/2015? 

a) Uno. 

b) Dos. 

c) Tres. 

d) Cuatro. 

 

472. La Ley 39/2015, regula la participación de los ciudadanos para: 

a) La elaboración de los presupuestos participativos. 

b) Para decidir las inversiones públicas sostenibles. 

c) La elaboración de las normas administrativas. 

d) No es objeto de esta ley. 

 

473. La Ley 39/2015 resulta de aplicación a: 

a) La Administración General del Estado. 

b) Las Administraciones de las CCAA. 

c) Las entidades que integran la Administración Local.  

d) Todas son correctas.  
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Tema 3. La Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector Público: 
Disposiciones generales. Los órganos de las Administraciones Públicas. Principios de la 
potestad sancionadora. Responsabilidad patrimonial de las Administraciones Públicas. 
Funcionamiento electrónico del sector público. Los convenios. 
 

TEST LEY 40/2015: TITULO PRELIMINAR: 

CAPITULO I 

970. La Ley 40/2015, de 1 de octubre establece y regula: 

a) El procedimiento administrativo común. 

b) Los principios del sistema de responsabilidad de las Administraciones Púbicas y de la potestad sancionadora. 

c) El Reglamento de los empleados públicos. 

d) todas son correctas 

 

971. Las Administraciones Públicas sirven con objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno 
a la Constitución, a la Ley y al Derecho y actúan de acuerdo con los principios de: 

a) eficacia, legalidad, descentralización, desconcentración y coordinación 

b) eficiencia, legalidad, descentralización, desconcentración y cooperación 

c) eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración y coordinación 

d) eficiencia, jerarquía, descentralización, desconcentración y cooperación 

 

972. Entre otros aspectos, ¿qué establece y regula la ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del 
Sector Público? 

a) Las bases del régimen jurídico de las administraciones públicas. 

b) El régimen de la seguridad y la salud de los trabajadores del sector público 

c) La contratación del sector público 

d) El derecho de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres del sector público. 

 

973. Las Administraciones Públicas deberán respetar en su actuación y relaciones los siguientes principios: 

a) simplicidad, claridad y proximidad a los ciudadanos 

b) participación, objetividad y transparencia de la actuación administrativa 

c) responsabilidad por la gestión pública 

d) todas son correctas 
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Tema 7. Conceptos básicos de Seguridad de la Información. La protección de datos: 
principios, derechos de los ciudadanos y ficheros de titularidad pública. 
 

 

TEST DECRETO 57/2012: 

 

1245. En el Artículo 2 del Decreto 57/2012, de 23/02/2012, por el que se establece la política de seguridad 
de la información en la Administración de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. Se dice “La 
política de seguridad de la información que se define mediante este Decreto se aplicará en la Administración 
de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha. A estos efectos, se entiende por Administración de la 
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha:” (Señalar la respuesta incorrecta) 

a) La Administración regional. 

b) Los organismos autónomos adscritos a la Administración Europea. 

c) El resto de las entidades de Derecho Público vinculadas o dependientes, cuando ejerzan potestades 
administrativas. 

d) Los organismos autónomos adscritos a la Administración regional. 

 

1246. La Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha es la institución en la que se organiza política y 
jurídicamente el autogobierno de la Región. Sus competencias están recogidas en… 

a) En el título VI del Estatuto de Autonomía de Castilla- La Mancha. 

b) En el título V del Estatuto de Autonomía de Castilla- La Mancha. 

c) En el título IV del Estatuto de Autonomía de Castilla- La Mancha. 

d) En el título VII del Estatuto de Autonomía de Castilla- La Mancha. 

 

1247. La estructura organizativa de la gestión de la seguridad de la información en la administración de la 
Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha está compuesta por los siguientes agentes: (Señalar la 
respuesta incorrecta) 

a) El Comité de Seguridad de la Información. 

b) El Comité Técnico de Seguridad de las Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 

c) El Secretario de la Presidencia. 

d) El Responsable del Servicio. 
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Tema 10. El Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha. La organización territorial de 
Castilla-La Mancha. La Administración Local en Castilla-La Mancha. El Gobierno y la 
Administración Regional: estructura, organización y régimen jurídico de la 
Administración de la Junta de Comunidades de Castilla-La Mancha 
 

TEST LEY ORGÁNICA 9/1982: TÍTULOS I, II Y TÍTULO III: 

 

1685. Según el Arơculo 1. De la Ley Orgánica 9/1982, de 10 de agosto, de Estatuto de Autonomía de CasƟlla-
La Mancha. Los poderes de la Junta de Comunidades emanan de… 

a) La ConsƟtución, del pueblo y del presente Estatuto. 

b) La ConsƟtución y del presente Estatuto. 

c) Del pueblo y del presente Estatuto. 

d) Ninguna de las respuestas es correcta, manan de la Biblia. 

 

1686. Según el Arơculo 2. De la Ley Orgánica 9/1982, de 10 de agosto, de Estatuto de Autonomía de CasƟlla-
La Mancha. El territorio de la región de CasƟlla-La Mancha corresponde al de los municipios que integran 
las provincias de: 

a) Albacete, Ciudad Real, Cuenca, Guadalajara y Toledo. 

b) Albacete, Ciudad Real, Ávila, Guadalajara y Toledo. 

c) Albacete, Ciudad Real, Cuenca y Toledo. 

d) Albacete, Ciudad Real, Cuenca, Guadalajara, Toledo y Madrid. 

 

1687. Según el Arơculo 5. De la Ley Orgánica 9/1982, de 10 de agosto, de Estatuto de Autonomía de CasƟlla-
La Mancha. La bandera de la región se compone de: 

a) Un rectángulo dividido verƟcalmente en dos cuadrados iguales: el primero, junto al másƟl, de color rojo 
carmesí, con un casƟllo de oro mazonado de sable y aclarado de azur, y el segundo, verde. 

b) Un rectángulo dividido verƟcalmente en dos cuadrados iguales: el primero, junto al másƟl, de color rojo 
carmesí, con un casƟllo de oro mazonado de sable y aclarado de azur, y el segundo, blanco. 

c) Un rectángulo dividido horizontalmente en dos cuadrados iguales: el primero, junto al másƟl, de color rojo 
carmesí, con un casƟllo de oro mazonado de sable y aclarado de azur, y el segundo, blanco. 

d) Un triángulo dividido verƟcalmente en dos cuadrados iguales: el primero, junto al másƟl, de color rojo 
carmesí, con un casƟllo de oro mazonado de sable y aclarado de azur, y el segundo, blanco. 
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SOLUCIONARIO 
  


