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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este LIBRO-TEMARIO, los 20 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicidn de las
85 plazas de Auxiliar Administrativo C2, CONVOCADAS POR DECRETO DE LA CONCEJALIA DELEGADA DE PERSONAL
POR EL QUE SE CONVOCAN PROCESOS SELECTIVOS PARA EL INGRESO Y PROVISION DE PLAZAS/ INTEGRADAS EN EL
GRUPO/SUBGRUPO DE CLASIFICACION PROFESIONAL <<C2>> DE LA PLANTILLA DE PERSONAL FUNCIONARIO DEL
AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA. OEP-2024/25/26.

El temario solicitado es el siguiente:

Tema 1. La Constitucion espafiola: elaboracion y aprobacion. Estructura y titulo preliminar. La Administracidon publica
en la Constituciéon. Organizacion territorial del Estado en la Constitucién: principios generales y Administracion local.

Tema 2. La Ley para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: el principio de igualdad y la tutela contra la
discriminacién. La Ley de Prevencién y Proteccidon Integral a las Mujeres Victimas de Violencia en Aragon:
disposiciones generales y medidas de proteccién y apoyo a las victimas. El Plan de Igualdad para empleadas y
empleados del Ayuntamiento de Zaragoza.

Tema 3. El Estatuto de Autonomia de Aragdn: titulo preliminar, organizacion institucional de la Comunidad
Autdnoma y clases de competencias.

Tema 4. La Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (I): los interesados en el
procedimiento.

Tema 5. La Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (Il): la actividad de las
Administraciones Publicas. Normas generales de actuacién. Términos y plazos.

Tema 6. La Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (ll): los actos
administrativos. Requisitos. Eficacia. Nulidad y anulabilidad.

Tema 7. La Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (1V): disposiciones sobre el
procedimiento administrativo comun (iniciacidn, ordenacién, instruccién y finalizacién).

Tema 8. La Ley del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (V): revision de los actos
en via administrativa. Revisién de oficio y recursos administrativos.

Tema 9. Los contratos del sector publico: delimitacidon de los tipos contractuales. Competencias en materia de
contratacién en las Entidades Locales. Normas especificas de contrataciéon publica en las Entidades Locales.

Tema 10. Los bienes de las entidades locales: bienes de dominio publico y bienes patrimoniales.
Tema 11. La actividad de las entidades Locales. Policia. El fomento. El servicio publico local y sus formas de gestion.
Tema 12. La Ley reguladora de las Haciendas Locales (1): los recursos de las haciendas municipales.

Tema 13. La Ley reguladora de las Haciendas Locales (ll): el presupuesto de los municipios: (contenido, aprobaciéon y
ejecucion). La aprobacidn del presupuesto municipal en la ley de capitalidad de Zaragoza.

Tema 14. El municipio: territorio y poblacién. Competencias de los municipios. Servicios minimos obligatorios.
Régimen de organizacidén de los municipios de gran poblacion. La Ley de régimen especial del municipio de Zaragoza
como capital de Aragén: disposiciones generales y especialidades en materia de organizacion.

Tema 15. El Reglamento de Organos territoriales y Participaciéon ciudadana de Zaragoza. El Manual de Atencién a la
ciudadania del Ayuntamiento de Zaragoza.

Tema 16. Reglamentos y ordenanzas de los municipios. La aprobacién de ordenanzas, ordenanzas fiscales y

Reglamentos en la ley de capitalidad de Zaragoza.
|
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Tema 17. Los empleados publicos (1): clases. Derechos y deberes.

Tema 18. Los empleados publicos (I1): adquisicién y pérdida de la relacién de servicio, situaciones administrativas y
régimen disciplinario.

Tema 19. Los empleados publicos (l11): la funcién publica local.

Tema 20. La Ley de Urbanismo de Aragdn: aspectos basicos sobre régimen urbanistico del suelo, planeamiento
urbanistico, gestién urbanistica, edificacién y uso del suelo, y disciplina urbanistica.

Materias relacionadas con la prueba adicional para la plaza/categoria profesional de auxiliar administrativo.

- Sistemas operativos para PC. Software libre: conceptos generales, libertades, marco juridico y licencias. Manejo a
nivel de usuario de Windows 11 y distribucién Ubuntu 24 de GNU/Linux o versiones en vigor.

- Ofimética e Internet. Aplicaciones de ofimatica: tratamiento de textos, hoja de calculo, base de datos y
presentaciones. LibreOffice Writer y Calc. Internet: conceptos basicos, navegacion y uso del correo electrdnico.

Tanto la aplicacién <<LibreOffice Writer>> como la <<LibreOffice Calc>>, seran las integradas en <<LibreOffice
24.2.6>> o version estable en vigor, en plataforma Windows, versidn en vigor.

TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA 22 PARTE 4



INDICE
INTRODUCCION: cevveereerereerereensssssseeeeeeerssssssssssssessesssssssssssssessssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssnssssssssssssssnsssnnnnssssses 3
TNDICE wevvueeeeeeeeeeeeuneeneeeseseeeesssssssssesssesssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssssssssssssnsssssssssenssnnnsnsssssns 5

TEMA 13. LA LEY REGULADORA DE LAS HACIENDAS LOCALES (Il): EL PRESUPUESTO DE LOS MUNICIPIOS: (CONTENIDO,
APROBACION Y EJECUCION). LA APROBACION DEL PRESUPUESTO MUNICIPAL EN LA LEY DE CAPITALIDAD DE ZARAGOZA. ........... 6

TEMA 14. EL MUNICIPIO: TERRITORIO Y POBLACION. COMPETENCIAS DE LOS MUNICIPIOS. SERVICIOS MINIMOS OBLIGATORIOS.
REGIMEN DE ORGANIZACION DE LOS MUNICIPIOS DE GRAN POBLACION. LA LEY DE REGIMEN ESPECIAL DEL MUNICIPIO DE
ZARAGOZA COMO CAPITAL DE ARAGON: DISPOSICIONES GENERALES Y ESPECIALIDADES EN MATERIA DE ORGANIZACION. ....... 16

TEMA 15. EL REGLAMENTO DE ORGANOS TERRITORIALES Y PARTICIPACION CIUDADANA DE ZARAGOZA. EL MANUAL DE
ATENCION A LA CIUDADANIA DEL AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA. ..eueereurererneesesneeseneessssesssssessssssssssssssssssssssssssssassssssases 47

TEMA 16. REGLAMENTOS Y ORDENANZAS DE LOS MUNICIPIOS. LA APROBACION DE ORDENANZAS, ORDENANZAS FISCALES Y

REGLAMENTOS EN LA LEY DE CAPITALIDAD DE ZARAGOZA. ...uuiueniuiiinniieitenieeiteettaetaiteeeseetnestssctassasssasssssssssssssssnsessssanns 85
TEMA 17. LOS EMPLEADQS PUBLICOS (I): CLASES. DERECHOS Y DEBERES. «.veeeeueerereeererueersrseesssseesssseessssesssssssssssessssaassnees 125
TEMA 18. LOS EMPLEADOS PUBLICOS (I1): ADQUISICION Y PERDIDA DE LA RELACION DE SERVICIO, SITUACIONES

ADMINISTRATIVAS Y REGIMEN DISCIPLINARIOD. ..ceeeuvereeuereasuesessnesesnnesesnnesesseesessessessesssssesssssssssssasssssesssssasssssesssssassnees 163
TEMA 19. LOS EMPLEADQS PUBLICOS (I11): LA FUNCION PUBLICA LOCAL. «evveeerueeeerueesesneesssseessseessseesssaessssessssssesssssasssnees 173

TEMA 20. LA LEY DE URBANISMO DE ARAGON: ASPECTOS BASICOS SOBRE REGIMEN URBANISTICO DEL SUELO, PLANEAMIENTO
URBANISTICO, GESTION URBANISTICA, EDIFICACION Y USO DEL SUELO, Y DISCIPLINA URBANISTICA. «ceeeerrermmrrerceeeeeeerennnnnnens 178

- SISTEMAS OPERATIVOS PARA PC. SOFTWARE LIBRE: CONCEPTOS GENERALES, LIBERTADES, MARCO JURIDICO Y LICENCIAS.
MANEJO A NIVEL DE USUARIO DE WINDOWS 11 Y DISTRIBUCION UBUNTU 24 DE GNU/LINUX O VERSIONES EN VIGOR........... 254

- OFIMATICA E INTERNET. APLICACIONES DE OFIMATICA: TRATAMIENTO DE TEXTOS, HOJA DE CALCULO, BASE DE DATOS Y
PRESENTACIONES. LIBREOFFICE WRITER Y CALC. INTERNET: CONCEPTOS BASICOS, NAVEGACION Y USO DEL CORREO
ELECTRONICO. ceeeeveerunnnneeereeeeeeassesssssseeeessssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssesssnsnsnssns 308

SOLUCIONARIO ...cuieiiiiiiiiiititiicttiteeiettetitetaetatteteteetaettasteatetasesssessstasetssstssetsssssssssstssssssssssessssssssssssssssssesssssnssnns 350

C____________________________________________________________________________________________________________|
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO AYUNTAMIENTO DE ZARAGOZA 22 PARTE 5



M

Tema 13. La Ley reguladora de las Haciendas Locales (ll): el presupuesto de los municipios:
(contenido, aprobacion y ejecucién). La aprobacién del presupuesto municipal en la ley de
capitalidad de Zaragoza.

TEST REAL DECRETO 2/2004 TITULO VI (DEL 162 AL 193)

1. ¢éQué constituyen los presupuestos generales de las entidades locales? (TEST REAL DECRETO 2/2004)

a) La expresidn cifrada, conjunta y sistematica de las obligaciones y derechos de la entidad y sus organismos
auténomos, asi como de las previsiones de ingresos y gastos de las sociedades mercantiles cuyo capital social
pertenezca integramente a la entidad local.

b) Un documento que detalle Unicamente las obligaciones financieras de las entidades locales.
¢) Un informe anual de los activos fisicos y pasivos financieros de la entidad local.

d) Una lista de proyectos de infraestructuras planificados por la entidad local.

2. Segun el articulo 163 ¢Con qué periodo coincidira el ejercicio presupuestario de las entidades locales? (TEST
REAL DECRETO 2/2004)

a) Con el primer trimestre del afio.
b) Con el afio natural.
c) Con el afio fiscal internacional.

d) Con el afio académico.

3. De acuerdo el articulo 164.1 ¢ Qué se integrara en el presupuesto general que las entidades locales deben
elaborar y aprobar anualmente? (TEST REAL DECRETO 2/2004)

a) Sélo el presupuesto de la propia entidad.

b) El presupuesto de la propia entidad, los de los organismos auténomos dependientes y los estados de previsidn de
gastos e ingresos de las sociedades mercantiles cuyo capital social pertenezca integramente a la entidad local.

c) Unicamente los presupuestos de los organismos auténomos.

d) Sélo los estados de previsidn de gastos de las sociedades mercantiles.
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Tema 15. El Reglamento de Organos territoriales y Participacion ciudadana de Zaragoza. El
Manual de Atencidn a la ciudadania del Ayuntamiento de Zaragoza.

TEST REGLAMENTO ORGANOS TERRITORIALES Y PARTICIPACION CIUDADANA

178. Segun el articulo 1, ¢qué es objeto de este Reglamento? (TEST REGLAMENTO DE ORGANOS TERRITORIALES
Y PARTICIPACION CIUDADANA)

a) Regular inicamente la organizacién administrativa de las oficinas municipales.
b) La regulacion de los cauces de participacidn ciudadana en la gestién municipal de Zaragoza.
c) Establecer los mecanismos de contratacion publica del Ayuntamiento de Zaragoza.

d) Regular las competencias exclusivas del Gobierno de Aragdn en materia de participacion.

179. ¢éQué drganos territoriales menciona el articulo 1 como cauces de participacién ciudadana en Zaragoza?
(TEST REGLAMENTO DE ORGANOS TERRITORIALES Y PARTICIPACION CIUDADANA)

a) Las Juntas de Gobierno Local y el Consejo Escolar Municipal.
b) Las Juntas Municipales, Juntas Vecinales y Concejos Locales.
c) El Pleno del Ayuntamiento y las Comisiones Informativas.

d) Las Gerencias de Urbanismo y de Cultura.

180. Segun el articulo 2, los Distritos del término municipal de Zaragoza son: (TEST REGLAMENTO DE ORGANOS
TERRITORIALES Y PARTICIPACION CIUDADANA)

a) Divisiones territoriales propias con érganos de gestion desconcentrada denominados Juntas Municipales y Juntas
Vecinales.

b) Unicamente subdivisiones estadisticas para fines censales y demograficos.
c) Estructuras de caracter voluntario creadas por asociaciones vecinales.

d) Agrupaciones de barrios sin reconocimiento administrativo.

181. ¢Cuantos Distritos se reconocen en el término municipal de Zaragoza segun el articulo 2? (TEST
REGLAMENTO DE ORGANOS TERRITORIALES Y PARTICIPACION CIUDADANA)

a) Quince distritos mas el Distrito Rural.
b) Dieciséis distritos, incluido el Distrito Rural.
c) Catorce distritos, sin contar el Distrito Rural.

d) Doce distritos y tres areas metropolitanas.
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Tema 17. Los empleados publicos (I): clases. Derechos y deberes.

TEST LEY 7/1985 TITULO VII

498. Segun el articulo 89 de la ley 7/1985, el personal al servicio de las Entidades locales estara integrado por:

a) El Alcalde, los concejales, los funcionarios de carrera, los contratados en régimen de derecho laboral y el personal
eventual.

b) Los funcionarios de carrera, los contratados en régimen de derecho laboral y el personal eventual.
¢) Los funcionarios de carrera y los contratados en régimen de derecho laboral.

d) Ninguna de las anteriores es correcta.

499. De acuerdo el articulo 90 en cuanto a la plantilla que comprende todos los puestos de trabajo reservados a
funcionarios, personal laboral y eventual, esta sera aprobada: (TEST LEY 7/1985)

a) Por el Estado anualmente, a través del Presupuesto.
b) Por la Corporacién local anualmente, a través del Presupuesto.
c) Por la Corporacién local cada cuatro afios, a través del Presupuesto.

d) Por el Estado cada cuatro afios, a través del Presupuesto.

500. ¢A quién corresponde establecer las normas con arreglo a las cuales hayan de confeccionarse las
relaciones de puestos de trabajo, la descripcidn de puestos de trabajo tipo y las condiciones requeridas para
su creacion, asi como las normas bdasicas de la carrera administrativa, especialmente por lo que se refiere a la
promocion de los funcionarios a niveles y grupos superiores? (TEST LEY 7/1985)

a) A la Corporacion local.
b) Al Alcalde.

c) Al Estado.

d) Al Pleno.

501. Segun el articulo 91, la seleccion de todo el personal sea funcionario o laboral, debe realizarse de acuerdo
con la oferta de empleo publico, mediante convocatoria publica y a través del sistema de: (TEST LEY 7/1985)

a) Oposicion.
b) Concurso-oposicion.
c) Concurso.

d) Todas son correctas.
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700. Conforme alaLey 7/1999, de 9 de abril, de Administracién Local de Aragén, en su articulo 252, é¢qué
posibilidad se reconoce respecto de «Procedimiento de creacion»?

a) La constitucion de dichas agrupaciones podra iniciarse a instancia de todas o alguna de las entidades locales

interesadas, mediante acuerdo de su Pleno o Asamblea, o de oficio por la Diputacién General de Aragdn, cuando se

acredite la imposibilidad de prestar correctamente las funciones publicas necesarias de forma aislada.

b) La competencia se atribuye siempre y exclusivamente a la Administracién General del Estado.

c) La materia queda sin regulacidn especifica y se remite integramente a la normativa estatal.

d) La actuacién Unicamente puede realizarse con autorizacién judicial previa.

701. Conforme alaLey 7/1999, de 9 de abril, de Administracién Local de Aragén, en su articulo 253, équé
posibilidad se reconoce respecto de «Agrupaciones de personal con sede administrativa comtn»?

a) Podran constituirse agrupaciones para sostenimiento de personal con sede administrativa comun.

b) La materia queda sin regulacidn especifica y se remite integramente a la normativa estatal.

c) La actuacidn unicamente puede realizarse con autorizacion judicial previa.

d) Las entidades locales no pueden adoptar ninguna medida en esta materia.

Tema 20. La Ley de Urbanismo de Aragon: aspectos basicos sobre régimen urbanistico del
suelo, planeamiento urbanistico, gestion urbanistica, edificacion y uso del suelo, y disciplina
urbanistica.

TITULO PRELIMINAR Disposiciones generales y organizacién: Articulos 1 a 9:

702. Segun el articulo 1 de la Ley, écual es el objeto de esta Ley en la Comunidad Auténoma de Aragén?
[Decreto Legislativo 1/2014, de 8 de julio, del Gobierno de Aragdn, por el que se aprueba el texto refundido de
la Ley de Urbanismo de Aragén.]

a) Regular exclusivamente el mercado de la vivienda en Aragon.

b) Regular la actividad urbanistica y el régimen urbanistico del suelo, el vuelo y el subsuelo.

c) Establecer los derechos de propiedad de los terrenos rurales.

d) Determinar las funciones de la Administracion en los asuntos de vivienda Unicamente.
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- Ofimatica e Internet. Aplicaciones de ofimatica: tratamiento de textos, hoja de calculo,
base de datos y presentaciones. LibreOffice Writer y Calc. Internet: conceptos basicos,
navegacion y uso del correo electrdnico.

TEST SOBRE LIBREOFFICE

1264. En el marco de las suites ofimaticas utilizadas en entornos publicos y privados, identifique la definicion
correcta de LibreOffice atendiendo a su naturaleza y a quién impulsa su desarrollo.

a) LibreOffice es una suite ofimatica privativa y de cddigo cerrado, desarrollada por una empresa con licencias de
pago.

b) LibreOffice es una suite ofimatica libre y de cédigo abierto, desarrollada por la comunidad a través de The
Document Foundation.

c) LibreOffice es un servicio de ofimatica exclusivamente en la nube con suscripcién obligatoria.

d) LibreOffice es un complemento de Microsoft Office sin aplicaciones propias.

1265. Para ubicar el origen del proyecto en su contexto histérico, determine el afio en el que LibreOffice surgié
como bifurcacion (fork) del proyecto OpenOffice.org.

a) En 2009.
b) En 2011.
c) En 2010.

d) En 2015.

1266. En relacidon con el acceso al software y la gestion de licencias en organizaciones, indique cdmo se
distribuye LibreOffice.

a) Se distribuye de manera gratuita, permitiendo a cualquier usuario instalarla y usarla sin coste de licencias.
b) Se distribuye mediante suscripcién anual por usuario con pago obligatorio.
c) Se distribuye Unicamente con licencias educativas y limitacidn funcional.

d) Se distribuye solo con compra Unica por equipo y activacién en linea.
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