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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro de test, PREGUNTAS TIPO TEST DE 4 RESPUESTAS ALTERNATIVAS, basadas en
los 20 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicidn, de las 5 plazas convocadas de Auxiliar de
Administracion General, vacantes en la plantilla de personal de este Consorcio Provincial para el Servicio de
Prevencion y Extincién de Incendios y Salvamento de Alicante, mediante Concurso-Oposicidn, y publicadas en el
boletin Oficial de la Provincia de Alicante, el 28/05/2024.

El temario es el siguiente:
Moédulo I. Genérico

Tema 1.- La Constitucién Espafiola de 1978. Estructura y principios generales. Los derechos fundamentales en la
Constitucion. El modelo econdmico de la Constitucidén espanola. El Tribunal Constitucional. La reforma de la
Constitucion.

Tema 2.- La organizacion del Estado en la Constitucidn: organizacion institucional o politica y organizaciéon
territorial. La Corona. Las Cortes Generales: referencia al Defensor del Pueblo y al Tribunal de Cuentas. El Poder
Judicial.

Tema 3.- El Gobierno y la Administracion. Principios de actuacion de la Administracion Publica. La Administracion
General del Estado. Las Comunidades Auténomas: especial referencia a los Estatutos de Autonomia. La
Administracién Local. La Administracion institucional.

Tema 4.- El Régimen Local espafiol. Relaciones entre Entes territoriales. La Autonomia Local. El Municipio:
concepto y elementos. El término municipal. La poblacidon: especial referencia al empadronamiento. La
organizacién. Competencias municipales. La Provincia. Organizacién Provincial. Competencias.

Tema 5.- Los Consorcios Administrativos. Especial referencia a la Administracion Local. Tema 6.- Sometimiento
de la Administracién a la Ley y al Derecho. Fuentes del Derecho Administrativo: especial referenciaala Leyy a
los Reglamentos. La potestad reglamentaria en la esfera local; Ordenanzas, Reglamentos y Bandos;
procedimiento de elaboracién y aprobacién e infracciones.

Tema 7.- La relacidn juridico-administrativa. Concepto. Sujetos: la Administracién y el administrado. Capacidad y
representacién. Derechos del administrado. Los actos juridicos del administrado.

Tema 8.- El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Requisitos de los actos administrativos:
motivacion, notificacion y publicacién. Eficacia de los actos administrativos. Validez de los actos administrativos.
Revisiéon de los actos administrativos: de oficio y en via de recurso administrativo.

Tema 9.- El procedimiento administrativo: consideraciones generales. Las fases del procedimiento
administrativo: iniciacidn, ordenacidn, instruccidn y terminacion. Dimensidn temporal del procedimiento.
Referencia a los procedimientos especiales.

Tema 10.- Especialidades del procedimiento administrativo local. El Registro de entrada y salida de documentos.
Funcionamiento de los drganos colegiados locales; régimen de sesiones y acuerdos. Actas y certificaciones de
acuerdos. Las resoluciones del Presidente de la Corporacién.

Tema 11.- Los bienes de las Entidades Locales. El dominio publico. El patrimonio privado de las mismas.

Tema 12.- La contratacion administrativa en la esfera local. Clases de contratos. La seleccidn del contratista.
Ejecucion, modificacidn y suspension de los contratos. La revision de los precios. Invalidez de los contratos.
Extincion de los contratos.

Tema 13.- El personal al servicio de las Entidades Locales: concepto y clases. Derechos, deberes e
incompatibilidad.
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Tema 14.- Las Haciendas Locales. Clasificacién de los ingresos. Las Ordenanzas Fiscales.

Tema 15.- Los Presupuestos de las Entidades Locales. Principios, integracién y documentos de que constan.
Proceso de aprobacidn del Presupuesto Local. Principios generales de ejecucién del Presupuesto. Modificaciones
presupuestaras: los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, las transferencias de créditos y otras
figuras. Liquidacién del Presupuesto.

Tema 16.- Consorcio para el SPEIS de la Provincia de Alicante: Estatutos y ordenanza reguladora de la tasa por
prestacion del servicio.

Tema 17.- Proteccion de datos. El Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de
abril de 2016, relativo a la proteccidn de las personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos
personales y a la libre circulacidn de estos datos (RGPD de la UE) Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de
Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

Modulo I1.- Ofimatica

Tema 18.- Word. Principales funciones y utilidades. Creacidon y estructuracion del documento. Gestién,
grabacién, recuperacion e impresion de ficheros. Personalizacion del entorno de trabajo.

Tema 19.- Excel. Principales funciones y utilidades. Creacidn y estructuracion de libre y hoja. Gestién, grabacion,
recuperacion e impresion de ficheros. Personalizacion del entorno de trabajo.

Tema 20.- Correo electrdnico: conceptos elementales y funcionamiento. El entorno de trabajo. Enviar, recibir,
responde y reenviar mensajes. Creacion de mensajes. Reglas de mensaje. Libreta de direcciones.

NOTA: Las referencias legislativas serdn las vigentes en el momento de realizacion de los ejercicios.
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Tema 12.- La contratacidn administrativa en la esfera local. Clases de contratos. La
seleccion del contratista. Ejecucion, modificacion y suspension de los contratos. La
revision de los precios. Invalidez de los contratos. Extincion de los contratos.

TEST LEY 9/2017:

TITULO PRELIMINAR

1. Segun el articulo 1 la Ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacién del sector publico, a fin de
garantizar que la misma se ajusta a los principios de:

a) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacién y
jerarquia entre los licitadores.

b) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacién y
jerarquia entre los licitadores.

c) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

d) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

2. éCuantos articulos componen el Titulo Preliminar de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico?
a) 26
b) 27
c) 28
d) 29

3. El articulo 1 nos indica que la ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacion del sector publico, a
fin de asegurar, en conexion con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, y el principio de
integridad, una eficiente utilizacion de los fondos destinados a la realizacion de obras, la adquisicidn de bienes
y la contratacidn de servicios mediante: (marca la opcidn incorrecta)

a) La exigencia de la definicién previa de las necesidades a satisfacer.
b) La salvaguarda de la libre competencia.
c) La seleccion de la oferta econémicamente mas ventajosa.

d) La conviccidn de que su inclusion proporciona una mejor relacién calidad-precio.
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Tema 15.- Los Presupuestos de las Entidades Locales. Principios, integracion y
documentos de que constan. Proceso de aprobacion del Presupuesto Local. Principios
generales de ejecucion del Presupuesto. Modificaciones presupuestaras: los créditos
extraordinarios y los suplementos de crédito, las transferencias de créditos y otras
figsuras. Liquidacion del Presupuesto.

TEST LEY 47/2003:

457. ¢Cuantas clases de presupuestos existen en la Administracion Publica?
a)3
b) 4
c)5

d)6

458. Conforme a lo establecido en General Presupuestaria, cuando las obligaciones tienen por causa
prestaciones o servicios, el pago solo podra efectuarse:

a) Si el acreedor ha acreditado su capacidad para ejecutar la prestacion.
b) Si el acreedor ha cumplido o garantizado su correlativa obligacion.
c) Si el acreedor ha iniciado la ejecucidn de la prestacion.

d) Si el acreedor se ha comprometido a la ejecucién de la prestacion.

459. Segun el articulo 26 de la ley General de Presupuestos del Estado, la programacién presupuestaria se
regira por unos principios, entre los cuales no es uno de ellos el principio de:

a) Estabilidad presupuestaria.
b) Plurianualidad.
c¢) Unidad de caja.

d) Transparencia.

460. De acuerdo con el articulo 27 de la Ley 47/2003, la gestion del sector publico estatal esta sometida al
régimen del presupuesto aprobado por las Cortes Generales y enmarcado en los limites de un
escenario plurianual.

a) Anual.
b) Bianual.
¢) Trianual.

d) Plurianual.
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Moddulo Il.- Ofimdtica

Tema 18.- Word. Principales funciones y utilidades. Creacion y estructuracion del
documento. Gestion, grabacion, recuperacion e impresion de ficheros. Personalizacion
del entorno de trabajo.

860. ¢Qué se consigue en “Configurar Pagina”?
a) Cambiar los margenes.

b) Opciones de impresion.

c) Cambiar el tipo de letra.

d) Todas son correctas.

861. Mientras editamos un documento en Word ¢ Qué combinacion de teclas nos permite deshacer un
cambio?

a) CTRL+V
b) CTRL+C
c) CTRL +Z

d) CTRL +Y

862. ¢En qué menu de Word aparece lo referente a las sangrias?
a) Formato - Sangrias.

b) Formato = Espaciado.

c) Inicio = Parrafo = Sangrias.

d) Inicio = Fuente - Sangrias.

863. ¢Qué tipo de tabulacidn es muy propicia para nimeros?
a) La numérica.

b) La decimal.

c) La centrada.

d) La centesimal.
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SOLUCIONARIO

__________________________________________________________________________________________________|
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO CONSORCIO BOMBEROS ALICANTE ED. 2024 (22 PARTE) 285



