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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro, preguntas tipo test de 4 respuestas alternativas, del total de los 16+12= 28 temas,
solicitados para el estudio de las oposiciones convocadas por Resolucién de la Secretaria de Estado de Politica
Territorial y Funcidn Publica, por la que se convocan procesos selectivos para el ingreso, el acceso y para la
estabilizacidon de empleo temporal en cuerpos y escalas de la Administracién General del Estado, y se encarga su
realizacion a la Comisidn Permanente de Seleccion.

El temario solicitado es el siguiente:

Bloque I. Organizacidn publica

1. La Constitucién Espafiola de 1978. Caracteristicas. Los principios constitucionales y los valores superiores.
Derechos y deberes fundamentales. Su garantia y suspension.

2. El Tribunal Constitucional. La reforma de la Constitucién. La Corona. Funciones constitucionales del Rey.
Sucesion y regencia.

3. Las Cortes Generales: composicidn, atribuciones y funcionamiento del Congreso de los Diputados y Senado. El
Defensor del Pueblo.

4. El Poder Judicial. El Consejo General del Poder Judicial. El Tribunal Supremo. La organizacién judicial espaiola.

5. El Gobierno y la Administracidn. El Presidente del Gobierno. El Consejo de Ministros. Designacion, causas de cese
y responsabilidad del Gobierno.

6. El Gobierno Abierto. Concepto y principios informadores. La Agenda 2030 y los Objetivos de Desarrollo
Sostenible.

7. Laley19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno.

8. La Administracion General del Estado. Organos centrales. Organos superiores y 6rganos directivos. Organos
territoriales. Otros drganos administrativos. La Administracién del Estado en el exterior.

9. La Organizacién territorial del Estado: las Comunidades Auténomas: Constitucion y distribuciéon de competencias
entre el Estado y las Comunidades Auténomas. La Administracién local: entidades que la integran. La provincia, el
municipio y la isla.

10. La organizacién de la Unidn Europea. El Consejo Europeo, el Consejo, el Parlamento Europeo, la Comisidn
Europea y el Tribunal de Justicia de la Unidn Europea.

11. Las Leyes del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y del Régimen Juridico del
Sector Publico. El procedimiento administrativo comun y sus fases. La revisién de los actos en via administrativa:
revisién de oficio y recursos administrativos. El recurso contencioso-administrativo. Actividad administrativa
impugnable. Las partes: capacidad, legitimacion, representacion y defensa.

12. La proteccidn de datos personales y su régimen Juridico: principios, derechos y obligaciones.

13. El personal funcionario al servicio de las Administraciones publicas: concepto y clases. Régimen juridico. El
Registro Central de Personal. Programacion de efectivos y Oferta de Empleo Publico. Seleccion. Provisién de puestos
de trabajo. Situaciones administrativas de los funcionarios.

14. Derechosy deberes de los funcionarios. La carrera administrativa. Promocion interna. El sistema de
retribuciones e indemnizaciones. Régimen disciplinario. El régimen de la Seguridad Social de los funcionarios.
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15. El presupuesto del Estado en Espaina. Contenido, elaboracion y estructura. Fases del ciclo presupuestario.

16. Politicas de igualdad de género y contra la violencia de género. Discapacidad y dependencia: régimen juridico.

Bloque Il. Actividad Administrativa y Ofimatica.
1. Atencidn al publico: acogida e informacion al ciudadano. Atencidn de personas con discapacidad.

2. Los servicios de informacion administrativa. Informacidn general y particular al ciudadano. Iniciativas.
Reclamaciones. Quejas. Peticiones.

3. Concepto de documento, registro y archivo. Funciones del registro y del archivo. Clases de archivo y criterios de
ordenacion.

4. Administracion electrdnica y servicios al ciudadano. La informacién administrativa. Analisis de principales
paginas web de caracter publico. Servicios telematicos. Oficinas integradas de atencién al ciudadano. Ventanilla
Unica empresarial. El Punto de Acceso General de la Administracién General del Estado.

5. Informatica bdsica: conceptos fundamentales sobre el hardware y el software. Sistemas de almacenamiento de
datos. Sistemas operativos. Nociones bdsicas de seguridad informatica.

6. Introduccién al sistema operativo: el entorno Windows. Fundamentos. Trabajo en el entorno grafico de
Windows: ventanas, iconos, menus contextuales, cuadros de didlogo. El escritorio y sus elementos. El menu inicio.
Cortana.

7. Elexplorador de Windows. Gestidn de carpetas y archivos. Operaciones de busqueda. Herramientas «Este
equipo» y «Acceso rapido». Accesorios. Herramientas del sistema.

8. Procesadores de texto: Word 2019. Principales funciones y utilidades. Creacidn y estructuracion del
documento. Gestidn, grabacién, recuperacion e impresiéon de ficheros. Personalizacién del entorno de trabajo.

9. Hojas de calculo: Excel 2019. Principales funciones y utilidades. Libros, hojas y celdas. Configuracion.
Introduccion y edicion de datos. Férmulas y funciones. Graficos. Gestion de datos. Personalizacién del entorno de
trabajo.

10. Bases de datos: Access 2019. Principales funciones y utilidades. Tablas. Consultas. Formularios. Informes.
Relaciones. Importacion, vinculacién y exportacion de datos.

11. Correo electrénico: Outlook 2019. Conceptos elementales y funcionamiento. El entorno de trabajo. Enviar,
recibir, responder y reenviar mensajes. Creacidon de mensajes. Reglas de mensaje. Libreta de direcciones.

12. LaRed Internet: origen, evolucién y estado actual. Conceptos elementales sobre protocolos y servicios en
Internet. Funcionalidades basicas de los navegadores web.
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Bloque I. Organizacion publica

1. La Constitucion Espafiola de 1978. Caracteristicas. Los principios constitucionales y los
valores superiores. Derechos y deberes fundamentales. Su garantia y suspension.

TEST PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES:

1. Segun la Constitucidn Espafiola, en qué articulo se habla de los principios constitucionales basicos:
a) Articulo 7.
b) Articulo 8.
c) Articulo 9.

d) Articulo 10.

2. Espaifa se constituye en un Estado:
a) Social y de Derecho.

b) Social y Democratico de Derecho.

c) Democratico y de Derecho.

d) Social y Monarquico.

3. Indica la respuesta correcta, segtin los principios basicos constitucionales:

a) La Constitucion garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad
juridica, la responsabilidad y la interdiccién de la arbitrariedad de los poderes publicos.

b) La Constitucidn garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad
juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

c) La Constitucidn legisla el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad
juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

d) La Constitucidn garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad
juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

C____________________________________________________________________________________________________________|
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO DEL ESTADO ED. 2025 (12 PARTE) 6



Cﬁ_fémavii;

3. Las Cortes Generales: composicion, atribuciones y funcionamiento del Congreso de los
Diputados y Senado. El Defensor del Pueblo.

TEST TITULO Il DE LA CONSTITUCION ESPANOLA:

399. ¢Qué Capitulo del Titulo Il de la Constitucidn regula las CAmaras que componen las Cortes Generales?
a) El Capitulo V.
b) El Capitulo I.
c) El Capitulo Il

d) El Capitulo IV.

400. ¢Qué articulos abarca el Titulo lll de la Constitucion?
a) Del 66 al 76.
b) Del 66 al 96.
c) Del 76 al 80.
d) Del 56 al 80.

401. ¢Cuantos capitulos componen el Titulo Ill de la Constitucion?
a) 1.
b) 2.
c) 3.

d) 4.

402. De acuerdo el articulo 66 de la Constitucion Espaiola: ¢Por quién estan formadas las Cortes Generales?
a) Por el pueblo espafiol.

b) Por el Congreso de los Diputados y el Senado.

c) Por los Diputados y el Rey.

d) Por el Presidente del Gobierno y el Rey.
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6. El Gobierno Abierto. Concepto y principios informadores. La Agenda 2030 v los
Obijetivos de Desarrollo Sostenible.

TEST GOBIERNO ABIERTO:

764. En Espafia ¢Qué Plan de Gobierno Abierto eta actualmente vigente y cual es su plazo de vigencia?
a) El I Plan de Gobierno Abierto en Espafia, vigente desde el 2011 al 2031.

b) Il Pan de Gobierno Abierto en Espafia, vigente desde el 2015 hasta 2025.

c) lll Plan de Gobierno Abierto en Espania, vigente desde el 2021 hasta el 2026.

d) IV Plan de Gobierno Abierto en Espafia, vigente desde el 2020 hasta 2024.

765. El Gobierno Abierto tiene como objetivo que los ciudadanos colaboren en la creaciéon y la mejora de los
servicios publicos y en el robustecimiento de la transparencia y la rendicidn de cuentas. El concepto de Gobierno
Abierto se sustenta en tres pilares basicos: (indica la respuesta incorrecta)

a) lgualdad.
b) Transparencia.
c) Participacion.

d) Colaboracién.

766. ¢Qué Ley tiene por objeto ampliar y reforzar la transparencia de la actividad publica, regular y garantizar
el derecho de acceso a la informacidn relativa a aquella actividad y establecer las obligaciones de buen gobierno
que deben cumplir los responsables publicos?

a) Ley 39/2015 de 1 de octubre.

b) Ley Organica 3/2007 de 22 de marzo.
c) Ley Organica 2/2012 de 27 de abril.
d) Ley 19/2013 de 9 de diciembre.

767. ¢éCudndo se aprobd el IV Plan de Gobierno Abierto 2020-2024?
a) 29 de octubre de 2019.

b) 29 de octubre de 2020.

c) 19 de enero de 2019.

d) 19 de enero de 2020.
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9. La Organizacion territorial del Estado: las Comunidades Auténomas: Constitucion y
distribucidn de competencias entre el Estado y las Comunidades Autonomas. La
Administracion local: entidades que la integran. La provincia, el municipio vy la isla.

TEST TITULO VIII DE LA CONSTITUCION ESPANOLA:

1130. ¢Como se denomina el Titulo VIl de la Constitucion Espaiola?:
a) De los territorios del Estado.

b) Economia y Hacienda.

c) De la organizacion territorial del Estado.

d) De las relaciones entre el Gobierno y las Cortes Generales.

1131. El Titulo VIII de la Constitucion Espafiola tiene la siguiente estructura:
a) Dos capitulos que comprenden los articulos 137 a 155.
b) Tres capitulos que comprenden los articulos 137 a 155.
c) Dos capitulos que comprenden los articulos 137 a 158.

d) Tres capitulos que comprenden los articulos 137 a 158.

1132. ¢Cudntos capitulos tiene el Titulo VIII de la Constitucion Espaiola?:
a) 1.
b) 2.
c) 3.
d) 4.

1133. Respecto a la Organizacidn Territorial del Estado, regulada en el Titulo VIII de la Constitucion Espaiiola,
écudl de las siguientes afirmaciones no es cierta?

a) La Constitucion garantiza la autonomia de los municipios, cuyo gobierno y administracién corresponde a sus
respectivos Ayuntamientos.

b) El Estado procurara el establecimiento de un equilibrio econédmico adecuado y justo en el territorio peninsulary
garantiza la autonomia para la gestion de sus respectivos intereses.

c) Las Haciendas locales deberan disponer de los medios suficientes para el desempefio de las funciones que la ley
atribuye a las Corporaciones respectivas y se nutriran fundamentalmente de tributos propios.

d) Todos los espafioles tienen los mismos derechos y obligaciones en cualquier parte del territorio del Estado,
Ninguna autoridad podra adoptar medidas que directa o indirectamente obstaculicen la libertad de circulacién y
establecimiento de las personas y la libre circulacién de bienes en todo el territorio espafiol.
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12. La proteccidon de datos personales y su régimen Juridico: principios, derechos y
obligaciones.

REGLAMENTO UE 2016/679

1631. ¢CAmo se titula el Capitulo Il del Reglamento UE 2016/679 relativo a la proteccion de las personas fisicas
en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacidn de estos datos?

a) Disposiciones Generales.
b) Principios.
c) Derechos del Interesado.

d) Sanciones.

1632. En el articulo 5 del Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y del Consejo, de 27 de abril de
2016, se encuentran contenidos los principios relativos al tratamiento de datos personales. Indique cual no es uno
de estos principios:

a) El principio de licitud, lealtad y transparencia.
b) El principio de integridad y confidencialidad.
c) El principio de limitacién del plazo de conservacion.

d) El principio de derecho de acceso del interesado.

1633. Segun el articulo 6: licitud del tratamiento del Reglamento UE 2016/679 relativo a la proteccion de las
personas fisicas en lo que respecta al tratamiento de datos personales y a la libre circulacién de estos datos, ¢ Cual
es la respuesta falsa?

a) El interesado no da su consentimiento para el tratamiento de sus datos personales o par un fin especifico.

b) El tratamiento es necesario para la ejecucion de un contrato en el que el interesado es parte o para la aplicacion a
peticién de este de medidas precontractuales.

c) El tratamiento es necesario para el cumplimiento de una obligacién legal aplicable al responsable del tratamiento.

d) El tratamiento es necesario para proteger intereses vitales del interesado o de otra persona fisica.
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