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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este libro de test, preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas, basadas y desarrolladas 

sobre los 25 temas solicitados para el estudio de la fase de oposición, de las 17 plazas de funcionario de carrera, 

Oficial de Oficio Conserje Grupo Escolar, encuadradas en la Escala de Administración Especial, Subescala Servicios 

Especiales, Clase cometidos especiales, pertenecientes al Subgrupo C2. El temario es el siguiente: 

MATERIAS COMUNES 

1. La Constitución Española de 1978. Principios generales. Características y estructura. Derechos y deberes 

fundamentales de los españoles. La Corona. El poder legislativo, el poder ejecutivo y el poder judicial. 

2. Organización territorial del Estado. El Estatuto de Autonomía de Andalucía. Organización y competencias de la 

Junta de Andalucía. Especial referencia al Régimen Local. El Parlamento y el Consejo de Gobierno: composición y 

funciones. 

3. Régimen Local español. Principios constitucionales y regulación jurídica. Organización y competencias 

municipales. El Ayuntamiento de Málaga: régimen de organización de los Municipios de Gran Población. El 

Reglamento Orgánico de Pleno. 

4. Personal al servicio de la Entidad Local. La función pública local: Organización, selección y situaciones 

administrativas. Derechos y deberes del personal al servicio de los Entes Locales. Responsabilidad. Régimen 

disciplinario. El sistema de Seguridad Social del personal al servicio de las Entidades Locales. 

5. Principios de actuación de la Administración Pública. El acto administrativo: concepto, clases, elementos y 

eficacia de los actos. El procedimiento administrativo: concepto, regulación jurídica y fases. Recepción y registro de 

documentos. 

6. Políticas Sociales: Igualdad de Género. Normativa vigente. Discapacidad y Dependencia: regulación jurídica. 

7. La Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de datos de carácter personal y garantía de los derechos 

digitales. 

8. La Ley 31/1995, de Prevención de Riesgos Laborales: Objeto y ámbito de aplicación. Nociones básicas de 

Seguridad e Higiene en el Trabajo. 

9. Ley 19/2013, de 9 de Diciembre, de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno: objeto y 

ámbito subjetivo de aplicación. El consejo de transparencia y buen gobierno: funciones. Ley de transparencia 

pública de Andalucía: objeto, ámbito de aplicación y principios generales. 

MATERIAS ESPECÍFICAS 

10. Organización, funciones y servicios de un colegio público. 

11. Mantenimiento básico de instalaciones y sistemas de seguridad. Instalaciones de protección contra incendios. 

Planes de evacuación de edificios. Sistemas antirrobo. 

12. Vigilancia y custodia del centro. Actuaciones en caso de emergencia. Primeros auxilios. 

13. Nociones básicas sobre seguridad y salud en el trabajo. 

14. Instalaciones de electricidad: componentes, mantenimiento y herramientas básicas empleadas en las 

reparaciones. 
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15. Instalaciones de fontanería: componentes, mantenimiento y herramientas básicas. Reparaciones de las averías 

más frecuentes. 

16. Mantenimiento de instalaciones de ventilación, calefacción y acondicionamiento de aire. 

17. Nociones básicas sobre mantenimiento de instalaciones de gas. Actuaciones en caso de emergencia. 

18. Pintura y revestimientos. Mantenimiento. Útiles y herramientas. 

19. Materiales, maquinaria y herramientas básicas utilizadas en jardinería. Técnicas de riego. 

20. Mantenimiento básico de elementos de carpintería, cristalería, persianas y cerraduras. 

21. Mantenimiento de mobiliario, material deportivo, etc. 

22. Nociones básicas sobre fotocopiadoras, encuadernadoras y faxes. Utilización y mantenimiento básico. 

23. La atención al público: acogida e información. 

24. Los documentos en la Administración: recogida y reparto. Nociones generales sobre las notificaciones 

administrativas. Registro de entrada y salida. 

25. Conocimiento del municipio de Málaga. Situación de edificios públicos, monumentos y servicios. 
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MATERIAS COMUNES 

1. La Constitución Española de 1978. Principios generales. Características y estructura. 

Derechos y deberes fundamentales de los españoles. La Corona. El poder legislativo, el 

poder ejecutivo y el poder judicial. 
 

TEST PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES: 

1. Según la Constitución Española, en qué artículo se habla de los principios constitucionales básicos: 

a) artículo 7 

b) artículo 8 

c) artículo 9 

d) artículo 10 

 

2. España se constituye en un Estado: 

a) Social y de Derecho 

b) Social y Democrático de Derecho 

c) Democrático y de Derecho 

d) Social y Monárquico 

 

3. Indica la respuesta correcta, según los principios básicos constitucionales: 

a) La Constitución garantiza el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad 

jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

b) La Constitución garantiza el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la 

seguridad jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

c) La Constitución legisla el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la 

seguridad jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

d) La Constitución garantiza el principio de legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la 

irretroactividad de las disposiciones sancionadoras favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad 

jurídica, la responsabilidad y la interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos. 

 

4. Según el principio de legalidad de la Constitución, la Administración solo podrá actuar cuando haya: 

a) un Decreto que la habilite 

b) una orden que la habilite para ello, garantizando así un total sometimiento de ésta a la Ley y al Derecho. 

c) una ley que la habilite para ello, garantizando así un total sometimiento de ésta a la Ley y al Derecho. 

d) una norma que la habilite para ello, garantizando así un total sometimiento de ésta a la Ley y al Derecho. 

 

5. Indica cuál de los siguientes elementos, NO es un principio Constitucional: 

a) Principio de asesoría jurídica 

b) Principio de Jerarquía normativa 

c) Principio de seguridad jurídica 

d) Principio de arbitrariedad de los poderes públicos 
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5. Principios de actuación de la Administración Pública. El acto administrativo: concepto, 

clases, elementos y eficacia de los actos. El procedimiento administrativo: concepto, 

regulación jurídica y fases. Recepción y registro de documentos. 
 

TEST LEY 40/2015, TITULO PRELIMINAR, CAPÍTULO I: 

 

536. La Ley 40/2015, de 1 de octubre establece y regula: 

a) El procedimiento administrativo común. 

b) Los principios del sistema de responsabilidad de las Administraciones Púbicas y de la potestad sancionadora. 

c) El Reglamento de los empleados públicos. 

d) todas son correctas 

 

537. Las Administraciones Públicas sirven con objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno a la 

Constitución, a la Ley y al Derecho y actúan de acuerdo con los principios de: 

a) eficacia, legalidad, descentralización, desconcentración y coordinación 

b) eficiencia, legalidad, descentralización, desconcentración y cooperación 

c) eficacia, jerarquía, descentralización, desconcentración y coordinación 

d) eficiencia, jerarquía, descentralización, desconcentración y cooperación 

 

538. Entre otros aspectos, ¿qué establece y regula la ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Jurídico del Sector 

Público? 

a) Las bases del régimen jurídico de las administraciones públicas. 

b) El régimen de la seguridad y la salud de los trabajadores del sector publico 

c) La contratación del sector publico 

d) El derecho de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres del sector público. 

 

539. Las Administraciones Públicas deberán respetar en su actuación y relaciones los siguientes principios: 

a) simplicidad, claridad y proximidad a los ciudadanos 

b) participación, objetividad y transparencia de la actuación administrativa 

c) responsabilidad por la gestión pública 

d) todas son correctas 
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MATERIAS ESPECÍFICAS 

10. Organización, funciones y servicios de un colegio público. 
 

973. Diariamente el Conserje comprobará: 

a) Que no existen elementos extraños en los patios que puedan ocasionar lesiones a los miembros de la comunidad 

escolar, procediendo a retirarlos de inmediato si los hubiere. 

b) Que no existen ventanas abiertas o deterioradas en aulas, despachos y demás dependencias. 

c) A y B son correctas 

d) todas son falsas 

 

974. Indica cuál de las siguientes funciones, no corresponde a un Auxiliar de Servicios de Escolares: 

a) Reposición de los mecanismos de las cisternas de agua de los inodoros, cuando, igualmente, fuesen inservibles 

los existentes 

b) Revisar, al final de cada jornada, las instalaciones de energía eléctrica, agua y calefacción, así como las puertas 

del Centro, a fin de que, al término de aquélla, queden en perfecto estado 

c) limpieza diaria del Centro. 

d) todas son incorrectas 

 

975. Durante los períodos vacacionales que no se correspondan con las vacaciones propias del Conserje, y en 

los que el Centro se encuentra cerrado sin actividad docente o administrativa de ninguna clase: 

a) vendrá el Conserje obligado a asistir y permanecer en el mismo durante el horario que se establezca, debiendo 

extremar su vigilancia precisamente en estos períodos. 

b) no estará obligado a asistir ni permanecer en el mismo durante el horario que se establezca, debiendo realizar 

una vigilancia una vez a la semana. 

c) no estará obligado a asistir ni permanecer en el mismo durante el horario que se establezca, debiendo realizar 

una vigilancia una vez al mes. 

d) vendrá el Conserje o ASCE como obligación suya de asistir presencialmente, pero sin el deber de vigilar. 

 

976. Señale cuál es la respuesta verdadera:  

a) Los Auxiliadores de Servicios de Centros Escolares (ASCES) podrán ejercer facultades disciplinarias leves sobre el 

alumnado del centro siempre que lo sepa la jefatura del Centro.  

b) Se consideran servicios extraordinarios los que puedan realizarse, fuera de la jornada de trabajo, en concepto de 

asistencia en las reuniones de carácter educativo, como claustros de profesores, reuniones de nivel o del Consejo 

Escolar.  

c) El horario de trabajo de los ASCES durante la jornada se adaptará al que sea aplicable con efectos escolares.  

d) todas son correctas. 
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20. Mantenimiento básico de elementos de carpintería, cristalería, persianas y cerraduras. 
 

TEST CARPINTERIA 

1647. Los clavos de cabeza estriada y plana con una cubierta galvanizada para evitar que las manchas de oxido 

dañen la superficie, los usaremos en: 

a) yeso 

b) paneles aislantes 

c) madera 

d) Todo tipo de materiales 

 

1648. ¿Cómo se llaman los clavos en forma de L que se usan para colgar objetos en repisas flotantes de madera? 

a) clavo punta parís 

b) clavo de escarpia 

c) clavo de tornillo 

d) alcayata 

 

1649. ¿Qué clase de tornillos usaremos en las maderas, paredes y muros de edificios? 

a) tornillos autorroscantes 

b) tornillos basculantes 

c) tornillos de roscas cilíndricas 

d) tornillos tirafondos 

 

1650. ¿Qué tipo de sierra usaremos para aserrar piezas de poco grosor, aunque sean anchas como los tableros 

contrachapados y aglomerados? 

a) serrucho de costilla 

b) sierra bracera 

c) sierra ordinaria 

d) sierra orbital 

 

1651. ¿Qué es una garlopa? 
a) una sierra circular 

b) un cepillo manual de carpintero 

c) un tornillo de forma U 

d) una herramienta para lijar 
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SOLUCIONARIO 
 

 

 

 

 

 

 

 


