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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro PREGUNTAS TIPO TEST DE 4 RESPUESTAS ALTERNATIVAS, basadas en el
temario de los 40 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicion de las 11 plazas de Administrativo de
Administracion General por el turno libre, correspondiente a la oferta de empleo publico de 2024, con los
siguientes cddigos:
/0060003/,60015/,/0060022/,/0060032/,/0060037/,/0060039/,/0060045/,/0060048/,/0060049/,/0060050/,

/0060051 /.

Las citadas plazas estan encuadradas en la Escala de Administracion General, Subescala: C) Administrativa,
dotadas con el sueldo correspondiente al Grupo C1 de titulacidn, dos pagas extraordinarias, trienios y demas
emolumentos que correspondan con arreglo a la legislacion vigente y acuerdos municipales

El temario es el siguiente:

Tema 1.- La Constitucién Espafiola de 1978: Estructura y Principios Generales. Derechos y Deberes
fundamentales de los espaioles. La reforma de la Constitucion.

Tema 2.- Organizacion territorial del Estado. Las Comunidades Auténomas: constitucidon y competencias. El
estatuto de autonomia de la Comunidad Valenciana.

Tema 3.- El Municipio: concepto y elementos. El Término municipal. La poblacion: especial referencia al
empadronamiento.

Tema 4.- La Organizacién Municipal. El Alcalde, el Pleno, los Tenientes de Alcalde, la Junta de Gobierno Local y
las Comisiones Informativas.

Tema 5.- Las competencias del municipio. Funcionamiento de los érganos colegiados locales. Convocatoria y
orden del dia. Actas y certificados de acuerdos.

Tema 6.- Las formas de gestidn de los servicios publicos: la gestidn directa y la gestion indirecta.

Tema 7.- El régimen de organizacién de los municipios de gran poblacion: ambito de aplicacion; organizacion y
funcionamiento de los drganos municipales necesarios.

Tema 8.- Haciendas locales. Clasificacion de los ingresos. Ingresos de derecho publico. Ingresos de derecho
privado. Ordenanzas fiscales. Tasas y contribuciones especiales.

Tema 9.- Los presupuestos locales: concepto, principios y estructura. Elaboracién y aprobacion del presupuesto.
Su liquidacion.

Tema 10.- Fuentes del Derecho Administrativo: especial referencia a la Ley y a los Reglamentos. La potestad
reglamentaria.

Tema 11.- Ordenanzas y Reglamentos. Procedimientos de elaboracién y aprobacién.

Tema 12.- El personal al servicio de las Entidades Locales: conceptos y clases. Especial referencia a las
retribuciones de los empleados publicos. Permisos y licencias.

Tema 13.- La seleccién del personal: la Oferta de Empleo Publico y los procesos de seleccidon. Adquisicion y
pérdida de la condicién de funcionario.

Tema 14.- La estructuracién del empleo publico. Provisién de puestos de trabajo y movilidad.
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Tema 15.- Derechos y deberes de los empleados publicos. Las situaciones administrativas de los funcionarios.
Caracteristicas principales y efectos.

Tema 16.- Régimen de incompatibilidades de los empleados publicos. Responsabilidad y régimen disciplinario.
Tema 17.- Los bienes de las Entidades Locales. Concepto y clasificacion de los bienes. El inventario.
Tema 18.- Utilizacién de los bienes de dominio publico y bienes patrimoniales.

Tema 19.- Los interesados en el procedimiento administrativo: concepto y capacidad de obrar. Sistemas de
identificacion y firma. Uso de medios electrénicos. Derechos y obligaciones de las personas en sus relaciones con
la administracion.

Tema 20.- El acto administrativo. Concepto. Elementos. Eficacia de los actos administrativos y su
condicionamiento. Ejecutividad y suspensién. La ejecucidn de los actos administrativos. Actos nulos y anulables.
La convalidacion del acto administrativo.

Tema 21.- Iniciacion del procedimiento administrativo. Disposiciones generales. Iniciacion del procedimiento de
oficio por la administracidon y solicitud del interesado.

Tema 22.- Ordenacion del procedimiento administrativo. Instruccidn del procedimiento administrativo.
Finalizacion del procedimiento administrativo.

Tema 23.- Tramitacién simplificada del procedimiento. La ejecucidn. Revisidn de actos en via administrativa. La
obligacion de la Administracion de resolver. El Silencio administrativo. Efectos.

Tema 24.- Los recursos administrativos: El recurso potestativo de reposicién. El recurso de alzada. El recurso
extraordinario de revisién. El recurso econdmico-administrativo. Las reclamaciones administrativas previas a las
vias civil y laboral.

Tema 25.- Los 6rganos administrativos. Concepto y clases. Consideracidn especial de los drganos colegiados. Los
principios de la organizacion administrativa.

Tema 26.- La potestad sancionadora de las Administraciones Publicas. Principios. Procedimiento sancionador

Tema 27.- La responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas. Concepto. Requisitos generales y
efectos. Procedimiento de responsabilidad patrimonial.

Tema 28.- La expropiacion forzosa: concepto, naturaleza y elementos. El procedimiento general de expropiacion.

Tema 29.- Los contratos en el Sector Publico. Tipos de contratos y caracteristicas generales. Disposiciones
generales de la contratacién.

Tema 30.- Procedimientos de contratacion. El expediente de contratacidn y los pliegos. La adjudicacion.

Tema 31.- El incumplimiento de los contratos del sector publico. Prerrogativas de la Administracidon. Suspension
y extincion.

Tema 32.-Instrumentos de ordenacién: El Plan General: concepto y funcién. Diferencias entre la ordenacién
estructural y ordenacidn pormenorizada. Clasificacion del suelo. Planes Especiales. Catalogos de Bienes y
espacios Protegidos.

Tema 33.- La ordenacién pormenorizada. Planes Parciales. Planes de Reforma Interior. Estudios de detalle.
Concepto.

Tema 34.- Proteccion de la legalidad urbanistica. Procedimiento.
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Tema 35.- La gestion de la documentacidn: Organizacién y archivo. Técnicas. Modalidades. Las nuevas
tecnologias en los procesos de clasificacion, organizacién, archivo, notificacion, etc.

Tema 36.- Planificacidén y programacion. Caracteristicas y elementos de un Plan, programa o proyecto. Los
objetivos: Definicidn. Clases. El establecimiento de objetivos.

Tema 37.- La evaluacion. Tipos. Técnicas. Contenido y proceso. Procesos: Definicion. La mejora de procesos.
Definicion y evaluacidn de procesos.

Tema 38.- Il Plan de Igualdad Municipal Ayuntamiento de Elche.
(http://www.elche.es/micrositios/recursos-humanos/cms/menu/plan-de-igualdad-municipal/
Tema 39. - Salud Laboral. Ley 31/1995 de 8 de noviembre, Ley de Prevencion de Riesgos Laborales.

Tema 40. — La Administracion Electrdnica en las administraciones publicas.
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Tema 1.- La Constitucion Espaiola de 1978: Estructura y Principios Generales. Derechos y
Deberes fundamentales de los esparfioles. La reforma de la Constitucion.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. éQué articulo de la Constitucién Espafiola de 1978 indica que “Espaiia se constituye en un Estado
social y democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. éCuantos articulos componen la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.
d) 170.

3. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espanola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4. éQué articulo de la Constitucidn Espafiola de 1978 indica que “La Constitucion garantiza el principio de
legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y
la interdiccidon de la arbitrariedad de los poderes publicos”?:

a) Articulo 21.
b) Articulo 7.
c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
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Tema 3.- El Municipio: concepto y elementos. El Término municipal. La poblacion:
especial referencia al empadronamiento.

Tema 4.- La Organizacion Municipal. El Alcalde, el Pleno, los Tenientes de Alcalde, la Junta
de Gobierno Local y las Comisiones Informativas.

Tema 5.- Las competencias del municipio. Funcionamiento de los drganos colegiados
locales. Convocatoria y orden del dia. Actas y certificados de acuerdos.

LEY 7/1985 TITULO Il_CAPITULOS I Y II

382. ¢Como se denomina el Titulo Il de la Ley 7/1985?
a) La Provincia.

b) El Municipio.

c) Territorio y Poblacién.

d) Otras entidades locales.

383. Segun el articulo 11 de la ley 7/1985, ¢ Cual es la Entidad Local basica de la organizacidn territorial del
Estado?

a) El Municipio.
b) La Provincia.
c¢) La Comunidad Auténoma.

d) Cualquier entidad local.

384. Segun el articulo 11 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local, son
elementos del municipio:

a) El territorio, la poblacidén y el ayuntamiento.
b) El territorio, la poblacién y la organizacioén.
c) El término municipal, los habitantes y los drganos de gobierno.

d) El término municipal, los habitantes y la organizacion.
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Tema 8.- Haciendas locales. Clasificacion de los ingresos. Ingresos de derecho publico.
Ingresos de derecho privado. Ordenanzas fiscales. Tasas y contribuciones especiales.

TEST INGRESOS PUBLICOS:

TEST LEY 33/2003: PATRIMONIO DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS: ARTICULOS DEL 3 AL 8:

916. ¢Qué constituye el patrimonio de las Administraciones publicas segun el Articulo 3?
a) Conjunto de sus bienes y derechos, sin importar su naturaleza.

b) Unicamente los recursos financieros de su hacienda.

c) Solamente los bienes inmuebles que poseen.

d) Exclusivamente los valores y créditos.

917. Segun el Articulo 4, écomo se clasifican los bienes y derechos del patrimonio de las Administraciones
publicas?

a) Por su valor econdmico.
b) Por el régimen juridico al que estan sujetos.
c) Por su antigliedad.

d) Por su ubicacién geografica.

918. De acuerdo con el Articulo 5, équé caracteriza a los bienes y derechos de dominio publico?
a) Su afectacion exclusiva al sector privado.

b) Su titularidad y afectacidn al uso general o al servicio publico.

c) Su cardcter exclusivamente privado y comercial.

d) Su inmovilidad e intransferibilidad.

919. ¢Cual de los siguientes principios no se menciona en el Articulo 6 respecto a la gestion de bienes y
derechos demaniales?

a) Inalienabilidad, inembargabilidad e imprescriptibilidad.
b) Libertad total de disposicion por parte de las Administraciones.
c) Dedicacién preferente al uso comun.

d) Cooperacidn y colaboracién entre las Administraciones publicas.
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Tema 11.- Ordenanzas y Reglamentos. Procedimientos de elaboracion y aprobacion.

1266. Las potestades que tienen asignadas los municipios, las provincias y las islas, ¢ pueden ser aplicadas a
las entidades de ambito inferior al municipal y, asimismo, a las comarcas, areas metropolitanas y demds
entidades locales?

a) No, nunca, estos se regiran por su normativa interna.

b) Si, debiendo las leyes de las comunidades auténomas concretar cuales de aquellas potestades seran de
aplicacion, excepto en el supuesto de las mancomunidades, que se rigen por lo dispuesto en el apartado 3 del
articulo 4.

c) Si, debiendo las leyes de las comunidades auténomas concretar cuales de aquellas potestades seran de
aplicacion, incluyendo a las mancomunidades.

d) No, aunque pueden ejercerlas en caso de que sean precisos para el cumplimiento de su finalidad.

1267. Segun el articulo 49 de la Ley 7/1985, la aprobacion de las Ordenanzas locales se ajustara al siguiente
procedimiento:

a) Aprobacidn inicial por el Pleno.

b) Informacién publica y audiencia a los interesados por el plazo minimo de treinta dias para la presentacién de
reclamaciones y sugerencias.

c) Resolucién de todas las reclamaciones y sugerencias presentadas dentro del plazo y aprobacién definitiva por
el Pleno.

d) Todas son correctas.

1268. De acuerdo el articulo 70 bis de la Ley 7/1985, los vecinos que gocen del derecho de sufragio activo en
las elecciones municipales podran ejercer la iniciativa popular, presentando propuestas de acuerdos o
actuaciones o proyectos de reglamentos en materias de la competencia municipal. Dichas iniciativas deberan
ir suscritas al menos por el siguiente porcentaje de vecinos del municipio:

a) Hasta 5.000 habitantes, el 20 por ciento.
b) De 5.001 a 20.000 habitantes, el 15 por ciento.
c) A partir de 20.001 habitantes, el 10 por ciento.

d) Todas son correctas.
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Tema 19.- Los interesados en el procedimiento administrativo: concepto y capacidad de
obrar. Sistemas de identificacion y firma. Uso de medios electronicos. Derechos y
obligaciones de las personas en sus relaciones con la administracion.

Tema 20.- El acto administrativo. Concepto. Elementos. Eficacia de los actos
administrativos y su condicionamiento. Ejecutividad y suspensién. La ejecucion de los
actos administrativos. Actos nulos y anulables. La convalidacion del acto administrativo.

Tema 21.- Iniciacion del procedimiento administrativo. Disposiciones generales. Iniciacién
del procedimiento de oficio por la administracidon y solicitud del interesado.

Tema 22.- Ordenacion del procedimiento administrativo. Instruccion del procedimiento
administrativo. Finalizacion del procedimiento administrativo.

Tema 23.- Tramitacion simplificada del procedimiento. La ejecucion. Revision de actos en
via administrativa. La obligacion de la Administracion de resolver. El Silencio
administrativo. Efectos.

Tema 24.- Los recursos administrativos: El recurso potestativo de reposicion. El recurso
de alzada. El recurso extraordinario de revision. El recurso econdmico-administrativo. Las
reclamaciones administrativas previas a las vias civil y laboral.

VAMOS A ESTUDIAR ESTOS TEMAS DE MANERA CONJUNTA YA QUE LA INFORMACION LA VAMOS A ENCONTRAR EN LA
MISMA LEY

LEY 39/2015
ESTRUCTURA Y TITULO PRELIMINAR

1641. ¢Cuantos articulos componen el titulo preliminar de la Ley 39/2015?
a) Uno.
b) Dos.
c) Tres.

d) Cuatro.
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1642. Laley39/2015, regula la participacion de los ciudadanos para:
a) La elaboracién de los presupuestos participativos.

b) Para decidir las inversiones publicas sostenibles.

c) La elaboracién de las normas administrativas.

d) No es objeto de esta ley.

1643. Laley 39/2015 resulta de aplicacion a:

a) La Administracion General del Estado.

b) Las Administraciones de las CCAA.

c) Las entidades que integran la Administracidn Local.

d) Todas son correctas.

1644. ¢Cual es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun?

a) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

b) Legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

c) Informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

d) Establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

1645. El ambito de aplicacion de la Ley 39/2015 sera:

a) La Administracion General del Estado y las Administraciones de las Comunidades Auténomas.
b) Las entidades que integran la Administracion Local y el sector publico institucional.

c) Laaylab son correctas.

d) La respuesta a, es falsa.
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SOLUCIONARIO
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