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INTRODUCCION

Vamos a desarrollar PREGUNTAS TIPO TEST DE 4 RESPUESTAS ALTERNATIVAS, basadas en los 27 temas que son
objeto de la convocatoria de la provisién de 57 plazas de funcionario de carrera, Auxiliar de Administracidn,
incluidas 8 de ellas en la OEP 2017, 15 en la OEP 2021, 8 en la OEP 2022 y 26 en la OEP 2023, encuadradas en la
Escala de Administracién General, Subescala Auxiliar, pertenecientes al Subgrupo C2 de Clasificacién Profesional,
de las cuales 31 se proveeran por el turno libre (correspondientes 5 a la OEP 2017, 5 a la OEP 2021, 7 a la OEP
2022 y 14 ala OEP 2023), 10 por el turno de discapacidad (correspondientes 3 a la OEP 2017 y 7 a la OEP 2023),
15 por el turno de promocion interna (correspondientes 10 a la OEP 2021, 1 a la OEP de 2022, y 4 a la OEP 2023)
y 1 por el turno de promocién interna discapacidad correspondiente a la OEP de 2023, que se regird por lo
determinado en las presentes Bases especificas y por lo establecido en las Bases Generales aprobadas por la
Corporacidn para las convocatorias incluidas en la Oferta de Empleo Publico del afio 2023.

TEMARIO COMUN

1. La Constitucidn Espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales, estructura y contenido. Principios que
informan la Constitucién de 1978. Derechos fundamentales y Libertades Publicas. El Tribunal Constitucional.

2. La Corona: caracter, sucesion, proclamacion y funciones. El Poder Judicial: El Consejo General del Poder
Judicial.

3. Las Cortes Generales. Concepto, elementos, funcionamiento y funciones normativas. El Gobierno: concepto,
integracion, cese, responsabilidad, funciones, deberes y regulacion.

4. La Administracidn Publica en el ordenamiento juridico espafiol. Tipologia de los Entes Publicos. Las
Administraciones del Estado, autondmica, local e institucional.

5. Las Comunidades Auténomas: Constitucidon y competencias. Competencias del Estado y de las Comunidades
Autdénomas: Introduccidn al Estatuto de Autonomia para Andalucia, y su sistema de distribucién de
competencias.

6. Fuentes del Derecho Publico: enumeracidn y principios. La jerarquia de las fuentes. Fuentes escritas: Leyes y
Reglamentos.

7. El Régimen Local espafiol. Concepto de Régimen Local espafiol. Concepto de Administracidn Local, evolucidn
del Régimen Local. Principios constitucionales y regulacién juridica. La Administracion Local: Entidades que la
integran. Regulacién actual.

8. El Municipio: evolucién, concepto, elementos esenciales, denominacién y cambio de nombre de los
municipios. El Término municipal: concepto, caracteres, alteracion del término municipal. La poblacién:
concepto. El empadronamiento: regulacién, concepto.

9. Organizacién municipal: concepto. Clases de érganos. Organos de régimen comin. Competencias: concepto y
clases. Titulo X de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

10. La Provincia: evolucidn, elementos esenciales. Competencias de la provincia. Organizacién provincial y
competencias de los érganos.

11. Haciendas locales. Clasificacion de los recursos. Conceptos generales. Potestad tributaria de los Entes locales.
Fases de la potestad tributaria. Fiscalidad de las Haciendas locales. Clasificacion de los ingresos. Ordenanzas
Fiscales. Tramitacidn de las Ordenanzas y acuerdos. Contenido. Entrada en vigor.

12. La Ley 31/1995, de 8 de noviembre, Prevencion de Riesgos Laborales: Objeto y ambito de aplicacion.
Nociones basicas de Seguridad e Higiene en el Trabajo.
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13. La Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccidn de datos de caracter personal y garantia de los
derechos digitales. Reglamento general de proteccién de datos.

14. Normativa estatal, autondmica y local en materia de igualdad: La obligacién administrativa de empleo de un
lenguaje inclusivo. Definicidn de acoso sexual y acoso por razén de sexo. Presupuestos con enfoque de género.

15. Normativa estatal y autondmica en materia de violencia de género: La ampliacién del concepto de victima en
la normativa andaluza y derechos de las victimas de violencia de género.
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TEMARIO ESPECIFICO

16. Los actos administrativos: concepto y clases. Motivacion y notificacion. Eficacia y validez de los actos.
Principios generales del procedimiento administrativo: concepto y clases. Fases del procedimiento comun:
principios y normas reguladoras. Dias y horas habiles. Cémputo de plazos.

17. Recursos administrativos: concepto, clases, interposicién, objeto, fin de la via administrativa, interposicion,
suspension de la ejecucidn, audiencia al interesado, resolucién. Recurso de alzada, recurso potestativo de
reposicién y recurso extraordinario de revision; Objeto, interposicion y plazos.

18. Ordenanzas y Reglamentos de las Entidades Locales. Clases. Procedimiento de elaboracion y aprobacion.

19. Funcionamiento de los drganos colegiados locales. Convocatoria y orden del dia. Requisitos de constitucién.
votaciones. Actas y certificados de acuerdos.

20. El registro de entrada y salida de documentos. La presentacion de instancias y documentos en las oficinas
publicas. La informatizacién de los registros. Comunicaciones y notificaciones. El Archivo. Clases de archivos.
Principales criterios de ordenacién. El derecho de los ciudadanos al acceso a archivos y registros.

21. Los Presupuestos locales: concepto. Principio de estabilidad presupuestaria. Contenido del presupuesto
general. Anexos del presupuesto general. Estructura presupuestaria. Formacidn y aprobacion. Entrada en vigor.
Ejercicio presupuestario. Liquidacién. Modificaciones presupuestarias.

22. La Funcion publica local y su organizacion: ideas generales. Concepto de funcionario. Clases. El personal
laboral al servicio de las Entidades locales. Régimen juridico. Personal eventual. Derechos y deberes de los
Funcionarios publicos locales. Régimen disciplinario. Derecho de sindicacién. La Funcién Publica en Andalucia.

23. Los Bienes de las Entidades locales: concepto, clases. Bienes de dominio publico local. Bienes patrimoniales
locales, enajenacion, cesion y utilizacion.

24. Los Contratos del Sector Publico. Clases. Especial regulacidn en el ambito local: Competencias en materia de
contratacién en las Entidades Locales. Normas especificas de contratacidon publica en las Entidades Locales.

25. Formas de la accion administrativa: Fomento. Policia. Servicio Publico. Clasificacidn. Procedimiento de
concesion de licencias: concepto y caracteres. Actividades sometidas a licencia. Procedimiento. Efectos. La
responsabilidad de la Administracion.

26. La ley 19/2013, de 9 de Diciembre, de transparencia, acceso a la informacién publica y buen gobierno.
Publicidad activa. Derecho de acceso a la informacidn publica. Ejercicio del derecho de acceso a la informacién
publica y limites al derecho de acceso. Referencia a la ley 1/2014, de 24 de junio, de transparencia publica de
Andalucia.

27. Informatica basica: conceptos fundamentales sobre hardware y software. Sistemas operativos (especial
referencia a Windows). Sistemas ofimaticos. Procesadores de texto y hojas de cdlculo (especial referencia a
Microsoft Word y Excel). Internet, Portal interno y correo electrénico.
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TEMARIO COMUN

1. La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura. Caracteristicas generales, estructura y
contenido. Principios que informan la Constitucion de 1978. Derechos fundamentales y
Libertades Publicas. El Tribunal Constitucional.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. éQué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que “Espaiia se constituye en un Estado
social y democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la
libertad, la justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. éCuantos articulos componen la Constitucion Espaiiola de 1978?

a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espanola de 1978?

a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.
b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.
c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.
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6. Fuentes del Derecho Publico: enumeracion vy principios. La jerarquia de las fuentes.
Fuentes escritas: Leyes y Reglamentos.

TEST FUENTES DEL DERECHO ADMINISTRATIVO:

515. ¢En qué reglamento se regula el Cédigo Civil?
a) Real Decreto de 24 de julio de 1989.
b) Real Decreto de 24 de julio de 1889.
c) Real Decreto de 23 de julio de 1989.

d) Real Decreto de 23 de julio de 1889.

516. Indica cudl de los siguientes elementos no es una fuente del ordenamiento juridico espaiiol, segtin el
articulo 1 del Cédigo Civil:

a) La Ley.
b) La costumbre.
c) Los bandos.

d) Los principios generales del derecho.

517. Segun el articulo 1 del Cédigo Civil, écuando se aplica la costumbre como fuente del derecho?
a) En defecto de la Ley aplicable.

b) En cualquier caso en que resulte de aplicacidn por la materia.

c) En cualquier caso aunque exista Ley aplicable.

d) Cuando no existan principios generales del derecho aplicables.

518. Los usos juridicos que no sean meramente interpretativos de una declaracion de voluntad, tendran la
consideracion de:

a) Leyes.
b) Decretos.
c) Principios.

d) Costumbre.
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11. Haciendas locales. Clasificacion de los recursos. Conceptos generales. Potestad
tributaria de los Entes locales. Fases de |la potestad tributaria. Fiscalidad de las Haciendas
locales. Clasificacion de los ingresos. Ordenanzas Fiscales. Tramitacion de las Ordenanzas
y acuerdos. Contenido. Entrada en vigor.

TEST REAL DECRETO 2/2004

TITULO PRELIMINAR

933. ¢Qué Ley regula las Haciendas locales?:

a) Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Ley 7/85.

b) Texto Refundido de la Ley de Régimen Econémico de las Entidades Locales. Real Decreto Legislativo 2/1985.
c) Ley Reguladora del Régimen Econdmico de las Entidades Locales. Ley 7/2004.

d) Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Real Decreto Legislativo 2/2004.

934. Segun el primer articulo, la ley reguladora de las Haciendas Locales se aplicara: (indica la respuesta
incorrecta)

a) En todo el territorio nacional.
b) A excepcion de los regimenes financieros forales de los Territorios Historicos del Pais Vasco y Navarra.
c) Sin perjuicio de los tratados y convenios internacionales.

d) Sin perjuicio de los regimenes financieros forales de los Territorios Histéricos del Pais Vasco y Navarra.

935. Segun el articulo 3 del Real Decreto 2/2004, no constituye recurso de las Haciendas Locales:
a) Los ingresos procedentes de su patrimonio y demas de derecho privado.

b) Los ingresos exigibles sobre los impuestos del Estado.

c) Las subvenciones y el producto de multas y sanciones en el dmbito de sus competencias.

d) Todos los anteriores constituyen recursos de las Entidades locales.
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15. Normativa estatal y autondmica en materia de violencia de género: La ampliacion del
concepto de victima en la normativa andaluza y derechos de las victimas de violencia de

género.

1359. Segun el Articulo 1 bis, ¢quién es considerado victima de violencia de género?
a) Solo mujeres mayores de edad.

b) Mujeres, independientemente de su edad y circunstancias personales.

c) Unicamente mujeres que han interpuesto una denuncia.

d) Mujeres y hombres por igual.

1360. ¢En qué territorio es aplicable la Ley de Igualdad de Andalucia?
a) Solo en las areas urbanas de Andalucia.

b) En toda Espafia.

c) Exclusivamente en las instituciones educativas de Andalucia.

d) En todo el ambito territorial de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

1361. Articulo 2 - Ambito de aplicacién: ¢A qué entidades NO se aplica la Ley de Igualdad de Andalucia?
a) A los poderes publicos de la Comunidad Auténoma de Andalucia.

b) A las empresas privadas sin representacion directa de la Junta de Andalucia.

c) A la Administracion local y sus organismos auténomos.

d) A las empresas de la Junta de Andalucia y entidades con representacion directa de la misma.

TEST LEY IGUALDAD DE ANDALUCIA:

1362. ¢Cudl es el objetivo principal de la Ley de Igualdad de Andalucia segutn el Articulo 1?
a) Promover la igualdad salarial entre hombres y mujeres.

b) Establecer cuotas de género en las empresas.

c¢) Actuar contra la violencia ejercida sobre las mujeres por el mero hecho de serlo.

d) Crear programas educativos exclusivos para mujeres.
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SOLUCIONARIO
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