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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro-temario, los 10 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicion de las
4 plazas de Conserjes de edificios municipales aprobadas por la Junta de Gobierno Local en sesién del 30 de
mayo de 2024, correspondientes a las OEP 2023 y 2024. El temario es el siguiente:

1. La Constitucidn espanola de 1978. Caracteristicas, estructura y reforma. Los principios constitucionales, los
derechos fundamentales y las libertades publicas. La Reforma Constitucional.

2. El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: la motivacidn y forma. La eficacia de los actos
administrativos. La notificacion: contenido, plazos y practica. La notificacion defectuosa. La publicacién. La
ejecutividad de los actos administrativos. La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno
derecho y anulabilidad. El principio de conservacién del acto administrativo. La revisidn de actos y disposiciones
por la propia Administracién: supuestos. La accién de nulidad, procedimiento, limites. La declaracién de
lesividad. La revocacion de actos. La rectificacién de errores materiales o de hecho.

3. El Municipio: Concepto y elementos. El término municipal: el problema de la planta municipal. Alteraciones de
términos municipales. Legislacion basica y legislacion autondmica. La poblacién municipal. El Padrén de
habitantes. El estatuto de los vecinos. Derechos de los extranjeros. La organizacién municipal. Organos
necesarios y Organos complementarios.

4. Régimen de sesiones y acuerdos de los érganos de gobierno local. Actas, certificaciones, comunicaciones,
notificaciones y publicacidn de los acuerdos. El Registro de documentos. La utilizacion de medios telematicos.

5. Personal laboral: Régimen juridico. La contratacidn laboral en la Administracion Local.

6. La Gestién de la Prevencion de Riesgos Laborales en la Administracidn Publica: Obligaciones y
responsabilidades de la Administracion Local.

7. Edificios municipales. Ubicacidn, teléfonos y servicios.
8. Informacidn y atencidn al publico. Atencion telefénica.

9. Control de acceso. Apertura y cierre de edificios y locales. Puesta en marcha y parada de instalaciones.
Reparaciones

10. Politicas de igualdad de Género.
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1. La Constitucion esparfiola de 1978. Caracteristicas, estructura y reforma. Los principios
constitucionales, los derechos fundamentales vy las libertades publicas. La Reforma
Constitucional.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. ¢Qué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que “Espaiia se constituye en un Estado social y
democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad, la
justicia, la igualdad y el pluralismo politico” ?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. ¢Cudntos articulos componen la Constitucion Espainola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.

d) 170.

3. ¢éCudntos Titulos forman la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.
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4. Régimen de sesiones y acuerdos de los 6rganos de gobierno local. Actas,
certificaciones, comunicaciones, notificaciones y publicacion de los acuerdos. El Registro
de documentos. La utilizacidon de medios telematicos.

TEST LEY 7/1985: TITULO V: ARTICULOS DEL 46 AL 78:

564. Segun el articulo 46 de la Ley 7/1985, los 6rganos colegiados de las entidades locales funcionan en
régimen de sesiones:

a) Ordinarias de periodicidad establecida.
b) Extraordinarias, que pueden ser, ademas, urgentes.
c) ay b son correctas.

d) Ordinarias sin periodicidad establecida y extraordinarias.

565. Elarticulo 46 de la Ley 7/1985 nos indica el régimen de funcionamiento de las entidades locales. En los
Ayuntamientos de municipios de mas de 20.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales, el Pleno celebra
sesiones ordinarias como minimo:

a) Cada dos meses.
b) Cada tres meses.
c) Cada mes.

d) Cada quince dias.

566. El Pleno celebra sesion ordinaria como minimo cada mes:

a) En los Ayuntamientos de municipios de mds de 20.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales.
b) En los Ayuntamientos de municipios de mas de 15.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales.
c¢) En los Ayuntamientos de municipios de mas de 10.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales.

d) En los Ayuntamientos de municipios de mas de 5.000 habitantes y en las Diputaciones Provinciales.

567. Elarticulo 46 de la Ley 7/1985 nos indica el régimen de funcionamiento de las entidades locales. En los
Ayuntamiento de municipios de una poblacién entre 5.001 habitantes y 20.000 habitantes, el Pleno celebra
sesiones ordinarias como minimo:

a) Cada dos meses.
b) Cada tres meses.
c) Cada mes.

d) Cada quince dias.
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9. Control de acceso. Apertura y cierre de edificios y locales. Puesta en marcha y parada
de instalaciones. Reparaciones.

995.  ¢Cual es el principal objetivo del control de accesos?

a) Calcula el nimero de personas, vehiculos y mercancias que acceden a un edificio publico.
b) Informar al ciudadano sobre la ubicaciéon de un determinado servicio administrativo.

c) Recibir amablemente a cualquier ciudadano que quiera acceder a un edificio publico.

d) Garantizar la seguridad y reducir los riesgos que puedan aparecer en las entradas y salidas a nuestro lugar,
controlando en todo momento la permanencia en la estancia, siguiendo un protocolo establecido en nuestra
empresa.

996. ¢A qué o quién se le puede impedir el paso en el control de accesos?
a) A las mercancias que llegan de los repartidores.

b) A los trabajadores que no estén cumpliendo su horario.

c) A personas y vehiculos que carezcan de autorizacion.

d) A los ciudadanos.

997. Dentro de los principios de la atencion al ciudadano y respeto al trato dispensado, NO debe ser
considerado como uno de sus principios:

a) El maximo respeto y deferencia.
b) La confidencialidad, de acuerdo con la normativa reguladora de proteccidn de datos de cardcter personal.
¢) La jerarquia y autoridad de todo empleado publico.

d) La proactividad, proximidad y empatia con el ciudadano.

998. La medida preventiva de seguridad consistente en la supervision y regulacidn de transito de personas,
vehiculos y objetos a través de una o varias zonas de un edificio publico, se llama:

a) Apertura de instalaciones.
b) Acreditacion de visitantes.
c) Control de Accesos.

d) Identificacion automatica.
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SOLUCIONARIO
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