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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro-temario, los 25 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicién, para las
plazas convocadas por el Ayuntamiento de Talavera de la Reina de Auxiliares Administrativos C2, publicado en el
Boletin Oficial de Toledo el 17-06-2024. El temario solicitado y que vamos a estudiar es el siguiente:

1. PARTE GENERAL

Tema 1. La Constitucion Espaiiola de 1978. Estructura y contenido esencial. El principio de estabilidad presupuestaria
en la Constitucidn. La reforma constitucional.

Tema 2. La organizacion territorial del Estado. Naturaleza juridica y principios de la organizacién territorial del
Estado. Los Estatutos de Autonomia. La reforma de los Estatutos de Autonomia. El sistema de la distribucién de
competencias entre el Estado y las Comunidades Auténomas. Marco competencial de entidades locales. Ley
Orgénica 9/1982, de 10 de agosto, Estatuto de Autonomia de Castilla-La Mancha: estructura, contenido esencial y
competencias.

Tema 3. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
estructura y contenido esencial y ambito de aplicacion. El acto administrativo: concepto, elementos y clases. La
forma y la motivacién del acto administrativo. La notificacidn: contenido, plazo y practica en papel y a través de
medios electrdnicos. La notificacidn infructuosa. La publicacidn.

Tema 4. El régimen local. La Administracion local en la Constitucién y en los Estatutos de Autonomia. La Carta
Europea de Autonomia Local. El principio de autonomia local: significado, contenido y limites.

Tema 5. El presupuesto general de las entidades locales: concepto y contenido. Especial referencia a las bases de
ejecucion del presupuesto. La elaboracion y aprobacion del presupuesto. La prdorroga del presupuesto.

2. PARTE ESPECIAL

Tema 1. El municipio: concepto y elementos. El término municipal: el problema de la planta municipal. Alteraciones
de términos municipales. Legislacion basica y autondmica. La poblacién municipal. El padrén de habitantes. El
estatuto de los vecinos. Derechos de los extranjeros. El concejo abierto. Otros regimenes especiales.

Tema 2. La organizacién municipal. Organos necesarios: alcalde, tenientes de alcalde, pleno y junta de gobierno
local. Organos complementarios: comisiones informativas y otros érganos. Estatuto de los miembros electivos de las
corporaciones locales. Los grupos politicos y los concejales no adscritos. La participacién vecinal en la gestion
municipal. Especialidades del régimen organico-funcional en los municipios de gran poblacion.

Tema 3. Las personas ante la actividad de la Administracion: derechos y obligaciones. El interesado: concepto,
capacidad de obrar y representacion. La identificacién de los interesados y sus derechos en el procedimiento.

Tema 4. La transparencia de la actividad publica. Publicidad activa. El derecho de acceso a la informacion publica. La
proteccion de los datos de caracter personal.

Tema 5. La eficacia de los actos administrativos: el principio de autotutela declarativa. La aprobacién de los actos
administrativos por otra Administracion. La demora y retroactividad de la eficacia de los actos administrativos. La
ejecutividad de los actos administrativos: el principio de autotutela ejecutiva. La ejecucién forzosa de los actos
administrativos: sus medios y principios de utilizacién. La coaccién administrativa directa. La via de hecho.

Tema 6. La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y anulabilidad del acto
administrativo. El principio de conservacion del acto administrativo.

Tema 7. El procedimiento administrativo. La iniciacién del procedimiento: clases, subsanacion y mejora de
solicitudes. Presentaciéon de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros administrativos.
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Tema 8. La adopcién de medidas provisionales. El tiempo en el procedimiento. Términos y plazos: cdmputo,
ampliacidn y tramitacién de urgencia.

Tema 9. La instrucciéon del procedimiento. Fases del procedimiento administrativo. La intervencidon de los
interesados en el procedimiento. La ordenacion y tramitacidn del procedimiento. La tramitacion simplificada del
procedimiento administrativo comun.

Tema 10. Terminacién del procedimiento. La obligacién de resolver. Contenido de la resolucidn expresa: principios
de congruencia y de no agravacion de la situacion inicial. La terminacidn convencional del procedimiento.

Tema 11. El incumplimiento de los plazos para resolver y sus efectos. La falta de resolucion expresa: el régimen del
silencio administrativo. El desistimiento y la renuncia. La caducidad del procedimiento administrativo.

Tema 12. Recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de recurso administrativo. Reglas
generales de tramitacién de los recursos administrativos. Clases de recursos. Procedimientos sustitutivos de los
recursos administrativos: conciliacién, mediacién y arbitraje.

Tema 13. La potestad sancionadora. Principios del ejercicio de la potestad sancionadora. Especialidades del
procedimiento en materia sancionadora. Medidas sancionadoras administrativas.

Tema 14. La responsabilidad de la Administracion publica: caracteres. Los presupuestos de la responsabilidad. Dafos
resarcibles. La accidn de responsabilidad. Especialidades del procedimiento administrativo en materia de
responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de las autoridades y personal al servicio de las Administraciones
publicas.

Tema 15. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico: Objeto y ambito de aplicacién. Negocios y
contratos excluidos. Tipos de contratos del sector publico. Contratos sujetos a regulacién armonizada. Contratos
administrativos y contratos privados.

Tema 16. Actividad subvencional de las Administraciones publicas: tipos de subvenciones. Procedimientos de
concesion y gestidn de las subvenciones. Reintegro de subvenciones. Control financiero. Infracciones y sanciones
administrativas en materia de subvenciones.

Tema 17. Los empleados publicos: clases y régimen juridico. Los instrumentos de organizacién del personal: plantillas
y relaciones de puestos de trabajo. Los instrumentos reguladores de los recursos humanos: la oferta de empleo, los
planes de empleo y otros sistemas de racionalizacion.

Tema 18. La relacidn estatutaria. Los derechos de los funcionarios publicos. Derechos individuales. Especial
referencia a la carrera administrativa y a las retribuciones. Derechos de ejercicio colectivo. Sindicacién y
representacién. El derecho de huelga. La negociacién colectiva.

Tema 19. Los deberes de los funcionarios publicos. El régimen disciplinario. El régimen de responsabilidad civil, penal
y patrimonial. El régimen de incompatibilidades. La extincidn de la condicidon de empleado publico.

Tema 20. Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: objeto y ambito de
la ley. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacion.
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1. PARTE GENERAL

Tema 1. La Constituciéon Espanola de 1978. Estructura y contenido esencial. El principio de
estabilidad presupuestaria en la Constitucion. La reforma constitucional.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. ¢Qué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que “Espafia se constituye en un Estado social y
democratico de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento juridico la libertad, la
justicia, la igualdad y el pluralismo politico”?:

a) Articulo 1.
b) Articulo 2.
c) Articulo 11.

d) Articulo 8.

2. éCuantos articulos componen la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 167.
b) 168.
c) 169.
d) 170.

3. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espanola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos.

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos.

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos.

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos.

4, ¢Qué articulo de la Constitucion Espafiola de 1978 indica que “La Constitucion garantiza el principio de
legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad juridica, la responsabilidad y la
interdiccion de la arbitrariedad de los poderes publicos”?:

a) Articulo 21.
b) Articulo 7.
c) Articulo 9.

d) Articulo 42.
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2. PARTE ESPECIAL

Tema 1. El municipio: concepto y elementos. El término municipal: el problema de |la planta
municipal. Alteraciones de términos municipales. Legislacion basica y autondmica. La
poblacion municipal. El padron de habitantes. El estatuto de los vecinos. Derechos de los
extranjeros. El concejo abierto. Otros regimenes especiales.

TEST LEY 7/1985 DEL 2 DE ABRIL, REGULADORA DE LAS BASES DEL REGIMEN LOCAL

407. ¢Cuantos Titulos componen la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local?
a) Nueve.

b) Diez.

c) Once.

d) Doce.

408. El texto integro de las ordenanzas fiscales municipales o de sus modificaciones, habran de ser publicados:
a) En el boletin oficial de la provincia o, en su caso, de la comunidad auténoma uniprovincial.

b) En el boletin oficial del estado.

c) En el diario oficial de la localidad.

d) En el boletin oficial de la unién europea.

TITULO |

409. ¢Como se denomina el Titulo I de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local?
a) Haciendas Locales.

b) Disposiciones Generales.

c¢) El municipio.

d) La Provincia.

410. LaEntidad Local basica de la organizacidn territorial del estado es:
a) El Distrito.

b) El Municipio.

c) La Provincia.

d) La Comarca.
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Tema 5. La eficacia de los actos administrativos: el principio de autotutela declarativa. La
aprobacion de los actos administrativos por otra Administracion. La demora vy retroactividad
de la eficacia de los actos administrativos. La ejecutividad de los actos administrativos: el
principio de autotutela ejecutiva. La ejecucion forzosa de los actos administrativos: sus
medios y principios de utilizacion. La coaccion administrativa directa. La via de hecho.

TEST LEY 39/2015: ARTICULOS 53, 54 + 55:

735. Seiiale cudl de los siguientes NO es un derecho de los interesados en el procedimiento administrativo, de
acuerdo con el articulo 53 de la LPACAP:

a) A identificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Publicas bajo cuya responsabilidad
se tramiten los procedimientos.

b) A cumplir las obligaciones de pago a través de los medios electrénicos previstos en el articulo 98.2.
c) A acceder y circular libremente por las dependencias de la Administracion Publica que tramite el procedimiento.

d) A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.

736. Segun el articulo 53 de la Ley 39/2015, el interesado tiene derecho a presentar alegaciones y aportar
documentos:

a) En cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de audiencia.
b) Una vez dictada la resolucién.
c¢) Cuando se haya interpuesto un recurso contra la resolucion.

d) Al producirse la desestimacidn del recurso planteado contra la resolucion.

737. De conformidad con lo establecido en el articulo 53.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, los interesados en un procedimiento
administrativo tienen derecho a:

a) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Juridico, y a aportar
documentos en cualquier fase del tramite de audiencia, que deberan ser tenidos en cuenta por el érgano
competente al redactar la propuesta de resolucion.

b) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Juridico, y a aportar
documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de audiencia, que deberan ser tenidos en
cuenta por el drgano competente al redactar la propuesta de resolucién.

c) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Juridico, y a aportar
documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al tramite de audiencia, sin que deban ser tenidos en
cuenta por el drgano competente al redactar la propuesta de resolucién.

d) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Juridico, y a aportar
documentos en cualquier fase del procedimiento posterior al tramite de audiencia, que deberan ser tenidos en
cuenta por el drgano competente al redactar la propuesta de resolucién.
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Tema 15. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico: Objeto y &mbito
de aplicacion. Negocios y contratos excluidos. Tipos de contratos del sector publico.
Contratos sujetos a regulaciéon armonizada. Contratos administrativos y contratos privados.

TEST LEY 9/2017: TITULO PRELIMINAR:

1080. Segun el articulo 1 la Ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacion del sector publico, a fin de
garantizar que la misma se ajusta a los principios de:

a) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacién y
jerarquia entre los licitadores.

b) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacién y
jerarquia entre los licitadores.

c) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

d) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores.

1081. ¢Cuantos articulos componen el Titulo Preliminar de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico?
a) 26
b) 27
c) 28

d) 29

1082. El articulo 1 nos indica que la ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacion del sector publico, a fin
de asegurar, en conexidn con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, y el principio de
integridad, una eficiente utilizacion de los fondos destinados a la realizacion de obras, la adquisicion de bienes y la
contratacion de servicios mediante: (marca la opcidn incorrecta)

a) La exigencia de la definicidn previa de las necesidades a satisfacer.
b) La salvaguarda de la libre competencia.
c) La seleccion de la oferta econdmicamente mas ventajosa.

d) La conviccion de que su inclusidén proporciona una mejor relacion calidad-precio.
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SOLUCIONARIO
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