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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este libro-temario, los 25 temas solicitados para el estudio de la fase de oposición, para las 
plazas convocadas por el Ayuntamiento de Talavera de la Reina de Auxiliares Administrativos C2, publicado en el 
Boletín Oficial de Toledo el 17-06-2024.  El temario solicitado y que vamos a estudiar es el siguiente: 

 

1. PARTE GENERAL 

Tema 1. La Constitución Española de 1978. Estructura y contenido esencial. El principio de estabilidad presupuestaria 
en la Constitución. La reforma constitucional. 

Tema 2. La organización territorial del Estado. Naturaleza jurídica y principios de la organización territorial del 
Estado. Los Estatutos de Autonomía. La reforma de los Estatutos de Autonomía. El sistema de la distribución de 
competencias entre el Estado y las Comunidades Autónomas. Marco competencial de entidades locales. Ley 
Orgánica 9/1982, de 10 de agosto, Estatuto de Autonomía de Castilla-La Mancha: estructura, contenido esencial y 
competencias. 

Tema 3. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas: 
estructura y contenido esencial y ámbito de aplicación. El acto administrativo: concepto, elementos y clases. La 
forma y la motivación del acto administrativo. La notificación: contenido, plazo y práctica en papel y a través de 
medios electrónicos. La notificación infructuosa. La publicación. 

Tema 4. El régimen local. La Administración local en la Constitución y en los Estatutos de Autonomía. La Carta 
Europea de Autonomía Local. El principio de autonomía local: significado, contenido y límites. 

Tema 5. El presupuesto general de las entidades locales: concepto y contenido. Especial referencia a las bases de 
ejecución del presupuesto. La elaboración y aprobación del presupuesto. La prórroga del presupuesto. 

2. PARTE ESPECIAL 

Tema 1. El municipio: concepto y elementos. El término municipal: el problema de la planta municipal. Alteraciones 
de términos municipales. Legislación básica y autonómica. La población municipal. El padrón de habitantes. El 
estatuto de los vecinos. Derechos de los extranjeros. El concejo abierto. Otros regímenes especiales. 

Tema 2. La organización municipal. Órganos necesarios: alcalde, tenientes de alcalde, pleno y junta de gobierno 
local. Órganos complementarios: comisiones informativas y otros órganos. Estatuto de los miembros electivos de las 
corporaciones locales. Los grupos políticos y los concejales no adscritos. La participación vecinal en la gestión 
municipal. Especialidades del régimen orgánico-funcional en los municipios de gran población. 

Tema 3. Las personas ante la actividad de la Administración: derechos y obligaciones. El interesado: concepto, 
capacidad de obrar y representación. La identificación de los interesados y sus derechos en el procedimiento. 

Tema 4. La transparencia de la actividad pública. Publicidad activa. El derecho de acceso a la información pública. La 
protección de los datos de carácter personal. 

Tema 5. La eficacia de los actos administrativos: el principio de autotutela declarativa. La aprobación de los actos 
administrativos por otra Administración. La demora y retroactividad de la eficacia de los actos administrativos. La 
ejecutividad de los actos administrativos: el principio de autotutela ejecutiva. La ejecución forzosa de los actos 
administrativos: sus medios y principios de utilización. La coacción administrativa directa. La vía de hecho. 

Tema 6. La invalidez del acto administrativo. Supuestos de nulidad de pleno derecho y anulabilidad del acto 
administrativo. El principio de conservación del acto administrativo.  

Tema 7. El procedimiento administrativo. La iniciación del procedimiento: clases, subsanación y mejora de 
solicitudes. Presentación de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros administrativos. 
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Tema 8. La adopción de medidas provisionales. El tiempo en el procedimiento. Términos y plazos: cómputo, 
ampliación y tramitación de urgencia. 

Tema 9. La instrucción del procedimiento. Fases del procedimiento administrativo. La intervención de los 
interesados en el procedimiento. La ordenación y tramitación del procedimiento. La tramitación simplificada del 
procedimiento administrativo común. 

Tema 10. Terminación del procedimiento. La obligación de resolver. Contenido de la resolución expresa: principios 
de congruencia y de no agravación de la situación inicial. La terminación convencional del procedimiento. 

Tema 11. El incumplimiento de los plazos para resolver y sus efectos. La falta de resolución expresa: el régimen del 
silencio administrativo. El desistimiento y la renuncia. La caducidad del procedimiento administrativo. 

Tema 12. Recursos administrativos: principios generales. Actos susceptibles de recurso administrativo. Reglas 
generales de tramitación de los recursos administrativos. Clases de recursos. Procedimientos sustitutivos de los 
recursos administrativos: conciliación, mediación y arbitraje. 

Tema 13. La potestad sancionadora. Principios del ejercicio de la potestad sancionadora. Especialidades del 
procedimiento en materia sancionadora. Medidas sancionadoras administrativas. 

Tema 14. La responsabilidad de la Administración pública: caracteres. Los presupuestos de la responsabilidad. Daños 
resarcibles. La acción de responsabilidad. Especialidades del procedimiento administrativo en materia de 
responsabilidad. La responsabilidad patrimonial de las autoridades y personal al servicio de las Administraciones 
públicas. 

Tema 15. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público: Objeto y ámbito de aplicación. Negocios y 
contratos excluidos. Tipos de contratos del sector público. Contratos sujetos a regulación armonizada. Contratos 
administrativos y contratos privados. 

Tema 16. Actividad subvencional de las Administraciones públicas: tipos de subvenciones. Procedimientos de 
concesión y gestión de las subvenciones. Reintegro de subvenciones. Control financiero. lnfracciones y sanciones 
administrativas en materia de subvenciones. 

Tema 17. Los empleados públicos: clases y régimen jurídico. Los instrumentos de organización del personal: plantillas 
y relaciones de puestos de trabajo. Los instrumentos reguladores de los recursos humanos: la oferta de empleo, los 
planes de empleo y otros sistemas de racionalización.  

Tema 18. La relación estatutaria. Los derechos de los funcionarios públicos. Derechos individuales. Especial 
referencia a la carrera administrativa y a las retribuciones. Derechos de ejercicio colectivo. Sindicación y 
representación. El derecho de huelga. La negociación colectiva.  

Tema 19. Los deberes de los funcionarios públicos. El régimen disciplinario. El régimen de responsabilidad civil, penal 
y patrimonial. El régimen de incompatibilidades. La extinción de la condición de empleado público. 

Tema 20. Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: objeto y ámbito de 
la ley. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminación.  
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1. PARTE GENERAL 

Tema 1. La ConsƟtución Española de 1978. Estructura y contenido esencial. El principio de 
estabilidad presupuestaria en la ConsƟtución. La reforma consƟtucional. 
 

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCIÓN: 

 

1. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “España se constituye en un Estado social y 
democrático de Derecho, que propugna como valores superiores de su ordenamiento jurídico la libertad, la 
justicia, la igualdad y el pluralismo político”?: 

a) Artículo 1. 

b) Artículo 2. 

c) Artículo 11. 

d) Artículo 8. 

 

2. ¿Cuántos artículos componen la Constitución Española de 1978? 

a) 167. 

b) 168. 

c) 169. 

d) 170. 

 

3. ¿Cuántos Títulos forman la Constitución Española de 1978? 

a) 1 Título Preliminar y 10 Títulos. 

b) 2 Títulos Preliminares y 10 Títulos. 

c) 2 Títulos Preliminares y 9 Títulos. 

d) 1 Título Preliminar y 9 Títulos. 

 

4. ¿Qué artículo de la Constitución Española de 1978 indica que “La Constitución garantiza el principio de 
legalidad, la jerarquía normativa, la publicidad de las normas, la irretroactividad de las disposiciones 
sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la seguridad jurídica, la responsabilidad y la 
interdicción de la arbitrariedad de los poderes públicos”?: 

a) Artículo 21. 

b) Artículo 7. 

c) Artículo 9. 

d) Artículo 42. 
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2. PARTE ESPECIAL 

Tema 1. El municipio: concepto y elementos. El término municipal: el problema de la planta 
municipal. Alteraciones de términos municipales. Legislación básica y autonómica. La 
población municipal. El padrón de habitantes. El estatuto de los vecinos. Derechos de los 
extranjeros. El concejo abierto. Otros regímenes especiales. 
 

TEST LEY 7/1985 DEL 2 DE ABRIL, REGULADORA DE LAS BASES DEL REGIMEN LOCAL 

 

407. ¿Cuántos Títulos componen la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local? 

a) Nueve. 

b) Diez. 

c) Once. 

d) Doce. 

 

408. El texto íntegro de las ordenanzas fiscales municipales o de sus modificaciones, habrán de ser publicados: 

a) En el boletín oficial de la provincia o, en su caso, de la comunidad autónoma uniprovincial. 

b) En el boletín oficial del estado. 

c) En el diario oficial de la localidad. 

d) En el boletín oficial de la unión europea. 

 

 

TITULO I 

 

409. ¿Cómo se denomina el Título I de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local? 

a) Haciendas Locales. 

b) Disposiciones Generales. 

c) El municipio. 

d) La Provincia. 

 

410. La Entidad Local básica de la organización territorial del estado es: 

a) El Distrito. 

b) El Municipio. 

c) La Provincia. 

d) La Comarca. 
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Tema 5. La eficacia de los actos administraƟvos: el principio de autotutela declaraƟva. La 
aprobación de los actos administraƟvos por otra Administración. La demora y retroacƟvidad 
de la eficacia de los actos administraƟvos. La ejecuƟvidad de los actos administraƟvos: el 
principio de autotutela ejecuƟva. La ejecución forzosa de los actos administraƟvos: sus 
medios y principios de uƟlización. La coacción administraƟva directa. La vía de hecho. 
 

TEST LEY 39/2015: ARTÍCULOS 53, 54 + 55: 

 

735. Señale cuál de los siguientes NO es un derecho de los interesados en el procedimiento administrativo, de 
acuerdo con el artículo 53 de la LPACAP: 

a) A identificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Públicas bajo cuya responsabilidad 
se tramiten los procedimientos. 

b) A cumplir las obligaciones de pago a través de los medios electrónicos previstos en el artículo 98.2. 

c) A acceder y circular libremente por las dependencias de la Administración Pública que tramite el procedimiento. 

d) A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses. 

 

736. Según el artículo 53 de la Ley 39/2015, el interesado tiene derecho a presentar alegaciones y aportar 
documentos: 

a) En cualquier fase del procedimiento anterior al trámite de audiencia. 

b) Una vez dictada la resolución. 

c) Cuando se haya interpuesto un recurso contra la resolución. 

d) Al producirse la desestimación del recurso planteado contra la resolución. 

 

737. De conformidad con lo establecido en el artículo 53.1 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del 
Procedimiento Administrativo Común de las Administraciones Públicas, los interesados en un procedimiento 
administrativo tienen derecho a: 

a) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Jurídico, y a aportar 
documentos en cualquier fase del trámite de audiencia, que deberán ser tenidos en cuenta por el órgano 
competente al redactar la propuesta de resolución. 

b) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Jurídico, y a aportar 
documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al trámite de audiencia, que deberán ser tenidos en 
cuenta por el órgano competente al redactar la propuesta de resolución. 

c) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Jurídico, y a aportar 
documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al trámite de audiencia, sin que deban ser tenidos en 
cuenta por el órgano competente al redactar la propuesta de resolución. 

d) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Jurídico, y a aportar 
documentos en cualquier fase del procedimiento posterior al trámite de audiencia, que deberán ser tenidos en 
cuenta por el órgano competente al redactar la propuesta de resolución. 
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Tema 15. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Público: Objeto y ámbito 
de aplicación. Negocios y contratos excluidos. Tipos de contratos del sector público. 
Contratos sujetos a regulación armonizada. Contratos administraƟvos y contratos privados. 
 

TEST LEY 9/2017: TÍTULO PRELIMINAR: 

 

1080. Según el artículo 1 la Ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratación del sector público, a fin de 
garantizar que la misma se ajusta a los principios de: 

a) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminación y 
jerarquía entre los licitadores. 

b) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminación y 
jerarquía entre los licitadores. 

c) Acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminación e 
igualdad de trato entre los licitadores. 

d) Libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminación e 
igualdad de trato entre los licitadores. 

 

1081. ¿Cuántos artículos componen el Título Preliminar de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Público? 

a) 26 

b) 27 

c) 28 

d) 29 

 

1082. El artículo 1 nos indica que la ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratación del sector público, a fin 
de asegurar, en conexión con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, y el principio de 
integridad, una eficiente utilización de los fondos destinados a la realización de obras, la adquisición de bienes y la 
contratación de servicios mediante: (marca la opción incorrecta) 

a) La exigencia de la definición previa de las necesidades a saƟsfacer. 

b) La salvaguarda de la libre competencia. 

c) La selección de la oferta económicamente más ventajosa. 

d) La convicción de que su inclusión proporciona una mejor relación calidad-precio. 
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SOLUCIONARIO 
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1 A 41 A 81 C 121 A 161 A 201 B 241 D 
2 C 42 A 82 A 122 B 162 D 202 B 242 C 
3 A 43 A 83 D 123 A 163 B 203 C 243 A 
4 C 44 B 84 C 124 B 164 A 204 D 244 D 
5 B 45 A 85 D 125 D 165 D 205 A 245 B 
6 B 46 D 86 B 126 B 166 A 206 A 246 C 
7 B 47 B 87 B 127 C 167 C 207 C 247 D 

8 C 48 B 88 C 128 C 168 A 208 A 248 A 
9 A 49 C 89 D 129 C 169 B 209 D 249 D 
10 D 50 A 90 B 130 D 170 A 210 A 250 C 
11 C 51 C 91 A 131 C 171 C 211 A 251 B 
12 C 52 C 92 D 132 C 172 B 212 C 252 C 
13 D 53 C 93 D 133 D 173 C 213 C 253 D 
14 B 54 C 94 C 134 C 174 D 214 D 254 C 
15 D 55 A 95 D 135 D 175 A 215 B 255 C 
16 A 56 A 96 B 136 D 176 C 216 A 256 B 
17 C 57 C 97 A 137 A 177 D 217 A 257 B 
18 A 58 B 98 D 138 C 178 A 218 D 258 C 
19 D 59 B 99 C 139 A 179 B 219 A 259 A 
20 A 60 A 100 B 140 D 180 B 220 B 260 D 
21 D 61 B 101 B 141 D 181 A 221 A 261 D 
22 B 62 C 102 D 142 A 182 B 222 C 262 C 
23 C 63 B 103 B 143 B 183 A 223 B 263 B 
24 D 64 B 104 A 144 C 184 D 224 B 264 C 
25 D 65 C 105 B 145 A 185 B 225 A 265 A 
26 B 66 D 106 B 146 A 186 D 226 C 266 B 
27 A 67 C 107 C 147 D 187 B 227 D 267 C 
28 A 68 B 108 D 148 B 188 C 228 C 268 C 
29 C 69 B 109 A 149 D 189 B 229 D 269 A 
30 C 70 C 110 C 150 D 190 C 230 D 270 B 
31 B 71 A 111 A 151 D 191 B 231 B 271 C 
32 D 72 A 112 A 152 A 192 C 232 C 272 D 
33 D 73 B 113 D 153 A 193 C 233 A 273 D 
34 B 74 D 114 B 154 B 194 A 234 A 274 A 
35 A 75 D 115 B 155 A 195 B 235 C 275 C 
36 A 76 C 116 C 156 C 196 D 236 A 276 A 
37 A 77 C 117 A 157 C 197 D 237 B 277 D 
38 C 78 C 118 B 158 D 198 A 238 A 278 D 
39 A 79 A 119 B 159 A 199 B 239 C 279 A 
40 C 80 C 120 B 160 B 200 C 240 A 280 D 

 

  


