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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas, basadas sobre los 40 temas
solicitados para el estudio de la fase de oposicién de 3 plazas de Administrativo C1, Administracién General,
subescala Administrativa, publicado en el BOPP el 9 de junio de 2023.

CL2023 M - CODIGO 1392

DEBIDO AL VOLUMEN DE TEMAS, EL TEMARIO COMPLETO ESTA DIVIDIDO EN TRES PARTES: PARTE GENERAL,
PRIMERA PARTE ESPECIFICA Y SEGUNDA PARTE ESPECIFICA, ACOGIENDO ESTA SEGUNDA PARTE LOS 16 TEMAS
DE LA PRIMERA PARTE ESPECIFICA:

Materias generales: Derecho Politico y Constitucional
1.- La Constitucion Espafiola de 1978. Los principios constitucionales. Los valores mas altos. Derechos y deberes

fundamentales. La proteccion y suspension de los derechos fundamentales.
2.- La Corona en la Constitucién de 1978. Sucesidn. La regencia. Atribuciones. El referendum.

3.- Las Cortes Generales. Composicion y funciones. Organos de control dependientes de las Cortes Generales:
Defensor del Pueblo y Tribunal de Cuentas.

4.- El Gobierno en la Constitucion. Control parlamentario del Gobierno. La funcién consultiva: el Consejo de
Estado.

5.- El Poder Judicial. La justicia en la Constitucidn. El Consejo General del Poder Judicial. EI Ministerio Publico. El
Tribunal Constitucional. Naturaleza, organizacion y atribuciones.

6.- La administracidn publica: principios constitucionales. La Administracion General del Estado, organizacion
territorial: Delegados y Subdelegados del Gobierno. Las comunidades autdnomas. Organizacioén politica y
administrativa. La distribucién de competencias entre el Estado y las Comunidades Auténomas. Relaciones de
colaboracién y cooperacién entre las administraciones publicas.

7.- La Administracion Institucional. Cuerpos publicos. Organismos auténomos y entidades publicas
empresariales. Entidades publicas de régimen especifico.

8.- La Unidn Europea: origen y evolucién. Instituciones comunitarias: organizacidon y competencias.

Temas especificos: Primera parte:
1.-Personas interesadas en el procedimiento administrativo: La capacidad de obrar y el concepto de

interesado/a. Identificacion y firma de las personas interesadas en el procedimiento administrativo.

2.-El ordenamiento juridico-administrativo. La regulacién: concepto y clases. Poder reglamentario.
Procedimiento de preparacion. Limites. Control de la potestad reglamentaria.

3.-El acto administrativo. Concepto. Elementos. Clases. Requisitos: motivacién y forma.

4.- La eficacia de los actos administrativos: el principio de autoproteccion declarativa. Condiciones. La
notificacidn: contenido, plazo y practica. Notificacién defectuosa. La publicacidn. Aprobacién por otra
Administracion. Retraso y retroactividad de la eficacia. La exigibilidad de los actos administrativos. Coaccién
administrativa directa. La via de hecho.

5.- La nulidad del acto administrativo. Casos de nulidad total y nulidad. El principio de conservacién del acto
administrativo. La revisién de actos y disposiciones por la propia Administracion: supuestos. La accion de
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nulidad, procedimiento, limites. La declaracién de lesion. La revocacidn de los actos. La rectificacion de errores
materiales o de hecho.

6.- Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. Medios electrénicos aplicados al
procedimiento administrativo comun. La iniciacién del procedimiento: clases, correccién y mejora de solicitudes.
Presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones. Registros administrativos. Plazos y plazos: cémputo,
prorroga y tramitacidn de urgencia.

7.- Ordenacioén. Instruccién: intervencion de los interesados, prueba e informes. Singularidades del
procedimiento administrativo de las entidades locales.

8.- Finalizacidn del tramite. La obligacidn de resolver. Contenido de la resolucidn expresa: principios de
congruencia y no agravacion de la situacion inicial. terminacién convencional. Falta de resolucién expresa: el
régimen del silencio administrativo. Desistimiento y renuncia. La caducidad. La tramitacion simplificada del
procedimiento administrativo comun.

9.- Recursos administrativos: principios generales. Actos sujetos a recurso administrativo. Reglas generales para
la tramitacién de los recursos administrativos. Clases de recursos. Procedimientos sustitutivos de los recursos
administrativos: conciliacién, mediacién y arbitraje.

10.-La provincia como entidad local. Organizacion y competencias. La Corporacién municipal.

11.-El presupuesto general de las entidades locales: concepto y contenido. La elaboracién y aprobacién del
presupuesto general. La prorroga presupuestaria. Las modificaciones de crédito: clases, concepto, financiacion y
tramitacion.

12.- El personal al servicio de las entidades locales: clases y régimen juridico. La funcion publica local: clases de
funcionarios locales. Instrumentos de organizaciéon del personal: cuadros de mando y relaciones laborales.
Instrumentos de regulacion de los recursos humanos: oferta de empleo, planes de empleo y otros sistemas de
racionalizacion.

13.- Los deberes de los funcionarios locales. El régimen disciplinario. El régimen de responsabilidad civil, penal y
patrimonial. El régimen de incompatibilidades.

14.- Ley de proteccion de datos: normativa. Derecho a la proteccidn de datos. Principios informativos. Derechos
humanos en materia de proteccién de datos. Agencia Espafiola de Proteccién de Datos. Prevencion de riesgos
laborales. Derechos y obligaciones.

15.- Politicas de igualdad de género. Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y
hombres: objeto y ambito de aplicacidn de la ley. Principio de igualdad y proteccién contra la discriminacion.
Principios de politica publica para la igualdad.

16.- Administracion Electronica. Reglamento de aplicacion. Instrumentos para el acceso electrénico a las
administraciones publicas: sedes electrénicas, canales y puntos de acceso, identificacién y autenticacion.
Gestidn electrénica de procedimientos administrativos: expedientes, comunicaciones y notificaciones
electronicas. Esquema de Seguridad Nacional. Esquema Nacional de Interoperabilidad.

Segunda parte especifica:
1.—Los recursos de las Haciendas Locales. Los tributos locales: principios.

2.—Las ordenanzas fiscales. Contenido, tramitacion e régimen de impugnacién de los actos de imposicién y

ordenacion de tributos.
1
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3.—La relacién juridico-tributaria: concepto e elementos. Hecho imponible. Devengo. Exenciones. Sujeto activo.
Sujetos pasivos. Responsables. La solidaridad: extension y efectos. El domicilio fiscal. La representacion. La
transmisidon de la deuda.

4.—La gestidn tributaria: el procedimiento de gestidn tributaria. La liquidacidn de los tributos. La declaracion
tributaria. La consulta tributaria.

5.—El Real decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el reglamento general de recaudacion. La
recaudacion de las deudas de vencimiento periddico y notificacidn colectiva. La recaudacién en periodo
voluntario y en periodo ejecutivo: disposiciones generales

6.—El Real decreto 939/2005, de 29 de julio, por el que se aprueba el reglamento general de recaudacion.
Procedimiento de consentimiento: inicio y evolucion del procedimiento. Normas sobre embargos.

7.—La extincidon de la deuda tributaria. El pago: requisitos, medios de pago y efectos de pago. La imputacién de
pagos. Consecuencias de falta de pago.

8.—O0tras formas de extincién: la prescripcidn, la compensacién, la condonacién y la insolvencia.

9.—Las infracciones tributarias: concepto y clases. Las sanciones tributarias: clases y criterios de gravedad.
Procedimiento sancionador.

10.—El impuesto de bienes inmuebles (IBI).
11.—El impuesto sobre actividades econémicas (IAE).

12.—El impuesto sobre vehiculos de traccion mecanica (IVTM). El impuesto sobre construcciones, Instalaciones y
obras (ICIO).

13.—El impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos de naturaleza urbana. (IVTNU)
14.—Las tasas y los precios publicos.

15.—E Real decreto legislativo 1/2004, de 5 de marzo, que aprueba el Texto refundido de la Ley del Catastro
Inmobiliario (1). Bienes inmuebles para los efectos catastrales. Titulares catastrales. Procedimiento de
incorporacién y régimen juridico. Declaraciones, comunicaciones y solicitudes. Enmienda de discrepancias.

16.—El Real decreto legislativo 1/2004, de 5 de marzo, que aprueba el Texto refundido de la Ley del Catastro
Inmobiliario (l1). Inspeccidn catastral. Valoracion.
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Materias generales: Derecho Politico y Constitucional

1.- La Constitucion Espariola de 1978. Los principios constitucionales. Los valores mas
altos. Derechos vy deberes fundamentales. La proteccion y suspension de los derechos
fundamentales.

TEST PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES:

1. Segun la Constitucion Espaiola, en qué articulo se habla de los principios
constitucionales basicos:

a) articulo 7.

b) articulo 8.

c) articulo 9.

d) articulo 10.

2. Espaiia se constituye en un Estado:
a) Social y de Derecho.

b) Social y Democratico de Derecho.

c) Democratico y de Derecho.

d) Social y Monarquico.

3. Indica la respuesta correcta, seguin los principios basicos constitucionales:

a) La Constitucidn garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
retroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la
seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

b) La Constitucidn garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la
seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccion de la arbitrariedad de los poderes publicos.

c) La Constitucion legisla el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos individuales, la
seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.

d) La Constitucidon garantiza el principio de legalidad, la jerarquia normativa, la publicidad de las normas, la
irretroactividad de las disposiciones sancionadoras favorables o restrictivas de derechos individuales, la

seguridad juridica, la responsabilidad y la interdiccidn de la arbitrariedad de los poderes publicos.
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Fﬁﬁmari’s

Temas especificos: Primera parte:

1.-Personas interesadas en el procedimiento administrativo: La capacidad de obrary el
concepto de interesado/a. ldentificacion y firma de las personas interesadas en el
procedimiento administrativo.

TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ESTRUCTURA Y TiTULO PRELIMINAR

559. ¢, Cuantos articulos componen el titulo preliminar de la Ley 39/2015?
a) Uno.

b) Dos.
c) Tres.

d) Cuatro.

560.La Ley 39/2015, regula la participacion de los ciudadanos para:
a) La elaboracién de los presupuestos participativos.

b) Para decidir las inversiones publicas sostenibles.
c) La elaboracién de las normas administrativas.

d) No es objeto de esta ley.

561.La Ley 39/2015 resulta de aplicacion a:
a) La Administracion General del Estado.

b) Las Administraciones de las CCAA.
c) Las entidades que integran la Administracidn Local.

d) Todas son correctas.

562. ¢ Cual es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comun?
a) Regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

b) Legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

c) Informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.

d) Establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas.
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Fﬁﬁmari’s

9.- Recursos administrativos: principios generales. Actos sujetos a recurso administrativo.
Reglas generales para la tramitacion de los recursos administrativos. Clases de recursos.
Procedimientos sustitutivos de los recursos administrativos: conciliaciéon, mediacidén y

arbitraje.

TEST LEY 39/2015: TITULO V:

1009. Segun el articulo 106.1, Las Administraciones Publicas, previo dictamen
favorable del Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la Comunidad
Autonoma, si los hubiere, declararan de oficio la nulidad de los actos
administrativos que hayan puesto fin a la via administrativa o que no hayan sido
recurridos en plazo:

a) En cualguier momento.

b) Por iniciativa propia.
c¢) A solicitud del interesado.

d) Todas son correctas.

1010. ¢En qué Titulo de la Ley 39/2015 se recogen los recursos administrativos?
a) Titulo IV.

b) Titulo V.
c) Titulo VI.

d) Titulo VII.

1011. Senale la afirmacién correcta de acuerdo con lo establecido en el Titulo V de

la Ley 39/2015, de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, relativo a la revision de actos en via administrativa.

a) Las Administraciones Publicas podran revocar en cualquier momento sus actos de gravamen o desfavorables,
siempre que tal revocacidn no constituya dispensa o exencidn no permitida por las leyes, ni sea contraria al
principio de igualdad, al interés publico o al ordenamiento juridico.

b) Los interesados podran interponer los recursos de alzada y potestativo de reposicién, contra todos los actos
de trdmite de un procedimiento que les perjudiquen.

c) La resolucién administrativa de los procedimientos de responsabilidad patrimonial pone fin a la via
administrativa.

d) En la resolucién de los recursos administrativos no se tendran en cuenta hechos, documentos o alegaciones
del recurrente que no haya aportado en el tramite de alegaciones.
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Fﬁﬁmari’s

1.—Los recursos de las Haciendas Locales. Los tributos locales: principios.

TEST REAL DECRETO 2/2004: TITULO PRELIMINAR Y TiTULO I:

1535. ¢Qué Ley regula las Haciendas locales?:
a) Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Ley 7/85.

b) Texto Refundido de la Ley de Régimen Econdmico de las Entidades Locales. Real Decreto Legislativo 2/1985.
c) Ley Reguladora del Régimen Econdmico de las Entidades Locales. Ley 7/2004.

d) Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales. Real Decreto Legislativo 2/2004.

1536. Segun el primer articulo, la ley reguladora de las Haciendas Locales se
aplicara: (indica la respuesta incorrecta)
a) En todo el territorio nacional.

b) A excepcion de los regimenes financieros forales de los Territorios Histdricos del Pais Vasco y Navarra.
c) Sin perjuicio de los tratados y convenios internacionales.

d) Sin perjuicio de los regimenes financieros forales de los Territorios Histéricos del Pais Vasco y Navarra.

1537. Segun el articulo 3 del Real Decreto 2/2004, no constituye recurso de las
Haciendas Locales:
a) Los ingresos procedentes de su patrimonio y demas de derecho privado.

b) Los ingresos exigibles sobre los impuestos del Estado.
c) Las subvenciones y el producto de multas y sanciones en el dmbito de sus competencias.

d) Todos los anteriores constituyen recursos de las Entidades locales.

1538. No forman parte de los recursos que conforman la hacienda de las entidades
locales:
a) La participacion en los tributos del Estado y de las Comunidades Auténomas.

b) Los tributos propios clasificados en tasas, contribuciones especiales e impuestos.
¢) La adquisicion de inversiones reales.

d) El producto de las operaciones de crédito.

1539. De acuerdo el articulo 2 de la ley 2/2004, los tributos propios de las entidades
locales son:
a) Tasas.

b) Contribuciones especiales e impuestos.
c) Recargos exigibles sobre los impuestos de las comunidades autdnomas o de otras entidades locales.
d) Todas son correctas.
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Fﬁﬁmari’s

10.—El impuesto de bienes inmuebles (IBl).

11.—El impuesto sobre actividades econdmicas (IAE).

12.—El impuesto sobre vehiculos de tracciéon mecanica (IVTM). El impuesto sobre
construcciones, Instalaciones y obras (ICIO).

13.—El impuesto sobre el incremento del valor de los terrenos de naturaleza urbana.

(IVTNU)

14.—Las tasas y los precios publicos.

Los temas del 10 al 14 unidos en uno:

1808. De acuerdo el articulo 60: El Impuesto sobre Bienes Inmuebles:
a) Es un tributo directo de cardcter personal que grava la propiedad sobre los bienes inmuebles.

b) Es un tributo directo de caracter real que grava la posesion sobre los bienes inmuebles.
¢) Es un tributo indirecto de caracter real que grava el incremento de valor de los bienes inmuebles.

d) Es un tributo directo de caracter real que grava el valor de los bienes inmuebles.

1809. ¢ Cual de las siguientes afirmaciones es incorrecta?: (Articulo 61)
a) El Impuesto Municipal sobre Construcciones, Instalaciones y Obras se devenga en el momento de iniciarse la

construccion, instalacién u obra, aun cuando no se haya obtenido la correspondiente licencia.

b) El Impuesto Municipal sobre el Incremento de Valor de los Terrenos de Naturaleza Urbana es de exigencia
potestativa para los Ayuntamientos.

¢) Elimpuesto Municipal sobre Vehiculos de Traccién Mecanica es un tributo directo que grava la titularidad de
los vehiculos de esta naturaleza aptos para circular por las vias publicas.

d) En el Impuesto Municipal sobre Bienes Inmuebles, los Ayuntamiento podran establecer una escala de indices
gue pondere la situacidn fisica del local dentro de cada término municipal.

1810. Segun el articulo 62, El tipo de gravamen aplicable a los bienes inmuebles de
caracteristicas especiales, que tendra caracter supletorio, sera del 0,6%. Los
ayuntamientos podran establecer para cada grupo de ellos existentes en el
municipio un tipo diferenciado que:

a) En ningun caso, sera inferior al 0,3% ni superior al 1,2%.

b) En ningun caso, serd inferior al 0,4% ni superior al 1,1%.
¢) En ningun caso, sera inferior al 0,4% ni superior al 1,2%.

d) En ningun caso, sera inferior al 0,4% ni superior al 1,3%.
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