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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro-temario, los 10 + 14 = 24 temas, solicitados para la oposicidén de las 24 PLAZAS
convocadas por ORDEN 14/2023, de 16 de junio, de la Conselleria de Justicia, Interior y Administracién Publica,
por la cual se convocan pruebas selectivas de acceso al cuerpo auxiliar, C2-01, cuerpo general, convocatoria
14/23, turno libre general, personas con diversidad funcional y enfermedad mental, por el sistema de oposicion,
correspondientes a la oferta de ocupacién publica de 2023 para personal de la Administracidn de la Generalitat.
[2023/6951]

Los temas que vamos a desarrollar son los siguientes:
TEMARIO PARTE GENERAL: (Materias comunes)
|. DERECHO CONSTITUCIONAL

1. La Constitucidn Espafiola de 1978: Titulo Preliminar; Titulo Primero, De los Derechos y Deberes
Fundamentales.

2. La Constitucion Espainola de 1978: Titulo Il, La Corona; Titulo lll, De las Cortes Generales: Capitulo I: De las
camaras y Capitulo II: De la elaboracién de las leyes.

3. La Constitucion Espafiola de 1978: Titulo IV, Del Gobierno y la Administracién; Titulo V, De las relaciones entre
el Gobierno y las Cortes Generales.

4. La Constitucidn Espafiola de 1978: Titulo VI, el Poder judicial; Titulo IX, Del Tribunal Constitucional.
5. La Constitucion Espafiola de 1978: Titulo VIII, De la organizacidn territorial del Estado.
Il. DERECHO AUTONOMICO

6. El Estatuto de Autonomia de la Comunitat Valenciana: Predmbulo; Titulo Primero, La Comunitat Valenciana;
Titulo 1l, De los Derechos de los valencianos y valencianas; Titulo Ill, La Generalitat; Titulo IV, Competencias.

7.La Ley 5/1983, de 30 de diciembre, del Consell: Titulo I, El President de la Generalitat; Titulo II, Del Consell:
Capitulo I: composicion; Capitulo II: las atribuciones; Capitulo lll: del funcionamiento; Capitulo VI: La iniciativa
legislativa, los Decretos Legislativos y la potestad reglamentaria del Consell; Titulo Ill, Relaciones entre el Consell
y Les Corts.

8. La Ley 5/1983, de 30 de diciembre, del Consell: Titulo II, Del Consell: Capitulo IV: De la conselleria y de los
Consellers, Capitulo V: Estatuto Personal de los Consellers; Titulo IV, De la Administracion Publica de la
Generalitat; Titulo V, De la responsabilidad de los miembros del Consell y de la Administracion Publica de la
Generalitat.

l1l. LA UNION EUROPEA.

9. Derecho de la Unién Europea. El Derecho Primario y el Derecho Derivado, en especial los Reglamentos y las
Directivas. La relacidn entre el Derecho de la Unién Europea y el ordenamiento juridico de los Estados
Miembros.

IV. TEMAS TRANSVERSALES

10. La Ley organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: Titulo preliminar,
Objeto de la Ley; Titulo I, El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién. La Ley 9/2003, de 2 de abril,
de la Generalitat, para la igualdad de mujeres y hombres: Titulo |, Objeto, principios generales y ambito de la
Ley; Titulo Ill Igualdad y Administracién Publica. La ley organica 1/2004 de 28 de diciembre, de medidas de
proteccion integral contra la violencia de género: Titulo Preliminar.
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TEMARIO PARTE ESPECIAL: (Materias especificas)
I. Derecho administrativo y gestidn publica.

1. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas:
Titulo Preliminar, Disposiciones generales; Titulo |, los interesados en el procedimiento; Titulo Il, la actividad de
las Administraciones Publicas.

2. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas:
Titulo 111, los actos administrativos: Capitulo | Requisitos; Capitulo Il Eficacia; Titulo 1V, Capitulo VII Ejecucién.

3. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas:
Titulo 111, los actos administrativos: Capitulo Il Nulidad y anulabilidad.

4. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas:
Titulo 1V, disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun: Capitulo | Garantias del procedimiento;
Capitulo Il Iniciacion; Capitulo 11l Ordenacién; Capitulo IV Instruccidn; Capitulo V Finalizaciéon; Capitulo VI
Tramitacién simplificada.

5. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las administraciones publicas:
Titulo V, La revisidn de los actos en via administrativa: Capitulo | Revision de oficio; Capitulo Il Los recursos
administrativos.

6. Los érganos de las administraciones publicas. Principios de actuacion y funcionamiento. Clases de érganos.
Organos colegiados. La competencia: naturaleza, clases y criterios de delimitacién. Las relaciones interorgdnicas:
coordinacion y jerarquia. Desconcentracion y delegacion de competencias. Delegacion de firma. Encomienda de
gestion. Avocacion.

7. Los contratos del sector publico (I). Objeto y ambito de aplicacidn de la Ley de contratos del sector publico.
Delimitacién de los tipos contractuales. Partes del contrato. Objeto, presupuesto base de licitacidn, valor
estimado, precio del contrato y su revision.

8. La Administracion electrdnica en la Comunitat Valenciana. Proteccién de datos de caracter personal.
Il. Funcién Publica

9.La Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Funcion Publica Valenciana: Objeto, principios y ambito de aplicacion de la
ley. Organizacién de la administracién de la Generalitat en materia de funcién publica.

10. Situaciones administrativas del personal funcionario al servicio de la Generalitat. Derechos, deberes y
condiciones de trabajo del personal empleado publico. Régimen de incompatibilidades del personal empleado
publico. Régimen disciplinario.

Ill. Gestion financiera

11. El presupuesto: concepto y naturaleza. Principios presupuestarios. El ciclo presupuestario. El presupuesto
por programas: concepto y fases. Terminologia y desarrollo del proceso presupuestario.

12. La ejecucidn del presupuesto de gastos de la Generalitat. Fases. Competencias, Ordenacidn de pagos.
Organos competentes y documentos contables. Gestion del presupuesto de ingresos.

13. La gestion del presupuesto en el ambito de la Generalitat: gestién y contabilizacion de gastos de
funcionamiento y de inversidon. Gestidn y contabilizacidn de gastos por transferencias corrientes y de capital. La
gestidn de los gastos en materia de personal en la Generalitat.

IV. Informatica.
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14. Paquete de ofimatica en uso en el Puesto de Trabajo: LibreOffice version 6.1 para Windows 10: LibreOffice

Writer, LibreOffice Calc, LibreOffice Base.

(DEBIDO AL VOLUMEN DE PAGINAS, EL TEMARIO ESTA DIVIDIDO EN UN TOTAL DE 2 PARTES,
CORRESPONDIENDO ESTA A LA 22 PARTE, TEMARIO ESPECIAL) TEMAS DEL 1 AL 14.
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TEMARIO PARTE ESPECIAL: (Materias especificas)

I. Derecho administrativo y gestidn publica.

1. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las

administraciones publicas: Titulo Preliminar, Disposiciones generales; Titulo |, los

interesados en el procedimiento; Titulo Il, la actividad de las Administraciones

Publicas.

Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las

Administraciones Publicas.

Articulo 1: Objeto

de la Ley.
/
TiTuLo Articulo 2: Ambito Articulo 3: Capacidad
PRELIMINAR ~—  subjetivode de obrar.

/ aplicacion.

LEY 39/2015, de 1 de

octubre, del
Procedimiento CAPITULO I: LA
Administrativo Lok il
7 OBRARY EL
Comiin de las CONCEPTO DE
Administraciones INTERESADO
Pablicas.
TITULO I: De los
interesados en el
procedimiento.
CAPITULO II:
IDENTIFICACION
Y FIRMA DE LOS
INTERESADOS
EN EL
PROCEDIMIENTO
ADMINISTRATIVO

Articulo 4: Concepto de
interesado

Articulo 5:
Representacion

Articulo 6: Registros electronicos
de apoderamiento.

Articulo 7: Pluralidad
de interesados.

Articulo 8: Nuevos interesados
en el procedimiento.

Articulo 9: Sistemas de
identificacion de los interesados
en el procedimiento.

Articulo 10: Sistemas de
firma admitidos por las
Administraciones Publicas.

Articulo 11: Uso de medios de
identificacion y firma en el
procedimiento administrativo.

Articulo 12: Asistencia en el
uso de medios electrénicos a

los interesados.
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2. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas: Titulo lll, los actos administrativos: Capitulo | Requisitos;
Capitulo Il Eficacia; Titulo IV, Capitulo VIl Ejecucion.

Continuamos con la misma normativa anterior:

TIiTULO llI: De los actos administrativos

CAPITULO I: Requisitos de los actos administrativos
Articulo 34. Produccién y contenido.

1. Los actos administrativos que dicten las Administraciones Publicas, bien de oficio o a instancia del interesado,
se produciran por el drgano competente ajustandose a los requisitos y al procedimiento establecido.

2. El contenido de los actos se ajustara a lo dispuesto por el ordenamiento juridico y sera determinado y
adecuado a los fines de aquéllos.

Articulo 35. Motivacion.
1. Seran motivados, con sucinta referencia de hechos y fundamentos de derecho:
a) Los actos que limiten derechos subjetivos o intereses legitimos.

b) Los actos que resuelvan procedimientos de revisidon de oficio de disposiciones o actos administrativos,
recursos administrativos y procedimientos de arbitraje y los que declaren su inadmision.

c) Los actos que se separen del criterio seguido en actuaciones precedentes o del dictamen de érganos
consultivos.

d) Los acuerdos de suspensién de actos, cualquiera que sea el motivo de ésta, asi como la adopcidon de medidas
provisionales previstas en el articulo 56.

e) Los acuerdos de aplicacion de la tramitacién de urgencia, de ampliacidn de plazos y de realizacién de
actuaciones complementarias.

f) Los actos que rechacen pruebas propuestas por los interesados.

g) Los actos que acuerden la terminacion del procedimiento por la imposibilidad material de continuarlo por
causas sobrevenidas, asi como los que acuerden el desistimiento por la Administracién en procedimientos
iniciados de oficio.

h) Las propuestas de resolucion en los procedimientos de caracter sancionador, asi como los actos que resuelvan
procedimientos de cardcter sancionador o de responsabilidad patrimonial.

i) Los actos que se dicten en el ejercicio de potestades discrecionales, asi como los que deban serlo en virtud de
disposicion legal o reglamentaria expresa.

2. La motivacion de los actos que pongan fin a los procedimientos selectivos y de concurrencia competitiva se
realizard de conformidad con lo que dispongan las normas que regulen sus convocatorias, debiendo, en todo
caso, quedar acreditados en el procedimiento los fundamentos de la resolucion que se adopte.
|
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3. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas: Titulo lll, los actos administrativos: Capitulo Il Nulidad y
anulabilidad.

Volvemos al Titulo Il que no habiamos visto completo:

CAPITULO IIl: Nulidad y anulabilidad

Articulo 47. Nulidad de pleno derecho.

1. Los actos de las Administraciones Publicas son nulos de pleno derecho en los casos siguientes:
a) Los que lesionen los derechos y libertades susceptibles de amparo constitucional.

b) Los dictados por érgano manifiestamente incompetente por razén de la materia o del territorio.
c) Los que tengan un contenido imposible.

d) Los que sean constitutivos de infraccién penal o se dicten como consecuencia de ésta.

e) Los dictados prescindiendo total y absolutamente del procedimiento legalmente establecido o de las normas
gue contienen las reglas esenciales para la formacién de la voluntad de los érganos colegiados.

f) Los actos expresos o presuntos contrarios al ordenamiento juridico por los que se adquieren facultades o
derechos cuando se carezca de los requisitos esenciales para su adquisicion.

g) Cualquier otro que se establezca expresamente en una disposicién con rango de Ley.

2. También seran nulas de pleno derecho las disposiciones administrativas que vulneren la Constitucién, las
leyes u otras disposiciones administrativas de rango superior, las que regulen materias reservadas a la Ley, y las
gue establezcan la retroactividad de disposiciones sancionadoras no favorables o restrictivas de derechos
individuales.

Articulo 48. Anulabilidad.

1. Son anulables los actos de la Administracién que incurran en cualquier infraccién del ordenamiento juridico,
incluso la desviacion de poder.

2. No obstante, el defecto de forma sdélo determinara la anulabilidad cuando el acto carezca de los requisitos
formales indispensables para alcanzar su fin o dé lugar a la indefension de los interesados.

3. La realizacién de actuaciones administrativas fuera del tiempo establecido para ellas sélo implicara la
anulabilidad del acto cuando asi lo imponga la naturaleza del término o plazo.

Articulo 49. Limites a la extension de la nulidad o anulabilidad de los actos.

1. La nulidad o anulabilidad de un acto no implicara la de los sucesivos en el procedimiento que sean
independientes del primero.

2. La nulidad o anulabilidad en parte del acto administrativo no implicara la de las partes del mismo
independientes de aquélla, salvo que la parte viciada sea de tal importancia que sin ella el acto administrativo no
hubiera sido dictado.
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4. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas: Titulo IV, disposiciones sobre el procedimiento
administrativo comun: Capitulo | Garantias del procedimiento; Capitulo Il Iniciacion;
Capitulo Ill Ordenacion; Capitulo IV Instruccién; Capitulo V Finalizacidn; Capitulo VI
Tramitacion simplificada.

En el anterior tema 2 hemos visto el capitulo VII del Titulo IV, ahora vamos a ver el titulo IV completo
descartando el capitulo que ya hemos visto:

TiTULO IV: De las disposiciones sobre el procedimiento administrativo comun

CAPITULO I: Garantias del procedimiento
Articulo 53. Derechos del interesado en el procedimiento administrativo.

1. Ademas del resto de derechos previstos en esta Ley, los interesados en un procedimiento administrativo,
tienen los siguientes derechos:

a) A conocer, en cualquier momento, el estado de la tramitacion de los procedimientos en los que tengan la
condicién de interesados; el sentido del silencio administrativo que corresponda, en caso de que la
Administracion no dicte ni notifique resolucién expresa en plazo; el érgano competente para su instruccién, en
su caso, y resolucion; y los actos de tramite dictados. Asimismo, también tendran derecho a acceder y a obtener
copia de los documentos contenidos en los citados procedimientos.

Quienes se relacionen con las Administraciones Publicas a través de medios electrénicos, tendran derecho a
consultar la informacidn a la que se refiere el parrafo anterior, en el Punto de Acceso General electrdnico de la
Administracion que funcionard como un portal de acceso. Se entenderd cumplida la obligacion de la
Administracién de facilitar copias de los documentos contenidos en los procedimientos mediante la puesta a
disposicion de las mismas en el Punto de Acceso General electrénico de la Administracion competente o en las
sedes electronicas que correspondan.

b) A identificar a las autoridades y al personal al servicio de las Administraciones Publicas bajo cuya
responsabilidad se tramiten los procedimientos.

c) A no presentar documentos originales salvo que, de manera excepcional, la normativa reguladora aplicable
establezca lo contrario. En caso de que, excepcionalmente, deban presentar un documento original, tendran
derecho a obtener una copia autenticada de éste.

d) A no presentar datos y documentos no exigidos por las normas aplicables al procedimiento de que se trate,
gue ya se encuentren en poder de las Administraciones Publicas o que hayan sido elaborados por éstas.

e) A formular alegaciones, utilizar los medios de defensa admitidos por el Ordenamiento Juridico, y a aportar
documentos en cualquier fase del procedimiento anterior al trdmite de audiencia, que deberan ser tenidos en
cuenta por el érgano competente al redactar la propuesta de resolucién.

f) A obtener informacién y orientacidn acerca de los requisitos juridicos o técnicos que las disposiciones vigentes
impongan a los proyectos, actuaciones o solicitudes que se propongan realizar.

g) A actuar asistidos de asesor cuando lo consideren conveniente en defensa de sus intereses.

h) A cumplir las obligaciones de pago a través de los medios electrénicos previstos en el articulo 98.2.
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5. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del procedimiento administrativo comun de las
administraciones publicas: Titulo V, La revision de los actos en via administrativa:
Capitulo | Revision de oficio; Capitulo Il Los recursos administrativos.

Finalizamos ya el estudio de la Ley 39/2015 con el Titulo V:

TITULO V: De la revisidn de los actos en via administrativa

CAPITULO I: Revisién de oficio
Articulo 106. Revision de disposiciones y actos nulos.

1. Las Administraciones Publicas, en cualquier momento, por iniciativa propia o a solicitud de interesado, y
previo dictamen favorable del Consejo de Estado u érgano consultivo equivalente de la Comunidad Auténoma, si
lo hubiere, declararan de oficio la nulidad de los actos administrativos que hayan puesto fin a la via
administrativa o que no hayan sido recurridos en plazo, en los supuestos previstos en el articulo 47.1.

2. Asimismo, en cualquier momento, las Administraciones Publicas de oficio, y previo dictamen favorable del
Consejo de Estado u 6rgano consultivo equivalente de la Comunidad Autéonoma si lo hubiere, podran declarar la
nulidad de las disposiciones administrativas en los supuestos previstos en el articulo 47.2.

3. El 6rgano competente para la revisidn de oficio podra acordar motivadamente la inadmision a tramite de las
solicitudes formuladas por los interesados, sin necesidad de recabar Dictamen del Consejo de Estado u érgano
consultivo de la Comunidad Autdnoma, cuando las mismas no se basen en alguna de las causas de nulidad del
articulo 47.1 o carezcan manifiestamente de fundamento, asi como en el supuesto de que se hubieran
desestimado en cuanto al fondo otras solicitudes sustancialmente iguales.

4. Las Administraciones Publicas, al declarar la nulidad de una disposicién o acto, podran establecer, en la misma
resolucidn, las indemnizaciones que proceda reconocer a los interesados, si se dan las circunstancias previstas
en los articulos 32.2 y 34.1 de la Ley de Régimen Juridico del Sector Publico sin perjuicio de que, tratandose de
una disposicion, subsistan los actos firmes dictados en aplicacién de la misma.

5. Cuando el procedimiento se hubiera iniciado de oficio, el transcurso del plazo de seis meses desde su inicio sin
dictarse resolucidn producird la caducidad del mismo. Si el procedimiento se hubiera iniciado a solicitud de
interesado, se podra entender la misma desestimada por silencio administrativo.

Articulo 107. Declaracion de lesividad de actos anulables.

1. Las Administraciones Publicas podran impugnar ante el orden jurisdiccional contencioso-administrativo los
actos favorables para los interesados que sean anulables conforme a lo dispuesto en el articulo 48, previa su
declaracion de lesividad para el interés publico.

2. La declaracion de lesividad no podra adoptarse una vez transcurridos cuatro afios desde que se dicto el acto
administrativo y exigird la previa audiencia de cuantos aparezcan como interesados en el mismo, en los términos
establecidos por el articulo 82.

Sin perjuicio de su examen como presupuesto procesal de admisibilidad de la accién en el proceso judicial
correspondiente, la declaracidn de lesividad no serd susceptible de recurso, si bien podra notificarse a los
interesados a los meros efectos informativos.
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6. Los drganos de las administraciones publicas. Principios de actuacidon y
funcionamiento. Clases de érganos. Organos colegiados. La competencia: naturaleza,
clases y criterios de delimitacion. Las relaciones interorganicas: coordinacidon y
jerarquia. Desconcentracion y delegacidon de competencias. Delegacion de firma.
Encomienda de gestidon. Avocacion.

El Titulo Preliminar de la Ley 40/2015, regula pormenorizadamente el régimen de los érganos administrativos,
tomando como base la normativa hasta ahora vigente contenida en la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, en la
gue se incorporan ciertas novedades. La creacidn de drganos solo podra hacerse previa comprobacién de que no
exista ninguna duplicidad con los existentes. Se completan las previsiones sobre los drganos de la Administracién
consultiva y se mejora la regulacion de los érganos colegiados, en particular, los de la Administracion General del
Estado, destacando la generalizacion del uso de medios electrénicos para que éstos puedan constituirse,
celebrar sus sesiones, adoptar acuerdos, elaborar y remitir las actas de sus reuniones.

También se incorporan en este Titulo los principios relativos al ejercicio de la potestad sancionadoray los que
rigen la responsabilidad patrimonial de las Administraciones Publicas. Entre las novedades mads destacables en
este ambito, merecen especial mencién los cambios introducidos en la regulacién de la denominada
«responsabilidad patrimonial del Estado Legislador» por las lesiones que sufran los particulares en sus bienes y
derechos derivadas de leyes declaradas inconstitucionales o contrarias al Derecho de la Unidn Europea,
concretandose las condiciones que deben darse para que se pueda proceder, en su caso, a la indemnizacion que
corresponda.

Por ultimo, se regulan en el Titulo Preliminar los convenios administrativos, en la linea prevista en el

Dictamen 878 del Tribunal de Cuentas, de 30 de noviembre, de 2010, que recomendaba sistematizar su marco
legal y tipologia, establecer los requisitos para su validez, e imponer la obligacién de remitirlos al propio
Tribunal. De este modo, se desarrolla un régimen completo de los convenios, que fija su contenido minimo,
clases, duracidn, y extincidn y asegura su control por el Tribunal de Cuentas.

Estructura del titulo Preliminar de la Ley 40/2015:

Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector
Publico.

Preambulo

TITULO PRELIMINAR.
Disposiciones generales, principios de actuacién y funcionamiento del sector publico

CAPITULO |. Disposiciones generales

v" Articulo 1. Objeto.

Articulo 2. Ambito Subjetivo.

Articulo 3. Principios generales.

Articulo 4. Principios de intervencion de las Administraciones Publicas para el desarrollo de una
actividad.

ANENEN

CAPITULO I1. De los 6rganos de las Administraciones Publicas
|
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7. Los contratos del sector publico (1). Objeto y ambito de aplicacidon de la Ley de
contratos del sector publico. Delimitacidon de los tipos contractuales. Partes del
contrato. Objeto, presupuesto base de licitacidon, valor estimado, precio del contrato y
su revision.

Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se
transponen al ordenamiento juridico espanol las Directivas del Parlamento Europeo
y del Consejo 2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

TITULO PRELIMINAR. Disposiciones generales
CAPITULO I. Objeto y &mbito de aplicacién de la Ley

Seccion 1.2 Objeto y admbito de aplicacion

v’ Articulo 1. Objeto y finalidad.
v" Articulo 2. Ambito de aplicacién.
v’ Articulo 3. Ambito subjetivo.

Seccidn 2.2 Negocios y contratos excluidos

v Articulo 4. Régimen aplicable a los negocios juridicos excluidos.

Articulo 5. Negocios juridicos y contratos excluidos en el ambito de la Defensa y de la Seguridad.
Articulo 6. Convenios y encomiendas de gestion.

Articulo 7. Negocios juridicos y contratos excluidos en el ambito internacional.

Articulo 8. Negocios y contratos excluidos en el dmbito de la Investigacidn, el Desarrollo y la Innovacion.
Articulo 9. Relaciones juridicas, negocios y contratos excluidos en el ambito del dominio publicoy en el
ambito patrimonial.

v’ Articulo 10. Negocios y contratos excluidos en el &mbito financiero.

v Articulo 11. Otros negocios o contratos excluidos.

AN NI N NI

CAPITULO II. Contratos del sector publico

Seccion 1.2 Delimitacion de los tipos contractuales

v Articulo 12. Calificacién de los contratos.
Articulo 13. Contrato de obras.

Articulo 14. Contrato de concesidn de obras.
Articulo 15. Contrato de concesién de servicios.
Articulo 16. Contrato de suministro.

Articulo 17. Contrato de servicios.

Articulo 18. Contratos mixtos.

DN NI NI N NN

Seccion 2.2 Contratos sujetos a una requlacion armonizada

v’ Articulo 19. Delimitacidn general.
v Articulo 20. Contratos de obras, de concesidn de obras y de concesién de servicios sujetos a una
regulaciéon armonizada: Umbral.
v Articulo 21. Contratos de suministro sujetos a una regulacién armonizada: Umbral.
v Articulo 22. Contratos de servicios sujetos a una regulacién armonizada: umbral.
v’ Articulo 23. Contratos subvencionados sujetos a una regulacién armonizada.
|
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8. La Administracion electronica en la Comunitat Valenciana. Proteccion de datos de
caracter personal.

Vamos a ver dos normativas completamente diferentes en este tema. Primero comenzamos por la
Administracién electrénica en la Comunitat Valenciana:

DECRETO 87/2018, de 22 de junio, del Consell, por el que se modifica el Decreto 220/2014, de 12 de
diciembre, del Consell, por el que se aprueba el Reglamento de administracion electrénica de la Comunitat
Valenciana.

(Posteriormente fue modificado por la Ley 9/2019 de 23 de diciembre, de la Generalitat, de medidas fiscales, de
gestion administrativa y financiera y de organizacién de la Generalitat. Se modifican el apartado 3 del articulo
29, el articulo 78 y el apartado 2 del articulo 79.)

Esta disposicion estd afectada por:
Modificada por:

¢ DECRETO 61/2017, de 12 de mayo, del Consell, por el que se regulan los usos institucionales y administrativos
de las lenguas oficiales en la Administracion de la Generalitat. [2017/4338] (DOGV num. 8046 de 23.05.2017)
Ref. Base Datos 004395/2017

e DECRETO 218/2017, de 29 de diciembre, del Consell, de modificacion del Decreto 220/2014, del Consell, por el
que se aprueba el Reglamento de administracidn electrénica. [2018/262] (DOGV nim. 8212 de 15.01.2018) Ref.
Base Datos 000428/2018

e DECRETO 87/2018, de 22 de junio, del Consell, por el que se modifica el Decreto 220/2014, de 12 de
diciembre, del Consell, por el que se aprueba el Reglamento de administracion electronica de la Comunitat
Valenciana. [2018/7067] (DOGV nim. 8341 de 18.07.2018) Ref. Base Datos 006967/2018

e DECRETO 3/2019, de 18 de enero, del Consell, de aprobacién del Estatuto de la Agencia Tributaria Valenciana.
[2019/986] (DOGV num. 8478 de 04.02.2019) Ref. Base Datos 001090/2019

(TODAS LAS MODIFICACIONES ESTAN INCLUIDAS)
PREAMBULO

El presente decreto pretende contribuir al desarrollo de la sociedad de la informacidn y, en particular,
modernizar la Administracidn de la Comunitat Valenciana, impulsar la plena incorporacién de las tecnologias de
la informacion y la comunicacién a la actividad administrativa, y a las relaciones entre los ciudadanos y las
administraciones publicas de la Comunitat Valenciana, asi como a las relaciones entre las administraciones. Se
pretende hacer efectivos los principios de eficacia, eficiencia, racionalizacion, agilidad, calidad, simplificacidn,
participacién, responsabilidad, confidencialidad, seguridad, accesibilidad, orientacién al ciudadano y
transparencia en la actuacidn y gestion administrativa electrdénica, asi como garantizar el principio de servicio a
los ciudadanos y progresar en la efectividad de los derechos reconocidos en la Ley 11/2007, de 22 de junio, de
Acceso Electrénico de los Ciudadanos a los Servicios Publicos.

La Generalitat ha venido impulsando durante mas de una década diversas iniciativas y planes para aumentar la
utilizacidn de las nuevas tecnologias y la extensién de la sociedad de la informacidn. Sucesivamente, en el
desarrollo de esa estrategia, se han ido avanzando algunos elementos necesarios de la administracion
electrdnica, como la regulacién de la firma electrdnica en 2002, la creacidn del registro electrénico y la
regulacion de las notificaciones electrdnicas en 2004, y el registro de representaciones para tramitacién
electronica en 2005. Finalmente, en 2010 se aprobd la Ley 3/2010, de 5 de mayo, de la Generalitat, de
Administracion Electrdonica de la Comunitat Valenciana, y se cred y reguld la sede electrénica de la Generalitat.
|
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Il. Funcion Publica

9.La Ley 4/2021, de 16 de abril, de la Funcion Publica Valenciana: Objeto, principios y
ambito de aplicacion de la ley. Organizacion de la administracion de la Generalitat en
materia de funcion publica.

Como vas a ver bastante de la Ley 4/2021, comenzamos por su estructura completa, después indicaremos que
titulos estudiamos en cada uno de ellos:

Preambulo

TITULO I. OBJETO, PRINCIPIOS Y AMBITO DE APLICACION DE LA LEY

Articulo 1. Objeto

Articulo 2. Principios informadores

Articulo 3. Ambito subjetivo de aplicacién

Articulo 4. Personal con legislacion especifica

Articulo 5. Especificaciones relativas a las previsiones para la aplicacién de la presente ley y a la gestidn de
personas y puestos

TITULO Il. ORGANIZACION DE LA ADMINISTRACION DE LA GENERALITAT EN MATERIA DE FUNCION PUBLICA

CAPITULO I. Organos ejecutivos

Articulo 6. Organos ejecutivos

Articulo 7. El Consell

Articulo 8. La consellera o conseller competente en materia de funcidn publica
Articulo 9. El Consell Interdepartamental de Retribucions (CIR)

CAPITULO Il. Otros érganos

Articulo 10. La Comissid Intersectorial de I'Ocupacié Publica de la Generalitat
Articulo 11. L'Escola Valenciana d'Administracié Publica

Articulo 12. El Consell Assessor de la Funcié Publica Valenciana

Articulo 13. Composicion del Consell Assessor de la Funcié Publica Valenciana

Articulo 14. Organos competentes de las Administraciones de las entidades locales, las Universidades Publicas y
de las Instituciones de la Generalitat

Articulo 15. Cooperacién y coordinacién con las Administraciones de las entidades locales en materia de funcion

publica

]
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10. Situaciones administrativas del personal funcionario al servicio de la Generalitat.
Derechos, deberes y condiciones de trabajo del personal empleado publico. Régimen
de incompatibilidades del personal empleado publico. Régimen disciplinario.

Continuamos con el estudio de la Ley 4/2021, al finalizar, veremos dos normativas mas:
Titulo IX: Situaciones administrativas:

TITULO IX

Situaciones administrativas del personal funcionario de carrera

CAPITULO |

Disposiciones generales

Articulo 138. Situaciones administrativas del personal funcionario de carrera.

1. El personal funcionario de carrera puede hallarse en alguna de las siguientes situaciones:
a) Servicio activo.

b) Servicios especiales.

c) Servicio en otras administraciones publicas.

d) Excedencia voluntaria.

e) Excedencia forzosa.

f) Expectativa de destino.

g) Suspensién de funciones.

2. El personal funcionario de carrera en situacion administrativa distinta a la de servicio activo podra cambiar de
situacién administrativa siempre que redna los requisitos exigidos en cada caso, sin necesidad de reingreso
previo al servicio activo.

3. Laresolucion que reconozca a una funcionaria o funcionario una situacion administrativa diferente de la de
servicio activo, deberd informar a la persona interesada del régimen de reingreso al mismo.

4. El personal funcionario tendra derecho a ser informado, previa solicitud, de cualquier alteracién que pudiera
condicionar o afectar a su reingreso, incluyendo las alteraciones en la clasificacién de puestos de trabajo.

Articulo 139. Situaciones del personal laboral.
1. En esta materia, el personal laboral se regira por la normativa de este caracter.

2. Los convenios colectivos podran determinar la aplicacidn de este titulo al personal laboral incluido en su
ambito de aplicacion en lo que resulte compatible con la legislacion laboral, en particular lo relativo a las
excedencias voluntarias por agrupacion familiar, por cuidado de familiares y por razén de violencia de género.

3. En el marco de sus convenios colectivos y normativa de aplicacion, el personal laboral tendra derecho a ser
informado, previa solicitud, de cualquier alteracién que pudiera condicionar o afectar a su reingreso, incluyendo
las alteraciones en la clasificacion de puestos de trabajo.

CAPITULO Il
|
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Ill. Gestion financiera

11. El presupuesto: concepto y naturaleza. Principios presupuestarios. El ciclo
presupuestario. El presupuesto por programas: concepto y fases. Terminologia y
desarrollo del proceso presupuestario.

Vamos a dividir este tema en 3 apartados:

1: El Presupuesto: concepto y clases.

2. El ciclo presupuestario.

3. Los Créditos presupuestarios.

1: EL PRESUPUESTO: CONCEPTO Y CLASES.

Vamos primero a definir en cuestiones generales lo que es un presupuesto:
CONCEPTO DE PRESUPUESTO:

La Ley 47/2003 de 26 de noviembre, General Presupuestaria, en su articulo 32, define los Presupuestos
Generales del Estado como “la expresidn cifrada, conjunta y sistematica de los derechos y obligaciones a liquidar
durante el ejercicio por cada uno de los érganos y entidades que forman parte del sector publico estatal”.

En definitiva, los Presupuestos Generales del Estado son el documento en el que se recoge la prevision anual de
los ingresos y gastos del sector publico estatal. Constituyen uno de los instrumentos mas importantes de la
politica econémica del Gobierno, en los que se plasman los objetivos estratégicos de las distintas politicas
publicas y los recursos asignados para su cumplimiento.

Es un instrumento de la planificacidn expresado en términos financieros, en el cual se reflejan los gastos y
aplicaciones, asi como los ingresos y fuentes de recursos, que un organismo, sector, municipio, estado o nacion,
tendra durante un periodo determinado con base en politicas especificas que derivan en objetivos definidos
para las diversas dreas que interactian en la accién de gobierno. A nivel Administrativo de la Generalitat, el
presupuesto es la expresion cifrada, conjunta y sistematica de los derechos y obligaciones a liquidar durante el
ejercicio por cada uno de los sujetos que forman parte del sector publico de la Generalitat.

Los Presupuestos Publicos, se adecuardn a los principios que rigen la programacién presupuestaria, a los
escenarios presupuestarios plurianuales y a la consecucién de los objetivos de los programas de gasto.

En definitiva, el presupuesto publico es una herramienta que permite planificar las actividades de los entes
gubernamentales, incorporando aspectos cualitativos y cuantitativos, para trazar el curso a seguir durante un
afo fiscal con base en los proyectos, programas y metas realizados previamente.
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12. La ejecucion del presupuesto de gastos de la Generalitat. Fases. Competencias,
Ordenacion de pagos. Organos competentes y documentos contables. Gestion del
presupuesto de ingresos.

Para poder estudiar este tema y el siguiente, haremos uso de la Ley 1/2015 de la Hacienda de la Generalitat
Valenciana:

Estructura de la Ley 1/2015, de 6 de febrero de Hacienda Publica, del Sector Publico Instrumental y de
Subvenciones.

De la cual, iremos directamente a su Titulo Il encargado de regular el presupuesto de la Generalitat:

TITULO II: De los Presupuestos de la Generalitat
CAPITULO I: Principios y reglas de programacion y de gestion presupuestaria
Articulo 24. Principios y reglas de programacion presupuestaria.

1. La programacion presupuestaria de la Generalitat se regira por los principios de estabilidad presupuestaria,
sostenibilidad financiera, plurianualidad, transparencia, eficiencia en la asignacion y utilizacidon de los recursos
publicos, responsabilidad y lealtad institucional.

En todo caso, la Generalitat, en el ejercicio de sus competencias financieras, velara por el equilibrio territorial
dentro de la Comunitat y por la realizacién interna del principio de solidaridad.

2. Las disposiciones legales y reglamentarias, en su fase de elaboracidn y aprobacién, los actos administrativos,
los contratos y los convenios de colaboracién y, en general cualquier actuacién o decisidon que afecte a los gastos
o ingresos publicos presentes o futuros, adoptadas en el dmbito del sector publico de la Generalitat valoraran, con
caracter previo, sus repercusiones y efectos, y se supeditaran de forma estricta al cumplimiento de las exigencias
de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera y a los escenarios presupuestarios
plurianuales.

Articulo 25. Principios y reglas de gestidn presupuestaria.

1. La gestion presupuestaria del sector publico de la Generalitat estd sometida al régimen de presupuesto Unico y
anual, aprobado por Les Corts y enmarcado en los limites de un escenario presupuestario plurianual.

En consecuencia, el ejercicio presupuestario coincidira con el afio natural, y a él se imputaran:
a) Los derechos econdmicos reconocidos durante el ejercicio, cualquiera que sea el periodo del que se deriven.

b) Las obligaciones econdmicas reconocidas hasta el fin del mes de diciembre, siempre que se correspondan con
adquisiciones, obras, servicios, prestaciones o, en general, gastos realizados dentro del ejercicio y con cargo a las
respectivas dotaciones o créditos, sin perjuicio de lo dispuesto en el articulo 39 de esta ley.

2. Los créditos presupuestarios de la Administracidon de la Generalitat, sus organismos auténomos y del resto de
entidades integrantes del sector publico de la Generalitat con presupuesto limitativo se destinaran,
exclusivamente, a la finalidad especifica para la que hayan sido autorizados por la Ley de Presupuestos de la
Generalitat o por las modificaciones realizadas conforme a esta ley.

El caracter limitativo y vinculante de dichos créditos sera el correspondiente al nivel de especificaciéon que
aparezca en aquellos, en el marco de lo dispuesto en el articulo 4.1 de esta ley.
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13. La gestion del presupuesto en el ambito de la Generalitat: gestidon y contabilizacion
de gastos de funcionamiento y de inversion. Gestidon y contabilizacidon de gastos por
transferencias corrientes y de capital. La gestion de los gastos en materia de personal
en la Generalitat.

Continuamos con la misma normativa anterior y ahora pasaremos a su Titulo VIl donde se regula la contabilidad
de la Generalitat. Al finalizar veremos dos normativas mas para concretar el estudio de la contabilidad:

TITULO VII: Contabilidad del sector publico de la Generalitat
CAPITULO I: Normas generales
Articulo 124. Principios generales.

1. Las entidades integrantes del sector publico de la Generalitat deberan aplicar los principios contables que
correspondan segun lo establecido en este capitulo, tanto para reflejar toda clase de operaciones, costes y
resultados de su actividad, como para facilitar datos e informacidn con trascendencia econdémica.

2. La contabilidad del sector publico de la Generalitat se configura como un sistema de informaciéon econémico-
financiera y presupuestaria que tiene por objeto mostrar, a través de estados e informes, la imagen fiel del
patrimonio, de la situacién financiera, de los resultados y de la ejecucidn del presupuesto de cada una de las
entidades integrantes del mismo.

3. Las entidades integrantes del sector publico de la Generalitat quedan sometidas a la obligacién de rendir
cuentas de sus operaciones, cualquiera que sea su naturaleza, a la Sindicatura de Comptes de la Comunitat
Valenciana y demds drganos de control por conducto de la Intervencidn General de la Generalitat, de acuerdo
con los criterios recogidos en el capitulo IV de este titulo.

Articulo 125. Fines de la contabilidad del sector ptblico de la Generalitat.

La contabilidad del sector publico de la Generalitat debe permitir el cumplimiento de los siguientes fines de
gestion, de control y de analisis e informacién:

a) Mostrar la ejecucidn de los presupuestos, poniendo de manifiesto los resultados presupuestarios, y
proporcionar informacidn para el seguimiento de los objetivos previstos en los presupuestos de la Generalitat.

b) Poner de manifiesto la composicidn y situacién del patrimonio asi como sus variaciones, y determinar los
resultados desde el punto de vista econémico patrimonial.

¢) Suministrar informacién para la determinacién de los costes de los servicios publicos.

d) Proporcionar informacion para la elaboracion de todo tipo de cuentas, estados y documentos que hayan de
rendirse o remitirse a la Sindicatura de Comptes de la Comunitat Valenciana y demas 6rganos de control.

e) Suministrar informacidn para la elaboracidn de las cuentas econdmicas de las Administraciones publicas,
sociedades no financieras publicas e instituciones financieras publicas, de acuerdo con el Sistema Europeo de
Cuentas Nacionales y Regionales.

f) Proporcionar informacion para el ejercicio de la funcion interventora, control financiero y auditoria publica.

g) Suministrar informacidn para posibilitar el analisis de los efectos econémicos y financieros de la actividad de
los diferentes sujetos que integran el sector publico.

h) Suministrar informacién econdmica y financiera util para la toma de decisiones.
]
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IV. Informatica.

14. Paquete de ofimatica en uso en el Puesto de Trabajo: LibreOffice version 6.1 para
Windows 10: LibreOffice Writer, LibreOffice Calc, LibreOffice Base.

INFORMATICA - FREE OFFICE
PAQUETE DE OFIMATICA EN USO EN EL PUESTO DE TRABAJO: LIBREOFFICE

El LibreOffice es una version gratuita y funcional del conocido Microsoft Office el cual contiene programas que
ayudan en el desarrollo de documentos escritos, tablas de calculo, presentaciones incluso bases de datos
sencillas. En este tema veremos las principales funciones que nos dan estos programas para poder utilizarlos al
maximo.

INFORMACION GENERAL DEL PAQUETE DE PROGRAMAS LIBREOFFICE

“Paquete de programas” quiere decir que LibreOffice es como una caja que contiene diferentes programas en su
interior, cada uno independiente, si queremos abrir LibreOffice Writer es diferente del LibreOffice Calc,
tendriamos dos iconos diferentes para abrir los diferentes programas, pero la instalacién de estos es comuna
para todos los programas que contiene LibreOffice. Cabe informar que Libre Office es un programa de cédigo
abierto disponible para todos los informaticos y desarrolladores de software, para mas informacion sobre
software libre puede encontrarla en internet, no entra en el temario de estas oposiciones.

Como hemos dicho anteriormente el programa es gratuito, se puede descargar para cualquier dispositivo
Windows(Microsoft), Linux(sistema operativo gratuito) o macOS(Apple) desde su pagina principal,
https://es.libreoffice.org/ pulsando el botdn de descarga verde, luego instalamos el pagquete ejecutando el
archivo descargado y finalmente tendremos todos los programas ofrecidos por LibreOffice instalados en nuestro
ordenador, si bien no aparecen en el escritorio una vez tengamos instalado el paquete, si vamos a la seccién de
nuevos programas instalados en nuestro ordenador(diferente en cada sistema operativo) veremos que aparecen
diversos programas nuevos instalados, entre ellos LibreOffice Writer, Calc, Base e Impress.

La informacidon aqui contenida se ha obtenido de la propia pagina de LibreOffice, en la cual encontramos los
libros completos de cada aplicacion: Writer, Calc, Base, Impress los cuales estan compuestos por una guia
completa de 500 paginas (mas o menos) cada uno. Después hay unas guias basicas mas cortas, donde se nos
describe la informacidn basica y necesaria para iniciarse en cada uno de los programas de LibreOffice, que és el
gue hemos plasmado aqui en el temario. Si usted desea, ampliar el estudio para practicar con estos programas
puede acceder al siguiente enlace: https://documentation.libreoffice.org/es/documentacion-en-espanol/

1.2 PRIMEROS PASOS POR CUALQUIER PROGRAMA EDITOR DE ARCHIVOS

Al igual que el conocido Microsoft Office y cualquier programa que modifique archivos en nuestro ordenador,
los programas que veremos funcionan entorno a un archivo (informacién que queremos tratar o generar). Los
archivos de informacidn en un ordenador vienen determinados por el tipo de archivo y cada programa usa su
tipo de archivo propio. Este quiere decir que, si generamos un archivo con el LibreOffice Writer que es un
archivo de tipo texto como por ejemplo un libro, un informe redactado o cualquier tipo de informacidn escrita
no se puede abrir con el LibreOffice Calc el cual genera archivos de tipo tablas de calculo que a la vez estas solo
se podran abrir con un programa editor de tablas de calculo.

El tipo de archivo son las siglas con las que termina el nombre del archivo, si bien nosotros podemos cambiar el

nombre como queramos a los archivos de nuestro ordenador, el tipo no lo podemos cambiar. Ejemplo
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