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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este libro-temario, los 4 temas solicitados para la fase de oposición, de las plazas de 

Auxiliar Administrativo C2 convocadas por el Ayuntamiento de Valencia por publicación en el BOP nº 249 del 29 

de diciembre de 2022 en el Boletín Oficial de la Provincia de Valencia, correspondientes a las plazas del marco de 

estabilización y siendo plazas de las ofertas de empleo público de los años: 2017, 2018, 2019, 2020 y 2021. 

El temario aquí solicitado es el siguiente: 

Tema 1. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y garantía de los derechos 

digitales: Título I: Disposiciones Generales, Título II: Principios de Protección de Datos; Título III: Derechos de las 

Personas. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno: 

Título I: Transparencia de la actividad pública. 

Tema 2. Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: Título Preliminar: 

Objeto y ámbito de la Ley, Título I: El principio de igualdad y la tutela contra la discriminación; Título V, Capítulo 

III: Medidas de Igualdad en el empleo para la Administración General del Estado y para los organismos públicos 

vinculados o dependientes de ella. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevención de Riesgos Laborales: 

Capítulo III: derechos y obligaciones; Capítulo IV: Servicios de prevención. 

Tema 3. Control de acceso, identificación, información, atención y recepción de personal visitante. Máquinas 

reproductoras y otras parecidas. Recepción, distribución y entrega de paquetería, documentación y 

correspondencia. 

Tema 4. Ubicación de las dependencias del Ajuntament de València. Ubicación de los principales edificios 

municipales, espacios culturales dependientes del Ajuntament de València, museos y monumentos municipales 

y de la red de bibliotecas municipales. 
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Tema 1. Ley Orgánica 3/2018, de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y 

garan�a de los derechos digitales: Título I: Disposiciones Generales, Título II: Principios de 

Protección de Datos; Título III: Derechos de las Personas. Ley 19/2013, de 9 de diciembre, 

de transparencia, acceso a la información pública y buen gobierno: Título I: Transparencia 

de la ac�vidad pública. 
 

Comenzamos el estudio de este temario con dos leyes casi que obligadas de estudio en cualquier oposición: La 

Ley de Protección de Datos y la Ley de Transparencia a nivel estatales. 

Durante todo el temario nos indican muy bien que artículos debemos estudiar, así que comenzaremos siempre 

por la estructura completa de las leyes para entender qué contienen y qué vamos a estudiar en ellas. 

LEY ORGANICA 3/2018 de 5 de diciembre, de Protección de Datos Personales y 

garantía de los derechos digitales. 

 

ESTRUCTURA: 

TÍTULO I. Disposiciones generales 

Artículo 1. Objeto de la ley. 

Artículo 2. Ámbito de aplicación de los Títulos I a IX y de los artículos 89 a 94. 

Artículo 3. Datos de las personas fallecidas. 

TÍTULO II. Principios de protección de datos 

Artículo 4. Exactitud de los datos. 

Artículo 5. Deber de confidencialidad. 

Artículo 6. Tratamiento basado en el consentimiento del afectado. 

Artículo 7. Consentimiento de los menores de edad. 

Artículo 8. Tratamiento de datos por obligación legal, interés público o ejercicio de poderes públicos. 

Artículo 9. Categorías especiales de datos. 

Artículo 10. Tratamiento de datos de naturaleza penal. 

TÍTULO III. Derechos de las personas 

CAPÍTULO I. Transparencia e información 

Artículo 11. Transparencia e información al afectado. 

CAPÍTULO II. Ejercicio de los derechos 

Artículo 12. Disposiciones generales sobre ejercicio de los derechos. 

Artículo 13. Derecho de acceso. 

Artículo 14. Derecho de rectificación. 
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Tema 2. Ley Orgánica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efec�va de mujeres y 

hombres: Título Preliminar: Objeto y ámbito de la Ley, Título I: El principio de igualdad y la 

tutela contra la discriminación; Título V, Capítulo III: Medidas de Igualdad en el empleo 

para la Administración General del Estado y para los organismos públicos vinculados o 

dependientes de ella. Ley 31/1995, de 8 de noviembre, de prevención de Riesgos 

Laborales: Capítulo III: derechos y obligaciones; Capítulo IV: Servicios de prevención. 
 

En este tema 2 nos ocurre lo mismo que en el primer tema, debemos estudiar dos leyes estatales: la de Igualdad 

y la de Prevención de Riesgos Laborales. 

Comenzamos por ver la estructura de la Ley 3/2007: 

LEY ORGANICA 3/2007 DE 22 DE MARZO, PARA LA IGUALDAD EFECTIVA DE MUJERES Y HOMBRES 

 

ESTRUCTURA 

[Preámbulo] 

TÍTULO PRELIMINAR. Objeto y ámbito de la Ley 

Artículo 1. Objeto de la Ley. 

Artículo 2. Ámbito de aplicación. 

TÍTULO I. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminación 

Artículo 3. El principio de igualdad de trato entre mujeres y hombres. 

Artículo 4. Integración del principio de igualdad en la interpretación y aplicación de las normas. 

Artículo 5. Igualdad de trato y de oportunidades en el acceso al empleo, en la formación y en la promoción 

profesionales, y en las condiciones de trabajo. 

Artículo 6. Discriminación directa e indirecta. 

Artículo 7. Acoso sexual y acoso por razón de sexo. 

Artículo 8. Discriminación por embarazo o maternidad. 

Artículo 9. Indemnidad frente a represalias. 

Artículo 10. Consecuencias jurídicas de las conductas discriminatorias. 

Artículo 11. Acciones positivas. 

Artículo 12. Tutela judicial efectiva. 

Artículo 13. Prueba. 

TÍTULO II. Políticas públicas para la igualdad 

CAPITULO I. Principios generales 

Artículo 14. Criterios generales de actuación de los Poderes Públicos. 

Artículo 15. Transversalidad del principio de igualdad de trato entre mujeres y hombres. 
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Tema 3. Control de acceso, iden�ficación, información, atención y recepción de personal 

visitante. Máquinas reproductoras y otras parecidas. Recepción, distribución y entrega de 

paquetería, documentación y correspondencia. 
 

Dejamos atrás ya los temas legislativos y pasamos a los propios del oficio que vamos a desarrollar. Vamos a 

clasificar este tema 3 en 4 apartados: 

3.1.- CONTROL DE ACCESOS E IDENTIFICACIÓN. 

3.2.- INFORMACIÓN, ATENCIÓN Y RECEPCIÓN DE PERSONAL VISITANTE. 

3.3.- MÁQUINAS REPRODUCTORAS Y OTRAS PARECIDAS. 

3.4.- RECEPCIÓN, DISTRIBUCIÓN Y ENTREGA DE PAQUETERÍA, DOCUMENTACIÓN Y 

CORRESPONDENCIA. 

3.1.- CONTROL DE ACCESOS E IDENTIFICACIÓN. 

Control de Acceso: concepto y clases: 
 
El control de accesos está situado exactamente donde se desarrolla la actividad principal, que es la de acceder a 
un sitio en concreto. Es una forma de seguridad para controlar, supervisar y regular el tránsito de personas, 
vehículos y mercancías a través de una o varias zonas, áreas o dependencias de un lugar, instalaciones o edificio 
público o privado definidas como áreas seguras para la prevención y protección de riesgos.  
 
Para garantizar la seguridad del acceso, puede estar gestionado por una o varias personas, asistidas o no por 
sistemas electrónicos que faciliten el control y registro administrativo de visitas y mercancías, para poder 
conocer la identidad de las personas que quieren acceder y una vez accedido, poder controlar sus movimientos 
hasta su salida. Es decir, poder saber en todo momento, donde están y que hacen. 
 
En resumen: 
 
¿Qué o quién hay que controlar que va a acceder a nuestro lugar? 
 
— Personas. 
— Vehículos. 
— Objetos y mercancías. 
 
¿Cuál es el objetivo principal del control de acceso? 
 
Garantizar la seguridad y reducir los riesgos que puedan aparecer en las entradas y salidas a nuestro lugar, 
controlando en todo momento la permanencia en la estancia. Para ello tendremos un protocolo establecido por 
nuestra empresa. 
 
El control de acceso impide el paso de personas y vehículos que carezcan de autorización y permite detectar la 
presencia de mercancías y objetos sospechosos o sustraídos. 
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Tema 4. Ubicación de las dependencias del Ajuntament de València. Ubicación de los 

principales edificios municipales, espacios culturales dependientes del Ajuntament de 

València, museos y monumentos municipales y de la red de bibliotecas municipales. 
 

UBICACIÓN DE LAS DEPENDENCIAS DEL AJUNTAMENT DE VALÈNCIA 

h�ps://www.valencia.es/cas/infociudad/-/categories/37459 

 

Edificios y oficinas municipales Dirección 

AGENCIA DE EMPLEO VALÈNCIA ACTIVA – AYTO. DE 
VALÈNCIA 

AVDA. PLATA, 28 – 46013 VALÈNCIA 

AGENCIA MUNICIPAL DE LA BICICLETA AMADEU DE SAVOIA, 11 – 46010 VALÈNCIA 

ALQUERIA DELS MOROS 
C/ CARRER EMILI CAMPS I GALLEGO 
(ESCRIPTOR) , 2 – 46025 VALÈNCIA 

ANTIGUO MATADERO DEL CABANYAL C/ SANT PERE , 37 – 46011 VALÈNCIA 

ARCHIVO HISTÓRICO MUNICIPAL PLAÇA TETUAN, 3 – 46003 VALÈNCIA 

ARCHIVO MUNICIPAL DE URBANISMO C/ TRAGINERS, S/N – 46014 VALÈNCIA 

AYUNTAMIENTO DE VALÈNCIA - PLAZA DE L'AJUNTAMENT – 
VISITAS 

PLAÇA AJUNTAMENT, 1 – 46002 VALÈNCIA 

AYUNTAMIENTO DE VALÈNCIA - OFICINA DE INFORMACIÓN 
Y REGISTRO  

C/ ARQUEBISBE MAYORAL , 1Ac – 46002 
VALÈNCIA 

AYUNTAMIENTO. TABACALERA AMADEU DE SAVOIA, 11 – 46010 VALÈNCIA 

CENTRO DE ATENCIÓN A LA INMIGRACIÓN – CAI C/ POZO , s/n – 46003 VALÈNCIA 

CENTRAL DE LLAMADAS DE SERVICIOS SOCIALES 
Según la página del Ayuntamiento de 
València solo disponible telefónicamente, 
si�o Web o correo electrónico 

CENTRO DE GESTIÓN DE TRÁFICO AMADEU DE SAVOIA, 11 – 46010 VALÈNCIA 

CENTRO DE PROMOCIÓN DE LA SALUD DEL ADOLESCENTE 
DOCTOR MANUEL LLOMBART - ALQUERÍA DE SOLACHE 

C/ RIU SEGRE, 1 - 46025 VALÈNCIA 

CENTRO MUNICIPAL DE ACOGIDA DE AVIFAUNA URBANA Y 
ANIMALES EXÓTICOS VALENCIA ADOPTA 

ELS COCOTERS, S/N – 46024 VALÈNCIA 

CENTRO MUNICIPAL DE ADOPCIÓN DE ANIMALES DE 
VALENCIA - VALENCIA ADOPTA (PROTECTORA MODEPRAN) 

C.N. PATERNA, 165 – 46035 VALÈNCIA 

CENTRO MUNICIPAL DE EMPLEO Y FORMACIÓN CASTILLA Y 
MAGUNCIA 

PLAÇA MAGÚNCIA, 3 – 46018 (junto 
Mercado de Cas�lla) VALÈNCIA 

CENTRO MUNICIPAL DE EMPLEO Y FORMACIÓN EMILIO 
BARÓ 

EMILIO BARÓ, 89 – 46020 VALÈNCIA 

CENTRO MUNICIPAL DE EMPLEO Y FORMACIÓN LEONES LOS LEONES, 9 – 46022 VALÈNCIA 

CONSELL ALIMENTARIO MUNICIPAL AMADEU DE SAVOIA, 11 – 46010 VALÈNCIA 

DEFENSORA DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD AMADEU DE SAVOIA, 11 – 46010 VALÈNCIA 

DEVESA DE L'ALBUFERA. PUNTO DE INFORMACIÓN 
MUNTANYAR DE LA MONA (Paseo desde El 
Saler a la playa) – 46012 VALÈNCIA 

DOMINIO PÚBLICO MUNICIPAL AMADEU DE SAVOIA, 11 – 46010 VALÈNCIA 

ESCUELAS DEPORTIVAS MUNICIPALES PECHINA, 42 – 46004 VALÈNCIA 

ESPACIO INTERCULTURAL VALÈNCIA - COOPERACIÓN Y 
MIGRACIÓN 

JARDINS, 2 – 46003 VALÈNCIA 

ESPAI DONES I IGUALTAT - EDI GOBERNADOR VIEJO, 14 – 46003 VALÈNCIA 

ESPAI JOVE VLC 
CAMPOAMOR (esquina C/Crevillent), 91 – 
46022 VALÈNCIA 


