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INTRODUCCIÓN: 
 

Vamos a desarrollar en este libro de test, preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas, basadas y desarrolladas 

sobre los 20 temas solicitados para el estudio de la fase de oposición, para el proceso de selección de 7 plazas de 

Auxiliar Administrativos C2, convocadas por Resolución de la Alcaldía de fecha 11 de octubre de 2022, y publicadas 

en el Boletín Oficial de la Provincia de Castellón, el 06/12/2022. El temario solicitado y desarrollado aquí es el 

siguiente: 

TEMARIO GENERAL 

Tema 1. La Constitución Española de 1978. Estructura y principios generales. Los derechos fundamentales de la 

constitución Española. El modelo económico de la constitución Española. 

Tema 2. El Gobierno y la Administración. Principios de actuación de las Administraciones Públicas. La 

Administración General del Estado. Las comunidades autónomas especial referencia a los Estatutos Autonomía. 

La Administración Institucional. 

Tema 3. Las fuentes del Derecho Administrativo. La potestad reglamentaria en la esfera local; Ordenanzas, 

Reglamentos y Bandos; procedimiento de elaboración y aprobación de los reglamentos y ordenanzas locales. El 

reglamento orgánico municipal. 

Tema 4. El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Requisitos de los actos administrativos: motivación, 

notificación y publicación. Eficacia de los actos administrativos. Validez de los actos administrativos. Revisión de 

los actos administrativos: de oficio y en vía de recurso administrativo. 

Tema 5. Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. La iniciación del procedimiento: clases, 

subsanación y mejora de solicitudes. Presentación de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros 

administrativos. El tiempo en el procedimiento. Términos y plazos: cómputo, ampliación y tramitación de 

urgencia. La instrucción del procedimiento. Sus fases. La intervención de los/las interesados/as. La ordenación y 

tramitación del procedimiento. La tramitación simplificada del procedimiento administrativo común. Terminación 

del procedimiento. La obligación de resolver. La falta de resolución expresa: el régimen del silencio administrativo. 

Tema 6. Los/as empleados/as públicos: clases y régimen jurídico. Los instrumentos de organización del personal: 

plantillas y relaciones de puestos de trabajo. El acceso a los empleos públicos: principios reguladores. Requisitos. 

Sistemas selectivos. 

Tema 7. La prevención de riesgos laborales. Objeto. Ámbito de aplicación. Definiciones. Derechos y obligaciones. 

Objetivos de la política Derecho a la protección frente a los riesgos laborales. Derechos y obligaciones 

Tema 8. La protección de datos de carácter personal. Regulación y definiciones. Principios de la protección de 

datos. Derechos de las personas. 

Tema 9. El acceso a la información pública. La transparencia en la actividad pública. Ámbito de aplicación del 

principio de buen gobierno y principios generales. 

Tema 10. Guia del tratamiento no sexista del lenguaje administrativo. 

ESPECIALIDADES DEL RÉGIMEN LOCAL 

Tema 11. El Régimen local español: principios constitucionales y regulación jurídica. Relación entre Entes 

territoriales. El principio de autonomía local: significado, contenido y límites. Las competencias municipales. 

Tema 12. El Municipio. Concepto y elementos. El término municipal. La población: especial referencia al 

empadronamiento. La organización municipal. Órganos necesarios: la Alcaldía, las Tenencias de Alcaldía, el Pleno 

y Junta de Gobierno Local. Órganos complementarios: comisiones Informativas y otros órganos. 
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Tema 13. Las formas de acción administrativa de las entidades locales. La intervención administrativa local en la 

actividad privada. Las autorizaciones administrativas. Sus clases. El régimen de las licencias. La comunicación 

previa y la declaración responsable. La actividad de fomento de las entidades locales. La actividad subvencional 

de las Administraciones públicas: tipos de subvenciones. Procedimientos de concesión y gestión de las 

subvenciones. Reintegro de subvenciones. 

Tema 14. El patrimonio de las entidades locales: bienes y derechos que lo conforman. Clases. Bienes de dominio 

público. Bienes patrimoniales. Prerrogativas y potestades de las entidades locales en relación con sus bienes. Los 

bienes comunales. El inventario. 

Tema 15. La contratación administrativa en la esfera local. Clases de contratos. La selección del contratista. 

Ejecución, modificación y suspensión de los contratos. La revisión de los precios. Invalidez de los contratos. 

Extinción de los contratos. 

Tema 16. Las Haciendas Locales. Clasificación de los ingresos. Las Ordenanzas Fiscales. 

Tema 17. Estudio especial de los ingresos tributarios: Impuestos, Tasas y Contribuciones Especiales. Los Precios 

Públicos. 

Tema 18. Régimen de sesiones de los órganos de gobierno local: convocatoria, desarrollo y adopción de acuerdos. 

Las actas y las certificaciones. 

Tema 19. La atención a ciudadanía. Las oficinas de asistencia en materia de registros. La asistencia a los/las 

interesados/as en el uso de medios electrónicos. Los funcionarios/as habilitados/as en materia de registros. 

Incidencias reclamaciones, quejas y peticiones. 

Tema 20. Los sistemas ofimáticos (Microsoft Office, Open Office y Libre Office) Procesadores de texto: concepto 

y funcionalidades de la herramienta. Bases de datos: concepto y funcionalidades de la herramienta. Hojas de 

cálculo: concepto y funcionalidades de la herramienta. Presentaciones: concepto y funcionalidades de la 

herramienta. 
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TEMARIO GENERAL 

Tema 1. La Constitución Española de 1978. Estructura y principios generales. Los derechos 

fundamentales de la constitución Española. El modelo económico de la constitución 

Española. 
 

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCIÓN: 

1. ¿Cuántos artículos componen la Constitución Española de 1978? 

a) 167 

b) 168 

c) 169 

d) 170 

 

2. ¿Cuántos Títulos forman la Constitución Española de 1978? 

a) 1 Título Preliminar y 10 Títulos 

b) 2 Títulos Preliminares y 10 Títulos 

c) 2 Títulos Preliminares y 9 Títulos 

d) 1 Título Preliminar y 9 Títulos 

 

3. ¿La Constitución Española contiene preámbulo? 

a) Si, contiene dos, uno completo y uno de las disposiciones derogatorias. 

b) Sí, contiene un preámbulo. 

c) No, no contiene ningún preámbulo. 

d) No, el preámbulo está incluido dentro del Título Preliminar. 

 

4. Algunos Títulos de la Constitución española se dividen en:  

a) Apartados.  

b) Capítulos.  

c) Secciones.  

d) Artículos. 

 

5. ¿En qué fecha fue sancionada ante las Cortes Generales por S.M. el Rey, la Constitución española? 

a) El 29 de diciembre de 1978. 

b) El 27 de Diciembre de 1978. 

c) El 6 de Diciembre de 1978. 

d) El 31 de Octubre de 1978. 
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Tema 5. Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. La iniciación del 

procedimiento: clases, subsanación y mejora de solicitudes. Presentación de solicitudes, 

escritos y comunicaciones. Los registros administrativos. El tiempo en el procedimiento. 

Términos y plazos: cómputo, ampliación y tramitación de urgencia. La instrucción del 

procedimiento. Sus fases. La intervención de los/las interesados/as. La ordenación y 

tramitación del procedimiento. La tramitación simplificada del procedimiento 

administrativo común. Terminación del procedimiento. La obligación de resolver. La falta 

de resolución expresa: el régimen del silencio administrativo. 
 

TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO 

ESTRUCTURA Y TITULO PRELIMINAR 

368. ¿Cuántos artículos componen el título preliminar de la ley 39/2015? 

a) uno 

b) dos 

c) tres 

d) cuatro 

 

369. La Ley 39/2015, regula la participación de los ciudadanos para: 

a) la elaboración de los presupuestos participativos 

b) para decidir las inversiones públicas sostenibles 

c) la elaboración de las normas administrativas 

d) no es objeto de esta ley 

(Examen Auxiliar Administrativo Ayuntamiento de Valencia 2021) 

 

370. ¿Cuál es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Común? 

a) regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo común 

a todas las Administraciones Públicas 

b) legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo común 

a todas las Administraciones Públicas 

c) informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo 

común a todas las Administraciones Públicas 

d) establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo 

común a todas las Administraciones Públicas 
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ESPECIALIDADES DEL RÉGIMEN LOCAL 

Tema 11. El Régimen local español: principios constitucionales y regulación jurídica. 

Relación entre Entes territoriales. El principio de autonomía local: significado, contenido y 

límites. Las competencias municipales. 
 

761. ¿Cuál es la Ley que regula las Bases del Régimen Local? 

a) Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local 

b) Real Decreto 1372/1986 de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales 

c) Ley 27/2013 de 27 de diciembre, de racionalización y sostenibilidad de la Administración Local.  

d) Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organización, 

Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales 

 

762. ¿Cuál es la normativa que establece el reglamento de organización, funcionamiento y régimen Jurídico 

de las entidades locales? 

a) Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local 

b) Ley 14/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local 

c) Ley 27/2013 de 27 de diciembre, de racionalización y sostenibilidad de la Administración Local.  

d) Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organización, 

Funcionamiento y Régimen Jurídico de las Entidades Locales 

 

763. ¿Cuál es la normativa reguladora de las Haciendas Locales? 

a) Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales 

b) Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local 

c) Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora 

de las Haciendas Locales 

d) Ley Orgánica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera 

 

764. ¿Cuál es el Real Decreto que desarrolla el capítulo primero del título sexto de la Ley 39/1988, de 28 de 

diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos? 

a) 500/1990 de 20 de abril 

b) 200/1990 de 5 de abril 

c) 500/1990 de 2 de abril 

d) 705/2002 de 19 de julio 
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Tema 15. La contratación administrativa en la esfera local. Clases de contratos. La selección 

del contratista. Ejecución, modificación y suspensión de los contratos. La revisión de los 

precios. Invalidez de los contratos. Extinción de los contratos. 
 

TEST LEY 9/2017 

TITULO PRELIMINAR 

 

1146. Según el artículo 1 la Ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratación del sector público, a fin de 

garantizar que la misma se ajusta a los principios de: 

a) acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminación y 

jerarquía entre los licitadores 

b) libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminación y 

jerarquía entre los licitadores 

c) acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminación e 

igualdad de trato entre los licitadores 

d) libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminación e 

igualdad de trato entre los licitadores 

 

1147. ¿Cuántos artículos componen el Título Preliminar de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Público? 

a) 26 

b) 27 

c) 28 

d) 29 

 

1148. El artículo 1 nos indica que la ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratación del sector público, a 

fin de asegurar, en conexión con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, y el principio 

de integridad, una eficiente utilización de los fondos destinados a la realización de obras, la adquisición de 

bienes y la contratación de servicios mediante: 

a) la exigencia de la definición previa de las necesidades a satisfacer 

b) la salvaguarda de la libre competencia 

c) la selección de la oferta económicamente más ventajosa 

d) todas son correctas 
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Tema 20. Los sistemas ofimáticos (Microsoft Office, Open Office y Libre Office) 

Procesadores de texto: concepto y funcionalidades de la herramienta. Bases de datos: 

concepto y funcionalidades de la herramienta. Hojas de cálculo: concepto y 

funcionalidades de la herramienta. Presentaciones: concepto y funcionalidades de la 

herramienta. 

1520. ¿Qué ocurre si se selecciona un párrafo, se coloca el ratón sobre él, se mantiene pulsado el botón 
izquierdo del ratón y se arrastra a una nueva posición en el documento? 

a) El párrafo se copiará en la nueva posición. 

b) No sucede nada, porque este método no sirve para copiar. 

c) El formato del párrafo seleccionado se aplicará en la nueva posición. 

d) El párrafo se moverá a la nueva posición. 

 

1521. Si aplicamos el efecto tipográfico versalitas al texto siguiente, En el ámbito de las Administraciones 
Públicas el resultado será: 

a) EN EL ÁMBITO DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 

b) En el ámbito de las Administraciones Públicas 

c) EN EL ÁMBITO DE LAS ADMINISTRACIONES PÚBLICAS 

d) En El Ámbito De Las Administraciones Públicas 

 

1522. Los dos párrafos que se muestran a continuación tienen aplicados el mismo estilo de párrafo (tipo de 
letra Bodoni MT) , pero el segundo párrafo se ha seleccionado y cambiado el tipo de letra (tipo de letra 
Verdana); es decir, se le ha aplicado un formato directo: 

 

Se quiere eliminar el formato directo del segundo párrafo, de manera que se vuelva a mostrar con el tipo de 
letra del estilo original (tipo de letra Bodoni MT) y para ello se procede a limpiar el formato directo. Indique el 
procedimiento que consigue el resultado requerido: 

a) Se sitúa el cursor dentro del párrafo y se elige el menú Formato → Carácter →Restaurar fuente. 

b) Se sitúa el cursor dentro del párrafo y se pulsa la combinación de teclas Ctrl + L 

c) Se selecciona el párrafo y se pulsa la combinación de teclas Ctrl + L 

d) Se selecciona el párrafo y luego se elige el menú Formato → Limpiar formato directo. 
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SOLUCIONARIO: 
 

 

  


