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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro de test, preguntas tipo test con 4 respuestas alternativas, basadas y desarrolladas
sobre los 20 temas solicitados para el estudio de la fase de oposicidn, para el proceso de seleccién de 7 plazas de
Auxiliar Administrativos C2, convocadas por Resolucion de la Alcaldia de fecha 11 de octubre de 2022, y publicadas
en el Boletin Oficial de la Provincia de Castellon, el 06/12/2022. El temario solicitado y desarrollado aqui es el
siguiente:

TEMARIO GENERAL

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y principios generales. Los derechos fundamentales de la
constitucién Espafiola. El modelo econdmico de la constitucién Espafiola.

Tema 2. El Gobierno y la Administraciéon. Principios de actuacién de las Administraciones Publicas. La
Administracion General del Estado. Las comunidades autdonomas especial referencia a los Estatutos Autonomia.
La Administracién Institucional.

Tema 3. Las fuentes del Derecho Administrativo. La potestad reglamentaria en la esfera local; Ordenanzas,
Reglamentos y Bandos; procedimiento de elaboracion y aprobacion de los reglamentos y ordenanzas locales. El
reglamento organico municipal.

Tema 4. El acto administrativo: concepto, clases y elementos. Requisitos de los actos administrativos: motivacién,
notificacidn y publicacion. Eficacia de los actos administrativos. Validez de los actos administrativos. Revision de
los actos administrativos: de oficio y en via de recurso administrativo.

Tema 5. Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. La iniciacidn del procedimiento: clases,
subsanaciéon y mejora de solicitudes. Presentacién de solicitudes, escritos y comunicaciones. Los registros
administrativos. El tiempo en el procedimiento. Términos y plazos: cémputo, ampliacion y tramitacion de
urgencia. La instruccién del procedimiento. Sus fases. La intervencion de los/las interesados/as. La ordenacion y
tramitacién del procedimiento. La tramitacién simplificada del procedimiento administrativo comun. Terminacion
del procedimiento. La obligacidn de resolver. La falta de resolucion expresa: el régimen del silencio administrativo.

Tema 6. Los/as empleados/as publicos: clases y régimen juridico. Los instrumentos de organizacion del personal:
plantillas y relaciones de puestos de trabajo. El acceso a los empleos publicos: principios reguladores. Requisitos.
Sistemas selectivos.

Tema 7. La prevencién de riesgos laborales. Objeto. Ambito de aplicacién. Definiciones. Derechos y obligaciones.
Objetivos de la politica Derecho a la proteccidn frente a los riesgos laborales. Derechos y obligaciones

Tema 8. La proteccién de datos de caracter personal. Regulacion y definiciones. Principios de la proteccion de
datos. Derechos de las personas.

Tema 9. El acceso a la informacién publica. La transparencia en la actividad publica. Ambito de aplicacién del
principio de buen gobierno y principios generales.

Tema 10. Guia del tratamiento no sexista del lenguaje administrativo.
ESPECIALIDADES DEL REGIMEN LOCAL

Tema 11. El Régimen local espafiol: principios constitucionales y regulacién juridica. Relacién entre Entes
territoriales. El principio de autonomia local: significado, contenido y limites. Las competencias municipales.

Tema 12. El Municipio. Concepto y elementos. El término municipal. La poblacidn: especial referencia al
empadronamiento. La organizacién municipal. Organos necesarios: la Alcaldia, las Tenencias de Alcaldia, el Pleno
y Junta de Gobierno Local. Organos complementarios: comisiones Informativas y otros érganos.
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Tema 13. Las formas de accién administrativa de las entidades locales. La intervencidn administrativa local en la
actividad privada. Las autorizaciones administrativas. Sus clases. El régimen de las licencias. La comunicacion
previa y la declaracién responsable. La actividad de fomento de las entidades locales. La actividad subvencional
de las Administraciones publicas: tipos de subvenciones. Procedimientos de concesidon y gestién de las
subvenciones. Reintegro de subvenciones.

Tema 14. El patrimonio de las entidades locales: bienes y derechos que lo conforman. Clases. Bienes de dominio
publico. Bienes patrimoniales. Prerrogativas y potestades de las entidades locales en relacidn con sus bienes. Los
bienes comunales. El inventario.

Tema 15. La contratacion administrativa en la esfera local. Clases de contratos. La seleccidon del contratista.
Ejecucidon, modificacién y suspensién de los contratos. La revision de los precios. Invalidez de los contratos.
Extincion de los contratos.

Tema 16. Las Haciendas Locales. Clasificacion de los ingresos. Las Ordenanzas Fiscales.

Tema 17. Estudio especial de los ingresos tributarios: Impuestos, Tasas y Contribuciones Especiales. Los Precios
Publicos.

Tema 18. Régimen de sesiones de los drganos de gobierno local: convocatoria, desarrollo y adopcién de acuerdos.
Las actas y las certificaciones.

Tema 19. La atencion a ciudadania. Las oficinas de asistencia en materia de registros. La asistencia a los/las
interesados/as en el uso de medios electrénicos. Los funcionarios/as habilitados/as en materia de registros.
Incidencias reclamaciones, quejas y peticiones.

Tema 20. Los sistemas ofimaticos (Microsoft Office, Open Office y Libre Office) Procesadores de texto: concepto
y funcionalidades de la herramienta. Bases de datos: concepto y funcionalidades de la herramienta. Hojas de
calculo: concepto y funcionalidades de la herramienta. Presentaciones: concepto y funcionalidades de la
herramienta.

TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO C2 AYTO. DE ALMASSORA ED.2023 4



INDICE:
INTRODUCCION: ..uveveereereieesesseseessesseestssesssessesseessessessessessssssessesstsnsessesstensessessessesssenssessessssnsessesseentenssessessesssessessessessesssssess 3
138 Lo = 5

TEMA 1. LA CONSTITUCION ESPANOLA DE 1978. ESTRUCTURA Y PRINCIPIOS GENERALES. LOS DERECHOS FUNDAMENTALES
DE LA CONSTITUCION ESPANOLA. EL MODELO ECONOMICO DE LA CONSTITUCION ESPANOLA. ....ccveveuerrerrernessesssesssesnne 7

TEMA 2. EL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION. PRINCIPIOS DE ACTUACION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS. LA
ADMINISTRACION GENERAL DEL ESTADO. LAS COMUNIDADES AUTONOMAS ESPECIAL REFERENCIA A LOS ESTATUTOS
AUTONOMIA. LA ADMINISTRACION INSTITUCIONAL. .....ceeetrrreerrererreseesesessssessesesssssssssesssssesssssssssssensessnssssssssssesssenessesenes 29

TEMA 3. LAS FUENTES DEL DERECHO ADMINISTRATIVO. LA POTESTAD REGLAMENTARIA EN LA ESFERA LOCAL;
ORDENANZAS, REGLAMENTOS Y BANDOS; PROCEDIMIENTO DE ELABORACION Y APROBACION DE LOS REGLAMENTOS Y
ORDENANZAS LOCALES. EL REGLAMENTO ORGANICO MUNICIPAL. ......ceceteereeeneenesesessensssnsssssssssssssssssasssssssssssssssssssseses 39

TEMA 4. EL ACTO ADMINISTRATIVO: CONCEPTO, CLASES Y ELEMENTOS. REQUISITOS DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS:
MOTIVACION, NOTIFICACION Y PUBLICACION. EFICACIA DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS. VALIDEZ DE LOS ACTOS
ADMINISTRATIVOS. REVISION DE LOS ACTOS ADMINISTRATIVOS: DE OFICIO Y EN ViA DE RECURSO ADMINISTRATIVO...63

TEMA 5. DISPOSICIONES GENERALES SOBRE EL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO. LA INICIACION DEL PROCEDIMIENTO:
CLASES, SUBSANACION Y MEJORA DE SOLICITUDES. PRESENTACION DE SOLICITUDES, ESCRITOS Y COMUNICACIONES. LOS
REGISTROS ADMINISTRATIVOS. EL TIEMPO EN EL PROCEDIMIENTO. TERMINOS Y PLAZOS: COMPUTO, AMPLIACION Y
TRAMITACION DE URGENCIA. LA INSTRUCCION DEL PROCEDIMIENTO. SUS FASES. LA INTERVENCION DE LOS/LAS
INTERESADOS/AS. LA ORDENACION Y TRAMITACION DEL PROCEDIMIENTO. LA TRAMITACION SIMPLIFICADA DEL
PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN. TERMINACION DEL PROCEDIMIENTO. LA OBLIGACION DE RESOLVER. LA
FALTA DE RESOLUCION EXPRESA: EL REGIMEN DEL SILENCIO ADMINISTRATIVO. .....coceueeireesencesessnesssssssssssssssssssssssasssnns 89

TEMA 6. LOS/AS EMPLEADOS/AS PUBLICOS: CLASES Y REGIMEN JURIDICO. LOS INSTRUMENTOS DE ORGANIZACION DEL
PERSONAL: PLANTILLAS Y RELACIONES DE PUESTOS DE TRABAJO. EL ACCESO A LOS EMPLEOS PUBLICOS: PRINCIPIOS
REGULADORES. REQUISITOS. SISTEMAS SELECTIVOS. .....ccciiiiiiiiiiiiiiiiininiiiiinnisssisienissmmssseseenssssssssesssssssssssees 150

TEMA 7. LA PREVENCION DE RIESGOS LABORALES. OBJETO. AMBITO DE APLICACION. DEFINICIONES. DERECHOS Y
OBLIGACIONES. OBJETIVOS DE LA POLITICA DERECHO A LA PROTECCION FRENTE A LOS RIESGOS LABORALES. DERECHOS Y

OBLIGACIONES.......uuttiiiiiiiiinnntiteiiiiinneiteeiiiiisssteesssssssssnssssssssssssssssssesssssssssssssasssssssssssssssasssssssssssnnsasssssssssssnsanssssesssssnns 160
TEMA 8. LA PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL. REGULACION Y DEFINICIONES. PRINCIPIOS DE LA
PROTECCION DE DATOS. DERECHOS DE LAS PERSONAS. .......cccoveueremsrnnsressssssasssasssasssssssssssssssssssessssssssssssssssssssssssssssssssssnns 169
TEMA 9. EL ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. LA TRANSPARENCIA EN LA ACTIVIDAD PUBLICA. AMBITO DE APLICACION
DEL PRINCIPIO DE BUEN GOBIERNO Y PRINCIPIOS GENERALES..........ccoittiinummmiiiiiinnninnnininiiisnnnisessssnmmmssseesssnsmmnssee 178
TEMA 10. GUIA DEL TRATAMIENTO NO SEXISTA DEL LENGUAJE ADMINISTRATIVO........cccovvmmmiiimnnnssssnnnnnsennssssssnseeens 184

TEMA 11. EL REGIMEN LOCAL ESPANOL: PRINCIPIOS CONSTITUCIONALES Y REGULACION JURIDICA. RELACION ENTRE ENTES
TERRITORIALES. EL PRINCIPIO DE AUTONOMIA LOCAL: SIGNIFICADO, CONTENIDO Y LIMITES. LAS COMPETENCIAS
IVIUNICIPALES. ...cceveiiiiiiiiiiieiitieieeiieeitetteeeteeeteeeteeeteesteesteesmeestesstsestesstesstesseesstesstsssessssesssssstssstssssssssssssesssssstesssssssesstesssssssesss 188

TEMA 13. LAS FORMAS DE ACCION ADMINISTRATIVA DE LAS ENTIDADES LOCALES. LA INTERVENCION ADMINISTRATIVA
LOCAL EN LA ACTIVIDAD PRIVADA. LAS AUTORIZACIONES ADMINISTRATIVAS. SUS CLASES. EL REGIMEN DE LAS LICENCIAS.
LA COMUNICACION PREVIA Y LA DECLARACION RESPONSABLE. LA ACTIVIDAD DE FOMENTO DE LAS ENTIDADES LOCALES.
LA ACTIVIDAD SUBVENCIONAL DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS: TIPOS DE SUBVENCIONES. PROCEDIMIENTOS DE
CONCESION Y GESTION DE LAS SUBVENCIONES. REINTEGRO DE SUBVENCIONES. ......c.cceevurueuemrerrnnsssususasnsasnsnsnnsssnsssesenes 217

TEMA 14. EL PATRIMONIO DE LAS ENTIDADES LOCALES: BIENES Y DERECHOS QUE LO CONFORMAN. CLASES. BIENES DE
DOMINIO PUBLICO. BIENES PATRIMONIALES. PRERROGATIVAS Y POTESTADES DE LAS ENTIDADES LOCALES EN RELACION
CON SUS BIENES. LOS BIENES COMUNALES. EL INVENTARIO. .....cccovvimitiiiimiiiiniiiiiininssiieesnissssssiesensssmssseeeesensses 254

__________________________________________________________________________________________________|
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO C2 AYTO. DE ALMASSORA ED.2023 5



Fﬁﬁmariif

TEMA 15. LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA EN LA ESFERA LOCAL. CLASES DE CONTRATOS. LA SELECCION DEL
CONTRATISTA. EJECUCION, MODIFICACION Y SUSPENSION DE LOS CONTRATOS. LA REVISION DE LOS PRECIOS. INVALIDEZ
DE LOS CONTRATOS. EXTINCION DE LOS CONTRATOS. ....c.coveuerererereressnsssssssssssssssasssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssssssssssssans 284

TEMA 16. LAS HACIENDAS LOCALES. CLASIFICACION DE LOS INGRESOS. LAS ORDENANZAS FISCALES. ........ccccovrererenenennns 341

TEMA 17. ESTUDIO ESPECIAL DE LOS INGRESOS TRIBUTARIOS: IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES ESPECIALES. LOS
PRECIOS PUBLICOS.......ceeueueusneussenssssssssssssssssssssssssssssssstssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssesssessssssssssssssssssssssssssssnns 341

TEMA 18. REGIMEN DE SESIONES DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO LOCAL: CONVOCATORIA, DESARROLLO Y ADOPCION DE
ACUERDOS. LAS ACTAS Y LAS CERTIFICACIONES. ......ccciiiiiiiiiiiiiiniiiiiissiisisiisiisissssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssses 362

TEMA 19. LA ATENCION A CIUDADANIA. LAS OFICINAS DE ASISTENCIA EN MATERIA DE REGISTROS. LA ASISTENCIA A
LOS/LAS INTERESADOS/AS EN EL USO DE MEDIOS ELECTRONICOS. LOS FUNCIONARIOS/AS HABILITADOS/AS EN MATERIA
DE REGISTROS. INCIDENCIAS RECLAMACIONES, QUEJAS Y PETICIONES. ......cccovvteemmemmeemmmmmnmemmenmmmemmesmneessmssssemsssssssssmsssessee 368

TEMA 20. LOS SISTEMAS OFIMATICOS (MICROSOFT OFFICE, OPEN OFFICE Y LIBRE OFFICE) PROCESADORES DE TEXTO:
CONCEPTO Y FUNCIONALIDADES DE LA HERRAMIENTA. BASES DE DATOS: CONCEPTO Y FUNCIONALIDADES DE LA
HERRAMIENTA. HOJAS DE CALCULO: CONCEPTO Y FUNCIONALIDADES DE LA HERRAMIENTA. PRESENTACIONES: CONCEPTO
Y FUNCIONALIDADES DE LA HERRAMIENTAL. ....ouuittitiiiiiinntntetiiiiininntieesiesssanestsessssssssssssssssssssssssssnsssssssssssssasssssssssssnns 379

SOLUCIONARIO: ... cuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiisiiiiiiiisiiisisisssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 425

TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO C2 AYTO. DE ALMASSORA ED.2023 6



Fﬁﬁmapfs
TEMARIO GENERAL

Tema 1. La Constitucion Espafiola de 1978. Estructura y principios generales. Los derechos
fundamentales de la constituciéon Espafola. El modelo econdmico de la constitucion

Espafola.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. ¢Cudntos articulos componen la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 167
b) 168
c) 169
d) 170

2. ¢Cuantos Titulos forman la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos

3. ¢la Constitucion Espaiola contiene preambulo?

a) Si, contiene dos, uno completo y uno de las disposiciones derogatorias.
b) Si, contiene un predmbulo.

c¢) No, no contiene ninglin preambulo.

d) No, el predambulo esta incluido dentro del Titulo Preliminar.

4. Algunos Titulos de la Constitucion espafola se dividen en:
a) Apartados.

b) Capitulos.

c) Secciones.

d) Articulos.

5. ¢éEn qué fecha fue sancionada ante las Cortes Generales por S.M. el Rey, la Constitucion espafiola?
a) El 29 de diciembre de 1978.

b) El 27 de Diciembre de 1978.

c) El 6 de Diciembre de 1978.

d) El 31 de Octubre de 1978.
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Tema 5. Disposiciones generales sobre el procedimiento administrativo. La iniciacion del
procedimiento: clases, subsanacion y mejora de solicitudes. Presentacion de solicitudes,
escritos y comunicaciones. Los registros administrativos. El tiempo en el procedimiento.
Términos y plazos: cdmputo, ampliacion y tramitacion de urgencia. La instruccién del
procedimiento. Sus fases. La intervencion de los/las interesados/as. La ordenacidon y
tramitacion del procedimiento. La tramitacion simplificada del procedimiento
administrativo comun. Terminacidon del procedimiento. La obligacion de resolver. La falta
de resolucion expresa: el régimen del silencio administrativo.

TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

ESTRUCTURA Y TITULO PRELIMINAR

368. ¢Cuantos articulos componen el titulo preliminar de la ley 39/2015?
a) uno
b) dos
c) tres

d) cuatro

369. Laley39/2015, regula la participacion de los ciudadanos para:
a) la elaboracién de los presupuestos participativos

b) para decidir las inversiones publicas sostenibles

c) la elaboracidn de las normas administrativas

d) no es objeto de esta ley

(Examen Auxiliar Administrativo Ayuntamiento de Valencia 2021)

370. ¢Cudl es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comin?

a) regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun
a todas las Administraciones Publicas

b) legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun
a todas las Administraciones Publicas

c) informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas

d) establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas
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ESPECIALIDADES DEL REGIMEN LOCAL

Tema 11. El Régimen local espaiol: principios constitucionales y regulacién juridica.
Relacion entre Entes territoriales. El principio de autonomia local: significado, contenido y
limites. Las competencias municipales.

761. ¢Cual es la Ley que regula las Bases del Régimen Local?

a) Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

b) Real Decreto 1372/1986 de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales
c) Ley 27/2013 de 27 de diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la Administracién Local.

d) Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales

762. (Cuadl es la normativa que establece el reglamento de organizacion, funcionamiento y régimen Juridico
de las entidades locales?

a) Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
b) Ley 14/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local
c) Ley 27/2013 de 27 de diciembre, de racionalizacion y sostenibilidad de la Administracién Local.

d) Real Decreto 2568/1986, de 28 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento de Organizacion,
Funcionamiento y Régimen Juridico de las Entidades Locales

763. ¢Cuadl es la normativa reguladora de las Haciendas Locales?
a) Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de las Entidades Locales
b) Ley 7/1985 de 2 de abril, Reguladora de las Bases del Régimen Local

c) Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales

d) Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera

764. ¢Cual es el Real Decreto que desarrolla el capitulo primero del titulo sexto de la Ley 39/1988, de 28 de
diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos?

a) 500/1990 de 20 de abril
b) 200/1990 de 5 de abril
c) 500/1990 de 2 de abril

d) 705/2002 de 19 de julio

__________________________________________________________________________________________________|
TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO C2 AYTO. DE ALMASSORA ED.2023 188



Fﬁﬁmariif

Tema 15. La contratacion administrativa en la esfera local. Clases de contratos. La seleccidn
del contratista. Ejecucion, modificacion y suspension de los contratos. La revision de los
precios. Invalidez de los contratos. Extincidon de los contratos.

TEST LEY 9/2017

TITULO PRELIMINAR

1146. Segun el articulo 1 la Ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacion del sector publico, a fin de
garantizar que la misma se ajusta a los principios de:

a) acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion y
jerarquia entre los licitadores

b) libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion y
jerarquia entre los licitadores

c) acceso a las licitaciones restringido, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacion e
igualdad de trato entre los licitadores

d) libertad de acceso a las licitaciones, publicidad y transparencia de los procedimientos, y no discriminacién e
igualdad de trato entre los licitadores

1147. ¢Cuantos articulos componen el Titulo Preliminar de la Ley 9/2017 de Contratos del Sector Publico?
a) 26
b) 27
c) 28

d) 29

1148. El articulo 1 nos indica que la ley 9/2017 tiene por objeto regular la contratacién del sector publico, a
fin de asegurar, en conexidn con el objetivo de estabilidad presupuestaria y control del gasto, y el principio
de integridad, una eficiente utilizacion de los fondos destinados a la realizacion de obras, la adquisicion de
bienes y la contratacidon de servicios mediante:

a) la exigencia de la definicién previa de las necesidades a satisfacer
b) la salvaguarda de la libre competencia
c) la seleccion de la oferta econdmicamente mas ventajosa

d) todas son correctas
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Tema 20. Los sistemas ofimaticos (Microsoft Office, Open Office y Libre Office)
Procesadores de texto: concepto y funcionalidades de la herramienta. Bases de datos:
concepto vy funcionalidades de la herramienta. Hojas de calculo: concepto vy
funcionalidades de la herramienta. Presentaciones: concepto y funcionalidades de la
herramienta.

1520. ¢Qué ocurre si se selecciona un pdrrafo, se coloca el ratén sobre él, se mantiene pulsado el botén
izquierdo del raton y se arrastra a una nueva posicion en el documento?

a) El parrafo se copiara en la nueva posicion.
b) No sucede nada, porque este método no sirve para copiar.
c) El formato del parrafo seleccionado se aplicara en la nueva posicion.

d) El parrafo se movera a la nueva posicion.

1521. Si aplicamos el efecto tipografico versalitas al texto siguiente, En el ambito de las Administraciones
Publicas el resultado sera:

a) EN EL AMBITO DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS
b) En el dmbito de las Administraciones Publicas
c) ENEL AMBITO DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

d) En El Ambito De Las Administraciones Publicas

1522. Los dos parrafos que se muestran a continuacion tienen aplicados el mismo estilo de parrafo (tipo de
letra Bodoni MT) , pero el segundo parrafo se ha seleccionado y cambiado el tipo de letra (tipo de letra
Verdana); es decir, se le ha aplicado un formato directo:

Las medidas de deteccion estardn acompaiiadas de
medidas de reaccion, de forma que los incidentes de
seguridad se atajen a tiempo.

Las medidas de recuperacion permitiran la restauracion
de la informacion y los servicios, de forma que se pueda
hacer frente a las situaciones en las que un incidente de
seguridad inhabilite los medios habituales.

Se quiere eliminar el formato directo del segundo parrafo, de manera que se vuelva a mostrar con el tipo de
letra del estilo original (tipo de letra Bodoni MT) y para ello se procede a limpiar el formato directo. Indique el
procedimiento que consigue el resultado requerido:

a) Se situa el cursor dentro del parrafo y se elige el menud Formato — Caracter —Restaurar fuente.

b) Se sitta el cursor dentro del parrafo y se pulsa la combinacidn de teclas Ctrl + L

c) Se selecciona el parrafo y se pulsa la combinacion de teclas Ctrl + L

d) Se selecciona el parrafo y luego se elige el menu Formato — Limpiar formato directo.
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