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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro, el temario completo solicitado para el estudio de las oposiciones convocadas
por la Consejeria de la Presidencia de la Comunidad de Castillay Ledn y publicado en el Boletin Oficial de Castilla
y Ledn el 03-11-2022, para 200 plazas del Cuerpo Auxiliar de la Administracién de Castilla y Ledn.

Son un total de 26 temas.
El temario aqui desarrollado es el siguiente:

Grupo I. Organizacion politica y administrativa.

Tema 1.— La Constitucidon Espafiola (l): estructura y contenido. Los principios constitucionales y valores
superiores. Derechos y deberes fundamentales: su garantia y suspension. Reforma de la Constitucién. El Tribunal
Constitucional.

Tema 2.— La Constitucion Espafiola (l1): La Corona. Funciones constitucionales de Rey o de la Reina. Sucesién y
regencia. Las Cortes Generales: composicion, atribuciones y funcionamiento. El Gobierno y la Administracién. El
Poder Judicial.

Tema 3.— La Constitucion Espafiola (lll): La organizacidn territorial del Estado espafiol. Las Comunidades
Autdénomas: constitucion, distribuciéon de competencias entre el Estado y las Comunidades Auténomas. La
Administracion Local: Provincias, municipios y otras entidades.

Tema 4.— La Unidn Europea. Las instituciones: el Consejo Europeo, el Parlamento, la Comision y el Tribunal de
Justicia.

Tema 5.— La Comunidad de Castilla y Ledn. El Estatuto de Autonomia: Estructura y contenido basico.
Competencias de la Comunidad Auténoma. La organizacidn territorial de la Comunidad Auténoma. Reforma del
Estatuto.

Tema 6.— Instituciones Autondmicas (1): Las Cortes de Castilla y Ledn: composicidn y atribuciones. Instituciones
propias de la Comunidad: Procurador del Comun, Consejo Consultivo, Consejo de Cuentas y Consejo Econdmico
y Social.

Tema 7.— Instituciones Autondmicas (l1): El Presidente de la Junta de Castilla y Ledn: eleccién, atribuciones y
responsabilidad politica. La Junta de Castilla y Ledn: composicién, atribuciones y funcionamiento. Los
Consejeros.

Tema 8.— La Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn. Principios de organizacion y funcionamiento.
Organos Centrales y Periféricos. Administracién Institucional y Empresas Publicas de Castilla y Ledn.

Tema 9.— Las fuentes del derecho administrativo: la jerarquia de las fuentes. La Constitucion. La ley.
Disposiciones normativas con fuerza de ley. El reglamento.

Tema 10.— El acto administrativo: caracteristicas generales. Requisitos. Validez y eficacia. Nulidad y anulabilidad.
La revisidn de los actos administrativos. Los recursos administrativos: Alzada, reposicidn y extraordinario de
revision.

Tema 11.— El procedimiento administrativo comun: concepto, naturaleza y principios generales. Fases del
procedimiento: iniciacidn, ordenacidn, instruccion y finalizacion.
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Tema 12. — El régimen juridico del Sector Publico: principios de actuacion y funcionamiento. Los érganos de las
Administraciones Publicas: especial referencia a los érganos colegiados. La atribucidn de competencias a los
drganos administrativos: desconcentracion, delegacion, avocacion, encomienda de gestidn, delegacion de firma
y suplencia.

Tema 13.— El personal al servicio de las Administraciones Publicas. El Estatuto Basico del Empleado Publico:
estructura y contenido basico. La Ley de la Funcién Publica de Castilla y Ledn: objeto y ambito de aplicacion.
Organos superiores en materia de funcién publica. Planificacién y organizacién de la funcién publica de la
Administracion de la Comunidad de Castilla y Ledn: clases de personal, instrumentos de planificacion,
programacion y organizacion.

Tema 14.— El régimen juridico de los funcionarios publicos al servicio de la Comunidad de Castilla y Ledn (1):
Adquisicién y pérdida de la condicién de funcionario. Seleccion y provisién de puestos de trabajo. Derechos y
deberes: especial referencia a la carrera profesional.

Tema 15.— El régimen juridico de los funcionarios publicos al servicio de la Comunidad de Castilla y Ledn (ll):
Retribuciones y seguridad social. Situaciones administrativas. El derecho de sindicacion y de huelga. Negociacién
colectiva. Régimen de incompatibilidades. Régimen disciplinario.

Tema 16.— El presupuesto de la Comunidad de Castilla y Ledn. Concepto y estructura. Fases del ciclo
presupuestario.

Tema 17.— Las politicas de igualdad y no discriminacién en Castilla y Ledn. Igualdad de género: Medidas contra
la violencia de género; especial referencia respecto de la funcién publica. Discapacidad y dependencia; especial
referencia respecto de la funcién publica. Los objetivos de desarrollo sostenible de la Agenda 2030 en Castillay
Leon.

Grupo Il. Competencias.

Tema 18.— Los derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones Publicas. La atencién al
publico: asistencia en el uso de medios electrénicos a los interesados e informacion a los ciudadanos y usuarios.
Atencidn a personas con discapacidad.

Tema 19.— Las oficinas de asistencia en materia de registros de la Administracién de la Comunidad de Castilla y
Ledn: el Decreto 13/2021, de 20 de mayo que las regula. Organizacion y funcionamiento. Funciones.

Tema 20.— La administracion electrdnica en las funciones de informacién y atencién al ciudadano. El Servicio de
Atencidn al Ciudadano 012. El portal web de la Junta de Castillay Ledn.

Tema 21.— Transparencia administrativa: la publicidad activa y el derecho de acceso a la informacidn publica en
Castillay Ledn. La proteccidon de datos personales en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo y el
Consejo, de 27 de abril de 2016: principios y derechos de los interesados y obligaciones de los empleados
publicos. El Decreto 22/2021, de 30 de septiembre, por el que se aprueba la politica de seguridad de la
informacién y proteccidon de datos de la Administracién de la Comunidad de Castilla y Ledn: uso de medios
digitales y obligaciones del personal.

Tema 22. — El concepto de documento. El documento administrativo: concepto y tipos. El documento de apoyo
informativo. El expediente: formacidn y criterios de ordenacion. El Archivo de documentos: concepto y clases
de archivos. El acceso a los documentos administrativos. Sus limitaciones y formas de acceso.
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Tema 23.— Informatica basica. Principales componentes de un ordenador. Sistemas operativos: especial
referencia a Windows 10. El explorador de Windows 10. Gestién de carpetas y archivos. Nociones bdasicas de
seguridad informatica.

Tema 24.— Sistemas ofimaticos. Procesadores de textos: Word 2013. Hojas de cdlculo: Excel 2013.

Tema 25.— Correo electrénico: conceptos elementales y funcionamiento. La red Internet: Conceptos
elementales y servicios.

Tema 26.— La Ley de Prevencidn de Riesgos Laborales. Riesgos y medidas preventivas asociadas al puesto de
trabajo a desempenar.
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Grupo |. Organizacidn politica y administrativa.

Tema 1.— La Constitucion Espafiola (l): estructura y contenido. Los principios
constitucionales y valores superiores. Derechos y deberes fundamentales: su garantia y
suspension. Reforma de la Constitucion. El Tribunal Constitucional.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. éCuantos articulos componen la Constitucion Espafiola de 1978?
a) 167
b) 168
c) 169
d) 170

2. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos

d) 1 Titulo Preliminar y 9 Titulos

3. éLa Constitucidn Espafiola contiene preambulo?

a) Si, contiene dos, uno completo y uno de las disposiciones derogatorias.
b) Si, contiene un preambulo.

c) No, no contiene ningun preambulo.

d) No, el predambulo esta incluido dentro del Titulo Preliminar.

4. Algunos Titulos de la Constitucidn espafiola se dividen en:
a) Apartados.

b) Capitulos.

c) Secciones.

d) Articulos.

5. ¢En qué fecha fue sancionada ante las Cortes Generales por S.M. el Rey, la Constitucidn espafiola?
a) El 29 de Diciembre de 1978.

b) El 27 de Diciembre de 1978.

c) EI 6 de Diciembre de 1978.

d) El 31 de Octubre de 1978.

6. ¢En cuantos Capitulos se encuentra dividido el Titulo | de la Constitucion?
a) En tres.

b) En cuatro.

c) En cinco.

d) En dos.

TEST CUERPO AUXILIAR ADMINISTRATIVO CYL ED. 2022
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Tema 4.— La Unidn Europea. Las instituciones: el Consejo Europeo, el Parlamento, la
Comision y el Tribunal de Justicia.

332. Segun el articulo 240 del Tratado de Funcionamiento de la Union Europea, el Comité de Representantes
Permanentes de los Gobiernos de los Estados Miembros (COREPER) se encargara de preparar los trabajos de
la siguiente institucién de la Unién Europea:

a) El Consejo Europea
b) El Consejo de la Unién Europea
c¢) La Comisidn Europea

d) El Parlamento Europeo

333. ¢Por cuantos paises esta formada la Union Europea en la actualidad?
a) 28
b) 27
c) 22

d) 26

334. ¢En qué aiio se cred la CEE posterior a la Segunda Guerra Mundial para impulsar la economia de los
paises que querian formas parte de ella?

a) 1956
b) 1957
c) 1958

d) 1968

335. ¢Cudl es el organo legislativo de la Union Europea?
a) La Comisién europea

b) El Parlamento Europeo

c) El Tribunal de Cuentas Europeo

d) El Consejo Europeo
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Tema 10.— El acto administrativo: caracteristicas generales. Requisitos. Validez y
eficacia. Nulidad y anulabilidad. La revision de los actos administrativos. Los recursos
administrativos: Alzada, reposicion y extraordinario de revision.

Tema 11.— El procedimiento administrativo comun: concepto, naturaleza y principios
generales. Fases del procedimiento: iniciacidon, ordenacidn, instruccién v finalizacion.

(LOS DOS TEMAS UNIDOS EN UNO)

TEST LEY 39/2015 PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO

487. ¢Cuantos articulos componen el titulo preliminar de la ley 39/2015?
a) uno
b) dos
c) tres

d) cuatro

488. LalLey 39/2015, regula la participacion de los ciudadanos para:
a) la elaboracion de los presupuestos participativos

b) para decidir las inversiones publicas sostenibles

c) la elaboracidn de las normas administrativas

d) no es objeto de esta ley

(Examen Auxiliar Administrativo Ayuntamiento de Valencia 2021)

489. ¢Cual es el objeto de la Ley 39/2015 del Procedimiento Administrativo Comtin?

a) regular los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun
a todas las Administraciones Publicas

b) legislar los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo comun
a todas las Administraciones Publicas

c) informar de los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas

d) establecer los requisitos de validez y eficacia de los actos administrativos, el procedimiento administrativo
comun a todas las Administraciones Publicas
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Tema 13.— El personal al servicio de las Administraciones Publicas. El Estatuto Basico del
Empleado Publico: estructura y contenido basico. La Ley de la Funcion Publica de
Castilla y Ledn: objeto y &mbito de aplicacion. Organos superiores en materia de
funcioén publica. Planificacion y organizacion de la funcion publica de la Administracion
de la Comunidad de Castilla y Ledn: clases de personal, instrumentos de planificacion,
programacion y organizacion.

TEST LEY 7/2005 DE LA FUNCION PUBLICA DE CASTILLA Y LEON: TITULOS I, 11 Y 111

844. ¢Cuantos titulos forman la ley 7/2005 de la Funcién Publica de Castilla y Leon?
a)6
b) 7
c)8

d)9

845. ¢De cuantos articulos esta compuesta la ley 7/2005 de la Funciéon Publica de Castilla y Elon?
a) 110
b) 111
c) 112

d) 113

846. Segun nos indica el articulo 2 de la ley 7/2005 de CYL, al personal sanitario funcionario que preste sus
servicios en los centros e instituciones sanitarias de la Gerencia Regional de Salud les sera de aplicacion lo
previsto en la ley:

a) 7/2005 de 24 de mayo de la Funcién Publica de Castilla y Ledn
b) 2/2005 de 23 de octubre del Estatuto de los Trabajadores
c) 55/2003 de 16 de diciembre del Estatuto Marco del personal estatutario de los servicios de salud

d) 55/2004 de 16 de diciembre del Personal Sanitario
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Grupo |ll. Competencias.

Tema 18.— Los derechos de las personas en sus relaciones con las Administraciones
Publicas. La atencidn al publico: asistencia en el uso de medios electronicos a los
interesados e informacion a los ciudadanos y usuarios. Atencion a personas con
discapacidad.

TEST LEY 39/2015: TITULOS I Y II:

1036. Los articulos que forman El Titulo | de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo
Comdn son:

a)13a22
b)5a 14
c)3al2

d)3ai13

1037. El Titulo I de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comtn se denomina:
a) De los interesados en el procedimiento

b) De la actividad de las Administraciones Publicas

c¢) Los Actos Administrativos

d) La Resolucion del Procedimiento

1038. La capacidad de obrar en el procedimiento administrativo se reconoce a:
a) Las personas fisicas o juridicas que ostenten capacidad de obrar conforme a las normas civiles.

b) Los menores de edad para el ejercicio y defensa de aquellos de sus derechos e intereses cuya actuacion este
permitida por el ordenamiento juridico sin la asistencia de la persona que ejerza la patria potestad, tutela o
curatela. Se exceptuan los incapacitados cuando la extensién de la incapacitacién afecte a los derechos en juego.

c) Cuando la ley asi lo declare expresamente, a los grupos afectados, las uniones sin personalidad juridica y a los
patrimonios independientes o auténomos.

d) Los tres supuestos anteriores, segln el articulo tercero de la Ley 39/2015 de 1 de octubre

(Examen Auxiliar Administrativo Ayuntamiento de Valencia 2021)
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