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INTRODUCCION:

Vamos a desarrollar en este libro de test, preguntas con 3 respuestas alternativas, basadas sobre el temario
completo solicitado para el estudio de las oposiciones convocadas por el Ayuntamiento de Madrid, de 232 plazas
de Auxiliar Administrativo, publicadas en el BOAM 9.128 el 29-04-2022 sus bases.

El temario aqui desarrollado es el siguiente:

1. La Constitucidn: estructura y contenido. Principios generales. Los derechos y deberes fundamentales. Sus
garantias.

2. Organizacion territorial del Estado en la Constitucion: las Entidades locales. El principio de autonomia local.

3. La Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas (l):
Disposiciones generales. Interesados en el procedimiento. Actividad en la Administraciéon Publica. Actos
administrativos.

4. la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Pablicas (11):
Iniciacion, ordenacién, instruccién, finalizacion y ejecucién del procedimiento. Los recursos administrativos.
Concepto y clases.

5. La Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local: Disposiciones Generales. El municipio.
Disposiciones comunes a las entidades locales. Régimen de organizacion de los municipios de gran poblacion.

6. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales (l): Impuestos.

7. Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto refundido de la Ley Reguladora
de las Haciendas Locales (ll): Tasas. Contribuciones especiales. Precios publicos.

8. La Ley de Capitalidad y de Régimen Especial de Madrid: Las competencias del Ayuntamiento de Madrid.

9. La organizacion politica y administrativa del Ayuntamiento de Madrid (I): el Pleno, el Alcalde, los Tenientes de
Alcalde y la Junta de Gobierno.

10. La organizacidn politica y administrativa del Ayuntamiento de Madrid (Il): la Administraciéon Publica. La
Intervencién General. La Tesoreria. El Tribunal Econdmico-Administrativo Municipal. El Ente auténomo de gestion
tributaria. La Asesoria Juridica.

11. La Organizacién central en el Reglamento Orgénico del Gobierno y de la Administracién del Ayuntamiento de
Madrid: las Areas de Gobierno y su estructura interna. Organos superiores y directivos de las Areas de Gobierno.
Numero y denominacién de las actuales Areas de Gobierno.

12. La Organizacion territorial en el Reglamento Organico de los Distritos: érganos de los Distritos y estructura
administrativa del Distrito.

13. Ordenanzas y reglamentos de las Entidades locales. Procedimiento de elaboracion y aprobacion. Especial
referencia al Ayuntamiento de Madrid.

14. Contratos del Sector Publico: Objeto y ambito de aplicacién. Organos de contratacién en las Entidades Locales.
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15.- El Personal al servicio de la Administracién Publica segln el Texto Refundido de la Ley del Estatuto Basico del
Empleado Publico, aprobado por el Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre: Clases de personal.
Adquisicién y pérdida de la relacién de servicio. Situaciones administrativas. Derechos de los empleados publicos.
Régimen disciplinario.

16. Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad efectiva de mujeres y hombres: objeto y &mbito de la
ley. El principio de igualdad y la tutela contra la discriminacién. El Plan de Igualdad entre mujeres y hombres del
Ayuntamiento de Madrid y sus Organismos Autdénomos en vigor: ambito municipal; estructura; objetivo general;
lineas de intervencidn y objetivos especificos.

17. Ley 31/1995, de 8 de noviembre de Prevencion de Riesgos Laborales: Delegados de prevencion. Comités de
seguridad y salud. Especial referencia a la prevencion de riesgos laborales del Acuerdo Convenio en vigor sobre
condiciones de trabajo comunes al personal funcionario y laboral del Ayuntamiento de Madrid y de sus
Organismos Auténomos. Representacién de los empleados publicos.

18. Ordenanza de Atencidn a la Ciudadania y Administracién Electrénica: Titulo V. Registro electrénico general.
Titulo IX. El archivo electrénico.

19. Ordenanza de Atencidn a la Ciudadania y Administracidn Electrénica: Titulo Il. Atencién a la ciudadania. El
Codigo de Buenas Practicas Administrativas del Ayuntamiento de Madrid: Principios generales. Ordenanza de
Transparencia de la Ciudad de Madrid: ambito de aplicacién y principios generales.

20. Ordenanza de Atencidén a la Ciudadania y Administracion Electrénica: Titulo Ill. Sugerencias, reclamaciones y
felicitaciones.

21. Ofimatica (l): Programa de tratamiento de textos “Microsoft Office 365: Word”.

22. Ofimatica (ll): Programa de hoja de cdlculo “Microsoft Office 365: Excel”.
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1. La Constitucion: estructura y contenido. Principios generales. Los derechos y deberes

fundamentales. Sus garantias.

TEST ESTRUCTURA Y FECHAS IMPORTANTES DE LA CONSTITUCION:

1. é¢Cuantos articulos componen la Constitucidn Espafiola de 1978?
a) 167
b) 168
c) 169

2. éCuantos Titulos forman la Constitucion Espaiiola de 1978?
a) 1 Titulo Preliminar y 10 Titulos

b) 2 Titulos Preliminares y 10 Titulos

c) 2 Titulos Preliminares y 9 Titulos

3. éLa Constitucidn Espainola contiene preambulo?

a) Si, contiene dos, uno completo y uno de las disposiciones derogatorias.
b) Si, contiene un preambulo.

c¢) No, no contiene ninglin preambulo.

4. Algunos Titulos de la Constitucidn espafiola se dividen en:
a) Apartados.

b) Capitulos.

c) Secciones.

5. ¢En qué fecha fue sancionada ante las Cortes Generales por S.M. el Rey, la Constitucidn espafiola?
a) El 29 de Diciembre de 1978.

b) El 27 de Diciembre de 1978.

c) El 6 de Diciembre de 1978.

6. ¢En cuantos Capitulos se encuentra dividido el Titulo | de la Constitucion?
a) En tres.

b) En cuatro.

c) En cinco.

7. ¢En qué Titulo Constitucional se reconocen las diferentes lenguas oficiales espanolas?
a) En el Titulo Preliminar.

b) En el Titulo I.

c) En el Titulo II.

8. De las relaciones entre el Gobierno y las Cortes generales se ocupa la Constitucion en su Titulo:
a) V.

b) VII.

c) Ninguna de las respuestas anteriores es correcta.
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5. La Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local: Disposiciones
Generales. El municipio. Disposiciones comunes a las entidades locales. Régimen de
organizacion de los municipios de gran poblacién.

TEST LEY 7/1985, TITULOS I, I, VY X:

606. ¢Cuantos Titulos componen la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local?
a) nueve

b) diez

c) once

TITULO |

607. ¢Cémo se denomina el Titulo | de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local?
a) Haciendas Locales

b) Disposiciones Generales

c¢) El municipio

608. La Entidad Local basica de la organizacion territorial del estado es:
a) El Distrito

b) EI Municipio

c¢) La Provincia

(Examen Auxiliar Administrativo Ayuntamiento de Valencia 2021)

609. Segun el articulo 1 de la Ley 7/1985 Reguladora de las Bases del Régimen Local ¢ Qué son los municipios?
a) Los Municipios son entidades gubernamentales de la organizacidn territorial del Estado y cauces inmediatos de
participacién ciudadana en los asuntos politicos, que institucionalizan y gestionan con autonomia los intereses
propios de las correspondientes colectividades.

b) Los Municipios son entidades basicas de la organizacidn territorial de la Comunidad Auténoma a la que
pertenezcan y cauces inmediatos de participaciéon ciudadana en los asuntos publicos, que institucionalizan y
gestionan con autonomia los intereses propios de las correspondientes colectividades.

c) Los Municipios son entidades bdsicas de la organizacién territorial del Estado y cauces inmediatos de
participacién ciudadana en los asuntos publicos, que institucionalizan y gestionan con autonomia los intereses
propios de las correspondientes colectividades.

610. De acuerdo el articulo 1 de la Ley 7/1985, ¢{Qué entidades gozan de autonomia para la gestion de los
intereses respectivos?

a) el municipio

b) la provincia

c) todas son correctas
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11. La Organizacion central en el Reglamento Organico del Gobierno y de la

Administracion del Ayuntamiento de Madrid: las Areas de Gobierno y su estructura

interna. Organos superiores y directivos de las Areas de Gobierno. Nimero y

denominacidn de las actuales Areas de Gobierno.

TEST REGLAMENTO ORGANICO DEL GOBIERNO Y ADMINISTRACION DEL AYUNTAMIENTO DE MADRID: TITULOS |,

I, IvVYV:

960. Segun el Reglamento Organico del Gobierno y de la Administracion del Ayuntamiento de Madrid, La
organizacion central del Ayuntamiento de Madrid se estructura en unidades departamentales denominadas:
a) Distritos

b) Areas de Gobierno

c¢) Organismos publicos

961. ¢ Cudles son los érganos directivos de la organizacion central del Ayuntamiento de Madrid?
a) el coordinar general

b) los érganos asimilados

c) todas son correctas

962. Segun indica el articulo 7 del Reglamento Organico del Gobierno y de la Administracidon del Ayuntamiento
de Madrid, los 6rganos superiores de gobierno y administracion del Ayuntamiento de Madrid y a los efectos de
este Reglamento, son: (indica la respuesta incorrecta)

a) el Alcalde

b) los miembros de la Junta de Gobierno

c) el Titular de la Asesoria Juridica

963. Atendiendo a las funciones que desarrollan los 6érganos del Ayuntamiento de Madrid se clasifican en:
a) Organos ejecutivos y érganos directivos.

b) Organos superiores y érganos directivos.

c) Organos Centrales y 6rganos territoriales.

964. Segun lo dispuesto en el Reglamento Organico de Gobierno y Administracion de 31 de mayo de 2004, el
Ayuntamiento de Madrid se organiza y acttia, con sometimiento pleno a la Ley y al Derecho, de acuerdo con los
principios de:

a) Eficacia, descentralizacion funcional, desconcentracion, coordinacion y servicio al ciudadano.

b) Eficacia, jerarquia, descentralizacidn, desconcentracidn y coordinacion.

c) Eficacia, desconcentracion, descentralizacién funcional y cooperacion.
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21. Ofimdtica (l): Programa de tratamiento de textos “Microsoft Office 365: Word”.

1369. ¢{Qué se consigue en “Configurar Pagina”?
a) cambiar los margenes

b) opciones de impresién

c) cambiar el tipo de letra

1370. Mientras editamos un documento en Word {Qué combinacion de teclas nos permite deshacer un
cambio?
a) CTRL +V

b) CTRL+C

c)CTRL+Z

1371. ¢En qué menu de Word aparece lo referente a las sangrias?
a) Formato —>sangrias

b) Formato = espaciado

c) Inicio = parrafo = sangrias

1372. ¢{Qué tipo de tabulacion es muy propicia para nimeros?
a) La numérica

b) La decimal

c) La centrada

1373. ¢{Como se entra al menu de tabulaciones?
a) Insertar->Tabulaciones

b) Insertar->Relleno de tabulaciones

c) Formato->Tabulaciones

1374. ¢En qué pestaia de Word podemos agregar imagenes?
a) insertar

b) disefio
c) disposicion
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