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INTRODUCCION:

Libro-Temario con el desarrollo de los 17 temas, solicitados para el estudio del primer ejercicio de la fase de
oposicidn, para las 120 plazas convocadas por la Xunta de Galicia del afio 2022, por resolucién publicada en el
DOG el 27-06-2022, siendo el temario aqui desarrollado el siguiente:

Tema 1.- La Constitucion Espaiiola de 1978: titulo preliminar, titulo | (excepto capitulo 32), titulo II, titulo Il
(excepto capitulos 22 y 32), titulo IV, titulo V y titulo VIII.

Tema 2.- Ley Orgénica 1/1981 de 6 de abril del Estatuto de Autonomia de Galicia: titulo preliminar, titulo |, titulo
II, titulo Ill'y titulo V.

Tema 3.- La Unidn Europea, el derecho derivado: reglamentos, directivas, decisiones, recomendaciones y
dictamenes.

Tema 4.- Las instituciones de la Unidn Europea: El Parlamento, el Consejo Europeo, el Consejo y la Comisién.
Tema 5.- Ley 31/1995 de 8 de noviembre, de prevencidn de riesgos laborales: Capitulo lIl.

Tema 6.- Ley 16/2010 del 17 de diciembre, de Organizacién y Funcionamiento de la Administracién y del Sector
publico autondmico de Galicia: titulos preliminares, I, Il y capitulo | del Titulo III.

Tema 7.- Ley 39/2015 de 1 de octubre del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas:
Titulo preliminar, titulo I, I, IIl, IV y V.

Tema 8.- Ley 40/2015 de 1 de octubre del Régimen Juridico del Sector Publico: titulo preliminar: capitulo |, capitulo
Il (excepto subseccidn 22 seccidn 32), capitulo lll, capitulo IV y capitulo V.

Tema 9.- Decreto Legislativo 1/1999 de 7 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido de la Ley de régimen
financiero y ordenamiento de Galicia: titulo preliminar, y capitulos | y IlI del titulo III.

Tema 10.- Ley 1/2016 del 18 de enero, de Transparencia y Buen Gobierno: titulo preliminar, titulo I: capitulos |, I,
IV, Vy titulo Il: secciones 1, 2 y 3 del capitulo I.

Tema 11.- Ley 2/2015 de 29 de abril, del empleo publico de Galicia: Titulos | al IX.

Tema 12.- Decreto Legislativo 2/2015 de 12 de febrero, por el que se aprueba el texto refundido de las
disposiciones legales de la Comunidad Auténoma de Galicia en materia de Igualdad: titulo preliminar, titulo I:
capitulos 1y Il.

Tema 13.- Real Decreto Legislativo 1/2013 de 29 de noviembre, por el que se aprueba el texto refundido de la ley
general de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusién social: titulo preliminar, titulo I: capitulo
V, seccidn 12 y titulo Il

Parte especifica:

Tema 14.- La Gestidén de documentos en la Administracion de la Xunta de Galicia. Clasificacion de documentos.
Ideas generales sobre el sistema de clasificacion. Archivo de documentos: naturaleza y clases de archivos. Derecho
de acceso a archivos y registros. El archivo y registro electrénico.

Tema 15.- Informatica bdsica: conceptos basicos. Componentes de un ordenador y sus periféricos. Redes

informaticas. Soportes informaticos.

|
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Tema 16.- Sistemas operativos. Elementos comunes. Administrador de archivos.

Tema 17.- Sistemas ofimaticos. Procesador de textos (Writer). Hojas de Célculo (Calc). Presentaciones (Impress).
Agenda y correo electrdnico. Intranet: concepto y utilidades. (LIBREOFFICE)

TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO C2 XUNTA DE GALICIA ED. 2022 4



’:ﬁﬁmarii;

INDICE

INTRODUGCCION: «..oevveeveveereeeeeessesseeseessesseestessessessesstessessessessessssssessssssessessessssssessessessssssssseestsnssssessesstessessessesnssssessessessessesess 3
INDICE c.ucuviiueiteeeeereeteeeeteeeeeesaessesseestsssssseestsssessessesstessensessesstensessesstentestessesstsstessessesstsssesssentsnsesessesstestessessesnsssesessesnsessessess 5
TEMA 1.- LA CONSTITUCION ESPANOLA DE 1978: TITULO PRELIMINAR, TiTULO | (EXCEPTO CAPITULO 39), TITULO I,
TIiTULO 111 (EXCEPTO CAPITULOS 22 Y 32), TITULO IV, TITULO V Y TITULOD Vlllo..ceivrerrerreereeeressessessessesessessesssssssessessesssssssessenes 7
TEMA 2.- LEY ORGANICA 1/1981 DE 6 DE ABRIL DEL ESTATUTO DE AUTONOMIA DE GALICIA: TITULO PRELIMINAR, TiTULO
1, TITULO 11, TITULO HY TITULO V. cuveetieueieseesseesseesseessesssessssssssessessssssssssssssssessessssssssssssssssssssssssssssssssesssssssssssssssssssesssssnsssnses 52
TEMA 3.- LA UNION EUROPEA, EL DERECHO DERIVADO: REGLAMENTOS, DIRECTIVAS, DECISIONES, RECOMENDACIONES Y
DICTAMENES.....uccueiteeeereseiseessesseeseeseessessessesssessessessssssesseestesssssessesstessessessesnsessessesstenssessessesstessessessesssessessessssnsessessesneessessesss 62
TEMA 4.- LAS INSTITUCIONES DE LA UNION EUROPEA: EL PARLAMENTO, EL CONSEJO EUROPEO, EL CONSEJO Y LA

Lo00 111K Lo ] 68
TEMA 5.- LEY 31/1995 DE 8 DE NOVIEMBRE, DE PREVENCION DE RIESGOS LABORALES: CAPITULO Ill..ecouereererereereieeseesnens 74
TEMA 6.- LEY 16/2010 DEL 17 DE DICIEMBRE, DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA ADMINISTRACION Y DEL
SECTOR PUBLICO AUTONOMICO DE GALICIA: TITULOS PRELIMINAR, I, 1 Y CAPiTULO | DEL TITULO L. cuvvvuerererreeeeeeneenens 81
TEMA 7.- LEY 39/2015 DE 1 DE OCTUBRE DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN DE LAS ADMINISTRACIONES
PUBLICAS: TITULO PRELIMINAR, TITULO I, 11, I, IV Y V. cereeeeieeeereeereeseessessseesseessessssssssesssssssssssssssssssssssssssssssssssssssasssssssssnses 91
TEMA 8.- LEY 40/2015 DE 1 DE OCTUBRE DEL REGIMEN JURIDICO DEL SECTOR PUBLICO: TiTULO PRELIMINAR: CAPITULO I,
CAPITULO Il (EXCEPTO SUBSECCION 22 SECCION 32), CAPITULO 1lI, CAPITULO IV Y CAPITULO V. ..ucverererrrrencnenrereseanenne 188
TEMA 9.- DECRETO LEGISLATIVO 1/1999 DE 7 DE OCTUBRE, POR EL QUE SE APRUEBA EL TEXTO REFUNDIDO DE LA LEY DE
REGIMEN FINANCIERO Y ORDENAMIENTO DE GALICIA: TITULO PRELIMINAR, Y CAPiTULOS I Y Ill DEL TiTULO III. ............ 222
TEMA 10.- LEY 1/2016 DEL 18 DE ENERO, DE TRANSPARENCIA Y BUEN GOBIERNO: TITULO PRELIMINAR, TiTULO I:
CAPITULOS I, 11, IV, VY TITULO 11: SECCIONES 1, 2 Y 3 DEL CAPITULO L wccuvereuererereeeiesesesesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssessssssseses 230
TEMA 11.- LEY 2/2015 DE 29 DE ABRIL, DEL EMPLEO PUBLICO DE GALICIA: TITULOS I AL IX. veveeutererreeeneeesseesseesessessesssnne 236

TEMA 12.- DECRETO LEGISLATIVO 2/2015 DE 12 DE FEBRERO, POR EL QUE SE APRUEBA EL TEXTO REFUNDIDO DE LAS
DISPOSICIONES LEGALES DE LA COMUNIDAD AUTONOMA DE GALICIA EN MATERIA DE IGUALDAD: TITULO PRELIMINAR,
TITULO 1 CAPITULOS 1Y Il cuveeveereieieniereeseieeeseesessesssessessessessssssessesssessessesssessessessessessssssessssnsessessesstensensessessesnssssessessessssssenns 256

TEMA 13.- REAL DECRETO LEGISLATIVO 1/2013 DE 29 DE NOVIEMBRE, POR EL QUE SE APRUEBA EL TEXTO REFUNDIDO DE
LA LEY GENERAL DE DERECHOS DE LAS PERSONAS CON DISCAPACIDAD Y DE SU INCLUSION SOCIAL: TITULO PRELIMINAR,
TITULO I: CAPITULO V, SECCION 12 Y TITULO Il cuvvuveeerreireeeneeseeseiseessessesseeseessessessesssssssssessssssessesssessessessessessssssessessessssssenns 262

TEMA 14.- LA GESTION DE DOCUMENTOS EN LA ADMINISTRACION DE LA XUNTA DE GALICIA. CLASIFICACION DE
DOCUMENTOS. IDEAS GENERALES SOBRE EL SISTEMA DE CLASIFICACION. ARCHIVO DE DOCUMENTOS: NATURALEZA Y

CLASES DE ARCHIVOS. DERECHO DE ACCESO A ARCHIVOS Y REGISTROS. EL ARCHIVO Y REGISTRO ELECTRONICO. .......... 268
TEMA 15.- INFORMATICA BASICA: CONCEPTOS BASICOS. COMPONENTES DE UN ORDENADOR Y SUS PERIFERICOS. REDES
INFORMATICAS. SOPORTES INFORIMATICOS. ...cuveeiueereesreesseessesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssesssssssesssasssasnne 291
TEMA 16.- SISTEMAS OPERATIVOS. ELEMENTOS COMUNES. ADMINISTRADOR DE ARCHIVOS. ......eooueererereerreeressessessneens 298
TEMA 17.- SISTEMAS OFIMATICOS. PROCESADOR DE TEXTOS (WRITER). HOJAS DE CALCULO (CALC). PRESENTACIONES
(IMPRESS). AGENDA Y CORREO ELECTRONICO. INTRANET: CONCEPTO Y UTILIDADES. ....cocovereirmererrernenereesesesesessssesenee 305
SOLUCIONARIOD ....eveveieieeereeseieestesseestessessessessesssssssssessesssessessesstensessessesstessessessessesssessesstsssessessesssessessessessesssessessessessessenes 337

TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO C2 XUNTA DE GALICIA ED. 2022 5



TEST AUXILIAR ADMINISTRATIVO C2 XUNTA DE GALICIA ED. 2022



Fﬁfé‘marii;

Tema 1.- La Constitucion Espafiola de 1978: titulo preliminar, titulo | (excepto capitulo 39),
titulo Il, titulo Il (excepto capitulos 22 y 32), titulo IV, titulo V y titulo VIII.

TEST TITULO PRELIMINAR DE LA CONSTITUCION ESPANOLA:

1. Segun el Titulo Preliminar de la Constitucion Espaiiola, se define al Estado como:
a) Social y limitado de derecho

b) Social y Monarquico

¢) Individual y democratico de derecho

d) Social y democrético de derecho

2. éDe quién emanan los poderes del Estado?
a) De las Comunidades Auténomas

b) Del Poder Legislativo

c) Del pueblo espafiol

d) De las Cortes y del Senado

3. Segun el articulo 1.2 de la Constitucién Espafola de 1978:

a) La soberania nacional reside en Las Cortes Generales

b) La soberania nacional reside en el pueblo espafiol

c¢) La soberania nacional estd representada por el jefe del Estado, el Rey.
d) La soberania nacional reside en el Congreso de los Diputados

4. éCual es la forma politica del Estado espafiol?
a) Monarquia Constitucional

b) Monarquia Parlamentaria

c) Democracia Parlamentaria

d) Monarquia Democratica

5. éCual o cuadles son las lenguas oficiales del Estado Espaiol?
a) El castellano y las demas lenguas originarias

b) El espafiol y las demas lenguas originarias

c) El espafiol

d) el castellano

6. Segun la Constitucion la capital del Estado es la villa de Madrid, lo cual viene descrito en el articulo:
a) dos

b) tres

c) cuatro

d) cinco
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Tema 4.- Las instituciones de la Unidon Europea: El Parlamento, el Consejo Europeo, el
Consejo v la Comision.

326. Segun el articulo 240 del Tratado de Funcionamiento de la Union Europea, el Comité de Representantes
Permanentes de los Gobiernos de los Estados Miembros (COREPER) se encargara de preparar los trabajos de la
siguiente institucion de la Unién Europea:

a) El Consejo Europea
b) El Consejo de la Unién Europea
¢) La Comisidn Europea

d) El Parlamento Europeo

327. ¢Por cuantos paises esta formada la Unidn Europea en la actualidad?

328. ¢Enqué ano se cred la CEE posterior a la Segunda Guerra Mundial para impulsar la economia de los paises
que querian formas parte de ella?

a) 1956
b) 1957
c) 1958

d) 1968

329. ¢Cudl es el 6rgano legislativo de la Unién Europea?
a) La Comisién europea

b) El Parlamento Europeo

c) El Tribunal de Cuentas Europeo

d) El Consejo Europeo

. ______________________________________________________________________________________________________|
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Tema 8.- Ley 40/2015 de 1 de octubre del Régimen Juridico del Sector Publico: titulo
preliminar: capitulo |, capitulo Il (excepto subseccidn 22 seccion 32), capitulo Ill, capitulo

IV vy capitulo V.

TEST LEY 40/2015

TITULO PRELIMINAR

CAPITULO |

774. Laley40/2015, de 1 de octubre establece y regula:

a) El procedimiento administrativo comun.

b) Los principios del sistema de responsabilidad de las Administraciones Pubicas y de la potestad sancionadora.
c) El Reglamento de los empleados publicos.

d) todas son correctas

775. Las Administraciones Publicas sirven con objetividad los intereses generales, con sometimiento pleno a
la Constitucion, a la Ley y al Derecho y actiian de acuerdo con los principios de:

a) eficacia, legalidad, descentralizacién, desconcentracién y coordinaciéon
b) eficiencia, legalidad, descentralizacién, desconcentracién y cooperacion
c) eficacia, jerarquia, descentralizacidn, desconcentracidn y coordinacion

d) eficiencia, jerarquia, descentralizacion, desconcentracion y cooperacion

776. Entre otros aspectos, équé establece y regula la ley 40/2015 de 1 de octubre, de Régimen Juridico del
Sector Publico?

a) Las bases del régimen juridico de las administraciones publicas.
b) El régimen de la seguridad y la salud de los trabajadores del sector publico
¢) La contratacidn del sector publico

d) El derecho de igualdad de trato y de oportunidades entre mujeres y hombres del sector publico.

. ______________________________________________________________________________________________________|
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Tema 13.- Real Decreto Legislativo 1/2013 de 29 de noviembre, por el que se aprueba el

texto refundido de la ley general de derechos de las personas con discapacidad y de su
inclusion social: titulo preliminar, titulo |: capitulo V, seccién 12y titulo Il.

1026. ¢De qué fecha es el Real Decreto Legislativo 1/2013 sobre el que se aprueba el Texto refundido de la Ley
General de derechos de las personas con discapacidad y de su inclusion social?

a) 29 de noviembre
b) 28 de noviembre

¢) 14 de diciembre

d) 15 de diciembre

1027. Segun la ley 1/2013 de Discapacidad, ¢ qué se entiende por Discriminacién Indirecta?

a) es una situacion que resulta de la interaccidn entre las personas con deficiencias previsiblemente permanentes
y cualquier tipo de barreras que limiten o impidan su participacion plena y efectiva en la sociedad, en igualdad de
condiciones con las demas.

b) es la situacidn en que se encuentra una persona con discapacidad cuando es tratada de manera menos
favorable que otra en situacion analoga por motivo de o por razén de su discapacidad.

c) existe cuando una disposicidn legal o reglamentaria, una cldusula convencional o contractual, un pacto
individual, una decisidn unilateral o un criterio o practica, o bien un entorno, producto o servicio, aparentemente
neutros, puedan ocasionar una desventaja particular a una persona respecto de otras por motivo de o por razén
de discapacidad, siempre que objetivamente no respondan a una finalidad legitima y que los medios para la
consecucion de esta finalidad no sean adecuados y necesarios.

d) existe cuando una persona o grupo en que se integra es objeto de un trato discriminatorio debido a su relacién
con otra por motivo o por razén de discapacidad.

1028. ¢Cual es la definicion de “Inclusidn Social” en la ley de Discapacidad 1/2013?

a) es el principio en virtud del cual las personas con discapacidad deben poder llevar una vida en igualdad de
condiciones, accediendo a los mismos lugares, ambitos, bienes y servicios que estan a disposicion de cualquier
otra persona.

b) es el principio en virtud del cual la sociedad promueve valores compartidos orientados al bien comuin vy a la
cohesidn social, permitiendo que todas las personas con discapacidad tengan las oportunidades y recursos
necesarios para participar plenamente en la vida politica, econdmica, social, educativa, laboral y cultural, y para
disfrutar de unas condiciones de vida en igualdad con los demas.

¢) es la condicién que deben cumplir los entornos, procesos, bienes, productos y servicios, asi como los objetos,
instrumentos, herramientas y dispositivos, para ser comprensibles, utilizables y practicables por todas las
personas en condiciones de seguridad y comodidad y de la forma mds auténoma y natural posible. Presupone la
estrategia de «disefio universal o disefio para todas las personas», y se entiende sin perjuicio de los ajustes
razonables que deban adoptarse.

d) son las modificaciones y adaptaciones necesarias y adecuadas del ambiente fisico, social y actitudinal a las
necesidades especificas de las personas con discapacidad que no impongan una carga desproporcionada o
indebida, cuando se requieran en un caso particular de manera eficaz y practica, para facilitar
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